
สัญญาเงินยืมเลขที่...............วนัที่................ชื่อผู้ยืม.....................................................จ านวนเงิน......................บาท 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 ที่ทําการ วิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน        
วันที่............เดือน...................พ.ศ………... 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  ผูอํานวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

ตามคําสั่ง/บันทึกที่...................ลงวันที่…...................ไดอนุมัติใหขาพเจา.................................................
ตําแหนง.............................สังกัดวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน พรอมดวย..................................................................... 
............................................................................. ............................................................................. ......................... 
.............................................................................................................................................................. .....................
เดินทางไปปฏิบัติเพ่ือ........................................................................................................................ ..................... 
ณ................................................................................. ..............................................................โดยออกเดินทางจาก. 
O บ้านพัก    O ส านักงาน  O ประเทศไทย   ตั้งแต่วันที่............เดือน.......................พ.ศ. ...........เวลา................น. 
และกลับถึง   O บ้านพัก    O ส านักงาน   O ประเทศไทย วันที่..........เดือน............พ.ศ. ...............เวลา.............น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้....................วัน......................ชั่วโมง 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ   O ข้าพเจ้า   O คณะเดินทาง ดังนี้ 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง.......................................................................จ านวน....................วัน  รวม........................บาท 
ค่าเช่าที่พัก....................................................................................จ านวน.....................วัน  รวม........................บาท 
ค่าพาหนะ .........................................................................................................................  รวม........................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ .................................................................................................................   รวม.......................บาท 

  รวมเงินทัง้สิ้น..........................บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร)................................................................................................................................................  

      ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้น เป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่ งมาด้วย             
จ านวน.................. ฉบบั รวมท้ังจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

   ลงชื่อ...................................................ผู้ขอรับเงิน 
 (..........................................................) 

 ต าแหน่ง....................................................... 
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แบบ 8708 



2 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

ลงชื่อ.......................................................................... 
(นางสาวพนิดา ชมยินดี) 

หัวหน้างานการเงิน 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

ลงชื่อ..........................................................................  
(นายธวัชชัย ดุกสุขแกว) 

รองผู้อ านวยฝ่ายบริหารทรัพยากร 

เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

ลงชื่อ.............................................................. ...... 
(นายนิมิตร ศรียาภัย) 

ผูอํานวยการวิทยาลัยเทคนิคบางสะพาน 

ข้าพเจ้าได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   จ านวน....... ................................... ......... บาท 
(............................................................... ....................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงชื่อ.........................................................ผู้รับเงิน  ลงชื่อ...........................................................ผู้จ่ายเงิน 
     (............................................................)      (นางสาวพนิดา ชมยินดี) 
ต าแหน่ง........................................................  หัวหน้างานการเงิน 
วันที่...........เดือน.......................พ.ศ...............   วันที่...........เดือน.......................พ.ศ................. 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่.............../……………ลงวันที่...................เดือน.............................พ.ศ......................... 

หมายเหตุ…………...…………………………………………………………………..………………………………………….…………… 
……….......................…………………………………………………………………………………………………….…………………… 
……….......................…………………………………………………………………………………………………………….…………… 

ค าชี้แจง 
1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริม่ต้นและสิ้นสุดการ

เดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอยีดของวันเวลาแตกตา่งกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงินกรณีที่มีการยืมเงิน

ให้ระบุวันท่ีที่ไดร้ับเงินยืม เลขท่ีสญัญายมืและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย
3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมอืช่ือในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้  ผู้มีสทิธิแต่ละคน

ลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2)




