
หน่วยที่ 3
การเขียนโครงการ



ความหมายของการเขียนโครงการ
• การเขียนโครงการ   คือกระบวนการท่ีเก่ียวขอ้งกับการ
วางแผนและการจัดท าเอกสารเพื่อเสนอแผนงานหรือ
กิจกรรมท่ีมีเป้าหมายเฉพาะ การเขียนโครงการมักจะ
เกิดข้ึนเม่ือบุคคลหรือองคก์รตอ้งการด าเนินการโครงการ
ใด ๆ โดยมีวตัถุประสงคท่ี์ชดัเจน และตอ้งการทรัพยากร
หรือการสนบัสนุนจากหน่วยงานหรือบุคคลอ่ืนๆ เช่น การ
ขอทุนสนบัสนุนจากองคก์รต่างๆ หรือการขออนุมติัจาก
หน่วยงานภาครัฐ
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ประเภทของวธีิการเขียนโครงการ
1. โครงการวิจยั (Research Projects)

      2. โครงการพฒันา (Development Projects)

      3. โครงการการศึกษาหรือการฝึกอบรม (Educational or 

Training Projects)

     4. โครงการดา้นสังคม (Social Projects)

     5. โครงการวิศวกรรมหรือเทคโนโลย ี(Engineering or 

Technology Projects)

     6. โครงการเพื่อขอทุนสนบัสนุน (Grant Proposal 

Projects)

     7. โครงการธุรกิจหรือการลงทุน (Business or 

Investment Projects)
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องค์ประกอบของการเขียนโครงการ

1. ช่ือโครงการ (Project Title)

     2. บทน า (Introduction)

     3. วตัถุประสงค ์(Objectives)

     4. ขอบเขตของโครงการ (Scope of the Project)

     5. วิธีการด าเนินงาน (Methodology or Approach)

     6. งบประมาณ (Budget)

     7. ระยะเวลา (Timeline or Schedule)
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องค์ประกอบของการเขียนโครงการ (ต่อ)
8. กลุ่มเป้าหมาย (Target Audience or 

Beneficiaries)

     9. การประเมินผล (Evaluation or Impact 

Assessment)

     10. ผลลพัธ์ท่ีคาดหวงั (Expected Outcomes or 

Results)

     11. การจดัการความเส่ียง (Risk Management)

     12. บทสรุป (Conclusion)

     13. แหล่งขอ้มูลอา้งอิง (References or Bibliography)

5



ล าดับขั้นตอนการเขียนโครงการ

1. การวเิคราะห์และก าหนดปัญหาหรือความตอ้งการ
2. การก าหนดวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมาย
3. การก าหนดขอบเขตของโครงการ
4. การพิจารณาทรัพยากรท่ีจ าเป็น
5. การก าหนดระยะเวลาและแผนงาน
6. การเลือกวธีิการหรือกลยทุธ์
7. การจดัท างบประมาณ
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ล าดับขั้นตอนการเขียนโครงการ (ต่อ)

8. การระบุผลลพัธ์ท่ีคาดหวงั
9. การวางแผนการประเมินผล
10. การจดัการความเส่ียง
11. การเขียนรายงานหรือเอกสารโครงการ
12. การตรวจสอบและการปรับปรุง
13. การเสนอโครงการ
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ปัญหาทีอ่าจพบในการเขียนโครงการ

1. การก าหนดวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมายท่ีไม่ชดัเจน
2. การขาดการวางแผนท่ีรอบคอบ
3. การคาดการณ์งบประมาณไม่แม่นย  า
4. ขาดการมีส่วนร่วมจากผูเ้ก่ียวขอ้ง
5. การก าหนดขอบเขตโครงการไม่ชดัเจน
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ปัญหาที่อาจพบในการเขียนโครงการ (ต่อ)

6. การขาดขอ้มูลพ้ืนฐานในการตดัสินใจ
7. การประเมินผลไม่เพียงพอ
8. การขาดความยดืหยุน่ในการปรับแผน
9. การขาดการสนบัสนุนจากผูบ้ริหารหรือผูมี้อ  านาจ
10. การติดตามและการส่ือสารไม่เพียงพอ
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