
หน่วยการเรียนรู้ที่ 5

การจดทะเบียน

บริษัทจ ากัดและการ

จัดการเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง



การจัดตั้งบริษัทจ ากัด

ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 1096 ให้ด าเนินการจัดตั้งบริษัท 2 ขั้นตอน คือ



การจัดตั้งบริษัทจ ากัด

ขั้นตอนที่ 1 การจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ ต้องด ำเนินกำรดังต่อไปนี้
(1) ผู้เริ่มก่อกำร (Persons who start up the company) จองชื่อนิติบุคคล
(2) เมื่อได้รับอนุญำตให้ใช้ชื่อแล้ว ผู้เริ่มก่อกำรอย่ำงน้อย 3 คน เข้ำชื่อท ำหนังสือบริคณห์สนธิ (Memorandum of 

association)
(3) ผู้เริ่มก่อกำรยื่นจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิต่อนำยทะเบียนภำยใน 30 วันนับแต่วันที่อนุญำตให้จองชื่อนิติบุคคล
ค่าธรรมเนียม
ผู้ขอจดทะเบียนต้องช ำระค่ำธรรมเนียมทุกจ ำนวนไม่เกิน 100,000 บำท แห่งจ ำนวนทุนที่ก ำหนดไว้ 50 บำท เศษของแสนให้

คิดเป็นแสน แต่ไม่ให้ต่ ำกว่ำ 500 บำท และไม่ให้เกิน 2,500 บำท



การจัดตั้งบริษัทจ ากัด

ขั้นตอนที่ 1 การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจ ากัด



การจัดตั้งบริษัทจ ากัด

เมื่อจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิแล้ว ให้ด ำเนินกำรดังนี้
1. ผู้เริ่มก่อกำรจัดให้มีกำรจองซื้อหุ้นทั้งหมด
2. เมื่อจองซื้อหุ้นหมดแล้ว ให้ผู้เริ่มก่อกำรออกหนังสือนัดประชุมผู้เข้ำชื่อซื้อหุ้นเพื่อประชุมจัดตั้งบริษัท ซึ่งกำรออกหนังสือ

นัดประชุมจะต้องห่ำงจำกวันประชุมอย่ำงน้อย 7 วัน
3. จัดประชุมผู้เข้ำชื่อซื้อหุ้นเพื่อจัดต้ังบริษัทไม่น้อยกว่ำก่ึงหน่ึงของจ ำนวนผู้เข้ำชื่อซื้อหุ้นทั้งหมด
4. ผู้เริ่มก่อกำรมอบหมำยกิจกำรงำนทั้งหมดให้แก่คณะกรรมกำรที่ได้รับกำรแต่งตั้งจำกที่ประชุม
5. คณะกรรมกำรเรียกเก็บค่ำหุ้นจำกผู้เข้ำชื่อซื้อหุ้นอย่ำงน้อยร้อยละ 25 ของมูลค่ำหุ้น
6. เมื่อเก็บค่ำหุ้นครบแล้ว ให้กรรมกำรผู้มีอ ำนำจจัดท ำค ำขอจดทะเบียนต้ังบริษัทแล้วยื่นจดทะเบียนต่อนำยทะเบียน
กำรยื่นจดทะเบียนต้องให้กรรมกำรผู้มีอ ำนำจเป็นผู้ลงลำยมือชื่อในค ำขอจดทะเบียนและยื่นจดทะเบียนภำยใน 3 เดือน นับ

แต่วันที่ที่ประชุมจัดตั้งบริษัท ถ้ำไม่จดทะเบียนภำยในก ำหนดเวลำจะท ำให้กำรประชุมตั้งบริษัทเสียไป และด ำเนินกำรจัดประชุมผู้
จองซื้อหุ้นใหม่

ค่าธรรมเนียม
1. คิดตำมทุนจดทะเบียนแสนละ 500 บำท แต่ไม่น้อยกว่ำ 5,000 บำท และไม่เกิน 250,000 บำท
2. หนังสือรับรอง ฉบับละ 200 บำท
3. ใบส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียน ฉบับละ 100 บำท
4. รับรองส ำเนำเอกสำร หน้ำละ 50 บำท



การจัดตั้งบริษัทจ ากัด

การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจ ากัดภายในวันเดียว



การจัดตั้งบริษัทจ ากัด

กำรจัดตั้งบริษัทภำยในวันเดียวกับวันที่ผู้เริ่มก่อกำรจัดท ำหนังสือบริคณห์สนธิ กรรมกำรจะจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ
และจดทะเบียนตั้งบริษัทไปพร้อมกันภำยในวันเดียวก็ได้โดย

1. จัดให้มีผู้เข้ำชื่อซื้อหุ้นครบตำมจ ำนวนหุ้นทั้งหมดที่บริษัทจะจดทะเบียน
2. ประชุมจัดตั้งบริษัทเพื่อพิจำรณำกิจกำรต่ำงๆ โดยมีผู้เริ่มก่อกำรและผู้เข้ำชื่อซื้อหุ้นทุกคนเข้ำร่วมประชุมหรือมอบฉันทะ 

และให้ควำมเห็นชอบในกิจกำรที่ได้ประชุมกันนั้น
3. ผู้เริ่มก่อกำรได้มอบกิจกำรทั้งปวงให้แก่กรรมกำรบริษัท
4. กรรมกำรเรียกให้ผู้เข้ำชื่อซื้อหุ้นใช้เงินค่ำหุ้น โดยจะเรียกครั้งเดียวเต็มมูลค่ำหรือไม่น้อยกว่ำร้อยละ 25 ก็ได้ และผู้เข้ำชื่อ

ซื้อหุ้นทุกคนได้ช ำระเงินค่ำหุ้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว



การจัดตั้งบริษัทจ ากัด

ขั้นตอนการจดทะเบียนบริษัททางอินเทอร์เน็ต

*ค าแนะน า กรณีมี Password ท่ีใช้ส ำหรับงำนบริกำรทำงอินเทอร์เน็ตของกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำแล้วไม่ต้องลงทะเบียน



การจดทะเบียนเลิกและเสร็จการช าระบัญชีบริษัทจ ากัด

กำรเลิกและช ำระบัญชีบริษัทจ ำกัด มี 2 ขั้นตอน คือ
1. กำรจดทะเบียนเลิกบริษัทจ ำกัด
2. กำรจดทะเบียนเสร็จกำรช ำระบัญชีบริษัทจ ำกัด
ขั้นตอนการเลิก
1. บริษัทจะเลิกกันได้ด้วยเหตุดังต่อไปน้ี
(1) เลิกโดยผลของกฎหมำย
(2) เลิกโดยควำมประสงค์ของผู้ถือหุ้น
(3) เลิกโดยค ำสั่งศำล
กำรแต่งต้ังผู้ช ำระบัญชีของบริษัท หำกข้อบังคับของบริษัทไม่ได้ก ำหนดไว้เป็นอย่ำงอื่น กรรมกำรทุกคนของบริษัทต้องเป็นผู้

ช ำระบัญชี และอ ำนำจกรรมกำรเดิมมีไว้อย่ำงใดเมื่อเป็นผู้ช ำระบัญชีแล้วอ ำนำจผู้ช ำระบัญชีก็เป็นไปตำมอำนำจเดิมก่อนจด
ทะเบียนเลิกบริษัท

2. ผู้ช ำระบัญชีจัดท ำค ำขอและยื่นจดทะเบียนเลิกบริษัท
3. ประกำศโฆษณำในหนังสือพิมพ์แห่งท้องที่ 1 ครั้งเป็นอย่ำงน้อย
4. ส่งค ำบอกกล่ำวเป็นจดหมำยลงทะเบียนไปรษณีย์ไปยังเจ้ำหน้ี (ถ้ำมี)
ขั้นตอนตำม 2.-4. ผู้ช ำพระบัญชีต้องด ำเนินกำรภำยใน 14 วัน นับแต่วันที่เลิกบริษัท



การจดทะเบียนเลิกและเสร็จการช าระบัญชีบริษัทจ ากัด

1. เมื่อเลิกบริษัทแล้ว
2. ประกำศโฆษณำในหนังสือพิมพ์แห่งท้องที่ 1 ครั้งเป็นอย่ำงน้อย
3. ส่งค ำบอกกล่ำวเป็นจดหมำยลงทะเบียนไปรษณีย์ไปยังเจ้ำหน้ี (ถ้ำมี)
ขั้นตอนที่ 2.-3. ผู้ช ำระบัญชีต้องด ำเนินกำรภำยใน 14 วัน นับแต่วันที่เลิกบริษัท
4. จัดท ำงบกำรเงิน ณ วันเลิกบริษัท (ณ วันที่ประชุมมีมติให้เลิกหรือวันที่จดทะเบียนเลิก)
5. ส่งงบกำรเงิน ณ วันเลิกบริษัท ให้ผู้สอบบัญชีรับอนุญำตสอบและรับรองว่ำถูกต้อง
6. ออกหนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้นเพื่อยืนยันตัวผู้ช ำระบัญชีและอนุมัติงบกำรเงิน ณ วันเลิก
7. ประชุมผู้ถือหุ้นเพื่อมีมติยืนยันตัวผู้ช ำระบัญชีและอนุมัติงบกำรเงิน ณ วันเลิก
8. ผู้ช ำระบัญชีช ำระสะสำงทรัพย์สินและหนี้สินของบริษัท
9. เมื่อมีเงินคงเหลือก็ให้คืนทุนแก่ผู้ถือหุ้นตำมสัดส่วนที่ถือหุ้นหรือตำมที่ก ำหนดไว้ในข้อบังคับ
10. ออกหนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้นเพื่อพิจำรณำกำรช ำระบัญชี
11. ประชุมผู้ถือหุ้นเพื่อมีมติอนุมัติกำรช ำระบัญชี
12. ผู้ช ำระบัญชีจัดท ำค ำขอจดทะเบียนเสร็จกำรช ำระบัญชีและยื่นจดทะเบียนต่อนำยทะเบียนภำยใน 14 วัน นับแต่วันที่

ประชุมอนุมัติกำรช ำระบัญชี

การช าระบัญชีและการจดทะเบียนเสร็จการช าระบัญชีของบริษัท



การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทมหาชนจ ากัด

ตำมพระรำชบัญญัติบริษัทมหำชนจ ำกัด พ.ศ. 2535 ให้ด ำเนินกำรจดทะเบียน ดังนี้
ขั้นตอนที่ 1 จดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ
1. ผู้เริ่มจัดต้ังบริษัทซึ่งเป็นบุคคลธรรมดำอย่ำงน้อย 15 คนขึ้นไปจัดท ำหนังสือบริคณห์สนธิ
2. หนังสือบริคณห์สนธิต้องมีรำยกำรดังต่อไปนี้เป็นอย่ำงน้อย

(1) ชื่อบริษัท ต้องมีค ำว่ำ “บริษัท” น ำหน้ำ และมีค ำว่ำ “จ ำกัด (มหำชน)” ต่อท้ำยหรือจะใช้อักษรย่อว่ำ “บมจ.” แทน
ก็ได้

(2) ควำมประสงค์ของบริษัทที่จะเสนอขำยหุ้นต่อประชำชน
(3) ทุนจดทะเบียนต้องแสดงชนิด จ ำนวน และมูลค่ำของหุ้น
(4) ที่ตั้งส ำนักงำนใหญ่ต้องระบุว่ำจะตั้งอยู่ ณ ที่ใดในประเทศไทย
(5) ชื่อ วัน เดือน ปีเกิด สัญชำติ ที่อยู่ของผู้เริ่มจัดต้ังบริษัทและจ ำนวนหุ้นที่แต่ละคนจองไว้และลำยมือชื่อของผูเ้ริ่มจัดตั้ง

บริษัท
3. เอกสำรที่ใช้ ได้แก่ แบบ บมจ.101, บมจ.001, บมจ.002, แบบจองช่ือนิติบุคคล หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)
ขั้นตอนที่ 2 การเสนอขายหุ้น
วิธีที่ 1 เสนอขำยหุ้นทั้งหมดต่อผู้เริ่มจัดตั้ง หรือ
วิธีที่ 2 เสนอขำยหุ้นต่อประชำชน

(1) ต้องขออนุญำตจำกส ำนักงำน ก.ล.ต. ก่อน
(2) ส่งเอกสำรเสนอขำยหุ้นที่ยื่นส ำนักงำน ก.ล.ต. ให้นำยทะเบียนภำยใน 15 วันนับแต่วันที่ส่งให้แก่หน่วยงำน



การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทมหาชนจ ากัด

ขั้นตอนที่ 3 การนัดผู้จองหุ้นประชุมตั้งบริษัท
1. ผู้เริ่มจัดต้ังบริษัทเรียกประชุมภำยใน 2 เดือน นับแต่จองซื้อหุ้นครบจ ำนวนที่ก ำหนดไว้ในหนังสือชี้ชวนและไม่เกิน 6 เดือน 

นับแต่วันที่นำยทะเบียนรับจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ
2. ถ้ำไม่สำมำรถประชุมผู้ถือหุ้นภำยใน 2 เดือน ผู้เริ่มจัดตั้งอำจท ำหนังสือขยำยระยะเวลำต่อนำยทะเบียนออกไปได้ไม่น้อย

กว่ำ 1 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือน (ยื่นก่อนก ำหนดไม่น้อยกว่ำ 7 วัน)
3. กำรนัดผู้จองซื้อหุ้นเพื่อประชุมจัดตั้งบริษัท
ขั้นตอนที่ 4 จดทะเบียนจัดตั้งบริษัท
1. ผู้เริ่มจัดตั้งบริษัทมอบหมำยงำนแก่คณะกรรมกำรที่ได้รับเลือกตั้งภำยใน 7 วัน นับแต่วันประชุมจัดตั้งบริษัท
2. คณะกรรมกำรเรียกให้ผู้จองหุ้นช ำระเงินค่ำหุ้นเต็มจ ำนวน
3. คณะกรรมกำรยื่นจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทภำยใน 3 เดือน นับแต่วันประชุมจัดต้ังบริษัท
4. เอกสำรที่ต้องใช้ได้แก่ แบบ บมจ.101 แบบ บมจ.005 แบบ บมจ.006 ข้อบังคับของบริษัทส ำเนำรำยงำนกำรประชุมตั้ง

บริษัท หนังสือของธนำคำรแสดงว่ำได้รับช ำระเงินค่ำหุ้น ส ำเนำหนังสือแจ้งให้โอนกรรมสิทธิ์ทรัพย์สินให้บริษัท (ถ้ำมี) หนังสือมอบ
อ ำนำจ (ถ้ำมี)



การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทมหาชนจ ากัด

การจดทะเบียนเลิกและการช าระบญัชีบรษิัทมหาชนจ ากัด

หมายเหตุ : 1. บริษัทต้องส่งหนังสือบอกกล่ำวนัดประชุมผู้ถือหุ้นให้นำยทะเบียนทรำบล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ 7 วัน
และต้องประกำศโฆษณำในหนังสือพิมพ์ติดต่อกัน 3 วัน และต้องก่อนวันประชุมไม่น้อยกว่ำ 3 วันด้วย
2. ประกำศโฆษณำเลิกในหนังสือพิมพ์รำยวันภำษำไทยที่จัดพิมพ์จ ำหน่ำย ณ ท้องที่อันเป็นที่ตั้ ง
ส ำนักงำนใหญ่ของบริษัทมีก ำหนดเวลำติดต่อกันไม่น้อยกว่ำ 3 วัน



การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทมหาชนจ ากัด

หมายเหตุ : ผู้ช ำระบัญชีต้องด ำเนินกำรช ำระบัญชีให้แล้วเสร็จภำยใน 5 ปี นับแต่วันจดทะเบียนเลิกบริษัท
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