
หน่วยที่ 2 วัตถุดิบและการบันทึกรายการ
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ความหมายและประเภทของวัตถุดิบ

วัตถุดิบ (Materials) หมายถึง ส่วนผสมหรือส่วน

ประกอบส าคัญในการผลิตที่จะถูกเปลี่ยนสภาพกลาย

เป็นสินค้าส าเร็จรูป ต้นทุนวัตถุดิบที่ใช้ในการผลิต

สินค้าแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ

1.วัตถุดิบทางตรง (Direct Materials)

2.วัตถุดิบทางอ้อม (Indirect Materials)



วัตถุดิบทางตรง (Direct Materials)

วัตถุดิบหลักที่ใช้ในการผลิตสินค้าส าเร็จรูป และเป็นส่วนส าคัญที่คิดเป็นต้นทุนของ
หน่วยที่ผลิต เช่น

ไม้แปรรูป เป็น วัตถุดิบทางตรง ในการผลิต เฟอร์นิเจอร์

ผ้า เป็น วัตถุดิบทางตรง ในการผลิต เสื้อผ้าส าเร็จรูป

ดินเหนียว เป็น วัตถุดิบทางตรง ในการผลิต ผลิตภัณฑ์เซรามิก

ผลไม้ เป็น วัตถุดิบทางตรง ในการผลิต น้ าผลไม้



วัตถุดิบทางอ้อม (Indirect Materials)

วัตถุดิบที่ใช้ในการผลิตสินค้าส าเร็จรูป แต่ใช้ในปริมาณไม่มาก วัตถุดิบทางอ้อมถือเป็นค่าใช้จ่ายการ
ผลิต เช่น

ตะปู กาว สกรู เป็น วัตถุดิบทางอ้อม ในการผลิต เฟอร์นิเจอร์
ด้าย กระดุม ซิป ตะขอ เป็น วัตถุดิบทางอ้อม ในการผลิต เสื้อผ้าส าเร็จรูป
สี น้ ามันชักเงา เป็น วัตถุดิบทางอ้อม ในการผลิต ผลิตภัณฑ์เซรามิก
น้ าตาล เป็น วัตถุดิบทางอ้อม ในการผลิต น้ าผลไม้
ในการพิจารณาว่ารายการใดเป็นวัตถุดิบทางตรงหรือวัตถุดิบทางอ้อมนั้น ต้องพิจารณาถึง

ปัจจัยส าคัญ 2 ประการคือ วัตถุดิบทางตรงนั้นต้องเป็นส่วนประกอบที่ส าคัญในการผลิตสินค้าโดยตรง
สามารถค านวณเข้าเป็นต้นทุนของผลิตภัณฑ์หรือสินค้าได้โดยง่าย หากขาดปัจจัยข้อหนึ่งข้อใดย่อมถือ
ว่ารายการนั้นเป็นวัตถุดิบทางอ้อม



การรับจ่ายวัตถุดิบ

การรับจ่ายวัตถุดิบ คือ การจัดหาวัตถุดิบ ไม่ว่าจะเป็นวัตถุดิบทางตรงหรือวัตถุดิบทางอ้อม เพื่อให้มี
วัตถุดิบในปริมาณเพียงพอต่อความต้องการของแผนกผลิต การด าเนินการต้องท าอย่างมีประสิทธิภาพเพื่อให้
ได้มาซึ่งวัตถุดิบที่มีคุณภาพ มีต้นทุนต่ า ตรงตามความต้องการของแผนกผลิตหรือแผนกอื่นที่ต้องการใช้และ
ภายในก าหนดเวลาที่แผนกต่างๆ ต้องการ รวมทั้งการตรวจรับวัตถุดิบการเก็บรักษาและการควบคุมวัตถุดิบ 
การส่งคืนวัตถุดิบให้กับผู้ขาย การเบิกวัตถุดิบไปใช้ในการผลิต การส่งคืนวัตถุดิบให้กับแผนกคลังสินค้า และ
การช าระหน้ีค่าวัตถุดิบ

ขั้นตอนทุกขั้นตอน ต้องท าด้วยความระมัดระวัง รอบคอบ เพื่อไม่ให้เกิดการทุจริต หรือวัตถุดิบถูก
ยักยอก และต้องมกีารจัดท าเอกสาร โดยให้ผู้ที่เกี่ยวข้องลงนามเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานอ้างอิง



การรับจ่ายวัตถุดิบ

ในการจัดหาวัตถุดิบ กิจการอุตสาหกรรมส่วนใหญ่ จะมีแผนกจัดซื้อ (Purchasing 
Department)ท าหน้าที่ในการจัดซื้อวัตถุดิบ ผู้จัดการฝ่ายจัดซื้อมีหน้าที่รับผิดชอบในการจัดซื้อ ให้
เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานและระเบียบที่กิจการก าหนดไว้ ไม่ว่าจะเป็นเรื่องของเงื่อนไข คุณภาพ
ของวัตถุดิบ และราคาของวัตถุดิบที่จะท าการจัดซื้อ เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อวัตถุดิบ
ประกอบด้วย

1. ใบขอซื้อ (Purchase Requisition/PR)

2. ใบสั่งซื้อ (Purchase Order/PO)

3. ใบรายงานการรับของ (Receiving Report/RR)



การขอซื้อ

เมื่อวัตถุดิบในแผนกคลังสินค้าใกล้หมดหรือถึงจุดสั่งซื้อ (จุดสั่งซื้อคือจุดที่เตือนให้ทราบว่า
ถึงก าหนดที่จะสั่งซื้อวัตถุดิบเพื่อมาแทนวัตถุดิบที่ใช้หมดไป) ผู้ท าหน้าที่ในการควบคุมดูแลวัตถุดิบ
จะจัดท าเอกสารคือใบขอซื้อ (Purchase Requisition/PR) ขึ้น 3 ฉบับ โดย

- ฉบับที่ 1 ส่งให้แผนกจัดซื้อ (ต้นฉบับ)

- ฉบับที่ 2 ส่งให้แผนกบัญชี (ส าเนา)

- ฉบับที่ 3 เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ส าเนา)





การสั่งซื้อ

เมื่อแผนกจัดซื้อได้รับใบขอซื้อจากแผนกคลังสินค้า จะน าเสนอเพื่อขออนุมัติจากผู้มีอ านาจ
หากไม่ได้รับอนุมัติจะส่งเรื่องคืนแผนกคลังสินค้า เพื่อทบทวน หากได้รับอนุมัติจะติดต่อกับผู้ขาย
หลายๆ รายเพื่อให้เสนอราคา และจัดท าเอกสารคือใบสั่งซื้อ (Purchase Order/PO) ขึ้น 5 ฉบับ 
โดย

- ฉบับที่ 1 ส่งให้ผู้ขาย (ต้นฉบับ)

- ฉบับที่ 2 ส่งให้แผนกบัญชี (ส าเนา)

- ฉบับที่ 3 ส่งให้แผนกรับสินค้า (ส าเนา)

- ฉบับที่ 4 ส่งให้แผนกคลังสินค้า (ส าเนา)

- ฉบับที่ 5 เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ส าเนา)





การตรวจรับวัตถุดิบ

เมื่อแผนกตรวจรับสินค้าได้รับวัตถุดิบ จะตรวจสอบกับใบขอซื้อที่ได้รับจากแผนกจัดซื้อใน
เรื่องของคุณภาพ ราคา และปริมาณ เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้วจะจัดท าเอกสารคือ ใบรายงาน
การรับของ(Receiving Report/RR) ขึ้น 5 ฉบับ โดย

- ฉบับที่ 1 ส่งให้ผู้ขาย (ส าเนา)

- ฉบับที่ 2 ส่งให้แผนกคลังสินค้า (ส าเนา) พร้อมวัตถุดิบ

- ฉบับที่ 3 ส่งให้แผนกจัดซื้อ (ส าเนา)

- ฉบับที่ 4 ส่งให้แผนกบัญชี (ส าเนา)

- ฉบับที่ 5 เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ต้นฉบับ)





การส่งคืนวัตถุดิบให้กับผู้ขาย

ในกรณีที่แผนกตรวจรับสินค้า ท าการตรวจรับวัตถุดิบที่ได้รับจากผู้ขายสินค้าแล้วพบว่า 
วัตถุดิบมีคุณลักษณะหรือคุณภาพไม่ตรงกับที่แผนกจัดซื้อได้สั่งซื้อไป หรือวัตถุดิบมีต าหนิ แตกหัก 
หรือเสียหายแผนกตรวจรับสินค้าจะต้องแจ้งให้แผนกจัดซื้อทราบ เพื่อจะได้ด าเนินการส่งวัตถุดิบคืน
ให้ผู้ขายสินค้าการคืนวัตถุดิบอาจคืนทั้งหมดหรือคืนบางส่วน แผนกจัดซื้อจะจัดท าเอกสารคือ ใบหัก
หนี(้Debit Memorandum/Dr.Memo) และใบส่งคืนวัตถุดิบ ขึ้น 3 ฉบับ (ชุด) โดย

- ฉบับที่ 1 ส่งให้แผนกบัญชี (ต้นฉบับ)

- ฉบับที่ 2 ส่งให้แผนกตรวจรับสินค้า (ส าเนา)

- ฉบับที่ 3 เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ส าเนา)



การเก็บรักษา และ ควบคุมวัตถุดิบ
เมื่อแผนกคลังสินค้าได้รับวัตถุดิบจาก

แผนกตรวจรับสินค้า พร้อมใบรายงานการรับ
ของแล้วแผนกคลังสินค้าจะท าการตรวจสอบ
รายการวัตถุดิบที่ได้รับมาว่าถูกต้องตรงกับในใบ
รายงานการรับของหรือไม่ หากไม่ถูกต้องหรือ
ได้รับวัตถุดิบไม่ครบถ้วน จะได้ท าการทักท้วง 
หากถูกต้องแล้วจะท าการบันทึกรายละเอียด
วัตถุดิบที่ รับเข้ามาลงในบัตรวัตถุดิบ และ
ด าเนินการจัดเก็บและจัดเรียงให้เป็นหมวดหมู่
ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้หรือพร้อมส่งให้แผนก
ผลิตต่อไป





การเบิกวัตถุดิบ
เมื่อแผนกผลิต หรือแผนกงานใดๆ แจ้งความต้องการใช้วัตถุดิบมายังแผนก

คลังสินค้า แผนกคลังสินค้าจะจัดเตรียมวัตถุดิบตามที่ขอเบิกพร้อมกับจัดท าเอกสาร
คือ ใบเบิกวัตถุดิบ ขึ้น 3 ฉบับ โดย

- ฉบับที่ 1 ส่งให้แผนกบัญชี (ต้นฉบับ)

- ฉบับที่ 2 ส่งให้แผนกผลิต (ส าเนา) พร้อมวัตถุดิบ

- ฉบับที่ 3 เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ส าเนา)



การส่งคืนวัตถุดิบให้กับแผนกคลังสินค้า
เมื่อแผนกผลิตหรือแผนกอื่นๆ ได้รับวัตถุดิบที่ขอเบิกจากแผนกคลังสินค้าแล้ว จะท าการ

ตรวจสอบหากพบว่าวัตถุดิบที่ได้รับมาไม่ตรงกับที่ขอเบิกไป หรืออาจเบิกวัตถุดิบมามากเกินไป จะต้อง
ด าเนินการส่งคืนวัตถุดิบให้กับแผนกคลังสินค้า โดยจัดท าเอกสารคือ ใบน าส่งคืนวัตถุดิบ จ านวน 3 ฉบับ 
พร้อมกับวัตถุดิบ โดย

- ฉบับที่ 1 ส่งให้แผนกบัญชี (ต้นฉบับ)

- ฉบับที่ 2 ส่งให้แผนกคลังสินค้า (ส าเนา) พร้อมวัตถุดิบ

- ฉบับที่ 3 เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ส าเนา)



การจ่ายช าระหนี้ค่าวัตถุดิบ
ในกรณีที่กิจการซื้อวัตถุดิบเป็นเงินเชื่อ แผนก

บัญชีและการเงินจะต้องพิจารณาเงื่อนไขหรือข้อตกลง
ในการซื้อวัตถุดิบ เช่น ก าหนเวลาช าระหนี้ ส่วนลดรับ 
(ถ้าม)ี ทั้งนี้เพ่ือประโยชน์สูงสุดของกิจการ

โดยปกติผู้ขายจะส่งใบขอเรียกเก็บเงิน (ใบ
วางบิล) มาให้กิจการ เมื่อแผนกบัญชีและการเงิน
ได้รับแล้ว จะต้องตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 
เช่น ใบสั่งซื้อ ใบรายงานการรับของใบก ากับสินค้า
หรือใบก ากับภาษี เป็นต้น และพึงระมัดระวังในกรณีที่
กิจการส่งคืนวัตถุดิบหรือขส่วนลดกรณีวัตถุดิบช ารุด
หรือไม่ตรงตามที่สั่งซื้อ



การบันทึกรายการเกี่ยวกับวัตถุดิบวิธีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบสิ้นงวดและแบบต่อเนื่อง

การบันทึกรายการเกี่ยวกับวัตถุดิบคงเหลอื

เหมือนกับการบันทึกรายการเกี่ยวกับสินค้าคงเหลือของกิจการซื้อขายสินค้า ซึ่งมี 2 วิธี คือ

1. วิธีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบสิ้นงวด (Periodic Inventory Method)

2. วิธีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบต่อเนื่อง (Perpetual Inventory Method)



การบันทึกรายการเกี่ยวกับ
วัตถุดิบวิธีบัญชีสินค้า

คงเหลือแบบสิ้นงวด

วิธีนี้กิจการจะบันทึกรายการเกี่ยวกับวัตถุดิบ ใน
บัญชีที่เกี่ยวข้อง เช่น ซื้อวัตถุดิบ ค่าขนส่งเข้าส่งคืนวัตถุดิบ 
ส่วนลดรับ การบันทึกรายการเกี่ยวกับวัตถุดิบแยกออกจาก
กัน ท าใหก้ิจการไม่ทราบยอดคงเหลือของวัตถุดิบ ดังนั้นเมื่อ
ถึงวันสิ้นงวดบัญชีกิจการจะต้องตรวจนับวัตถุดิบคงเหลือ
และค านวณต้นทุนวัตถุดิบคงเหลือ ตามวิธีที่กิจการเลือกใช้ 
ตามมาตรฐานการบัญชี ข้อดีของวิธีนีคือประหยัดเวลาใน
การบันทึกบัญชี ข้อเสียคือกิจการจะไม่ทราบยอดคงเหลือ
ของวัตถุดิบ ณ เวลาใดเวลาหนึ่งการบันทึกรายการแบ่ง
ออกเป็น 2 กรณีคือกรณีกิจการไม่จดทะเบียนเข้าสู่ ระบ
ภาษีมูลค่าเพิ่มและกรณีกิจการจดทะเบียนเข้าสู่ระบบ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม



การบันทึกรายการเกี่ยวกับวัตถุดิบวิธีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบสิ้นงวด



การบันทึกรายการเกี่ยวกับวัตถุดิบวิธีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบสิ้นงวด







การค านวณวัตถุดิบใช้ไปในการผลิต-วิธีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบสิ้นงวด
การค านวณวัตถุดิบใช้ไปในการผลิต ค านวณได้ดังนี้





การบันทึกรายการเกี่ยวกับวัตถุดิบวิธีบัญชีสินค้าคงเหลือ
แบบต่อเนื่อง

วิธีนี้กิจการจะบันทึกรายการเกี่ยวกับวัตถุดิบ ในบัญชีวัตถุดิบ เช่น ซื้อวัตถุดิบ ค่าขนส่งเข้า
ส่งคืนวัตถุดิบ ส่วนลดรับ การเบิกวัตถุดิบไปใช้ในการผลิตหรือการรับคืนวัตถุดิบที่เหลือจากการผลิต
ดังนั้นบัญชีวัตถุดิบจะแสดงรายการเคลื่อนไหวของวัตถุดิบตลอดเวลา ข้อดีของวิธีนี้คือท าให้กิจการ
ทราบยอดคงเหลือของวัตถุดิบ ณ วันใดวันหนึ่ง ข้อเสียคือ เสียเวลาในการบันทึกบัญชี การบันทึก
รายการแบ่งออกเป็น 2 กรณี คือ กรณีกิจการไม่จดทะเบียนเข้าสู่ระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม และกรณี
กิจการจดทะเบียนเข้าสู่ระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม



การบันทึกรายการเกี่ยวกับวัตถุดิบวิธีบัญชีสินค้าคงเหลือแบบต่อเนื่อง









บัตรวัตถุดิบ

บัตรวัตถุดิบ (Stock Card) เป็นบัตรที่ใช้บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับวัตถุดิบ คือการรับ
และจ่ายวัตถุดิบ โดยแสดงรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงอย่างต่อเนื่องตลอดเวลาทั้งใน
ส่วนของปริมาณการรับเข้า ปริมาณการเบิกใช้เข้างานแต่ละงาน และปริมาณของ
วัตถุดิบที่คงเหลืออยู่ในแต่ละช่วงเวลาบัตรวัตถุดิบ 1 บัตร ใช้กับวัตถุดิบ 1 ชนิด 
ตัวอย่างรูปแบบบัตรวัตถุดิบ





ในการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับวัตถุดิบของกิจการผลิต ไม่ว่ากิจการจะซื้อวัตถุดิบชนิดใด 
ปกติจะบันทึกรวมอยู่ในบัญชีเดียวกัน ดังนั้น บัตรวัตถุดิบจึงเปรียบเสมือนบัญชีแยกประเภท
ย่อยของบัญชีซื้อวัตถุดิบหรือบัญชีวัตถุดิบ ดังตัวอย่าง



1. บันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป



2. ผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปบญัชีแยกประเภททั่วไป (เฉพาะบัญชีวัตถุดิบ)








