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แ น ว คิ ด สาํ คั ญ ( M A I N  I D E A )แ น ว คิ ด สาํ คั ญ ( M A I N  I D E A )
Next step in accounting process and adjustment list is paper making to prove the

accuracy of the ledger postings and using the test budget data to make paper

quickly and easily, to calculate the operating results of whether a business has a

net profit or a net loss, including the financial status of the business that has assets.

How much is debt or equity, in order to prepare the financial statements for personal

income tax purposes and use the financial statements to make further investment

decisions.

กระบวนการบัญชข้ัีนต่อจากงบทดลองและรายการปรับปรุง คือ การทาํกระดาษทาํการเพ่ือพิสูจน์

ความถูกต้องของการผ่านรายการบัญชแียกประเภท และนาํข้อมูลงบทดลองมาทาํกระดาษทาํการได้

ง่ายและรวดเร็ว เพ่ือคาํนวณหาผลการดาํเนินงานว่ากิจการมกีาํไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิ รวมถึงฐานะ

ทางการเงินของกิจการว่ามสิีนทรัพย์ หนี้สินหรือส่วนของเจ้าของเป็นจาํนวนนท่าใด เพ่ือนาํไปจัดทาํงบ

การเงินไว้แสดงรายการเพ่ือ เสยีภาษเีงินได้บุคคลธรรมดาและใช้ข้อมูลงบการเงินเพ่ือตัดสินใจใน

การลงทุนต่อไป



1. What is Accounting Vocabulary 

(บอกเกี่ยวกับศัพท์บัญช)ี

2.  Define the definition of working paper.

 (บอกความหมายของกระดาษทาํการ)

3.  Describe the format of working paper.

 (อธิบายรูปแบบของกระดาษทาํการ)

4.  Describe the process of making paper. 

(อธิบายข้ันตอนการทาํกระดาษทาํก

จุ ด ป ร ะ ส ง ค์ ก า ร ป ฏิ บั ติ  ( P E R F O R M A N C Eจุ ด ป ร ะ ส ง ค์ ก า ร ป ฏิ บั ติ  ( P E R F O R M A N C E

O B J E C T I V E S )O B J E C T I V E S )



A C C O U N T I N G  V O C A B U L A R Y  ( ศั พ ท์ บั ญ ชี )A C C O U N T I N G  V O C A B U L A R Y  ( ศั พ ท์ บั ญ ชี )

Work Sheet or Working Paper
                                                             กระดาษทําการ

Name Account
.                                                   ชื่อบัญชี

Account Number
                                                        เลขที่บัญชี

Trial Balance
                                                        งบทดลอง

Income Statement
                                                             งบกําไรขาดทุน

Statements of the financial position
                                                                    งบแสดงฐานะการเงิน

Utilities Expense
                                                               คาสาธารณูปโภค

Rent Expense
                                                 คาเชา

Salaries Expense
                                                 เงินเดือน

Travelling Expense
                                             คาพาหนะ

Accumulated
Depreciation

                                                       คาเสื่อมราคาสะสม
Input Tax

                                            ภาษีขาย
Loan Payable

                                        เงินกู
Doubtful Debt

                                                  หนีส้งสัยจะสูญ
Doubtful Accounts

                                                  หนีส้งสัยจะสูญ
Beginning Inventories

                                                        สินคาคงเหลือ



W o r k  S h e e t  o r  W o r k i n g  P a p e r  m e a n s  d r a f t  p a p e r  f o r m s  t o  h e l p  g a t h e r  i n f o r m a t i o n  i n

m a k i n g  f i n a n c i a l  s t a t e m e n t s  t o  s h o w  t h e  o p e r a t i n g  r e s u l t s  a n d  f i n a n c i a l  s t a t u s  o f  t h e

b u s i n e s  i n  e a c h  a c c o u n t i n g  p e r i o d  f o r  c o n v e n i e n c e  a n d  s p e e d  i n  t h e  f o r m  o f  p a p e r  b y

w r i t i n g  t h e  i n c o m e  s t a t e m e n t  a n d  s t a t e m e n t  o f  f i n a n c i a l  p o s i t i o n  o n  p a p e r  f o r m ,  b u t  s i n c e

w o r k i n g  p a p e r  i s  a  f o r m ,  d r a f t  p a p e r  i s  n o t  p a r t  o f  a c c o u n t i n g  r e c o r d s .  T h e r e f o r e ,  t h e

p r o d u c t i o n  o f  w o r k i n g  p a p e r  d e p e n d s  o n  t h e  s i z e  o f  t h e  b u s i n e s s  a n d  t h e  n e e d  t o  m a k e

w o r k i n g  p a p e r .

ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  ( W o r k  S h e e t  o r  W o r k i n g  P a p e r )  ห ม า ย ถึ ง  แ บ บ ฟ อ ร์ ม ที่ เ ป็ น ก ร ะ ด า ษ ร่ า ง สาํ ห รั บ  ช่ ว ย

ร ว บ ร ว ม ข้ อ มู ล ใ น ก า ร ทาํ ง บ ก า ร เ งิ น เ พ่ื อ แ ส ด ง ใ ห้ ท ร า บ ถึ ง ผ ล ก า ร ดาํ เ นิ น ง า น  แ ล ะ ฐ า น ะ ก า ร เ งิ น ข อ ง กิ จ ก า ร ใ น

แ ต่ ล ะ ง ว ด บั ญ ชี เ พ่ื อ ค ว า ม ส ะ ด ว ก แ ล ะ ร ว ด เ ร็ ว ใ น รู ป ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  โ ด ย ก า ร เ ขี ย น ง บ กาํ ไ ร ข า ด ทุ น  แ ล ะ ง บ แ ส ด ง

ฐ า น ะ ก า ร เ งิ น ล ง ใ น แ บ บ ฟ อ ร์ ม ข อ ง ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  แ ต่ เ น่ื อ ง จ า ก ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร เ ป็ น แ บ บ ฟ อ ร์ ม ก ร ะ ด า ษ ร่ า ง ไ ม่

ไ ด้ เ ป็ น ส่ ว น ห น่ึ ง ข อ ง ก า ร บั น ทึ ก ร า ย ก า ร ท า ง บั ญ ชี  ดั ง น้ั น  ก า ร จั ด ทาํ ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร จึ ง ข้ึ น อ ยู่ กั บ ข น า ด ข อ ง

กิ จ ก า ร แ ล ะ ค ว า ม จาํ เ ป็ น ใ น ก า ร ทาํ ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร

ค ว า ม ห ม า ย ข อ ง ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า รค ว า ม ห ม า ย ข อ ง ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร



T h e r e  a r e  m a n y  f o r m s  o f  p a p e r w o r k  d e p e n d i n g  o n  t h e  n e e d s  o f  t h e  b u s i n e s s ,  s u c h

a s  s i x - c o l u m n s  w o r k i n g  p a p e r s ,  e i g h t - c o l u m n s  w o r k i n g  p a p e r s  o r  t e n - c o l u m n s

w o r k i n g  p a p e r s ,  e t c .  I n  A c c o u n t i n g ,  O p e r a t i o n s  i n  E n g l i s h ,  w i l l  s h o w  o n l y  s i x -

c o l u m n s  w o r k i n g  p a p e r s  w i t h  f o u r - c o l u m n s  a d d i t i o n a l  f o r m a t s  a d d e d  a f t e r  t h e  t r i a l

b u d g e t  w h i c h  a r e  i n c o m e  s t a t e m e n t ,  f i n a n c i a l  p o s i t i o n  a n d  e i g h t - c o l u m n s  w o r k i n g

p a p e r s ,  w h i c h  h a v e  t h e  f o r m a t  a f t e r  t h e  o u d g e t  f o r  a n o t h e r  s i x  c h a n n e l s ,  n a m e l y

t h e  a d j u s t e d  e n t r y ,  t h e  i n c o m e  s t a t e m e n t  a n d  s t a t e m e n t  o f  f i n a n c i a l  p o s i t i o n  a s  i n

t h e  e x a m p l e .

แ บ บ ฟ อ ร์ ม ข อ ง ก า ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร มี ห ล า ย แ บ บ  สุ ด แ ล้ ว แ ต่ ค ว า ม ต้ อ ง ก า ร ข อ ง กิ จ ก า ร  เ ช่ น  ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร

6  ช่ อ ง  ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  8  ช่ อ ง  ห รื อ ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  1 0  ช่ อ ง  เ ป็ น ต้ น  ใ น วิ ช า ก า ร บั ญ ชี ป ฏิ บั ติ ก า ร ภ า ษ า

อั ง ก ฤ ษ จ ะ แ ส ด ง เ ฉ พ า ะ ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  6  ช่ อ ง  มี รู ป แ บ บ ที่ เ พิ่ ม ต่ อ จ า ก ง บ ท ด ล อ ง ไ ป อี ก  4  ช่ อ ง  คื อ  ช่ อ ง

ง บ กาํ ไ ร ข า ด ทุ น ง บ แ ส ด ง ฐ า น ะ ก า ร เ งิ น  แ ล ะ ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  8  ช่ อ ง  ซึ่ ง มี รู ป แ บ บ ต่ อ จ า ก ง บ ท ด ล อ ง ไ ป อี ก

6  ช่ อ ง  คื อ ช่ อ ง ร า ย ก า ร ป รั บ ป รุ ง  ช่ อ ง ง บ กาํ ไ ร ข า ด ทุ น  แ ล ะ ง บ แ ส ด ง ฐ า น ะ ก า ร เ งิ น  ดั ง ตั ว อ ย่ า ง

F O R M A T  O F  W O R K I N G  P A P E R  ( รู ป แ บ บ ข อ ง ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร )F O R M A T  O F  W O R K I N G  P A P E R  ( รู ป แ บ บ ข อ ง ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร )



c o l u m n s  W o r k  s h e e t

F o r  t h e  y e a r  e n d e d  D e c e m b e r  3 1 ,  2 0 x 1

S t e p  2  W r i t e  t h e  p r o b l e m  y o u  p r o v i d e d ,  e i t h e r  i n  t h e  b a l a n c e  s h e e t  o r  i n  t h e  t r a i l  b a l a n c e  b o x  o n  t h e

w o r k i n g  p a p e r ,  a n d  t h e n  c o m b i n e  t h e  b a l a n c e  o f  t h e  t r a i l  b a l a n c e  i n  b o t h  d e b i t  a n d  c r e d i t  a r e a s .

( ข้ั น ที่  2  เ ขี ย น โ จ ท ย์ ที่ ใ ห้ ม า อ า จ จ ะ เ ป็ น ย อ ด ค ง เ ห ลื อ ห รื อ ง บ ท ด ล อ ง ล ง ใ น ช่ อ ง ง บ ท ด ล อ ง ใ น ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร แ ล้ ว ร ว ม ย อ ด ง บ ท ด ล อ ง

ใ ห้ เ ท่ า กั น ท้ั ง ด้ า น เ ด บิ ต แ ล ะ เ ค ร ดิ ต )

S t e p  3  I n  t h e  c a s e  o f  s i x - c o l u m n s  w o r k i n g  s h e e t s ,  t h e  a m o u n t  o f  m o n e y  i n  t h e  t r i a l  b a l a n c e  b o x  w i l l  b e

w r i t t e n  i n  t h e  i n c o m e  s t a t e m e n t  a n d  s t a t e m e n t s  o f  f i n a n c i a l  p o s i t i o n  b a s e d  o n  t h e  o r i g i n a l  s i d e  t h a t  i s

i n  t h e  t r i a l  b a l a n c e .

( ข้ั น ที่  3  ก ร ณี ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  6  ช่ อ ง  ใ ห้ นาํ จาํ น ว น เ งิ น ใ น ช่ อ ง ง บ ท ด ล อ ง ไ ป เ ขี ย น ล ง ใ น ช่ อ ง ง บ กาํ ไ ร ข า ด ทุ น แ ล ะ ง บ แ ส ด ง ฐ า น ะ ก า ร

เ งิ น โ ด ย ยึ ด ด้ า น เ ดิ ม ที่ อ ยู่ ใ น ง บ ท ด ล อ ง เ ป็ น ห ลั ก )

i n  t h e  c a s e  o f  e i g h t - c o l u m n s  w o r k i n g  p a p e r ,  b r i n g  t h e  a d j u s t m e n t  i t e m s  t h a t  a r e  m a d e  i n  t h e  g e n e r a l

j o u r n a l  t o  r e c o r d  i n  U p d a t e  b o x  i n  w o r k i n g  p a p e r ,  a f t e r  t h a t ,  a d d  o r  s u b t r a c t  t h e  t r a i l  b a l a n c e  b o x  i n

t h e  a d j u s t m e n t  b o x  a n d  w r i t e  t h e  a m o u n t  i n  t h e  i n c o m e  s t a t e m e n t  a n d  b a l a n c e  s h e e t  b o x ,  b a s e d  o n  t h e

o r i g i n a l  s i d e  t h a t  i s  i n  t h e  t r i a l  b a l a n c e .

ก ร ณี ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  8  ช่ อ ง  ใ ห้ เ อ า ร า ย ก า ร ป รั บ ป รุ ง ที่ ทาํ ไ ว้ ใ น ส มุ ด ร า ย วั น ท่ั ว ไ ป ม า บั น ทึ ก ล ง ใ น ช่ อ ง ป รั บ ป รุ ง ใ น ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  จ า ก

น้ั น ใ ห้ เ อ า ช่ อ ง ง บ ท ด ล อ ง บ ว ก ห รื อ ล บ ใ น ช่ อ ง ร า ย ก า ร ป รั บ ป รุ ง แ ล้ ว นาํ จาํ น ว น เ งิ น ไ ป เ ขี ย น ล ง ใ น ช่ อ ง ง บ กาํ ไ ร ข า ด ทุ น แ ล ะ ง บ แ ส ด ง

ฐ า น ะ ก า ร เ งิ น  โ ด ย ยึ ด ด้ า น เ ดิ ม ที่ อ ยู่ ใ น ง บ ท ด ล อ ง เ ป็ น ห ลั ก

c o l u m n s  W o r k  s h e e t

ข้ั น ต อ น ก า ร ทาํ ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า รข้ั น ต อ น ก า ร ทาํ ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร



F o r  t h e  y e a r  e n d e d  D e c e m b e r  3 1 ,  2 0 x 1

S t e p  2  W r i t e  t h e  p r o b l e m  y o u  p r o v i d e d ,  e i t h e r  i n  t h e  b a l a n c e  s h e e t  o r  i n  t h e  t r a i l  b a l a n c e  b o x  o n  t h e

w o r k i n g  p a p e r ,  a n d  t h e n  c o m b i n e  t h e  b a l a n c e  o f  t h e  t r a i l  b a l a n c e  i n  b o t h  d e b i t  a n d  c r e d i t  a r e a s .

( ข้ั น ที่  2  เ ขี ย น โ จ ท ย์ ที่ ใ ห้ ม า อ า จ จ ะ เ ป็ น ย อ ด ค ง เ ห ลื อ ห รื อ ง บ ท ด ล อ ง ล ง ใ น ช่ อ ง ง บ ท ด ล อ ง ใ น ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร แ ล้ ว ร ว ม ย อ ด ง บ ท ด ล อ ง

ใ ห้ เ ท่ า กั น ท้ั ง ด้ า น เ ด บิ ต แ ล ะ เ ค ร ดิ ต )

S t e p  3  I n  t h e  c a s e  o f  s i x - c o l u m n s  w o r k i n g  s h e e t s ,  t h e  a m o u n t  o f  m o n e y  i n  t h e  t r i a l  b a l a n c e  b o x  w i l l  b e

w r i t t e n  i n  t h e  i n c o m e  s t a t e m e n t  a n d  s t a t e m e n t s  o f  f i n a n c i a l  p o s i t i o n  b a s e d  o n  t h e  o r i g i n a l  s i d e  t h a t  i s

i n  t h e  t r i a l  b a l a n c e .

( ข้ั น ที่  3  ก ร ณี ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  6  ช่ อ ง  ใ ห้ นาํ จาํ น ว น เ งิ น ใ น ช่ อ ง ง บ ท ด ล อ ง ไ ป เ ขี ย น ล ง ใ น ช่ อ ง ง บ กาํ ไ ร ข า ด ทุ น แ ล ะ ง บ แ ส ด ง ฐ า น ะ ก า ร

เ งิ น โ ด ย ยึ ด ด้ า น เ ดิ ม ที่ อ ยู่ ใ น ง บ ท ด ล อ ง เ ป็ น ห ลั ก )

i n  t h e  c a s e  o f  e i g h t - c o l u m n s  w o r k i n g  p a p e r ,  b r i n g  t h e  a d j u s t m e n t  i t e m s  t h a t  a r e  m a d e  i n  t h e  g e n e r a l

j o u r n a l  t o  r e c o r d  i n  U p d a t e  b o x  i n  w o r k i n g  p a p e r ,  a f t e r  t h a t ,  a d d  o r  s u b t r a c t  t h e  t r a i l  b a l a n c e  b o x  i n

t h e  a d j u s t m e n t  b o x  a n d  w r i t e  t h e  a m o u n t  i n  t h e  i n c o m e  s t a t e m e n t  a n d  b a l a n c e  s h e e t  b o x ,  b a s e d  o n  t h e

o r i g i n a l  s i d e  t h a t  i s  i n  t h e  t r i a l  b a l a n c e .

ก ร ณี ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  8  ช่ อ ง  ใ ห้ เ อ า ร า ย ก า ร ป รั บ ป รุ ง ที่ ทาํ ไ ว้ ใ น ส มุ ด ร า ย วั น ท่ั ว ไ ป ม า บั น ทึ ก ล ง ใ น ช่ อ ง ป รั บ ป รุ ง ใ น ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร  จ า ก

น้ั น ใ ห้ เ อ า ช่ อ ง ง บ ท ด ล อ ง บ ว ก ห รื อ ล บ ใ น ช่ อ ง ร า ย ก า ร ป รั บ ป รุ ง แ ล้ ว นาํ จาํ น ว น เ งิ น ไ ป เ ขี ย น ล ง ใ น ช่ อ ง ง บ กาํ ไ ร ข า ด ทุ น แ ล ะ ง บ แ ส ด ง

ฐ า น ะ ก า ร เ งิ น  โ ด ย ยึ ด ด้ า น เ ดิ ม ที่ อ ยู่ ใ น ง บ ท ด ล อ ง เ ป็ น ห ลั ก

ข้ั น ต อ น ก า ร ทาํ ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า รข้ั น ต อ น ก า ร ทาํ ก ร ะ ด า ษ ทาํ ก า ร
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จ บ ก า ร นาํ เ ส น อจ บ ก า ร นาํ เ ส น อ




