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โดย 

นางสาวสุวดี  สายสกล 
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วิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน             อาชีวศึกษาจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
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รายการตรวจสอบและอนุญาตให้ใช้ 

  □ ควรอนุญาตให้ใช้ในการสอนได ้

 □ ควรปรับปรุงเกี่ยวกับ
................................................................................................................................................................. 
 

                          ลงชื่อ...................................................... 
(นางสาวพนิดา  ชมยินดี) 
หัวหน้าสาขาวิชาการบัญชี 
........../............/........... 

 

 □ ควรอนุญาตให้ใช้ในการสอนได ้

 □ ควรปรับปรุงดังเสนอ 

 □ อื่น ๆ 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
 

ลงชื่อ...................................................... 
 ( นายประพฤติ  พฤศชนะ) 

  รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ 
........./............/........... 

   □ ควรอนุญาตให้ใช้ในการสอนได ้

                   □ อื่น ๆ 

.................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................. 

ลงชื่อ...................................................... 

( นายนิมิตร  ศรียาภัย ) 

ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

........./............/........... 



 
 

หลักสูตรรายวิชา 
 

ชื่อวิชากระบวนการจัดท าบัญชี รหัสวชิา 20201-2105 ทฤษฎี 1 ปฏิบัติ 4 หน่วยกิต 3  

   หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ        หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 

สาขาวิชากระบวนการจัดท าบัญชี 

สาขางานการบัญชี 

จุดประสงค์รายวิชา 

        1.เข้าใจกฎหมายเกี่ยวกับการท าบัญชีและกระบวนการปฏิบัติงานบัญชีของธุรกิจบริการ ธุรกิจ
ซื้อขายสินค้าและธุรกิจอุตสาหกรรมในรูปแบบของกิจการเจ้าของคนเดียว ห้างหุ้นส่วน และบริษัท
จ ากัด 
        2.มีทักษะการปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงินในการ
ปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญช ี
        3.มีกิจนิสัย มีระเบียบ ละเอียดรอบคอบ ซื่อสัตย์ มีวินัยตรงต่อเวลา และมีเจตคติท่ีดีต่อวิชาชีพ
บัญชตี่อวิชาชีพบัญชี 
สมรรถนะรายวิชา  

1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนอ 

งบการเงินในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 

2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจ

อุตสาหกรรมตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีที่ระบุในกฎหมายทางการบัญชีท่ีเกี่ยวข้อง 

3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 

 

 

 



ค าอธิบายรายวิชา 

 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2542 กระบวนการจัดท าบัญชีตามวงจร
บัญชีของธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรม การจดทะเบียนธุรกิจและการ
จัดการ เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง การวิเคราะห์รายการค้าจากเอกสาร จัดท างบการเงินตามประกาศกรม
พัฒนาธุรกิจการค้า 
หน่วยการเรียนรู้ 

หน่วยที่ ชื่อหน่วยการเรียนรู้ 
จ านวน
ชั่วโมง 

สัปดาห์ที่ 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 

พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ 2543 
รูปแบบของธุรกิจ 
การจดทะเบียนพาณิชย์และการจัดการเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
การจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน 
การจดทะเบียนบริษัทก าจัดและการจัดเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
การจัดเอกสารที่เกี่ยวข้องในการด าเนินงานธุรกิจ 
การวิเคราะห์รายการค้าจากเอกสาร 
กระบวนการจัดท าบัญชีตามวงจรบัญชี 
การจัดท างบการเงินตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
การยื่นงบการเงินตามกฎหมาย 
การกรอกแบบแสดงรายการภาษีประเภทต่างๆ ตามประมวลรัษากร 
สอบปลายภาค 

5 
10 
5 
5 
5 
10 
15 
15 
10 
5 
5 

1 
2-3 
4 
5 
6 

7-8 
9-11 
12-14 
15-16 

17 
18 

 

 

 

 

 



หน่วยการเรียนรู้และสมรรถนะประจ าหน่วย 

ชื่อหน่วย 
สมรรถนะ 

ความรู้ ทักษะ คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
หน่วยที่ 1 
พระราชบัญญัติการบัญชี 
พ.ศ 2543 
 

1.บอกหลักการของพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.
2543 ได้ 
2.อธิบายสาระส าคัญพระราชบัญญัติการบัญชี 
พ.ศ.2543 ได้ 

- 1.1 แสดงพฤติกรรมต่อวิชาชีพ มีกิจ
นิสัยในการค้นคว้าเพ่ิมเติม ปฏิบัติงาน
ด้วยความละเอียดรอบคอบ บูรณา
การห ลั กป รัญ ญ าของเศ รษ ฐกิ จ
พ อ เพี ย ง มี คุ ณ ธ ร ร ม จ ริ ย ธ ร ร ม
คุณลักษณะอันพึงประสงค ์
                                                                        

หน่วยที่ 2 
รูปแบบของธุรกิจ 
 

1.อธิบายความหมายและประเภทของธุรกิจได้ 
2.อธิบายกิจการเจ้าของคนเดียวได้ 
3.อธิบายห้างหุ้นส่วนได้ 
4.อธิบายบริษัทจ ากัดได้ 

- 2.1 แสดงพฤติกรรมต่อวิชาชีพ มีกิจ
นิสัยในการค้นคว้าเพ่ิมเติม ปฏิบัติงาน
ด้วยความละเอียดรอบคอบ บูรณา
การห ลั กป รัญ ญ าของเศรษ ฐกิ จ
พ อ เพี ย งมี คุ ณ ธ ร ร ม จ ริ ย ธ ร ร ม
คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 



ชื่อหน่วย 
สมรรถนะ 

ความรู้ ทักษะ คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
หน่วยที่ 3 
การจดทะเบียนพาณิชย์
และการจัดการเอกสารที่
เกี่ยวข้อง 
 

1.บอกหน้าที่ของผู้จดทะเบียนพาณิชย์ได้ 
2.บอกกิจการที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ได้ 
3.บอกกิจการที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียน
พาณิชย์ได้ 
4.บอกสถานที่จดทะเบียนและก าหนดระยะเวลา
การจดทะเบียนพาณิชย์ได้ 
5.บอกบทก าหนดโทษ และค่าธรรมเนียมการจด
ทะเบียนพาณิชย์ได้ 
6.อธิบายการจดทะเบียนผู้ประกอบการพาณิชย์
อิเล็กทรอนิกส์ได้ 
 

- 3.1 แสดงพฤติกรรมต่อวิชาชีพ มีกิจ
นิสัยในการค้นคว้าเพ่ิมเติม ปฏิบัติงาน
ด้วยความละเอียดรอบคอบ บูรณา
การห ลั กป รัญ ญ าของเศรษ ฐกิ จ
พ อ เพี ย งมี คุ ณ ธ ร ร ม จ ริ ย ธ ร ร ม
คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

หน่วยที่ 4 
การจดทะเบียนห้าง
หุ้นส่วน 
 

- 1.จดทะเบียนจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญ
นิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัดได้ 
2.จดทะเบียนเลิกห้างหุ้นส่วนได้ 
3.ช าระบัญชีและจดทะเบียนเสร็จการ
ช าระบัญชีของห้างหุ้นส่วนได้ 

4.1 แสดงพฤติกรรมต่อวิชาชีพ มีกิจ
นิสัยในการค้นคว้าเพ่ิมเติม ปฏิบัติงาน
ด้วยความละเอียดรอบคอบ บูรณา
การห ลั กป รัญ ญ าของเศรษ ฐกิ จ
พ อ เพี ย งมี คุ ณ ธ ร ร ม จ ริ ย ธ ร ร ม
คุณลักษณะอันพึงประสงค ์



ชื่อหน่วย 
สมรรถนะ 

ความรู้ ทักษะ คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
หน่วยที่ 5 
การจดทะเบียนบริษัท
ก าจัดและการจัดเอกสาร
ที่เก่ียวข้อง 
 

1.อธิบายการจัดตั้งบริษัทได้ 
2.อธิบายการจดทะเบียนเลิกและเสร็จการช าระ
บัญชีบริษัทจ ากัดได้ 
3.อธิบายการจัดตั้งบริษัทมหาชนจ ากัดได้ 

1.สามารถจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทได้ 
2.สามารถจดทะเบียนเลิกและเสร็จ
การช าระบัญชีบริษัทจ ากัดได้ 
3.สามารถจัดตั้งบริษัทมหาชนจ ากัด
ได ้

5.1 แสดงพฤติกรรมต่อวิชาชีพ มีกิจ
นิสัยในการค้นคว้าเพ่ิมเติม ปฏิบัติงาน
ด้วยความละเอียดรอบคอบ บูรณา
การห ลั กป รัญ ญ าของเศรษ ฐกิ จ
พ อ เพี ย งมี คุ ณ ธ ร ร ม จ ริ ย ธ ร ร ม
คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
 

หน่วยที่ 6 
การจัดเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ในการด าเนินงานธุรกิจ 
การวิเคราะห์รายการค้า
จากเอกสาร 
 

1.อธิบายเอกสารการด าเนินงานของธุรกิจได้ 
2.อธิบายเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีได้ 
3.อธิบายประเภทของเอกสารที่ใช้บันทึกบัญชีได้ 
4.อธิบายการจัดเก็บเอกสารประกอบการบันทึก
บัญชีได้ 

1.วิเคราะห์ เอกสารการด าเนินงาน
ของธุรกิจได้ 
2.วิ เคราะห์ เอกสารประกอบการ
บันทึกบัญชีได ้
3.แยกประเภทของเอกสารที่ใช้บันทึก
บัญชีได้ 
4.จัดเก็บเอกสารประกอบการบันทึก
บัญชีได้ 

6.1 แสดงพฤติกรรมต่อวิชาชีพ มีกิจ
นิสัยในการค้นคว้าเพ่ิมเติม ปฏิบัติงาน
ด้วยความละเอียดรอบคอบ บูรณา
การห ลั กป รัญ ญ าของเศรษ ฐกิ จ
พ อ เพี ย งมี คุ ณ ธ ร ร ม จ ริ ย ธ ร ร ม
คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
 

หน่วยที่ 7 
การวิเคราะห์รายการ
ค้าจากเอกสาร 

1.อธิบายเอกสารที่ใช้ในการบันทึกบัญชีได้ 
 

1.วิเคราะห์ เอกสารท่ีใช้ในการ
บันทึกบัญชีได้ 
2.วิเคราะห์และน าเอกสารมา
บันทึกบัญชีของกิจการได้ 

7.1 แสดงพฤติกรรมต่อวิชาชีพ มี
กิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม 
ปฏิบัติ งานด้วยความละเอียด
รอบคอบ บูรณาการหลักปรัญญา



ชื่อหน่วย 
สมรรถนะ 

ความรู้ ทักษะ คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
ของเศรษฐกิจพอเพียงมีคุณธรรม
จริยธรรมคุณ ลักษณ ะอันพึ ง
ประสงค์ 
 

หน่วยที่ 8 
การจัดท างบการเงินตาม
ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

- 1.จัดท าบัญชีตามวงจรบัญชีของธุรกิจ
บริการได้ 
2.จัดท าบัญชีตามวงจรบัญชีของธุรกิจ
ซื้อขายสินค้าได้ 
3.จัดท าบัญชีตามวงจรบัญชีของธุรกิจ
อุตสาหกรรมได้ 

7.1 แสดงพฤติกรรมต่อวิชาชีพ มีกิจ
นิสัยในการค้นคว้าเพ่ิมเติม ปฏิบัติงาน
ด้วยความละเอียดรอบคอบ บูรณา
การห ลั กป รัญ ญ าของเศรษ ฐกิ จ
พ อ เพี ย งมี คุ ณ ธ ร ร ม จ ริ ย ธ ร ร ม
คุณลักษณะอันพึงประสงค ์
 

หน่วยที่ 9 
การจัดท างบการเงินตาม
ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1.อธิบายการน าเสนองบการเงินตามมาตรฐานการ
บัญชีได้ 
2.อธิบายการก าหนดรายการย่อที่ต้องมีในงบการเงิน
ตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ 

 7.1 แสดงพฤติกรรมต่อวิชาชีพ มีกิจ
นิสัยในการค้นคว้าเพ่ิมเติม ปฏิบัติงาน
ด้วยความละเอียดรอบคอบ บูรณา
การห ลั กป รัญ ญ าของเศรษ ฐกิ จ
พ อ เพี ย งมี คุ ณ ธ ร ร ม จ ริ ย ธ ร ร ม
คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
 



ชื่อหน่วย 
สมรรถนะ 

ความรู้ ทักษะ คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
หน่วยที่ 10 
การยื่นงบการเงินตาม
กฎหมาย 

 

1.บอกหลักเกณฑ์และวิธีการยื่นงบการเงินได้ 
2.อธิบายการตรวจสอบเอกสารการน าส่งงบ
การเงินได้ 
 

1.กรอกเอกสารหลักฐานท่ีใช้ในการ
น าส่งงบการเงินได้ 

7.1 แสดงพฤติกรรมต่อวิชาชีพ มี
กิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม 
ปฏิบัติ งานด้วยความละเอียด
รอบคอบ บูรณาการหลักปรัญญา
ของเศรษฐกิจพอเพียงมีคุณธรรม
จริยธรรมคุณ ลักษณ ะอันพึ ง
ประสงค์ 
 

หน่วยที่ 11 
การกรอกแบบแสดง
รายการภาษีประเภท
ต่างๆ ตามประมวล
รัษฎากร 
 

1.อธิบายเอกสารประกอบการยื่นแบบแสดง
รายการภาษีเงินได้นิติบุคคลได้ 
2.อธิบายการกรอกแบบแสดงรายการภาษี
เงินได้นิติบุคคลเมื่อสิ้นรอบระยะเวลาบัญชี
ได ้
3.อธิบายการแสดงรายการภาษีเงินได้นิติ
บุคคลคร่ึงปีได้ 

1.น าส่งเอกสารประกอบการยื่น
แบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติ
บุคคลได้ 
2.กรอกแบบแสดงรายการภาษี
เงิน ได้ นิ ติ บุ ค คล เมื่ อ สิ้ น รอบ
ระยะเวลาบัญชีได้ 
3.กรอกแบบแสดงรายการภาษี
เงินได้นิติบุคคลครึ่งปีได้ 

7.1 แสดงพฤติกรรมต่อวิชาชีพ มี
กิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม 
ปฏิบัติ งานด้วยความละเอียด
รอบคอบ บูรณาการหลักปรัญญา
ของเศรษฐกิจพอเพียงมีคุณธรรม
จริยธรรมคุณ ลักษณ ะอันพึ ง
ประสงค์ 
 

 



 
   

 
 
 
 
 
 





ตารางวิเคราะห์หลักสูตร 
 

รหัส 20201-2008  (1-4-3) วิชา กระบวนการจัดท าบัญชี 
ชั้น ประกาศนียบัตรวิชาชีพ สาขาวิชา/กลุ่มวิชาทักษะวิชาชีพ 
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1.ราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 1 1 1 1   3 3 10  5 

2.รูปแบบธุรกิจ 1 1 1 1   3 3 10  10 

3.การจดทะเบียนพาณิชย์และการจัดการเอกสารที่

เกี่ยวขอ้ง 
1 1 1 1   3 3 10  5 

4.การจดทะเบียนหา้งหุ้นส่วน 1 1 1 1   3 3 10  5 

5.การจดทะเบียนบริษัทจ ากัดและการจัดการเอกสารที่

เกี่ยวข้อง 
1 1 1    3 3 10  5 

6.การจัดการเอกสารที่เกี่ยวข้องในการด าเนินธุรกิจ 1 1 1 1   3 3 10  10 

7.การวิเคราะห์รายการค้าจากเอกสาร 1 1 1 1   3 3 10  15 

8.กระบวนการจัดท าบัญชีตามวงจรบัญชี 1 1 1 1   3 3 10  15 

9.การจัดท างบการเงินตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจ

การค้า 
1 1 1 1   3 3 10  10 

10.การยื่นงบการเงินตามกฎหมายต่อกรมพัฒนาธุรกิจ

การค้า 
1 1 1 1   3 3 10  5 

11.การกรอกแบบแสดงรายการภาษีประเภทต่างๆ 

ตามประมวลรัษฏากร 
1 1 1 1   3 3 10  5 

สอบปลายภาค            

รวม 10 10 10 10   30 30 100  90 

ล ำดบัควำมส ำคญั       1 1    

  

 

 

พฤติกรรม 

ช่ือหน่วย 



การวัดและประเมินผลการเรียนรู้ 

 1.การแบ่งคะแนนและเกณฑ์การผ่านการประเมินผลการเรียนรู้ร้อยละ 50 

หน่วยที่ ด้านความรู้ 
(พุทธพิสัย) 

ด้านทักษะ 
(ทักษะพิสัย) 

ดา้นพฤติกรรม 
(จิตพิสัย) 

รวม ร้อยละ 50 
ของคะแนนเต็ม 

1 4 3 2 9 4.5 
2 3 3 3 9 4.5 

3 4 3 2 9 4.5 

4 3 3 3 9 4.5 

5 3 3 3 9 4.5 

6 2 4 3 9 4.5 

7 2 4 3 9 4.5 

8 3 4 3 10 5 

9 2 4 3 9 4.5 

10 2 4 3 9 4.5 

11 2 4 2 9 4.5 

รวมทั้งรายวิชา 30 40 30 100 50  
 

การวัดผล 
  - ด้านความรู้  1) ทดสอบหลังเรียนประจ าหน่วย  20 คะแนน   
    2) วัดผลสัมฤทธิ์ (ทฤษฎี)   20 คะแนน  
 รวม 40 คะแนน  
  - ด้านทักษะ 1) ใบงาน    20 คะแนน  
    2) วัดผลสัมฤทธิ์ (ปฏิบัติ)   10 คะแนน  
 รวม 30 คะแนน  

- ด้านพฤติกรรมที่พึงประสงค์ในการปฏิบัติงาน รวม 30 คะแนน  
 รวมทั้งหมด 100 คะแนน  



        คะแนนระหว่างภาค/ปลายภาค   70:30 
   ระหว่างภาค 1) ทดสอบหลังเรียน   10 คะแนน  
     2) ใบงาน    30 คะแนน  
     3) พฤติกรรมที่พึงประสงค ์  30 คะแนน  
       รวม   70 คะแนน    
   ปลายภาค 1) วัดผลสัมฤทธิ์ (ทฤษฎี)   10 คะแนน  
     2) วัดผลสัมฤทธิ์ (ปฏิบัติ)   20 คะแนน  
       รวม   30 คะแนน 
 
  2 ผลการประเมินการเรียนรู้ 

การวัดผลประเมินผลน าคะแนนแต่ละหน่วยการเรียนรวมกัน คิดเป็นร้อยละตามเกณฑ์ ดังนี้ 
 คะแนนผลการประเมินร้อยละ 80 ขึ้นไป ระดับผลการเรียน 4.0  
 คะแนนผลการประเมินร้อยละ 75-79 ระดับผลการเรียน 3.5 
 คะแนนผลการประเมินร้อยละ 70-74 ระดับผลการเรียน 3.0 
 คะแนนผลการประเมินร้อยละ 65-69 ระดับผลการเรียน 2.5 

 คะแนนผลการประเมินร้อยละ 60-64 ระดับผลการเรียน 2.0 
 คะแนนผลการประเมินร้อยละ 55-59 ระดับผลการเรียน 1.5 
 คะแนนผลการประเมินร้อยละ 50-54 ระดับผลการเรียน 1.0 
 คะแนนผลการประเมินต่ ากว่าร้อยละ 50  ระดับผลการเรียน 0 
 เครื่องมือวัดผล 
 1 แบบทดสอบหลังเรียน 
 2 แบบประเมินพฤติกรรมการเรียนรู้ 
 3 แบบฝึกทักษะ/ใบงาน 
 

 

 

 

 

 



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
หน่วยที่ 1 

 
ชื่อหน่วย : พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ 2543 

 

สอนคร้ังที่ 1 

ชั่วโมงรวม 5 

 จ ำนวนชั่วโมง 5 

1. สาระส าคัญ 
        พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 ได้ลงประกาศในราชกิจจานุเบกษาเมื่อวันที่ 12 พฤษภาคม 2543 ซึ่งมีผล

บังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 10 สิงหาคม 2543 เป็นต้นไป เพ่ือเป็นการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ ส านักก ากับดูแลธุรกิจ กรม

พัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ จึงได้น าข้อมูลเกี่ยวกับพระราชบัญญัติการบัญชีดังกล่าวมาเผยแพร่ เพ่ือให้ผู้

ประกอบธุรกิจ ผู้ท าบัญชี ผู้สอบบัญชีและผู้สนใจทั่วไปได้ศึกษาท าความเข้าใจเพ่ือน าไปประกอบการปฏิบัติงานให้ถูกต้อง

ต่อไป 

2. สมรรถนะประจ าหน่วย  
           1.แสดงความรู้เกีย่วกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามข้ันตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงินในการ
ปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรมตามขั้นตอน
การจัดท าบัญชีที่ระบุในกฎหมายทางการบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
     3.จัดท างบการเงินและรายงานที่เกี่ยวข้อง 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
   3.1 ด้านความรู้ 

1.บอกหลักการของพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 ได้ 

2.อธิบายสาระส าคัญพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 ได ้

   3.2 ด้านทกัษะ 
         -ไม่มี- 
 
 



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
หน่วยที่ 1 

 
ชื่อหน่วย : พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ 2543 

 

สอนคร้ังที่ 1 

ชั่วโมงรวม 5 

 จ ำนวนชั่วโมง 5 

  3.3 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
      3.มีการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้ส าเร็จการศึกษา  
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู้ 

1.หลักการของพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 

         2.สรุปสาระส าคัญพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 
5.การน าเข้าสู่บทเรียน 
   5.1 การน าเข้าสู่บทเรียน 
     1.ครูพิจารณาถึงพื้นฐานความรู้ ประสบการณ์เดิม ความสามารถของผู้เรียน โดยใช้วิธีพูดคุย ซักถาม
ความรู ้เกี่ยวกับกฎหมายทางบัญชี ว่ามีลักษณะเป็นอย่างไรบ้าง 
 2.ครูแจ้งเนื้อหารายวิชาและหลักเกณฑ์การประเมินผลของวิชานี้ 

 3.ผู้เรยีนท าแบบทดสอบเพื่อเตรียมเนื้อหาและวิธีการสอนเรื่องพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 

ในปัจจุบันโดยใช้เวลาประมาณ 10 นาที แล้วเก็บคะแนนไว้ประเมินผล 
   5.2 การเรียนรู้ 

     4.ครูและผู้เรียนใช้เทคนิคการสอนแบบบรรยาย ซึ่งเป็นการสอนท่ีเน้นเนื้อหาสาระที่น าเสนอโดย

ครูผูส้อน ผู้บรรยายจะเสนอปัญหาวิธีการต่างๆในการแก้ปัญหา และสรุปด้วยว่าวิธีการใดเป็นวิธีการ

แก้ปัญหาท่ีดีที่สุดตามหลักการ เพื่อให้ผู้เรียนได้รับความรู้หลายๆแนวคิดก่อนที่จะสรุปเป็นข้อคิดหรือ

ทางเลือกท่ีเหมาะสมเกี่ยวกับพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 

ดังต่อไปนี้ 



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
หน่วยที่ 1 

 
ชื่อหน่วย : พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ 2543 

 

สอนคร้ังที่ 1 

ชั่วโมงรวม 5 

 จ ำนวนชั่วโมง 5 

  
5.ครูและผู้เรียนใช้ Power Point เป็นสื่อในการเรียนการสอน โดยเตรียมสื่อให้พร้อมอยู่ในสภาพใช้

การได้ดี เพื่อจะช่วยให้ผู้เรียนเข้าใจบทเรียนได้ดียิ่งขึ้น 
6.ผู้เรียนเขียนโครงสร้างรูปแบบการด าเนินธุรกิจกิจการเจ้าของคนเดียว (Single Proprietorship)  

ห้างหุ้นส่วน (Partnership) และบริษัทจ ากัด (Limited Company) 

6.ผู้เรียนอ่านกรณีศึกษาโรงแรมทิวตะวันแล้วตอบค าถามดังนี้ 
6.1 มีการด าเนินธุรกิจตามแนวเศรษฐกิจพอเพียงอย่างไรบ้าง 
6.2 มีการน ามาประยุกต์ใช้และเช่ือมโยงภายในชุมชนอย่างไรบ้าง 
6.3 การด าเนินธุรกิจอย่างไร จึงจะน าไปสู่ “การท่องเท่ียวอย่างยั่งยืน” ดังได้กล่าวไว้ข้างต้น 
6.4 อ่ืนๆ 

 7.ผู้เรียนตอบค าถามระหว่างการบรรรยายเรื่องความหมายและประเภทของธุรกิจ เพ่ือช่วยให้ผู้เรียน
มีความสนใจได้ดียิ่งขึ้น  



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
หน่วยที่ 1 

 
ชื่อหน่วย : พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ 2543 

 

สอนคร้ังที่ 1 

ชั่วโมงรวม 5 

 จ ำนวนชั่วโมง 5 

 8.ผู้เรียนบอกลักษณะของกิจการเจ้าของคนเดียว ห้างหุ้นส่วน และบริษัทจ ากัด รวมท้ังการประกอบ
ธุรกิจแบบพอเพียง โดยครูให้ผู้เรียนตอบค าถามระหว่างการบรรยาย จะช่วยให้ผู้เรียนตื่นตัวและสนใจได้ดี
ขึ้น 

9.ครูผู้สอนและผู้เรียน ร่วมกันแสดงความคิดเห็นเรื่องรูปแบบของธุรกิจแต่ละประเภท ซึ่งเป็นส่วนหนึ่ง
ของกระบวนการเรียนรู้ การศึกษา การฝึกตน เพื่อให้เกิดการปฏิบัติพัฒนาความรู้ ความคิด และการปฏิบัติ
ท่ีถูกต้อง ก่อให้เกิดความเจริญในด้านอาชีพหรือเศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม 

10.เปิดโอกาสให้ผู้เรียนแสดงความคิดเห็นเพิ่มเติม 
    11.ผู้เรียนท ากิจกรรมเพื่อฝึกทักษะการเรียนรู้เพิ่มเติมจากบทเรียน 
   5.3 การสรุป 
        12.ผู้สอนสุ่มผู้เรียนตอบค าถาม เพื่อวัดและประเมินผลว่าผู้เรียนเกิดการเรียนรู้ตามจุดประสงค์ท่ี
ก าหนดไว้หรือไม่ หรือมากน้อยเพียงไรเพื่อให้สามารถประยุกต์ใช้ให้เกิดประโยชน์ต่อไป 
     13.ผู้เรียนและผู้สอนสรุปรูปแบบธุรกิจแต่ละประเภท โดยท ากิจกรรมผ่านกรณีศึกษาในลักษณะต่างๆ 
     14.ผู้เรียนท าแบบประเมินผลการเรียนรู้ และน าผลงานส่งครูผู้สอน 
   5.4 การวัดและประเมินผล 
          5.4.1 นักเรียนท าแบบทดสอบในระบบ Google Classroom 
          5.4.2 นักเรียนรับฟังค าเฉลยแบบทดสอบ จากครูผู้สอนเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างกัน 
          5.4.3 ครูบันทึกผลการประเมิน 
6.สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
   6.1 สื่อสิง่พิมพ ์
          6.1.1 เอกสารประกอบการเรียนรายวิชากระบวนการจัดท าบัญชี 



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
หน่วยที่ 1 

 
ชื่อหน่วย : พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ 2543 

 

สอนคร้ังที่ 1 
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   6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
          6.2.1 ระบบ google classroom 
      6.2.2 เคร่ืองรับโทรทัศน์เคร่ืองฉายโปรเจคเตอร์ 
          6.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแท็บแล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
   6.3 หุน่จ าลองหรือของจริง (ถ้ามี)  
          6.3.1 -ไม่มี- 
   6.4 อื่นๆ (ถ้าม)ี 
          6.4.1 -ไม่มี- 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
   ใบงานหน่วยท่ี 1   เร่ือง  พระราชบัญญัติการบัญชี 2543 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น 
  - การบัญชีเบ้ืองต้น  
   - การบัญชีสินค้าและระบบใบส าคัญ 
   - การบัญชีเดี่ยวและการบัญชีกระทบยอด 
9. การวัดและประเมินผล 
   9.1 ก่อนเรียน 
          9.1.1 แบบทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
   9.2 ขณะเรียน 
          9.2.1 ใบงานท่ี 1 เกณฑ์ผ่าน 50% 
      9.2.2 แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ผ่านเกณฑ์ 70% 
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   9.3 หลังเรียน 
      9.3.1 แบบทดสอบหลังเรียนหน่วยท่ี 1  ผ่านเกณฑ์ 50% 
 
10. บันทกึหลงัสอน 
   10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.2 ผลการเรียนรู้ของนักเรียน นักศึกษา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.3 แนวทางการพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

 



 

 

แบบทดสอบ 
 วิชำกระบวนการจัดท าบัญชี 20201-2008 

 
ค าชี้แจง จงท าเครื่องหมายกากบาท (x) ทับข้อที่ถูกต้องที่สุด 

1. คณะท างานที่ร่วมหารือเพ่ือปฏิบัติการก าหนดหลักเกณฑ์ต่าง ๆ ตามกฎหมายว่าด้วยการบัญชีใน
พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 ข้อใดผิด  
ก. เจ้าหน้าที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ข. ผู้แทนจากสถาบันวิชาชีพ 
ค. ผู้แทนจากสถานประกอบการ 
ง. ผู้แทนจากสถานศึกษา 

2. พ.ร.บ. การบัญชี พ.ศ. 2543 ก าหนดว่าหากมีความจ าเป็นในการตรวจสอบให้การเก็บรักษาบัญชีและ
เอกสารประกอบการลงบัญชีไว้ตามข้อใด 
ก. เกิน 5 ปีแต่ไม่เกิน 10 ปี  
ข. เกิน 7 ปีแต่ไมเ่กิน 10 ปี  
ค. เกิน 5 ปีแต่ไม่เกิน 7 ปี  
ง. 10  ปี 

3. การปิดบัญชีครั้งแรกต้องปิดตามข้อใด 
ก. 3 เดือนนับแต่วันเริ่มท าบัญชี 
ข. 6 เดือนนับแต่วันเริ่มท าบัญชี 
ค. 9 เดือนนับแต่วันเริ่มท าบัญชี 
ง. 12 เดือนนับแต่วันเริ่มท าบัญชี 

4. ข้อใดไม่ใช่ธุรกิจที่ต้องจัดท างบการเงินซึ่งมีรายการย่อตามที่อธิบดีก าหนด 
ก. ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
ข. ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
ค. บริษัทมหาชน 
ง. กิจการร่วมค้า 

 
5. ผู้ท าบัญชีต้องเข้ารับการพัฒนาความรู้ต่อเนื่องทางวิชาชีพตามรอบบัญชี รอบระยะเวลามีกี่ปี 

ก. 1 ปี 
ข. 2 ปี 



 

 

ค. 3 ปี 
ง. 5 ปี 

6. กิจกรรมในข้อใดที่ไม่ถือให้นับเป็นชั่วโมงการพัฒนาความรู้ต่อเนื่องทางวิชาชีพ 
ก. เป็นอาจารย์ที่สอนทางด้านการบัญชีที่สอนในระดับไม่ต ่ากว่า ปวช. 
ข. เป็นอาจารย์ที่สอนทางด้านการบัญชีที่สอนในระดับไม่ต ่ากว่า ปวส. 
ค. เป็นอาจารย์ที่สอนทางด้านการบัญชีที่สอนในระดับไม่ต ่ากว่า ปริญญาตรี 
ง. เป็นอาจารย์ที่สอนทางด้านการบัญชีที่สอนในระดับไม่ต ่ากว่า ปริญญาโท 

7. การพัฒนาความรู้ต่อเนื่องทางวิชาชีพจากการเป็นอาจารย์สอนทางด้านการบัญชีให้นับจ านวนชั่วโมงได้
ตามข้อใด 
ก. วิชาละ 9 ชั่วโมง 
ข. วิชาละ 10 ชั่วโมง 
ค. วิชาละ12 ชั่วโมง 
ง. วิชาละ 15 ชั่วโมง 

8. การส าเร็จการศึกษาในระดับที่สูงกว่าวุฒิเดิม ถ้าเป็นวุฒิทางบัญชีนับจ านวนชั่วโมงได้ตามข้อใด 
ก. 30 ชั่วโมง 
ข. 27 ชั่วโมง 
ค. 25 ชั่วโมง 
ง. 20 ชั่วโมง 

9. จ านวนผู้มีหน้าที่รับจัดท าบัญชีที่ผู้จัดท าบัญชีสามารถรับได้ ต้องจัดให้มีผู้ช่วยผู้ท าบัญชีที่มีวุฒิเดียวกันกับ
ผู้ท าบัญชี อย่างน้อยกี่ราย 
ก. อย่างน้อย 1 คนในทุก ๆ 100 รายที่เพิ่มขึ้น 
ข. อย่างน้อย 2 คนในทุก ๆ 100 รายที่เพ่ิมขึ้น 
ค. อย่างน้อย 1 คนในทุก ๆ 200 รายที่เพิ่มขึ้น 
ง. อย่างน้อย 2 คนในทุก ๆ 300 รายที่เพิ่มขึ้น 

10.     ถือเป็นการประกอบธุรกิจประเภทใด 
ก. ธุรกิจการผลิต 
ข. ธุรกิจค้าส่ง 
ค. ธุรกิจค้าปลีก 
ง. ธุรกิจบริการ 



 

 

วิทยำลัยกำรอำชีพบำงสะพำน 

แบบประเมินด้ำนคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
สาขาวิชา...................................สาขางาน..................................ระดับชั้น.........................กลุ่ม.. ....................... 
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หมำยเหตุ                -  เกณฑ์กำรประเมินคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 
   3  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนแสดงประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอและเป็นผู้น าได้ 

2  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอ 

   1 คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตไิมส่ม่ าเสมอ 

   0  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนไม่ประพฤติปฏิบัต ิ
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หน่วยที่ 2 

 
ชื่อหน่วย : รูปแบบของธรุกิจ  

สอนคร้ังที่ 2-3 
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1. สาระส าคัญ 
          การประกอบธุรกิจสามารถด าเนินการได้หลายรูปแบบขึ้นอยู่กับผู้ประกอบการว่าจะเลือกรูปแบบใด
จึงจะเหมาะสมกับตนเองมากท่ีสุด โดยค านึงถึงผลประโยชน์ท่ีกิจการจะได้รับตามประเภทของธุรกิจนั้น 
ได้แก่ กิจการเจ้าของคนเดียว ห้างหุ้นส่วน และบริษัทจ ากัดอย่างไรก็ตาม รัฐบาลได้เสนอแนวทางให้
ผู้ประกอบการน้อมน าเอาหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงมาประยุกต์ใช้ในการประกอบธุรกิจ เพื่อให้เกิด
ความสมดุล ความมั่นคงและการพัฒนาท่ียั่งยืนต่อไป 
2. สมรรถนะประจ าหน่วย  
           1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบ
การเงินในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรม
ตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีท่ีระบุในกฎหมายทางการบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
     3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
3. จดุประสงค์การเรียนรู้ 
   3.1 ด้านความรู้ 
     1.อธิบายความหมายและประเภทของธุรกิจได้ 
     2.อธิบายกิจการเจ้าของคนเดียวได้ 
     3.อธิบายห้างหุ้นส่วนได้ 
     4.อธิบายบริษัทจ ากัดได้ 
   3.2 ด้านทกัษะ 
         -ไม่มี- 



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 
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หน่วยที่ 2 

 
ชื่อหน่วย : รูปแบบของธรุกิจ  

สอนคร้ังที่ 2-3 

ชั่วโมงรวม10 
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  3.3 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
      3.มีการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้ส าเร็จการศึกษา  
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู้ 

1.ความหมายและประเภทของธุรกิจ 

2.กิจการเจ้าของคนเดียว 

3.ห้างหุ้นส่วน 

4.บริษัทจ ากัด 

5.การน าเข้าสู่บทเรียน 
   5.1 การน าเข้าสู่บทเรียน 
     1.ครูพิจารณาถึงพื้นฐานความรู้ ประสบการณ์เดิม ความสามารถของผู้เรียน โดยใช้วิธีพูดคุย ซักถาม
ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับธุรกิจว่ามีลักษณะเป็นอย่างไรบ้าง 
 2.ครูแจ้งเนื้อหารายวิชาและหลักเกณฑ์การประเมินผลของวิชานี้ 
 3.ผู้เรียนท าแบบทดสอบเพื่อเตรียมเนื้อหาและวิธีการสอนเรื่องรูปแบบธุรกิจในปัจจุบันโดยใช้เวลา
ประมาณ 10 นาที แล้วเก็บคะแนนไว้ประเมินผล 
   5.2 การเรียนรู้ 
     4.ครูและผู้เรียนใช้เทคนิคการสอนแบบบรรยาย ซึ่งเป็นการสอนท่ีเน้นเนื้อหาสาระท่ีน าเสนอโดย
ครูผู้สอน ผู้บรรยายจะเสนอปัญหาวิธีการต่างๆในการแก้ปัญหา และสรุปด้วยว่าวิธีการใดเป็นวิธีการ
แก้ปัญหาท่ีดีท่ีสุดตามหลักการ เพื่อให้ผู้เรียนได้รับความรู้หลายๆแนวคิดก่อนท่ีจะสรุปเป็นข้อคิดหรือ
ทางเลือกท่ีเหมาะสมเกี่ยวกับรูปแบบธุรกิจ ดังต่อไปนี้ 
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 4.1 ความหมายและประเภทของธุรกิจ 

 4.2.กิจการเจ้าของคนเดียว 

 4.3 ห้างหุน้ส่วน 

 4.4.บริษัทจ ากัด 

5.ครูและผู้เรียนใช้ Power Point เป็นสื่อในการเรียนการสอน โดยเตรียมสื่อให้พร้อมอยู่ในสภาพใช้
การได้ดี เพื่อจะช่วยให้ผู้เรียนเข้าใจบทเรียนได้ดียิ่งขึ้น 

6.ผู้เรียนเขียนโครงสร้างรูปแบบการด าเนินธุรกิจกิจการเจ้าของคนเดียว (Single Proprietorship)  

ห้างหุ้นส่วน (Partnership) และบริษัทจ ากัด (Limited Company) 

6.ผู้เรียนอ่านกรณีศึกษาโรงแรมทิวตะวันแล้วตอบค าถามดังนี้ 
6.1 มีการด าเนินธุรกิจตามแนวเศรษฐกิจพอเพียงอย่างไรบ้าง 
6.2 มีการน ามาประยุกต์ใช้และเช่ือมโยงภายในชุมชนอย่างไรบ้าง 
6.3 การด าเนินธุรกิจอยา่งไร จึงจะน าไปสู่ “การท่องเท่ียวอย่างยั่งยืน” ดังได้กล่าวไว้ข้างต้น 
6.4 อ่ืนๆ 

 7.ผู้เรียนตอบค าถามระหว่างการบรรรยายเรื่องความหมายและประเภทของธุรกิจ เพ่ือช่วยให้ผู้เรียน
มีความสนใจได้ดียิ่งขึ้น  

 8.ผู้เรียนบอกลักษณะของกิจการเจ้าของคนเดียว ห้างหุ้นส่วน และบริษัทจ ากัด รวมท้ังการประกอบ
ธุรกิจแบบพอเพียง โดยครูให้ผู้เรียนตอบค าถามระหว่างการบรรยาย จะช่วยให้ผู้เรียนตื่นตัวและสนใจได้ดี
ขึ้น 

9.ครูผู้สอนและผู้เรียน ร่วมกันแสดงความคิดเห็นเรื่องรูปแบบของธุรกิจแต่ละประเภท ซึ่งเป็นส่วนหนึ่ง
ของกระบวนการเรียนรู้ การศึกษา การฝึกตน เพื่อให้เกิดการปฏิบัติพัฒนาความรู้ ความคิด และการปฏิบัติ
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ท่ีถูกต้อง ก่อให้เกิดความเจริญในด้านอาชีพหรือเศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม 
10.เปิดโอกาสให้ผู้เรียนแสดงความคิดเห็นเพิ่มเติม 

    11.ผู้เรียนท ากิจกรรมเพื่อฝึกทักษะการเรียนรู้เพิ่มเติมจากบทเรียน 
   5.3 การสรุป 
        12.ผู้สอนสุ่มผู้เรียนตอบค าถาม เพื่อวัดและประเมินผลว่าผู้เรียนเกิดการเรียนรู้ตามจุดประสงค์ท่ี
ก าหนดไว้หรือไม่ หรือมากน้อยเพียงไรเพื่อให้สามารถประยุกต์ใช้ให้เกิดประโยชน์ต่อไป 
     13.ผู้เรียนและผู้สอนสรุปรูปแบบธุรกิจแต่ละประเภท โดยท ากิจกรรมผ่านกรณีศึกษาในลักษณะต่างๆ 
     14.ผู้เรียนท าแบบประเมินผลการเรียนรู้ และน าผลงานส่งครูผู้สอน 
   5.4 การวัดและประเมินผล 
          5.4.1 นักเรียนท าแบบทดสอบในระบบ Google Classroom 
      5.4.2 นักเรียนรับฟังค าเฉลยแบบทดสอบ จากครูผู้สอนเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างกัน 
          5.4.3 ครูบันทึกผลการประเมิน 
6.สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
   6.1 สื่อสิง่พิมพ ์
          6.1.1 เอกสารประกอบการเรียนรายวิชากระบวนการจัดท าบัญชี 
   6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
          6.2.1 ระบบ google classroom 
      6.2.2 เคร่ืองรับโทรทัศน์เคร่ืองฉายโปรเจคเตอร์ 
          6.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแท็บแล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
   6.3 หุน่จ าลองหรือของจริง (ถ้ามี)  
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          6.3.1 -ไม่มี- 
   6.4 อื่นๆ (ถ้าม)ี 
          6.4.1 -ไม่มี- 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
   ใบงานหน่วยท่ี 2   เร่ือง  รูปแบบธุรกิจ 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น 
  - การบัญชีเบ้ืองต้น  
   - การบัญชีสินค้าและระบบใบส าคัญ 
   - การบัญชีเดี่ยวและการบัญชีกระทบยอด 
9. การวัดและประเมินผล 
   9.1 ก่อนเรียน 
          9.1.1 แบบทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
   9.2 ขณะเรียน 
          9.2.1 ใบงานท่ี 1 เกณฑ์ผ่าน 50% 
      9.2.2 แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ผ่านเกณฑ์ 70% 
   9.3 หลังเรียน 
      9.3.1 แบบทดสอบหลังเรียนหน่วยท่ี 2   ผ่านเกณฑ์ 50% 
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10. บันทกึหลงัสอน 
   10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.2 ผลการเรียนรู้ของนักเรียน นักศึกษา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.3 แนวทางการพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 

 

 



 

 

แบบทดสอบ 
 วิชำกระบวนการจัดท าบัญชี 20201-2008 

 
ค าชี้แจง จงท าเครื่องหมายกากบาท (x) ทับข้อที่ถูกต้องที่สุด 

1.   ถือเป็นการประกอบธุรกิจประเภทใด 

ก. ธุรกิจบริการ 

ข. ธุรกิจค้าส่ง 

ค. ธุรกิจค้าปลีก 

ง. ธุรกิจการผลิต 

2.    ถือเป็นการประกอบธุรกิจประเภทใด 

ก. ธุรกิจค้าส่ง 

ข. ธุรกิจค้าปลีก 

ค. ธุรกิจบริการ 

ง. กิจการเจ้าของคนเดียว 

3.   ถือเป็นการประกอบธุรกิจประเภทใด 

ก. ธุรกิจค้าส่ง 

ข. ธุรกิจค้าปลีก 

ค. ธุรกิจบริการ 

ง. ธุรกิจการผลิต 

4. พาณิชกิจใดที่ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

ก. การค้าแผงลอย 

ข. กิจการเจ้าของคนเดียว 



 

 

ค. ห้างหุ้นส่วนสามัญ 

ง. บริษัทจ ากัด 

5. อุปสรรคของการขยายตัวของกิจการค้าเจ้าของคนเดียว คือข้อใด 

ก. ต้องขยายตัวในรูปของห้างหุ้นส่วนเท่านั้น 

ข. ขยายได้ยากเพราะมีปัญหาเรื่องเงินทุน 

ค. ต้องจดทะเบียนก่อนการขยายกิจการ 

ง. ไม่อาจขยายตัวได้ 

6. Trade mark หมายถึงข้อใด 

ก. เครื่องหมายการค้า 

ข. เครื่องหมายบริการ 

ค. เครื่องหมายรับรอง 

ง. เครื่องหมายร่วม 

7.   หมายถึงเครื่องหมายการค้าในข้อใด 

ก. เครื่องหมายการค้า 

ข. เครื่องหมายบริการ 

ค. เครื่องหมายรับรอง 

ง. เครื่องหมายร่วม 

8.  เครื่องหมายของการประหยัดไฟฟ้าเป็นของหน่วยงานใด 

ก. บริษัทมิตซูบิชิ 

ข. บริษัทกรุงไทยการไฟฟ้า 

ค. การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

ง. การไฟฟ้าฝ่ายผลิต 

 

 



 

 

9.  หมายถึงเครื่องหมายการค้าในข้อใด 

ก. เครื่องหมายร่วม 

ข. เครื่องหมายการค้า 

ค. เครื่องหมายบริการ 

ง. เครื่องหมายรับรอง 

10. ห้างหุ้นส่วน หมายถึงข้อใด 

ก. กิจการที่มีเจ้าของคนเดียว 

ข. คน ๆ เดียวท าธุรกิจโดยจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน 

ค. คนตั้งแต่ 2 คนข้ึนไปตกลงท าการค้าร่วมกันโดยมุ่งหวังแบ่งก าไร 

ง. คนตั้งแต่ 2 คนขึ้นไปตกลงท าการค้าร่วมกันโดยไม่มุ่งหวังแบ่งก าไร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

วิทยำลัยกำรอำชีพบำงสะพำน 
แบบประเมินด้ำนคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 

สาขาวิชา...................................สาขางาน..................................ระดับชั้น.........................กลุ่ม.. ....................... 
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หมำยเหตุ                -  เกณฑ์กำรประเมินคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 
   3  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนแสดงประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอและเป็นผู้น าได้ 

2  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอ 

   1 คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตไิมส่ม่ าเสมอ 

   0  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนไม่ประพฤติปฏิบัต ิ
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ชื่อหน่วย : การจดทะเบียนพาณิชย์และการจัด

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

สอนคร้ังที่ 4 

ชั่วโมงรวม 5 

 จ ำนวนชั่วโมง 5 

1. สาระส าคัญ 
          การด าเนินธุรกิจท่ีเข้าข่ายเป็นกิจการตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 ก าหนด ต้อง
ยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้เริ่มประกอบกิจการ ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ 
คือ บุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติบุคคล รวมท้ังนิติบุคคลท่ีตั้งขึ้นตาม
กฎหมายต่างประเทศท่ีมาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการอันเป็นพาณิชยกิจตามท่ี
กระทรวงพาณิชย์ก าหนด 
2. สมรรถนะประจ าหน่วย  
      1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงิน
ในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรม
ตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีท่ีระบุในกฎหมายทางการบัญชีท่ีเกี่ยวข้อง 
     3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
   3.1 ด้านความรู้ 
     1.บอกหน้าท่ีของผู้จดทะเบียนพาณิชย์ได้ 
     2.บอกกิจการท่ีต้องจดทะเบียนพาณิชย์ได้ 
     3.บอกกิจการท่ีได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ได้ 
     4.บอกสถานท่ีจดทะเบียนและก าหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์ได้ 
     5.บอกบทก าหนดโทษและค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ได้ 
     6.อธิบายการจดทะเบียนผู้ประกอบการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ได้ 
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   3.2 ด้านทกัษะ 
      -ไม่มี- 

   3.3 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
      3.มีการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้ส าเร็จการศึกษา  
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู้ 

1.ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ 
2.ผู้ประกอบการท่ีต้องจดทะเบียนพาณิชย์3.พาณิชยกิจท่ีได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
4.สถานท่ีจดทะเบียนและก าหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์ 
5.บทก าหนดโทษและค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 
6.การจดทะเบียนผู้ประกอบการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 
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5.การน าเข้าสู่บทเรียน 
   5.1 การน าเข้าสู่บทเรียน 
     1.ครูซักถามพูดคุยกับผู้เรียน เพื่อเตรียมความพร้อมก่อนเรียนในเรื่องการจดทะเบียนพาณิชย์และการ
จัดการเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
     2.ทบทวนการบรรยายในครั้งก่อนเพื่อเช่ือมโยงกับเรื่องใหม่ 
     3.ครูวิธีใช้ค าถามกระตุ้นผู้เรียน และค าแนะน ารูปแบบการเรียนการสอนแบบร่วมแรงร่วมใจ 
     4.ผู้เรียนท าแบบประเมินผลการเรียนรู้ โดยใช้เวลาประมาณ 10 นาที แล้วสลับกันตรวจ 
   5.2 การเรียนรู้ 
     5.ครูและผู้ เรียนใช้เทคนิควิธีสอนแบบใช้โสตทัศนวัสดุ (Audio-Visual Material of Instruction 
Method) เป็นวิธีสอนท่ีน าอุปกรณ์โสตทัศน์วัสดุมาช่วยพัฒนาคุณภาพการเรียนการสอน โสตทัศน์วัสดุ
ดังกล่าว ได้แก่ Power Point เพ่ือประกอบการอธิบายเนื้อหา เพ่ือให้ผู้เรียนเกิดความรู้ความรู้ความเข้าใจใน
เนื้อหาท่ีเรียน โดย 
-บอกโครงเรื่อง เครือข่ายของเนื้อหา และแจ้งจุดประสงค์ของบทเรียนของเรื่องดังต่อไปนี้ 
-ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย ์
  -ผู้ประกอบการที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
  -พาณิชยกิจท่ีได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
  -ประเภทการจดทะเบียน 
  -สถานท่ีจดทะเบียนและก าหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์ 
  -บทก าหนดโทษ และค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 
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  -การจดทะเบียนผู้ประกอบการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 
     6.ครูอธิบายเนื้อหาอย่างชัดเจนตามล าดับเนื้อหาอย่างต่อเนื่องกัน .ในระหว่างสอนก็จะสังเกตปฏิกิริยา
ของผู้เรียนตลอดเวลาเพ่ือการย้ าหรือหยุดทบทวนใหม่ 
     7.ครูใช้ถามค าถามในบางตอนของเนื้อหาเพื่อกระตุ้นความสนใจของผู้เรียน พร้อมท้ังยกตัวอย่าง
ประกอบ เพ่ือเพิ่มความแจ่มแจ้งในบทเรียน 
     8.ผู้เรียนจับคู่คุยกัน เพ่ือแลกเปล่ียนความรู้จากการศึกษาในความรู้และเอกสาร ต าราเรียน 
     9.ผู้เรียนวางแผนการน าหลักของเศรษฐกิจพอเพียงไปประยุกต์ใช้ในการค านวณ ซึ่งในเนื้อหาของ
สัปดาห์นี้สามารถสรุปได้ดังนี้ 
  (1) สร้างภูมิคุ้มกันที่ดีในตัวเองได้ เช่น ใช้ความรอบคอบในการค านวณไม่ให้ผิดพลาด 
  (2) มีเหตุผลในการวิเคราะห์เอกสารเพ่ือใช้ในการจดทะเบียนธุรกิจ 
  (3) มีความเพียงพอ ในการน าเงินมาลงทุนในกิจการ 
  (4) มีเงื่อนไขด้านคุณธรรม ได้แก่ การค านวณให้ถูกต้อง 
  (5) มีเงื่อนไขวิชาการ ได้แก่ การค านวณตามกรมพัฒนาธรกิจการค้า 
   5.3 การสรุป 
     1.ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ 
     2.ผู้ประกอบการท่ีต้องจดทะเบียนพาณิชย์3.พาณิชยกิจท่ีได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
     4.สถานท่ีจดทะเบียนและก าหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์ 
     5.บทก าหนดโทษและค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 
     6.การจดทะเบียนผู้ประกอบการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 
     7.ผู้เรียนโหลดเอกสารการได้จาก http://www.dbd.go.th เพ่ือฝึกทักษะการจดทะเบียนพาณิชย์โดย
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ผ่านกิจกรรมกรณีศึกษาต่างๆ ท่ีครูก าหนดให้ 
   5.4 การวัดและประเมินผล 
          5.4.1 นักเรียนท าแบบทดสอบในระบบ Google Classroom 
      5.4.2 นักเรียนรับฟังค าเฉลยแบบทดสอบ จากครูผู้สอนเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างกัน 
          5.4.3 ครูบันทึกผลการประเมิน 
6.สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
   6.1 สื่อสิง่พิมพ ์
          6.1.1 เอกสารประกอบการเรียนรายวิชากระบวนการจัดท าบัญชี 
   6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
          6.2.1 ระบบ google classroom 
      6.2.2 เคร่ืองรับโทรทัศน์เคร่ืองฉายโปรเจคเตอร์ 
          6.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแท็บแล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
   6.3 หุน่จ าลองหรือของจริง (ถ้ามี)  
          6.3.1 -ไม่มี- 
   6.4 อื่นๆ (ถ้าม)ี 
          6.4.1 -ไม่มี- 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
   ใบงานหน่วยท่ี 3  เร่ือง การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น 
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  - การบัญชีเบ้ืองต้น  
   - การบัญชีสินค้าและระบบใบส าคัญ 
   - การบัญชีเดี่ยวและการบัญชีกระทบยอด 
9. การวัดและประเมินผล 
   9.1 ก่อนเรียน 
          9.1.1 แบบทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
   9.2 ขณะเรียน 
          9.2.1 ใบงานท่ี 1 เกณฑ์ผ่าน 50% 
      9.2.2 แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ผ่านเกณฑ์ 70% 
   9.3 หลังเรียน 
      9.3.1 แบบทดสอบหลังเรียนหน่วยท่ี 3  ผ่านเกณฑ์ 50% 
10. บันทกึหลงัสอน 
   10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.2 ผลการเรียนรู้ของนักเรียน นักศึกษา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.3 แนวทางการพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

แบบทดสอบ หน่วยที่ 3 
 วิชำกระบวนการจัดท าบัญชี 20201-2008 

 
ค าชี้แจง จงท าเครื่องหมายกากบาท (x) ทับข้อที่ถูกต้องที่สุด 

1. หุ้นส่วนจ ากัดความรับผิดจะลงทุนประเภทใดไม่ได้ 
ก. เงิน 
ข. ทรัพย์สิน 
ค. แรงงาน 
ง. สามารถลงทุนได้ทุกอย่าง 

2. ข้อใดคืออัตราการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน 

ก. 100 บาท 

ข. 500 บาท 

ค. 1,000 บาท 

ง. 1,200 บาท 

3. เอกสารการยื่นขอจดทะเบียนสามารถดาว์นโหลดได้ตามข้อใด 

ก. www.bbd.go.th 

ข. www.ddd.go.th 

ค. www.ddd.go.th 

ง. www.dbd.go.th 

4. ข้อใดไม่ใช่สาเหตุของการเลิกห้าง 

ก. เลิกโดยผลของกฎหมาย 

ข. เลิกโดยความประสงค์ของผู้เป็นหุ้นส่วน 

ค. เลิกโดยค าสั่งศาล 

ง. ผู้เป็นหุ้นส่วนตาย 

5. สาเหตุที่ศาลสั่งให้เลิกห้างข้อใดถูกต้อง 

ก. กิจการห้างมีแต่ขาดทุน 

ข. กิจการห้างไม่หวังฟ้ืนคืน 

http://www.bbd.go.th/
http://www.ddd.go.th/
http://www.ddd.go.th/


 

 

ค. มีเหตุเหลือวิสัยที่ห้างจะด ารงอยู่ได้ 
ง. ถูกทุกข้อ 

6. การจัดท างบการเงิน ณ วันเลิกห้างต้องให้ผู้ใดรับรอง 
ก. ผู้เป็นหุ้นส่วน 
ข. ผู้จัดท าบัญชี 
ค. ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต 
ง. เจ้าหน้าที่สรรพากร 

7. การจัดท าหนังสือบริคณห์สนธิต้องมีผู้เริ่มก่อการเข้าชื่ออย่างน้อยกี่คน 
ก. 3 คน 
ข. 5 คน 
ค. 7 คน 
ง. 10 คน 

8. การยื่นจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิต่อนายทะเบียนต้องท าภายในกี่วันนับแต่จองชื่อนิติบุคคล 
ก. 15 วัน 
ข. 30 วัน 
ค. 45 วัน 
ง. 60 วัน 

9. ข้อใดคือค่าธรรมเนียมในการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 
ก. 1,000 บาท 
ข. 2,000 บาท 
ค. 3,000 บาท 
ง. 5,000 บาท 

10. ข้อใดคือค่าธรรมเนียมของใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนของบริษัท 
ก. ฉบับละ 20 บาท 
ข. ฉบับละ 50 บาท 
ค. ฉบับละ 100 บาท 
ง. ฉบับละ 200 บาท 

 
 
 
 
 



 

 

วิทยำลัยกำรอำชีพบำงสะพำน 
แบบประเมินด้ำนคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 

สาขาวิชา...................................สาขางาน..................................ระดับชั้น.........................กลุ่ม......................... 
 

ล ำดับ
ที ่

ชื่อ-สกลุ 

รำยกำรประเมิน 

คะ
แน

นร
วม

 

คะ
แน

นเ
ฉล

ี่ย 
 

ยึด
มั่น

ใน
สถ
าบ
ันฯ

 
ละ
เว้น

อบ
าย
มุข

 
คว
าม
มีว
ินัย

 

คว
าม
สา
มัค

ค ี

จิต
อา
สา

 
ขย
ันแ

ละ
รับ
ผิด

ชอ
บ 

ปร
ะห

ยดั
 

ซื่อ
สัต

ย ์

.สุภ
าพ

 

ตร
งต
่อเ
วล
า 

1              
2              
3              
4              
5              
6              
7              
8              
9              
10              
11              
12              
13              
14              
15              
16              
17              
18              
19              
20              

หมำยเหตุ                -  เกณฑ์กำรประเมินคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 
   3  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนแสดงประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอและเป็นผู้น าได้ 

2  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอ 

   1 คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตไิมส่ม่ าเสมอ 

   0  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนไม่ประพฤติปฏิบัต ิ
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1. สาระส าคัญ 
          เมื่อมีบุคคลตั้งแต่สองคนขึ้นไป ตกลงท่ีจะร่วมลงทุนประกอบกิจการเป็นห้างหุ้นส่ วนนิติบุคคล
ประเภทใดประเภทหนึ่งแล้ว ผู้เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนจะต้องเป็นผู้
มีหน้าท่ีด าเนินการขอจดทะเบียนจัดตั้งห้างหุ้นส่วนนั้นต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี ณ ส านักงานทะเบียนหุ้นส่วน
บริษัทท่ีห้างนั้นมีส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ กรณีท่ีเป็นห้างหุ้นส่วนจ ากัด กฎหมายก าหนดให้ผู้เป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ ซึ่งหุ้นส่วนผู้จัดการจะเป็นได้เฉพาะแต่ผู้เป็นหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัดความรับผิดเท่านั้น  
ในกรณีท่ีห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนได้ตกลงท่ีจะแก้ไขเพิ่มเติมรายการใดๆ ท่ีได้จดทะเบียนไว้เป็นอย่างอื่น หรือ
ประสงค์จะเลิกกิจการ ก็ต้องไปด าเนินการขอจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมรายการนั้นๆ หรือจดทะเบียนเลิก
และเสร็จการช าระบัญชี ณ ส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทท่ีห้างนั้นมีส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ 
2. สมรรถนะประจ าหน่วย  
           1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามข้ันตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงินในการ
ปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรมตามขั้นตอน
การจัดท าบัญชีที่ระบุในกฎหมายทางการบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
      3.จัดท างบการเงินและรายงานที่เก่ียวข้อง 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
   3.1 ด้านความรู้ 
            1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามข้ันตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงินในการ
ปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
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   3.2 ด้านทกัษะ 
      2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรมตามข้ันตอนการ
จัดท าบัญชีที่ระบุในกฎหมายทางการบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
      3.จัดท างบการเงินและรายงานที่เก่ียวข้อง 

   3.3 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
      3.มีการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้ส าเร็จการศึกษา  
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู้ 
     1.การจดทะเบียนจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
     2.การเลิกห้างหุ้นส่วน 
     3.การช าระบัญชีและการจดทะเบียนเสร็จการช าระบัญชีของห้างหุ้นส่วน 
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5.การน าเข้าสู่บทเรียน 
   5.1 การน าเข้าสู่บทเรียน 
     1.ครูซักถามพูดคุยกับผู้เรียน เพื่อเตรียมความพร้อมก่อนเรียนในเรื่องการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนและ
การจัดการเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
     2.ทบทวนการบรรยายในครั้งก่อนเรื่องการจดทะเบียนพาณิชย์ เพื่อเชื่อมโยงกับเรื่องการจดทะเบียน
ห้างหุ้นส่วน 
     3.ครูวิธีใช้ค าถามกระตุ้นผู้เรียน และค าแนะน ารูปแบบการเรียนการสอนแบบร่วมแรงร่วมใจ 
     4.ผู้เรียนท าแบบประเมินผลการเรียนรู้ โดยใช้เวลาประมาณ 10 นาที แล้วสลับกันตรวจ 
   5.2 การเรียนรู้ 
     5.ครูอธิบายเนื้อหา เพ่ือให้ผู้เรียนเกิดความรู้ความรู้ความเข้าใจในเนื้อหาท่ีเรียน โดยบอกโครงเรื่อง 
เครือข่ายของเนื้อหา และแจ้งจุดประสงค์ของบทเรียนของเร่ืองการจดทะเบียนจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญนิติ
บุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด การเลิกห้างหุ้นส่วน การช าระบัญชีและการจดทะเบียนเสร็จการช าระบัญชี
ของห้างหุ้นส่วน 
     6.ครูอธิบายเนื้อหาอย่างชัดเจนตามล าดับเนื้อหาอย่างต่อเนื่องกัน .ในระหว่างสอนก็จะสังเกตปฏิกิริยา
ของผู้เรียนตลอดเวลาเพื่อการย ้าหรือหยุดทบทวนใหม่ 
     7.ครูใช้ถามค าถามในบางตอนของเนื้อหาเพ่ือกระตุ้นความสนใจของผู้เรียน พร้อมท้ังยกตัวอย่าง
ประกอบ เพ่ือเพ่ิมความแจ่มแจ้งในบทเรียน 
     8.ผู้เรียนปฏิบัติกิจกรรมดังต่อไปนี ้
           8.1 เขียนแผนภูมิ หรือโครงสร้างการจดทะเบียนแปรสภาพห้างหุ้นส่วนเป็นบริษัทจ ากัด 
  8..2 กรอกรายละเอียดใบเอกสารท่ีเกี่ยวข้องสามารถ Download ได้จากเว็บไซต์ 
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www.dbd.go.th 
           8.3 ก าหนดโจทย์กรณีศึกษาประกอบในการกรอกเอกสารเอง 
           8.4 น าส่งครู ผู้สอน เพ่ือประเมินผล  
     9.ผู้เรียนปฏิบัติกิจกรรมดังต่อไปนี ้
           9.1 เขียนแผนภูมิ หรือโครงสร้างการช าระบัญชีและการจดทะเบียนเสร็จการช าระบัญชีของห้าง
หุ้นส่วนจ ากัด 
           9..2 กรอกรายละเอียดใบเอกสารท่ีเกี่ยวข้องสามารถ Download ได้จากเว็บไซต์ 
www.dbd.go.th 
           9.3 ก าหนดโจทย์กรณีศึกษาประกอบในการกรอกเอกสารเอง 
           9.4 น าส่งครู ผู้สอน เพ่ือประเมินผล 
 10.ผู้เรียนปฏิบัติกิจกรรมดังนี้ 
   1. จัดท ารายงาน 1 เล่ม โดยแบ่งเป็นกลุ่มผู้เรียนตามสภาพผู้เรียน 
   2. ศึกษาการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนแต่ละประเภท 
   3. เลือกกิจการห้างหุ้นส่วนท่ีสนใจหรือจ าลองสถานการณ์จริงมา 1 กิจการ 
   4. ด าเนินการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนตามกรณี ดังต่อไปนี้ 
    (1) จัดตั้งห้างหุ้นส่วน 
    (2) จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
 2.1 แก้ไขเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์และส านักงาน 
 2.2 แก้ไขเพ่ิมเติมเกี่ยวกับผู้เป็นหุ้นส่วน (หุ้นส่วนเข้าใหม่/ออก/เพิ่ม-ลดทุน/เปลี่ยนจ าพวก) 
 2.3 แก้ไขเปลี่ยนแปลงชื่อและดวงตราส าคัญ 
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    (3)  แปรสภาพห้างหุ้นส่วนเป็นบริษัทจ ากัด 
    (4)  เลิกห้างหุ้นส่วน 
    (5)  แก้ไขเปลี่ยนแปลงตัวผู้ช าระบัญชี 
    (6)  เสร็จการช าระบัญชี 
      5.สามารถขอและซื้อค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบการจดทะเบียนต่างๆ ได้ท่ีหน่วยงานของ
กรมพัฒนาธุรกิจการค้าทุกแห่ง หรือดาวน์โหลดได้จาก http://www.dbd.go.th 
 6.รวบรวมผลงานส่งครูเป็นรายงานกลุ่มละ 1 เล่ม เพื่อประเมินผล 
 11.ผู้เรียนวางแผนการน าหลักของเศรษฐกิจพอเพียงไปประยุกต์ใช้ในการค านวณ ซึ่งในเนื้อหาของ
สัปดาห์นี้สามารถสรุปได้ดังนี้ 
  (1) สร้างภูมิคุ้มกันที่ดีในตัวเองได้ เช่น ใช้ความรอบคอบในการค านวณไม่ให้ผิดพลาด 
  (2) มีเหตุผลในการวิเคราะห์เอกสารเพ่ือใช้ในการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน 
  (3) มีความเพียงพอ ในการน าเงินมาลงทุนในกิจการห้างหุ้นส่วน 
  (4) มีเงื่อนไขด้านคุณธรรม ได้แก่ การค านวณให้ถูกต้อง 
  (5) มีเงือ่นไขวิชาการ ได้แก่ การค านวณตามกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
   5.3 การสรุป 
            12.สรุปโดยให้ผู้เรียนฝึกปฏิบัติการจดทะเบียนจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วน
จ ากัดการเลิกห้างหุ้นส่วน การช าระบัญชีและการจดทะเบียนเสร็จการช าระบัญชีของห้างหุ้นส่วน โดยดาวน์
โหลดเอกสารจาก http://www.dbd.go.th ผ่านกิจกรรมกรณีศึกษาต่างๆ ท่ีครูก าหนดให้ 
13.เรียนท ากิจกรรม และแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
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   5.4 การวัดและประเมินผล 
          5.4.1 นักเรียนท าแบบทดสอบในระบบ Google Classroom 
      5.4.2 นักเรียนรบัฟังค าเฉลยแบบทดสอบ จากครูผู้สอนเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างกัน 
          5.4.3 ครูบันทึกผลการประเมิน 
6.สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
   6.1 สื่อสิง่พิมพ ์
          6.1.1 เอกสารประกอบการเรียนรายวิชากระบวนการจัดท าบัญชี 
   6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
          6.2.1 ระบบ google classroom 
      6.2.2 เคร่ืองรับโทรทัศน์เคร่ืองฉายโปรเจคเตอร์ 
          6.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแท็บแล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
   6.3 หุน่จ าลองหรือของจริง (ถ้ามี)  
          6.3.1 -ไม่มี- 
   6.4 อื่นๆ (ถ้าม)ี 
          6.4.1 -ไม่มี- 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
   ใบงานหน่วยท่ี 4   เร่ือง การจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น 
  - การบัญชีเบ้ืองต้น  
   - การบัญชีสินค้าและระบบใบส าคัญ 
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   - การบัญชีเดี่ยวและการบัญชีกระทบยอด 
9. การวัดและประเมินผล 
   9.1 ก่อนเรียน 
          9.1.1 แบบทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
   9.2 ขณะเรียน 
          9.2.1 ใบงานท่ี 4 เกณฑ์ผ่าน 50% 
      9.2.2 แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ผ่านเกณฑ์ 70% 
   9.3 หลังเรียน 
      9.3.1 แบบทดสอบหลังเรียนหน่วยท่ี 4   ผ่านเกณฑ์ 50% 
10. บันทกึหลงัสอน 
   10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.2 ผลการเรียนรู้ของนักเรียน นักศึกษา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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   10.3 แนวทางการพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



 

 

แบบทดสอบ หน่วยที่ 4 
 วิชำกระบวนการจัดท าบัญชี 20201-2008 

 
ค าชี้แจง จงท าเครื่องหมายกากบาท (x) ทับข้อที่ถูกต้องที่สุด 

1. ห้างหุ้นส่วน หมายถึงข้อใด 

ก. กิจการที่มีเจ้าของคนเดียว 

ข. คน ๆ เดียวท าธุรกิจโดยจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน 

ค. คนตั้งแต่ 2 คนข้ึนไปตกลงท าการค้าร่วมกันโดยมุ่งหวังแบ่งก าไร 

ง. คนตั้งแต่ 2 คนขึ้นไปตกลงท าการค้าร่วมกันโดยไม่มุ่งหวังแบ่งก าไร 

2. หุ้นส่วนจ ากัดความรับผิดจะลงทุนประเภทใดไม่ได้ 

ก. เงิน 

ข. ทรัพย์สิน 

ค. แรงงาน 

ง. สามารถลงทุนได้ทุกอย่าง 

3. ข้อใดคืออัตราการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน 

ก. 100 บาท 

ข. 500 บาท 

ค. 1,000 บาท 

ง. 1,200 บาท 

4. เอกสารการยื่นขอจดทะเบียนสามารถดาว์นโหลดได้ตามข้อใด 

ก. www.bbd.go.th 

ข. www.ddd.go.th 

ค. www.ddd.go.th 

ง. www.dbd.go.th 

5. ข้อใดไม่ใช่สาเหตุของการเลิกห้าง 

ก. เลิกโดยผลของกฎหมาย 

http://www.bbd.go.th/
http://www.ddd.go.th/
http://www.ddd.go.th/


 

 

ข. เลิกโดยความประสงค์ของผู้เป็นหุ้นส่วน 

ค. เลิกโดยค าสั่งศาล 

ง. ผู้เป็นหุ้นส่วนตาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

วิทยำลัยกำรอำชีพบำงสะพำน 
แบบประเมินด้ำนคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 

สาขาวิชา...................................สาขางาน..................................ระดับชั้น.........................กลุ่ม.. ....................... 
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1              
2              
3              
4              
5              
6              
7              
8              
9              
10              
11              
12              
13              
14              
15              
16              
17              
18              
19              
20              

หมำยเหตุ                -  เกณฑ์กำรประเมินคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 
   3  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนแสดงประพฤติปฏิบัตสิม  าเสมอและเป็นผู้น าได้ 

2  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตสิม  าเสมอ 

   1 คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตไิมส่ม  าเสมอ 

   0  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนไม่ประพฤติปฏิบัต ิ
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 จ ำนวนชั่วโมง5 
 

1. สาระส าคัญ 
การประกอบธุรกิจที่มีบุคคล 3 คนขึ้นไปมาลงทุนและเป็นเจ้าของกิจการเรียกว่า “ผู้ถือหุ้น” ผู้ถือหุ้น

จะรับผิดในหนี้ต่างๆ ท่ีเกิดขึ้นจากการประกอบธุรกิจไม่เกินจ านวนเงินท่ีผู้ถือหุ้นแต่ละคนตกลงจะร่วมลงทุน 

บริษัทจ ากัดจะต้องจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

ส่วนการประกอบธุรกิจท่ีมีบุคคล 15 คนขึ้นไปมาลงทุนและเป็นเจ้าของกิจการเรียกว่า “ผู้ถือหุ้น” ผู้

ถือหุ้นจะรับผิดในหนี้ต่างๆ ท่ีเกิดขึ้นจากการประกอบธุรกิจไม่เกินจ านวนเงินของผู้ถือหุ้นแต่ละคน ตกลงจะ

ร่วมลงทุนคล้ายกับบริษัทจ ากัด จะแตกต่างกันก็คือบริษัทมหาชนจ ากัด สามารถน าหุ้นออกเสนอขายต่อ

ประชาชนโดยท่ัวไปได้ และมีกฎข้อบังคับต้องปฏิบัติเคร่งครัดกว่าบริษัทจ ากัด บริษัทมหาชนจ ากัดจะต้องจด

ทะเบียนเป็นนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจ ากัด พ.ศ. 2535 

2. สมรรถนะประจ าหน่วย  
  1.แสดงความรู้เกีย่วกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงินในการ
ปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรมตามขั้นตอน
การจัดท าบัญชีที่ระบุในกฎหมายทางการบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
      3.จัดท างบการเงินและรายงานที่เก่ียวข้อง 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
   3.1 ด้านความรู้ 
  1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงินในการ
ปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
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   3.2 ด้านทกัษะ 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรมตามขั้นตอน
การจัดท าบัญชีที่ระบุในกฎหมายทางการบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
      3.จัดท างบการเงินและรายงานที่เก่ียวข้อง 

   3.3 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
      3.มีการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้ส าเร็จการศึกษา  
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู้ 

1.การจัดตั้งบริษัทจ ากัด 
2.การจดทะเบียนเลิกและเสร็จการช าระบัญชีบริษัทจ ากัด 
3.การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทมหาชนจ ากัด 
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5.การน าเข้าสู่บทเรียน 
   5.1 การน าเข้าสู่บทเรียน 
     1.ครูสนทนากับผู้เรียนถึงรูปแบบของบริษัทจ ากัด และแสดงรูปภาพการจดทะเบียนบริษัทจ ากัดให้ 
ผู้เรียนดู เพื่อให้เกิดการเรียนรู้ และง่ายต่อความเข้าใจยิ่งขึ้นการจดทะเบียนบริษัทจ ากัด (Company’s 
Registration) ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 1096 ให้ด าเนินการจัดตั้งบริษัท 2 ขั้นตอน 
คอื 
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 5.2 การเรียนรู้ 
      2.ครูและผู้เรียนทบทวนการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจ ากัด โดยแสดงรูปภาพขั้นตอนต่างๆ ให้ผู้เรียน
จัดท าและตอบค าถามได้ เพ่ือจะเชื่อมโยงไปสู่การจดทะเบียนเลิกและเสร็จการช าระบัญชีบริษัทจ ากัด และ
การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทมหาชนจ ากัด 
 3.ครูแสดงตัวอย่างเอกสารในการจดทะเบียนของบริษัทในลักษณะต่างๆ 
   5.3 การสรุป 
     4.ครูจัดการเรียนรู้แบบอภิปราย มุ่งให้ผู้เรียนมีโอกาสสนทนาแลกเปลี่ยนความคิดเห็นหรือระดม
ความคิดในเร่ืองการจัดตั้งบริษัทจ ากัด เพ่ือหาค าตอบ แนวทางหรือแก้ปัญหาร่วมกนั การจดัการเรียนรู้แบบ
นี้มุ่งเน้นให้ผู้เรียนมีส่วนร่วมในการเรียนรู้ คือ ร่วมคิด ร่วมวางแผน ร่วมตัดสินใจ ร่วมปฏิบัติงานและชื่นชม
ผลงานร่วมกัน 
    5.ครูและผู้เรียนสาธิตการจัดตั้งบริษัทจ ากัดภายในวันเดียว ดังรูปภาพประกอบ 
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    6.ผู้เรียนปฏิบัติกิจกรรมดังต่อไปนี ้
    6.1 ก าหนดโจทย์พิเศษเป็นกรณีศึกษา ประกอบการจดทะเบียนบริษัทจ ากัด 
    6.2. ดาวน์โหลดแบบพิมพ์จดทะเบียนหรือเอกสารต่างๆ จากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
www.dbd.go.th 
    6.3 กรอกข้อมูลในแบบพิมพ์หรือเอกสารต่างๆ เพ่ือจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ 
    6.4 กรอกข้อมูลในแบบพิมพ์หรือเอกสารต่างๆ เพ่ือจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจ ากัดภายในวัน 
    6.5 น าส่งครูผู้สอนเพื่อประเมินผล 
    7.ครูแนะน าผู้เรียนให้บันทึกรายรับ-รายจ่าย โดยกล่าวถึงเศรษฐกิจพอเพียงกับการแก้ไขปัญหาความ 
ยากจนภาคปฏิบัติ เป็นการลงมือปฏิบัติเพื่อน าพาตัวเองสู่เศรษฐกิจพอเพียง ซึ่งก็คือการอยู่อย่างพึ่งตนเอง
ในระดับครัวเรือน จะต้องมีความพร้อมท่ีจะอยู่อย่างพึ่งตนเองด้วยการ ลดรายจ่าย เพิ่มรายได้ เพื่อให้เกิด
การออมการพึ่งตนเองจะต้องอาศัยการจดบันทึกหรือเรียกว่า “จดเป็น พึ่งตนเองได้” การจดบันทึกนั้นเร่ิม
ตั้งแต่การท าบัญชีรายรับ-รายจ่ายของครัวเรือน ได้มาเท่าไรจดไว้ จ่ายไปเท่าไรก็จดไว้ ในแต่ละวันก็น าสมุด
บัญชีรายรับ-รายจ่าย ท่ีจดไว้มาเปิดดูว่า วันนี้ได้เงินมาเท่าไร และจ่ายค่าอะไรบ้าง มีค่าอะไรบ้างท่ีไม่มีความ
จ าเป็นต้องจ่าย คิดทบทวนให้รอบคอบ แล้วก็ตัดรายการท่ีจ่ายไปโดยไม่จ าเป็นท้ิงไป เช่น ค่าเหล้า ค่าบุหรี่ 
เป็นต้น 
 8.ผู้เรียนท ากิจกรรมฝึกปฏิบัติในการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจ ากัด 
 9.ครูและผู้เรียนสาธิตการจดทะเบียนเลิกและเสร็จการช าระบัญชีบริษัทจ ากัด โดยใช้สื่อ Power 
Point ประกอบ เพ่ือให้ผู้เรียนเข้าใจและกรอกเอกสารในการจดทะเบียนเลิกและเสร็จการช าระบัญชีบริษัท
ได ้
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     10.ครูและผู้เรียนจัดการเรียนรู้แบบสถานการณ์จ าลอง (Simulation) โดยก าหนดกรณีศึกษาเป็นบริษัท
จ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัดขึ้นมาอย่างละ 1 แห่ง แล้วให้ผู้เรียนปฏิบัติการจดทะเบียนการจัดตั้งบริษัท 
การจดทะเบียนเลิกและเสร็จการช าระบัญชีบริษัทจ ากัด และดาวน์โหลดเอกสารการจดทะเบียนท่ี 
http://www.dbd.go.th 
     11.การจัดการเรียนการสอนแบบสถานการณ์จ าลองนี้ ถือเป็นกระบวนการเรียนรู้ท่ีผู้สอนให้ผู้เรียนเข้า
ไปอยู่ในสถานการณ์ท่ีสร้างขึ้นมา ซึ่งสถานการณ์นั้นจะมีลักษณะคล้ายคลึงกับสภาพความจริงมากท่ีสุดท้ัง
สภาพแวดล้อมและปฏิสัมพันธ์โดยมีการก าหนดบทบาท ข้อมูลและกติกาไว้เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกการคิด
แก้ปัญหาและตัดสินใจจากสภาพการณ์ท่ีเขาก าลังเผชิญอยู่ ซึ่งผู้เรียนจะต้องใช้ข้อมูลทั้งหมดที่ได้รับ
ประกอบกับวิจารณญาณของตนเองให้ปฏิบัติหน้าท่ีตามสถานการณ์นั้นให้ดีที่สุด ซึ่งการเรียนรู้แบบสร้าง
สถานการณ์จ าลองนี้จะช่วยให้ผู้เรียนเกิดการถ่ายโยงการเรียนได้ดีและสามารถน าไปใช้แก้ปัญหาในชีวิตจริง
ได ้
 12.ผู้เรียนปฏิบัติดังนี้ 
    12.1 ครูก าหนดกรณีศึกษให้ แล้วน าข้อมูลมาจดทะเบียนเลิกบริษัทจ ากัด และเสร็จการช าระ
บัญช ี
     1.2.2 ดาวนโ์หลดแบบพิมพ์จดทะเบียน หรือเอกสารต่างๆ จากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
www.dbd.go.th 
     12.3 กรอกข้อมูลในแบบพิมพ์หรือเอกสารต่างๆ เพื่อจดทะเบียนเลิกบริษัทจ ากัดและเสร็จการ
ช าระบัญชี 
     12.4 น าส่งครูผู้สอนเพื่อประเมินผล 
     12.5 ผู้เรียนปฏิบัติกิจกรรมดังต่อไปนี้ 
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     12.5.1 จัดท ารายงาน 1 เล่ม 
     12.5.2 แบ่งผู้เรียนเป็นกลุ่ม แล้วจับสลากหัวข้อท ารายงานตามความเหมาะสม ดังต่อไปนี้ 
          12.5.3 จดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ 
          12.5.4 จัดตั้งบริษัทจ ากัด 
          12.5.5 จัดตั้งบริษัทจ ากัดภายในวันเดียว 
      12.5.6 เลิกบริษัทจ ากัด 
          12.1.5 เสร็จการช าระบัญชี 
  1) ข้อมูลท่ีใช้ในการจดทะเบียนประเภทต่างๆ 
  2) เอกสารหลักฐานท่ีต้องใช้ในการจดทะเบียนประเภทต่างๆ 
  3) ค่าธรรมเนียม และสถานท่ีจดทะเบียน 
  12.7 กรอกรายละเอียดเอกสารท่ีต้องใช้ในการจดทะเบียนประเภทต่างๆ ให้ครบถ้วน
สมบูรณ์ 
  12.8 แบบพิมพ์จดทะเบียนสามารถขอและซื้อได้จากหน่วยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
13.ผู้เรียนปฏิบัติกิจกรรมดังต่อไปนี ้
 1) จัดท ารายงาน 1 เล่ม 
 2) แบ่งผู้เรียนเป็นกลุ่ม แล้วจับสลากหัวข้อท ารายงานตามความเหมาะสม ดังต่อไปนี้ 
   -การจดทะเบียนเกี่ยวกับบริษัทมหาชนจ ากัด 
   -การตั้งบริษัทมหาชนจ ากัด 
   -เอกสารหลักฐานท่ีต้องใช้ในการจดทะเบียน 
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   -ค่าธรรมเนียม 
   -สถานท่ีจดทะเบียน 
 3) กรอกรายละเอียดเอกสารท่ีต้องใช้ในการจดทะเบียนประเภทต่างๆ ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 
 4) แบบพิมพ์จดทะเบียนสามารถขอและซื้อได้จากหน่วยงานของกรมพัฒนาธุรกิจการค้าหรือดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
 5) จัดส่งรายงานเพื่อประเมินผลหมายเหตุ การกรอกข้อความในแบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียนและ
เอกสารท่ีใช้ในการจดทะเบียนให้พิมพ์ด้วยเคร่ืองพิมพ์ดีด หรือเครื่องคอมพิวเตอร์เท่านั้น 
     14.ครูปลูกฝังให้ผู้เรียนประพฤติตนตามระเบียบกฎเกณฑ์ของสังคม มีความรับผิดชอบต่อหน้าท่ีของ 
ตนเอง และการอยู่ร่วมกันของทุกคนย่อมมีความสัมพันธ์กัน ซึ่งต้องน ากฎระเบียบและหลักคุณธรรมตาม
ศาสนาท่ีตนนับถือมาปรับใช้ เพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อยในการอยู่ร่วมกันท าให้สังคมมีความสุข ดังนั้น
ผู้เรียนต้องร่วมกันท าประโยชน์เพื่อสังคมส่วนรวม เช่น การเปิด-ปิดไฟ ภายในห้องเรียน ห้องน ้า เป็นต้น 
   5.4 การวัดและประเมินผล 
          5.4.1 นักเรียนท าแบบทดสอบในระบบ Google Classroom 
      5.4.2 นักเรียนรับฟังค าเฉลยแบบทดสอบ จากครูผู้สอนเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างกัน 
          5.4.3 ครูบันทึกผลการประเมิน 
6.สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
   6.1 สื่อสิง่พิมพ ์
          6.1.1 เอกสารประกอบการเรียนรายวิชากระบวนการจัดท าบัญชี 
   6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
          6.2.1 ระบบ google classroom 
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      6.2.2 เคร่ืองรับโทรทัศน์เคร่ืองฉายโปรเจคเตอร์ 
          6.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแท็บแล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
   6.3 หุน่จ าลองหรือของจริง (ถ้ามี)  
          6.3.1 -ไม่มี- 
   6.4 อื่นๆ (ถ้าม)ี 
          6.4.1 -ไม่มี- 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
     ใบงานหน่วยท่ี 5   เร่ือง การจดทะเบียนจ ากัดและการจัดการเอกสาร 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น 
   - การบัญชีเบื้องต้น  
   - การบัญชีสินค้าและระบบใบส าคัญ 
   - การบัญชีเดี่ยวและการบัญชีกระทบยอด 
9. การวัดและประเมินผล 
   9.1 ก่อนเรียน 
          9.1.1 แบบทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
   9.2 ขณะเรียน 
          9.2.1 ใบงานท่ี 5 เกณฑ์ผ่าน 50% 
      9.2.2 แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ผ่านเกณฑ์ 70% 
   9.3 หลังเรียน 
      9.3.1 แบบทดสอบหลังเรียนหน่วยท่ี 5   ผ่านเกณฑ์ 50% 
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10. บันทกึหลงัสอน 
   10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.2 ผลการเรียนรู้ของนักเรียน นักศึกษา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.3 แนวทางการพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 

 

 



 

 

แบบทดสอบ หน่วยที่ 5 
 วิชำกระบวนการจัดท าบัญชี 20201-2008 

 
ค ำชี้แจง จงท าเครื่องหมายกากบาท (x) ทับข้อที่ถูกต้องที่สุด 

1. การจัดท าหนังสือบริคณห์สนธิต้องมีผู้เริ่มก่อการเข้าชื่ออย่างน้อยกี่คน 

ก. 3 คน 

ข. 5 คน 

ค. 7 คน 

ง. 10 คน 

2. การยื่นจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิต่อนายทะเบียนต้องท าภายในกี่วันนับแต่จองชื่อนิติบุคคล 

ก. 15 วัน 

ข. 30 วัน 

ค. 45 วัน 

ง. 60 วัน 

3. ข้อใดคือค่าธรรมเนียมในการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท 

ก. 1,000 บาท 

ข. 2,000 บาท 

ค. 3,000 บาท 

ง. 5,000 บาท 

4. ข้อใดคือค่าธรรมเนียมของใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนของบริษัท 

ก. ฉบับละ 20 บาท 

ข. ฉบับละ 50 บาท 

ค. ฉบับละ 100 บาท 

ง. ฉบับละ 200 บาท 

5. บริษัทจะเลิกกันได้ด้วยเหตุผลในข้อใด 

ก. เลิกโดยผลของกฎหมาย 

ข. เลิกโดยความประสงค์ของผู้ถือหุ้น 



 

 

ค. เลิกโดยค าสั่งศาล 

ง. ถูกทุกข้อ 

6. การจดทะเบียนหนังสือบริคณสนธิบริษัทมหาชนต้องมีผู้เริ่มจัดตั้งกี่คน 

ก. 3 คน 

ข. 7 คน 

ค. 10 คน 

ง. 15 คน 

7. ข้อใดผิดเกี่ยวกับคุณสมบัติของผู้เริ่มก่อตั้งบริษัทมหาชน 

ก. บุคคลธรรมดา 

ข. บรรลุนิติภาวะ 

ค. ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ 

ง. ไม่เป็นหรือเคยเป็นบุคคลล้มละลาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

วิทยำลัยกำรอำชีพบำงสะพำน 
แบบประเมินด้ำนคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 

สาขาวิชา...................................สาขางาน..................................ระดับชั้น.........................กลุ่ม.. ....................... 
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 จ ำนวนชั่วโมง 10 
 

1. สาระส าคัญ 
ตามพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 มาตรา 8 บัญญัติให้ผู้มีหน้าท่ีจัดท าบัญชีของกิจการท่ีจัดตั้ง

ขึ้นตามกฎหมายไทย ต้องจัดท าบัญชีให้ครบถ้วนถูกต้องตามมาตรฐานการบัญชี พระราชบัญญัติการบัญชี 
พ.ศ.2543 และประกาศกรมทะเบียนการค้าเรื่อง ก าหนดชนิดของบัญชีท่ีต้องจัดท า ข้อความและรายการท่ี
ต้องมีในบัญชี ระยะเวลาท่ีต้องลงรายการในบัญชีและเอกสารท่ีต้องใช้ประกอบการลงบัญชี พ.ศ.2544 ได้
ก าหนดประเภทของเอกสารท่ีใช้ประกอบการลงบัญชี 

โดยท่ัวไปเอกสารท่ีใช้ประกอบการลงบัญชีนั้นสามารถเป็นรายจ่ายได้ในทางภาษีอากร ได้แก ่
ใบก ากับภาษี หรือใบเสร็จรับเงินท่ีมีรายการสมบูรณ์ ซึ่งผู้รับเงินค่าสินค้าหรือบริการมีหน้าท่ีต้องออก
หลักฐานการรับเงินให้แก่ ผู้จ่ายเงินค่าสินค้าหรือบริการในแต่ละคราว และผู้จ่ายเงินค่าสินค้าหรือบริการ
สามารถร้องขอให้ผู้รับเงินค่าสินค้า หรือบริการออกหลักฐานการรับเงินได้ด้วยเช่นกัน 
2. สมรรถนะประจ าหน่วย  
          1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบ
การเงินในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรม
ตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีท่ีระบุในกฎหมายทางการบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
     3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
   3.1 ด้านความรู้ 
           1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบ
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การเงินในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
   3.2 ด้านทกัษะ 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรม
ตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีท่ีระบุในกฎหมายทางการบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
     3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
   3.3 คุณลักษณะที่พึงประสงค ์
      3.มีการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้ส าเร็จการศึกษา  
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

4. เนื้อหาสาระการเรียนรู้ 
    1.เอกสารในการด าเนินงานของธุรกิจ 
    2.เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
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5.การน าเข้าสู่บทเรียน 
   5.1 การน าเข้าสู่บทเรียน 
 
   5.2 การเรียนรู้ 
          1.ครูซักถามพูดคุยกับผู้เรียนเรื่องเอกสารในการด าเนินงานของธุรกิจ ซึ่งเป็นหนังสือหรือตราสารที่
ปรากฏความหมายเกี่ยวข้องกับการประกอบธุรกิจ และใช้เป็นหลักฐานในการด าเนินกิจกรรมทางการค้า 
เพ่ือเตรียมความพร้อมก่อนเรียน 
 2.ครูเน้นว่าการประกอบธุรกิจ จะเป็นต้องจัดท าเอกสารทางการค้าเพื่อเป็นหลักฐานในการบันทึก
บัญชี หรือใช้อ้างอิงและตรวจสอบ การจัดท าเอกสารอะไรบ้างนั้นก็ขึ้นอยู่กับแตล่ะธุรกิจ ส่วนใหญ่เอกสาร 
 3.ครูและผู้เรียนทบทวนการใช้เอกสารต่างๆ เป็นหลักฐานในการจดทะเบียนธุรกิจ ห้างหุ้วน บริษัท
จ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด เพื่อเชื่อมโยงกับเร่ืองใหม่ 
 ขั้นสอน 
          4.ครูและผู้เรียนอธิบายรายละเอียดที่ควรมีในเอกสารในการด าเนินงานของธุรกิจประเภทต่างๆ 
เอกสารท่ีใช้เป็นหลักฐานส าคัญในการติดต่อธุรกิจแบ่งออกได้ 3 ประเภท 
        4.1 เอกสารภายนอก หมายถึงเอกสารที่บุคคลภายนอกเป็นผู้จัดท าเพื่อส่งให้กิจการ เช่น
จดหมาย ใบโฆษณา ใบสั่งซื้อสินค้า ใบก ากับสินค้า ใบเสร็จรับเงิน ใบส่งของ/ใบก ากับสินค้า ใบแจ้งยอดเงิน
ฝากธนาคาร 
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 4.2 เอกสารภายใน หมายถึงเอกสารท่ีหน่วยงานจัดท าขึ้นแล้วส่งออกไปยังภายนอกเพื่อติดต่อธุรกิจ 
เช่น จดหมาย ใบแจ้งหนี้ ใบเสร็จรับเงิน ใบส่งของ/ใบก ากับสินค้า ฯลฯ โดยจะเรียงล าดับวันท่ีของการเกิด
รายการ ซึ่งหนังสือท่ีส่งไปภายนอกนั้นต้องเก็บส าเนาไว้เพื่อเป็นหลักฐานอีกหนึ่งชุด 
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            4.3 เอกสารติดต่อภายในกิจการ หมายถึงเอกสารท่ีจัดท าขึ้นใช้ภายในกิจการ เพื่อใช้ใน
กิจการเอง หรือแต่ละแผนกจัดท าขึ้น เพื่อให้การท างานนั้นมีความคล่องตัวมากขึ้น หรืออาจจะเป็นเอกสารท่ี
ต้องการจะแจ้งให้พนักงานทราบก็ได้ เช่น บันทึกข้อความ ค าสั่ง ประกาศ สัญญา ใบยืมเงิน ใบส าคัญจ่าย 
รายงานต่าง ๆ ของกิจการ ฯลฯ 
 5.ผู้เรียนฝึกทักษะโดยการออกแบบฟอร์มเอกสารท่ีใช้เป็นหลักฐานในการด าเนินธุรกิจ เช่น ใบส่ง
ของ ใบก ากับสินค้า ใบก ากับภาษี ใบเสร็จรับเงิน ใบส าคัญจ่าย ใบส าคัญรับ เป็นต้น 
 6.ผู้เรียนปฏิบัติกิจกรรม โดยพิจารณาและจัดท าเอกสารในแต่ละข้อดังต่อไปนี้ 
                 6.1 ในกรณีท่ีภัตตาคารเทียนหลง ตั้งอยู่ในย่านสุขุมวิท ได้ไปซื้อวัตถุดิบท่ีตลาดไทเพื่อน ามา
ปรุงอาหารจ าหน่ายให้ลูกค้า แต่ผู้รับเงินไม่ได้ออกหลักฐานการรับเงินให้แก่ภัตตาคาร ถ้าน าหลักเกณฑ์
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รายจ่ายทางภาษี เอกสารหลักฐานท่ีควรมี (เฉพาะกรณี) ควรจัดท ารายการซื้อแต่ละคราว ควรมีข้อความ
ใดบ้าง 
               6.2 นางสาวปลายข้าวได้ด าเนินกิจการโดยเป็นผู้ค้าสินค้าเกษตร เช่น การซื้อสินค้าจาก 
เกษตรกร เมื่อซื้อข้าวเปลือก และพืชไร่จากเกษตรกรได้จ่ายเงินให้เกษตรกรเรียบร้อยแล้ว แต่เกษตรกรซึ่ง
เป็นผู้รับเงินไม่ออกหลักฐานการรับเงินให้แก่นางสาวปลายข้าว ดังนั้นเธอควรจะใช้หลักเกณฑ์รายจ่ายทาง
ภาษีโดยเอกสารหลักฐานท่ีควรมี (เฉพาะกรณี) ควรจะจัดท ารายการซื้อในแต่ละคราวโดยมีข้อความระบุ
ข้อความอย่างไรบา้ง 
               6.3 นายเทศบาลเป็นพนักงานของบริษัทเอกชนแห่งหนึ่ง ได้เดินทางโดยรถแท็กซี่จากราชเทวี 
ไปท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ด้วยราคา 320 บาท (ไม่มีเอกสารการจ่ายเงิน) และได้ จ้าง
มอเตอร์ไซด์หน้าปากซอยไปส่งเอกสารให้ลูกค้าจ านวน 250 บาท ซึ่งค่าใช้จ่ายเหล่านี้ผู้รับเงินไม่สามารถ
ออกหลักฐานการรับเงินได้ ดังนั้น กิจการควรจัดท าเอกสารใดบ้างเพื่อเป็นหลักฐานในการจ่ายเงินครั้งนี้ 
7.ครูอธิบายรายละเอียดของเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี โดยใช้สื่อ Power Point ประกอบ เพื่อสื่อ
ความหมายให้ผู้เรียนเข้าใจได้ง่ายย่ิงขึ้น ได้แก่ 
  7.1 เอกสารประกอบการลงบัญชีตามพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.2543 
  7.2 เอกสารประกอบการลงบัญชีตามประมวลรัษฎากร 
 8.ผู้เรียนฝึกทักษะฝึกปฏิบัติเพื่อจัดท าเอกสารในแต่ละกรณีดังต่อไปนี้ 
                  8.1 บริษัทท่องเท่ียวไทย จ ากัด ได้จ่ายเงินเพ่ือซื้อของท่ีระลึกให้แก่นักท่องเท่ียว และจ่ายเงิน
ให้แก่มัคคุเทศก์ท้องถิ่นท่ีอ านวยความสะดวกแก่นักท่องเท่ียวในทัวร์ของตนเอง ผู้รับเงิน (ร้านขายของท่ี
ระลึกและมัคคุเทศก์ท้องถิ่น) ได้ให้หลักฐานเพียงใบส่งของหรือใบเสร็จรับเงินท่ีมีรายการไม่สมบูรณ์ (เช่น ไม่
ระบุชื่อกิจการท่ีรับเงิน) ดังนั้น พนักงานของบริษัทท่องเท่ียวไทย จ ากัด ควรจะท าอย่างไรจึง จะท าให้
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 จ ำนวนชั่วโมง 10 

เอกสารสมบูรณ์ตามหลักการบัญชี และตามหลักกฎหมายภาษีอากร 
                   8.2 เจ้าของกิจการให้ใช้สถานท่ีท่ีอยู่อาศัยเป็นสถานประกอบการของกิจการหรือ ให้ใช้
ทรัพย์สินโดยไม่คิดค่าตอบแทน และผู้รับเงินไม่ออกหลักฐานการรับเงิน และไม่ยอมให้หักภาษี ณ ท่ีจ่าย 
ดังนั้น ควรจะท าอย่างไรจึงจะได้เอกสารหลักฐานทางกฎหมายท่ีสมบูรณ์ 
8.3 ในกรณีท่ีบริษัทเอกชนแห่งหนึ่งได้เช่าอาคารพาณิชย์เพ่ือเป็นสถานประกอบการ และเมื่อจ่ายเงินค่าเช่า
ให้ผู้รับเงิน แต่ผู้รับเงินไม่ยอมให้หักภาษี ณ ท่ีจ่าย ผู้ประกอบการควรจะด าเนินการอย่างไร เพื่อให้ได้
เอกสารหลักฐานท่ีถูกต้องมาอ้างอิงได้ 
 9.ผู้เรียนฝึกทักษะ โดยจัดท าในเสนอราคาของบริษัทคิวตัน จ ากัด ดังต่อไปนี้ 
9.1 ตั้งอยู่เลขที่ 156/2 ถนนอิสรภาพ แขวงพรานนก เขตบางกอกน้อย กรุงเทพฯ 10700 โทร 0-
24120990-6, Fax: 0-2966-4057 
9.2 ก าหนดรายการดังนี้ 
9.2.1 เล่มที่ เลขท่ีของเอกสาร 
9.2.2 เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 
9.2.3 วัน เดือน ปี 
9.2.4 ชื่อ ที่อยู่ของลูกค้า และอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
9.2.5 รายการค้ามีดังนี้ 

ที ่ รายการ จ านวน หน่วยละ จ านวนเงนิ 

1 ลกูปืนปลายเกยีร ์621 1 อนั 120.00 120.00 

2 ผา้ปัดศร H 10 โหล 100.00 1,000.00 
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หน่วยที่ 6 

 
ชื่อหน่วย : การจัดเอกสารที่เกี่ยวข้องในการด าเนิน

ธุรกิจ 

สอนคร้ังที่ 7-8 

ชั่วโมงรวม 10 

 จ ำนวนชั่วโมง 10 

3 ยางแท่นเครื่อง 3 L 2 อนั 880.00 1,760.00 

4 ซ่อมบ ารุงตวัถงั 1 2,000.00 2,000.00 

 
รายการดังกล่าวยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และมีส่วนลดทั้งหมด 200 บาท 
9.3 เพิ่มเติมรายการอื่นๆ ในใบเสนอราคาให้สมบูรณ์ 
 10.ผู้เรียนฝึกทักษะโดยการออกแบบฟอร์มเอกสารต่าง ๆ เพื่อใช้ด าเนินธุรกิจซื้อขายสินค้า โดย
กรอกข้อความให้ถูกต้องสมบูรณ์ตามพระราชบัญญัติการบัญชี 2543 และประมวลกฎหมายภาษีอากร
ดงัต่อไปนี ้
 10.1 ใบสั่งซื้อ (Order) 
 10.2 ใบส่งของ (Delivery Order) หรือใบก ากับสินค้า (Invoice) 
10.3 ใบก ากับภาษี (Tax Invoice) 
10.4 ใบเพ่ิมหนี้ (Debit Note) 
10.5 ใบลดหนี้ (Credit Note) 
10.6 ใบเสร็จรับเงิน (Receipt) 
 11.ผู้เรียนวิเคราะห์กรณีศึกษาของบริษัทมะนาว จ ากัด ดังี้ 
บริษัทมะนาว จ ากัด ด าเนินธุรกิจผลิตสินค้าอุตสาหกรรมมาหลายปี จึงมีเอกสารจ านวนมาก ซึ่งยากต่อการ
เก็บรักษาเนื่องจากใช้พื้นท่ีมาก จึงได้ประชุมหารือคณะกรรมการของบริษัท ผู้ถือหุ้น รวมท้ังผู้ท่ีมีส่วน
เกี่ยวข้องกับการท าบัญชีของบริษัททุกคน ในการประชุมครั้งนี้ได้น าเรื่องการก าหนดระยะเวลาการเก็บ
เอกสารบัญชีตามพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 ซึ่งถือเป็นเร่ืองทางกฎหมายท่ีบริษัทต้องปฏิบัติตาม
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อย่างเคร่งครัด ดังนั้นผู้เข้าร่วมประชุมต่างก็สงสัยในข้อปฏิบัติว่าเมื่อเก็บเอกสารทางบัญชีไว้เป็นระยะเวลา 5 
ปีแล้ว หลังจากนั้นจะสามารถท าลายเอกสารดังกล่าวได้หรือไม่ และการเก็บรักษาเอกสารภาษีมูลค่าเพิ่ม
จะต้องเก็บไว้เป็นระยะเวลาเดียวกันหรือไม่อย่างไร 
ดังนั้น คณะกรรมการของบริษัท หรือผู้รับผิดชอบเร่ืองนี้จะอธิบายให้ผู้ถือหุ้นและผู้มีส่วนได้เสียในบริษัทให้
เข้าใจได้อย่างไรบ้าง 
12.ผู้เรียนฝึกทักษะโดยการพิจารณารูปภาพใบส่งสินค้า/ใบก ากับสินค้า แล้วตอบค าถาม 

      เอกสารดังกล่าวเป็นเอกสารทางบัญชีตามกฎหมายในลักษณะใด 

      ใครเป็นผู้ออกเอกสารชนิดนี้ (ระบุชื่อ) และควรเก็บส าเนาเอกสารไว้อย่างน้อยกี่ปี่ 

      รูปแบบของเอกสารนี้ มีข้อความอะไรบ้าง จงใส่หมายเลขก ากับ (... …) ให้ครบถ้วน 
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          13.ครูปลูกฝังให้ผู้เรียนประพฤติตนตามระเบียบกฎเกณฑ์ของสังคม มีความรับผิดชอบต่อหน้าท่ีของ 
ตนเอง และการอยู่ร่วมกันของทุกคนย่อมมีความสัมพันธ์กัน ซึ่งต้องน ากฎระเบียบและหลักคุณธรรมตาม
ศาสนาท่ีตนนับถือมาปรับใช้ เพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อยในการอยู่ร่วมกันท าให้สังคมมีความสุข ดังนั้น
ผู้เรียนต้องร่วมกันท าประโยชน์เพื่อสังคมส่วนรวม เช่น การเปิด-ปิดไฟ ภายในห้องเรียน ห้องน ้า เป็นต้น 
 14.ผู้เรียนท ากิจกรรมโดยผ่านกรณีศึกษา และแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
   5.3 การสรุป 
 15.ผู้เรียนสรุปโดยฝึกทักษะในการจัดท าเอกสารในการด าเนินธุรกิจและแบบฟอร์มต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
 16.ผู้เรียนท าแบบฝึกทักษะ เพ่ือฝึกทักษะความรู้และความเข้าในการหลักเกณฑ์และขั้นตอนในการ 
จัดท าเอกสารในการด าเนินธุรกิจ และน าไปบันทึกบัญชีเพื่อน าไปประยุกต์ใช้ต่อไป 
   5.4 การวัดและประเมินผล 
          5.4.1 นักเรียนท าแบบทดสอบในระบบ Google Classroom 
      5.4.2 นักเรียนรับฟังค าเฉลยแบบทดสอบ จากครูผู้สอนเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างกัน 
          5.4.3 ครูบันทึกผลการประเมิน 
6.สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
   6.1 สื่อสิง่พิมพ ์
          6.1.1 เอกสารประกอบการเรียนรายวิชากระบวนการจัดท าบัญชี 
   6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
          6.2.1 ระบบ google classroom 
      6.2.2 เคร่ืองรับโทรทัศน์เครื่องฉายโปรเจคเตอร์ 
          6.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแท็บแล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
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   6.3 หุน่จ าลองหรือของจริง (ถ้ามี)  
          6.3.1 -ไม่มี- 
   6.4 อื่นๆ (ถ้าม)ี 
          6.4.1 -ไม่มี- 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
   ใบงานหน่วยท่ี 5   เร่ือง การจัดเอกสารท่ีเกี่ยวข้องในการด าเนินธุรกิจ 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น 
  - การบัญชีเบ้ืองต้น  
   - การบัญชีสินค้าและระบบใบส าคัญ 
   - การบัญชีเดี่ยวและการบัญชีกระทบยอด 
9. การวัดและประเมินผล 
   9.1 ก่อนเรียน 
          9.1.1 แบบทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
   9.2 ขณะเรียน 
          9.2.1 ใบงานท่ี 1 เกณฑ์ผ่าน 50% 
      9.2.2 แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ผ่านเกณฑ์ 70% 
   9.3 หลังเรียน 
      9.3.1 แบบทดสอบหลังเรียนหน่วยท่ี 5   ผ่านเกณฑ์ 50% 
10. บันทกึหลงัสอน 
   10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
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………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.2 ผลการเรียนรู้ของนักเรียน นักศึกษา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.3 แนวทางการพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

แบบทดสอบ หน่วยที่ 6 
 วิชำกระบวนการจัดท าบัญชี 20201-2008 

 
ค าชี้แจง จงท าเครื่องหมายกากบาท (x) ทับข้อที่ถูกต้องที่สุด 

1. ข้อใดคือหุ้นทุนของบริษัทเอกชนจ ากัด 
ก. หุ้นส่วนประเภทจ ากัดความรับผิดชอบ 
ข. เงินปันผล 
ค. หุ้นสามัญ 
ง. เงินกู้ 

2. กิจการข้อใดจัดตั้งมีความยุ่งยากมากท่ีสุด 
ก. ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล 
ข. กิจการเจ้าของคนเดียว 
ค. ห้างหุ้นส่วน 
ง. บริษัทจ ากัด 

3. ผลตอบแทนที่หุ้นส่วนจะได้รับจากการด าเนินธุรกิจคือข้อใด 
ก. ดอกเบี้ย 
ข. เงินปันผล 
ค. ก าไรสุทธิ 
ง. รายได้ 

4. คณะกรรมการยื่นจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทมหาชนภายในเวลาใดนับแต่จองซื้อหุ้นครบจ านวน 
ก. 2 เดือน 
ข. 3 เดือน 
ค. 6 เดือน 
ง. ไม่ได้ก าหนดไว้ 

5. ข้อใดต่อไปนี้เป็นเอกสารที่ผู้ขายส่งให้ผู้ซื้อเพ่ือเสนอราคาขายสินค้า 

ก. ใบเสนอราคา 

ข. ใบเสร็จรับเงิน 

ค. ใบก ากับสินค้า 

ง. ใบสั่งซื้อ 



 

 

6. เอกสารข้อใดต่อไปนี้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับแผนกจัดซื้อ 

ก. ใบสอบถามราคา 

ข. ใบรับค าสั่งซื้อ 

ค. ใบสั่งซื้อ 

ง. ใบรับสินค้า 
7. หน่วยงานใดเป็นผู้จัดท าใบสั่งซื้อสินค้าของกิจการ 

ก. แผนกคลังสินค้า 
ข. แผนกจัดซื้อ 
ค. แผนกผลิต 
ง. แผนกขาย 

8. Delivery Order  หมายถึงเอกสารในข้อใด 
ก. ใบส่งของ 
ข. ใบสั่งซื้อ 
ค. ใบเสร็จรับเงิน 
ง. ใบก ากับภาษี 

9. Tax Invoice หมายถึงเอกสารในข้อใด 
ก. ใบเสร็จรับเงิน 
ข. ใบก ากับภาษี 
ค. ใบลดหนี้ 
ง. ใบเพ่ิมหนี้ 

10.  Invoice Summary หมายถึงเอกสารในข้อใด 
ก. ใบก ากับภาษีอย่างเต็ม 
ข. ใบก ากับภาษีอย่างย่อ 
ค. ใบก ากับภาษี 
ง. ใบเสร็จรับเงิน 
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1. สาระส าคัญ 
          การวิเคราะห์รายการค้านั้นเป็นขั้นแรกของการจัดท าบัญชีซึ่งส าคัญมาก โดยการวิเคราะห์รายการ
ค้าจากเอกสาร (Analysis of transactions from the document) ซึ่งเป็นหลักฐานต่างๆ ทางบัญชีก่อน
แล้วจึงจะน าไปบันทึกรายการในสมุดบัญชีต่าง ๆ ได้ โดยต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักกฎหมายบัญชีและ
กฎหมายภาษีอากรอย่างถูกต้อง ซึ่งแต่ละกิจการจะมีวงจรการปฏิบัติงานทางบัญชีท่ีแตกต่างกันไปตาม
ลักษณะ ประเภทของกิจการ หากวิเคราะห์รายการค้าผิด ก็จะท าให้ขั้นตอนต่อไปผิดไปด้วย หากมีความ
ผิดพลาดเกิดขึ้นแล้วก็จะท าให้ผู้ใช้ข้อมูลทางการบัญชีนั้นตัดสินใจผิดพลาดด้วย ดังนั้นถึงแม้ว่าการวิเคราะห์
รายการค้าจะเป็นเพียงขั้นเร่ิมต้นของการท าบัญชี แต่ก็ควรให้ความสนใจและท าความเข้าใจให้ถูกต้อง โดย
ก่อนท่ีจะวิเคราะห์รายการค้า จะต้องมีความเข้าใจเกี่ยวกับรายการค้าให้มากท่ีสุด อย่างไรก็ตามกิจการต้อง
ค านึงถึงความถูกต้องเพื่อประโยชน์ต่อกิจการของตนเองและสังคมส่วนรวมต่อไป 
2. สมรรถนะประจ าหน่วย  
           1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงินในการ
ปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรมตามขั้นตอน
การจัดท าบัญชีที่ระบุในกฎหมายทางการบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
      3.จัดท างบการเงินและรายงานที่เกี่ยวข้อง 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
   3.1 ด้านความรู้ 
            1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงินในการ
ปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
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   3.2 ด้านทกัษะ 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรม
ตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีท่ีระบุในกฎหมายทางการบัญชีท่ีเกี่ยวข้อง 
      3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
   3.3 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
       3.มีการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้ส าเร็จการศึกษา  
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

4. เนื้อหาสาระการเรียนรู้ 
1.เอกสารท่ีใช้ในการบันทึกบัญชี 
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5.การน าเขา้สู่บทเรียน 
   5.1 การน าเข้าสู่บทเรียน 
      1.ครูพูดคุยกับผู้เรียนเรื่องเอกสารท่ีใช้ในการบันทึกบัญชีก็คือ รายการค้าท่ีเกิดจากการซื้อขายสินค้าใน
แต่ละวัน โดยกิจการจะน ารายการค้านั้นมาวิเคราะห์ก่อนท่ีจะน าไปบันทึกบัญชี 
 2.ครูและผู้เรียนทบทวนเรื่อการวิเคราะห์รายการค้า (Business transaction analysis) คือ การ
วิเคราะห์รายการค้าท่ีเกิดขึ้นจากการด าเนินธุรกิจในแต่ละวัน ว่าจะมีผลกระทบต่อสินทรัพย์ หนี้สิน ส่วน
ของเจ้าของ รายได้และค่าใช้จ่ายอย่างไร และผลกระทบต่อการเปลี่ยนแปลงนั้นจะแสดงให้เห็นถึงฐานะ
การเงินและผลการด าเนินงานของกิจการได้ 
 3.ครูแนะน ารูปแบบการเรียนการสอนแบบอภิปราย (Discussion Method) ในสัปดาห์นี ้
   5.2 การเรียนรู้ 

4.ครูใช้เทคนิคการจัดการเรียนรู้แบบอภิปราย (Discussion Method) เพ่ือมุ่งให้ผู้เรียนมีโอกาส
สนทนาแลกเปลี่ยนความคิดเห็นหรือระดมความคิดในเร่ืองเอกสารทีใ่ช้ในการบันทึกบัญชี โดยมีจุดมุ่งหมาย
เพ่ือหาค าตอบ แนวทางหรือแก้ปัญหาร่วมกัน เน้นให้ผู้เรียนมีส่วนร่วมในการเรียนรู้ คือ ร่วมคิด ร่วม
วางแผน ร่วมตัดสินใจ ร่วมปฏิบัติงานและชื่นชมผลงานร่วมกัน 
 5.ครูแสดงเอกสารท่ีน ามาใช้ประกอบในการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการซื้อขายสินค้า โดยใช้ Power 
Point เป็นสื่อเพ่ือให้ผู้เรียนเข้าใจได้ยิ่งขึ้น 

6.ครูและผู้เรียนช่วยกันสาธิต โดยวิเคราะห์จากเอกสารเพื่อน าไปบันทึกบัญชี ซ่งสามารถแบ่งได้ดังนี้ 
6.1 เอกสารท่ีเกี่ยวกับการขายสินค้า ซึ่งออกโดยผู้ประกอบการ เช่น ใบส่งของ ใบก ากับสินค้าหรือบิล

เก็บเงิน บิลขายสด ใบรับคืนสินค้า ใบรับค าส่ังซื้อ ใบลดหนี้ รายงานขาย เป็นต้น 

1.1 การขายสินค้าเป็นเงินสด 
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ก.บันทึกในสมุดรายวันรับเงิน เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษีโดยเรียง

เลขที่ใบเสร็จรับเงินหรือก าหนดเลขท่ีขึ้นมาใหม่เพ่ือสะดวกในการตรวจสอบ 

ข.สมุดรายวันรับคืนสินค้า เช่น ใบรับคืนสินค้าและใบลดหนี้ 

เอกสารท่ีใช้บันทึกการขายสินค้าเป็นเงินสด ในกรณีนี้ถือว่าใบเสร็จรับเงินเป็นใบก ำกับ

ภำษีด้วย เนื่องจากมีการขายสินค้าและส่งมอบสินค้าแล้วและใช้เป็นหลักฐานในการย่ืนช าระภาษีการบันทึก

รายการดังนี้ 

เดบิตเงินสด XX  

 เครดิตขายสินค้า  XX 

  ภาษีขาย  XX 

1.2 การขายสินค้าเป็นเงินเชื่อ จะบันทึกบัญชีในสมุดรายวันขาย เช่น ใบก ากับสินค้า ใบส่งของ/
ใบก ากับภาษี โดยเรียงเลขที่ตามใบก ากับสินค้าท่ีออก 

เอกสารท่ีใช้บันทึกรายการขายสินค้าเป็นเงินเชื่อ กรณีท่ีเอกสำรไม่ได้ออกเป็นชุด เมื่อมีกำรขำย
สินค้ำ (ข้อสังเกต ความรับผิดในภาษีจะเกิดขึ้นเมื่อมีการขายหรือส่งมอบสินค้า ไม่ว่าจะมีการช าระเงินโดย
ทันทีหรือไม่ก็ตาม ดังนั้นใบส่งของหรือใบก ากับสินค้าจะต้องแสดงเป็นใบก ากับภาษีด้วย เพื่อเป็นหลักฐานใน
การยื่นช าระภาษีในเดือนท่ีมีการขายหรือส่งมอบสินค้า) 

การบันทึกรายการดังนี้ 
เดบิตลูกหนี้การค้า XX  
 เครดิตขายสินค้า  XX 
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  ภาษีขาย  XX 
 ขายสินค้าเป็นเงินเช่ือ 

 เอกสารท่ีใช้บันทึกรายการขายสินค้าเป็นเงินเช่ือ กรณีท่ีเอกสารไม่ได้ออกเป็นชุด เมื่อมีการรับ
ช าระเงิน (ข้อสังเกต ใบเสร็จรับเงินจะไม่มีข้อความแสดงเป็นใบก ากับภาษีอีก เนื่องจากใบก ากับภาษีแสดง
อยูใ่นเอกสารใบส่งของหรือใบก ากับสินค้าเมื่อมีการขายหรือส่งมอบสินค้าแล้ว ในกรณีนี้ใบเสร็จรับเงินใช้
เป็นหลักฐานในการเรียกเก็บเงินและบันทึกบัญชีเท่านั้น ไม่ได้ใช้เป็นหลักฐานในการช าระภาษี) 

การบันทึกรายการดังนี้ 
เดบิต  เงินสด XX  
 เครดิต  ลูกหนี้การค้า  XX 
 ได้รับช าระหนี้ 

 
6.2 เอกสารท่ีบันทึกรายการเกี่ยวกับการซื้อสินค้า ซึ่งได้รับจากบุคคลภายนอก 

2.1 ซื้อสินค้าเป็นเงินสด 
ก.บันทึกในสมุดรายวันจ่ายเงิน เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบก ากับภาษี ท่ีออกโดยบุคคลภายนอกซึ่ง

จะต้อง 
น าเลขที่เอกสารมาก าหนดขึ้นมาใหม่เช่นเดียวกัน 
  ข.สมุดรายวันส่งคืน เช่น ใบส่งคืนสินค้าและใบเพ่ิมหนี้ 

การบันทึกบัญชีเป็นดังนี้ 
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2.2ซื้อสินค้าเป็นเงินเช่ือ บันทึกในสมุดรายวันซื้อ เช่น ใบก ากับสินค้า ใบส่งของ ใบก ากับภาษี 
ใบรับคืนสินค้า ใบส่งคืนสินค้า เป็นต้น ซึ่งจะเรียงล าดับเลขท่ีขึ้นมาใหม่โดยเขียนท่ีมุมขวำมือของเอกสำร 
การให้เลขรหัสขึ้นอยู่กับผู้บันทึกบัญชีว่าจะก าหนดอย่างไร ท้ังนี้จะต้องสื่อความหมายถึงเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง
ได้เป็นอย่างดี เนื่องจากเลขท่ีจากเอกสารเป็นการออกเอกสารจากหลายบริษัท เลขท่ีเอกสารจะไม่ตรงกันท า
ให้ไม่สะดวกในการค้นหาและตรวจสอบเอกสาร 

การบันทึกบัญชีเป็นดังนี้ 
 
 

 

6.3 เอกสารอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องในการบันทึกบัญชี 

ก.บันทึกในสมุดรายวันรับเงิน เช่น ใบส าคัญรับ ใบรับรองภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่ายท่ีกิจการออก
ให้บุคคลอื่น เช่น เมื่อรับช าระค่าซ่อมแซมสินค้า (เป็นรายได้ค่าซ่อมแซม) 

เดบติ   ซือ้สนิคา้ XX  

 ภาษซีือ้ XX  

  เครดติ  เจา้หนี้การคา้ XX 

ซือ้สนิคา้เป็นเงนิเชื่อ 

 

เดบติ  ซือ้สนิคา้ XX  

 ภาษซีือ้ XX  

  เครดติ  เงนิสด XX 

ซือ้สนิคา้เป็นเงนิสด 
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การบันทึกบัญชีเป็นดังนี้ 
 
 
 
 

กรณีท่ีมีภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย เมื่อกิจการมีเงินได้จากการให้บริการ ซึ่งผู้จ่ายเงินมีหน้าท่ีหักภาษี 
ณ ท่ีจ่ายตามกฎหมายและจะออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย ซึ่งเปรียบเสมือนกับกิจการถูกหัก
ภาษีไว้ล่วงหน้า จะต้องน าภาษีนี้ไปหักยอดภาษีเงินได้ในตอนสิ้นปี ภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่ายจะมียอดอยู่ด้าน
เดบิตถือเป็นสินทรัพย์ 

การบันทึกบัญชีเป็นดังนี้ 
 
 
 

 
 ข.บันทึกในสมุดรายวันจ่ายเงิน เช่น ใบส าคัญจ่าย เอกสารใบเสร็จค่าใช้จ่ายต่างๆ เช่น ใบเสร็จ
ค่าน้ า ค่าไฟฟ้า ใบรับรองการหักภาษีที่ผู้อ่ืนออกให้ 
 กิจการขนส่งสินค้าจะได้รับการยกเว้นไม่ต้องเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม แต่ต้องเสียภาษีหัก ณ ท่ี
จ่ายในอัตราร้อยละ 1 ของจ านวนเงินท่ีเกินกว่า 1,000 บาท โดยผู้ท่ีจ่ายเงินมีหน้าท่ีหักตามกฎหมาย และ
ต้องออกใบรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ายให้กับบริษัทท่ีให้บริการขนส่ง 

เดบติ   เงนิสด XX  

 เครดติ  รายไดค้่าซ่อมแซม XX 

  ภาษขีาย XX 

รบัช าระค่าซ่อมแซม 

 

เดบติ  เงนิสด XX  

 ภาษเีงนิไดห้กั ณ ทีจ่่าย XX  

  เครดติ  รายไดค้่าซ่อมแซม XX 

  ภาษขีาย XX 

รบัช าระค่าซ่อมแซม และถูกหกัภาษเีงนิได ้ณ ทีจ่่าย 
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กิจการมีหน้าท่ีหักภาษี ณ ท่ีจ่าย และน าส่งสรรพากรภายใน 7 วันนับแต่วันสิ้นเดือน ดังนั้นกิจการมี
ภาระท่ีจะต้องน าส่งภาษี บัญชีภาษีหัก ณ ท่ีจ่ายจึงมียอดทางด้านเครดิต 

กำรบันทึกบัญชีเป็นดังนี้ 
 
 
 
 
 
 ค.บันทึกในสมุดรายวันท่ัวไป เช่น ใบแจ้งหนี้ ใบรับคืนและส่วนลด ใบส่งคืนและเพ่ิมหนี้ (กรณี
ท่ีกิจการมีรายการประเภทนี้ไม่มากนักและไมไ่ด้เปิดสมุดรายวันเฉพาะ) 

 ตัวอย่างใบแจ้งหนี้ค่าบริการท่ีมีภาษีมูลค่าเพิ่ม กรณีการให้บริการจะเกิดเมื่อมีการช าระเงินสด
เท่านั้น เมื่อได้รับใบแจ้งหนี้จึงยังไม่ถือว่าต้องช าระภาษีภายในเดือนท่ีได้รับใบแจ้งหนี้ ความรับผิดชอบจะ
เกิดขึ้นเมื่อมีการช าระเงิน เมื่อได้รับใบแจ้งหนี้จะบันทึกเป็นภาษีท่ียังไม่ถึงก าหนดช าระ 

กำรบันทึกบัญชีเป็นดังนี ้
 
 
 
 
 

7.ผู้เรียนศึกษาข้อมูลโดยผ่านกรณีศึกษาท่ีครูก าหนดให้ เพ่ือจัดท ากรณีดังต่อไปนี้ 

เดบติ  ค่าขนสง่เขา้ XX  

  เครดติ  เงนิสด XX 

  ภาษเีงนิไดห้กั ณ ทีจ่่าย (1,800X1%) XX 

จ่ายค่าขนสง่เขา้ และหกัภาษเีงนิได ้ณ ทีจ่่าย 

 

เดบติ ค่ารกัษาความสะอาด XX  

  ภาษซีือ้ (ยงัไม่ครบก าหนดช าระ) XX  

  เครดติ เจา้หนี้การคา้ XX 

ไดร้บัใบแจง้หนี้ค่ารกัษาความสะอาด 
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 7.1 บันทึกรายการในสมุดรายวันซื้อ สมุดรายวันขาย สมุดรายวันรับเงิน สมุดรายวันจ่ายเงินและสมุด
รายวันท่ัวไป 
 7.2 ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทท่ัวไป บัญชีแยกประเภทลูกหนี้และเจ้าหนี้รายตัว 
 73 จัดท ารายละเอียดลูกหนี้รายตัวและเจ้าหนี้รายตัว 
 7.4 จัดท ารายงานภาษีซื้อ และรายงานภาษีขาย 
 7.5 จัดท าบัญชีคุมสินค้า และท ารายละเอียดสินค้าคงเหลือ 

ต่อไปนี้เป็นเอกสารเกี่ยวกับการซื้อขายสินค้าของบริษัทกรุงเทพภัณฑ์ จ ากัด เฉพาะเดือนตุลาคม 
2559บริษัทมีวิธีการบันทึกบัญชีและจัดเรียงเอกสารเข้าแฟ้มดังนี้ 

1.เอกสารเกี่ยวกับการขายสดและขายเชื่อ เมื่อบันทึกบัญชีแล้วให้ลงลายมือชื่อผู้บันทึกบัญชีลง
ในเอกสารให้น าเอกสารนั้นจัดเข้าแฟ้มภาษีขายโดยเรียงล าดับตามวันท่ีของเอกสาร และให้ก าหนดรหัสของ
เอกสารขึ้นใหม่เริ่มต้นด้วยรหัส ภข.10/01 

2.เอกสารเกี่ยวกับการซื้อสดและซื้อเช่ือ เมื่อบันทึกบัญชีแล้วให้ลงลายมือชื่อผู้บันทึกบัญชีลงใน
เอกสาร ให้น าเอกสารนั้นจัดเข้าแฟ้มภาษีซื้อโดยเรียงล าดับตามวันท่ีของเอกสาร และให้ก าหนดรหัสของ
เอกสารขึ้นใหม่เริ่มต้นด้วยรหัส ภซ.10/01 

3.เอกสารอื่นๆ ถ้ามีนอกจากเอกสารการซื้อขายสินค้า ซึ่งมีจ านวนไม่มาก เมื่อบันทึกบัญชีแล้ว
ให้ลงลายมือชื่อผู้บันทึกบัญชีลงในเอกสาร ให้น าเอกสารนั้นจัดเก็บเข้าแฟ้มโดยเรียงล าดับตามวันท่ีของ
เอกสาร ก าหนดรหัสเอกสารขึ้นใหม่เริ่มต้นด้วย บท.10/01 

4.ให้ท าส าเนาเอกสารเกี่ยวกับการซื้อขายสินค้า น าไปบันทึกในบัญชีสินค้าคงเหลือรายตัว เมื่อ
บันทึกบัญชีแล้วให้ลงลายมือชื่อผู้บันทึกลงในเอกสาร ให้น าเอกสารนั้นจัดเก็บเข้าแฟ้มโดยเรียงล าดับตาม
วันท่ีของเอกสาร ก าหนดรหัสเอกสารขึ้นใหม่ ถ้าเป็นการซื้อสินค้าให้ใช้รหัสเร่ิมต้นด้วย ร.10/01 ขายสินค้า
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ให้ใช้รหัสเร่ิมต้นด้วย จ.10/01 
   5.การตีราคาสินค้าคงเหลือให้ใช้วิธี FIFO (First in–First out) 

8.ครูเน้นความรู้เรื่องความพอเพียงของเศรษฐกิจพอเพียง จะต้องประกอบด้วยคุณลักษณะ 3 ประการ  
คือ ความพอประมาณ ความมีเหตุผล และการมีภูมิคุ้มกันที่ดีในตัว โดยความหมายของความพอประมาณ 
นั้นหมายถึง ความพอดี ท่ีไม่น้อยเกินไปและไม่มากเกินไป โดยไม่เบียดเบียนตนเองและผู้อื่น เช่น การผลิต 
และการบริโภคทีอ่ยู่ในระดับพอประมาณ 
 9.ผู้เรียนฝึกปฏิบัติกิจกรรมในกรณีศึกษา 
   5.3 การสรุป 
       10.ผู้เรียนวิเคราะห์รายการ และบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเอกสารท่ีใช้ในการบันทึกบัญชี 
       11.ผู้เรียนท าแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
        12.ผู้เรียนท ากิจกรรมโดยผ่านกิจกรรม 
   5.4 การวัดและประเมินผล 
          5.4.1 นักเรียนท าแบบทดสอบในระบบ Google Classroom 
      5.4.2 นักเรียนรับฟังค าเฉลยแบบทดสอบ จากครูผู้สอนเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างกัน 
          5.4.3 ครูบันทึกผลการประเมิน 
6.สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
   6.1 สื่อสิง่พิมพ ์
          6.1.1 เอกสารประกอบการเรียนรายวิชากระบวนการจัดท าบัญชี 
   6.2 สื่อโสตทัศน ์(ถ้ามี)  
          6.2.1 ระบบ google classroom 



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
หน่วยที่ 7 

 
ชื่อหน่วย : การวิเคราะห์รายการค้าจากเอกสาร 

สอนคร้ังที่9-11 

ชั่วโมงรวม15 

 จ ำนวนชัว่โมง15 

      6.2.2 เคร่ืองรับโทรทัศน์เคร่ืองฉายโปรเจคเตอร์ 
          6.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแท็บแล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
   6.3 หุน่จ าลองหรือของจริง (ถ้ามี)  
          6.3.1 -ไม่มี- 
   6.4 อื่นๆ (ถ้าม)ี 
          6.4.1 -ไม่มี- 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
   ใบงานหน่วยท่ี 7   เร่ือง การวิเคราห์รายการค้าจากเอกสาร 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น 
  - การบัญชีเบ้ืองต้น  
   - การบัญชีสินค้าและระบบใบส าคัญ 
   - การบัญชีเดี่ยวและการบัญชีกระทบยอด 
9. การวัดและประเมินผล 
   9.1 ก่อนเรียน 
          9.1.1 แบบทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
   9.2 ขณะเรียน 
          9.2.1 ใบงานท่ี 7 เกณฑ์ผ่าน 50% 
      9.2.2 แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ผ่านเกณฑ์ 70% 
   9.3 หลังเรียน 
      9.3.1 แบบทดสอบหลังเรียนหน่วยท่ี 7  ผ่านเกณฑ์ 50% 
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10. บันทกึหลงัสอน 
   10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.2 ผลการเรียนรู้ของนักเรียน นักศึกษา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.3 แนวทางการพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 

 



 

 

แบบทดสอบ หน่วยที่ 7 
 วิชำกระบวนการจัดท าบัญชี 20201-2008 

 
ค าชี้แจง จงท าเครื่องหมายกากบาท (x) ทับข้อที่ถูกต้องที่สุด 

1. ถ้าสินทรัพย์ของกิจการลดลง จะมีผลต่อข้อใด 
ก. หนี้สินลดลง 
ข. ส่วนของเจ้าของลดลง 
ค. หนี้สินลดลง 
ง. ส่วนของเจ้าของเพ่ิมข้ึน 

2. เอกสารที่ใช้ในการบันทึกรายการขายสินค้า ข้อใดผิด 
ก. ใบเสร็จรับเงิน 
ข. ใบรับคืนสินค้า 
ค. ใบก ากับภาษี 
ง. ใบส่งของ 

3. การน าเงินสดฝากธนาคารให้บันทึกในสมุดรายวันตามข้อใด 
ก. สมุดรายวันรับเงิน 
ข. สุมดรายวันจ่ายเงิน 
ค. สมุดรายวันทั่วไป 
ง. ถูกทั้งข้อ ก และ ข 

4. กิจการขายสินค้าเป็นเงินสด บันทึกบัญชีอย่างไร 
ก. เดบิต เงินสด    เครดิต ขายสินค้า 
ข. เดบิต เจ้าหนี้    เครดิต ขายสินค้า 
ค. เดบิต ลูกหนี้    เครดิต เงินสด 
ง. เดบิต ลูกหนี้    เครดิต เจ้าหนี้ 

5. กิจการซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อ ข้อใดวิเคราะห์รายการค้าถูกต้อง 
ก. หนี้สินเพิ่ม       ทุนลด 
ข. หนี้สินเพิ่ม       ทุนเพิ่ม 
ค. สินทรัพย์เพิ่ม   หนี้สินเพิ่ม 
ง. สินทรัพย์เพิ่ม    หนี้สินลด 

 



 

 

6. รายการค้าใดที่วิเคราะห์รายการค้าว่าสินทรัพย์ลด หนี้สินลด 
ก. ถอนเงินจากธนาคารใช้ในร้าน 
ข. รับช าระหนี้จากลูกหนี้ 
ค. จ่ายเงินสดช าระหนี้เจ้าหนี้ 
ง. ซื้อรถยนต์เป็นเงินเชื่อ 

7. ต้นทุนผลิตประกอบด้วยรายการใด 
ก. วัตถุดิบที่ใช้ในการผลิต 
ข. ค่าแรงงานทางตรง 
ค. ค่าใช้จ่ายในการผลิต 
ง. ถูกทุกข้อ 

8. การน าเงินสดฝากธนาคารต้องบันทึกในสมุดรายวันข้อใด 
ก. สมุดรายวันทั่วไป 
ข. สมุดรายวันรับเงิน 
ค. สมุดรายวันจ่ายเงิน 
ง. ถูกข้อ ข และ ค 

9. ซื้อเครื่องใช้ส านักงาน จากบริษัทสากล จ ากัด จ ากัด เป็นเงิน 400,000 บาท ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% บันทึก
ในสมุดรายวันข้อใด 
ก. สมุดรายวันทั่วไป 
ข. สมุดรายวันเงินสด 
ค. สมุดรายวันจ่ายเงิน 
ง. สมุดรายวันซื้อ 

10. ข้อใดไม่ใช่ความหมายของงบการเงิน 
ก. รายงานการควบคุมภายใน 
ข. รายการการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงิน 
ค. รายงานฐานะการเงิน 
ง. รายงานผลการด าเนินงาน 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

วิทยำลัยกำรอำชีพบำงสะพำน 
แบบประเมินด้ำนคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 

สาขาวิชา...................................สาขางาน..................................ระดับชั้น.........................กลุ่ม......................... 
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หมำยเหตุ                -  เกณฑ์กำรประเมินคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 
   3  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนแสดงประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอและเป็นผู้น าได้ 

2  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอ 

   1 คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตไิมส่ม่ าเสมอ 

   0  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนไม่ประพฤติปฏิบัต ิ
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หน่วยที่ 8 

 
ชื่อหน่วย : กระบวนการจัดท าบัญชีตามวงจรบัญชี 

สอนคร้ังที่13-15 

ชั่วโมงรวม 15 

 จ ำนวนชัว่โมง 15 

1. สาระส าคัญ 
          การแบ่งประเภทธุรกิจโดยพิจารณาจากผลผลิตท่ีได้จากการประกอบการค้า ได้แก่ (1) ธุรกิจบริการ 
จะมีลักษณะเป็นการให้บริการแก่ลูกค้าให้เกิดความพึงพอใจ และจะจ่ายค่าตอบแทนนั้นกลับมาเป็นรายได้ 
เช่น โรงแรม โรงภาพยนตร์ ร้านตัดผม เป็นต้น (2) ธุรกิจซื้อขายสินค้า โดยซื้อสินค้าจากผู้ผลิตหรือผู้ขาย 
แล้วขายออกไป เช่น ห้างสรรพสินค้า 7-Eleven เป็นต้น (3) ธุรกิจอุตสาหกรรม เป็นธุรกิจท่ีซื้อวัตถุดิบหรือ
ชิ้นส่วนต่างๆ แล้วน ามาผลิตต่อเพ่ือเป็นสินค้าใหม่แล้วน าออกขาย เช่น บริษัทผลิตอาหารกระป๋อง โรงงาน
ทอผ้า โรงงานอุตสาหกรรมต่างๆ เป็นต้น ซึ่งจะมีวิธีบันทึกบัญชีแตกต่างกันไปตามประเภทธุรกิจนั้น ๆ แต่
ยังคงยึดหลักการบันทึกบัญชีท่ีรับรองท่ัวไป รวมท้ังแม่บทการบัญชี และมาตรฐานการบัญชีท่ีใช้อยู่ใน
ปัจจุบัน เพ่ือให้สอดคล้องและปฏิบัติไปในแนวทางเดียวกัน 
2. สมรรถนะประจ าหน่วย  
      1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงิน
ในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
     2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรมตาม
ขั้นตอนการจัดท าบัญชีท่ีระบุในกฎหมายทางการบัญชีท่ีเกี่ยวข้อง 
     3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
   3.1 ด้านความรู้ 
       1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงิน
ในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
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   3.2 ด้านทกัษะ 
     2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรมตาม
ขั้นตอนการจัดท าบัญชีที่ระบุในกฎหมายทางการบัญชีท่ีเกี่ยวข้อง 
     3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
   3.3 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
        3.มีการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้ส าเร็จการศึกษา  
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู้ 
     1.การจัดท าบัญชีของธุรกิจบริการ 
     2.การจัดท าบัญชีของธุรกิจซื้อขายสินค้า 
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5.การน าเข้าสู่บทเรียน 
   5.1 การน าเข้าสู่บทเรียน 
     1.ครูสนทนาพูดคุยกับผู้เรียนว่าธุรกิจบริการเป็นธุรกิจท่ีให้บริการลูกค้าโดยจะได้รับผลตอบแทนในรูป
ของรายได้ค่าบริการ เช่น ธุรกิจการท่องเท่ียว ธุรกิจซ่อมรถยนต์ ธุรกิจเสริมความงาม ธุรกิจโรงแรมและท่ี
พักอาศัย เป็นต้น ซึ่งในช่วงระยะเวลาหนึ่ง ธุรกิจต้องแสดงผลการด าเนินงานและฐานะการเงินของกิจการ เช่น 
3 เดือน 6 เดือน หรือ 12 เดือน จะเรียกว่า “รอบระยะเวลาบัญชี” และเมื่อมีรายการค้าเกิดขึ้นจากการ
ด าเนินธุรกิจในรอบระยะเวลาบัญชีนั้นๆ เช่น ได้รับรายได้ค่าบริการ และการจ่ายค่าใช้จ่าย ฯลฯ กิจการ
จะต้องจัดท าบัญชีตามวงจรบัญชี 
 2.ครูทบทวนเร่ืองวงจรบัญชี (Accounting Cycle) หมายถึง ขั้นตอนการจัดท างานบัญชีต่างๆ ท่ี
เกิดขึ้นในรอบระยะเวลาบัญชี ซึ่งวงจรบัญชีของธุรกิจบริการ มีตามขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
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   5.2 การเรียนรู้ 
     3.ครูและผู้เรียนสาธิตการจัดท าบัญชีของธุรกิจบริการ โดยใช้กรณีศึกษาประกอบเพื่อฝึกปฏิบัติงานบัญชี 
ดังนี้ 
               1. บันทึกสมุดรายวันท่ัวไป 
               2. ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
               3. งบทดลอง 
               4. รายการปรับปรุงบัญชีในวันสิ้นงวด  
               5. รายการปิดบัญชี 
               6. งบทดลองหลังปิดบัญชี 
               7. งบการเงิน (งบก าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน) 
     4.ครูอธิบายการจัดท าบัญชีของธุรกิจซื้อขายสินค้า ส าหรับวงจรบัญชีส าหรับกิจการซื้อขายสินค้า (The 
Accounting Processing Cycle for a Merchandising Enterprise) มีลักษณะคล้ายกับธุรกิจบริการ จะ
แตกต่างตรงท่ีมีสินค้าคงเหลือเข้ามาเกี่ยวข้องจึงท าให้มีรายละเอียดทางบัญชีเพ่ิมมากขึ้น 
     5.ครูและผู้เรียนแสดงทางเดินวงจรบัญชีก็จะมีล าดับขั้นตอนตั้งแต่การวิเคราะห์รายการค้า การจด
บันทึกรายการค้าท่ีเกิดขึ้นลงในสมุดบัญชีต่างๆ จนถึงการตรวจสอบความถูกต้องในการจดบันทึกบัญชี การ
ปิดบัญชีตลอดจนการจัดท ารายงานเกี่ยวกับผลการด าเนินงานและฐานะการเงินของกิจการ ซึ่งสรุปได้ดังนี้ 
     6.ผู้เรียนฝึกปฏิบัติงานบัญชี โดยผ่านกรณีศึกษาเพื่อจัดท างานบัญชีดังต่อไปนี้ 
  6.1 บันทึกรายการในสมุดรายวันขั้นต้น 
                             1.1 สมุดรายวันทั่วไป 
                             1.2 สมุดรายวันซื้อ 



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
หน่วยที่ 8 

 
ชื่อหน่วย : กระบวนการจัดท าบัญชีตามวงจรบัญชี 

สอนคร้ังที่13-15 

ชั่วโมงรวม 15 

 จ ำนวนชัว่โมง 15 

                           1.3 สมุดรายวันขาย     
                           1.4 สมุดรายวันรับเงิน 
                           1.5 สมุดรายวันจ่ายเงิน 
  6.2 ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
  6.3 ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทลูกหนี้และเจ้าหนี้รายตัว 
  6.4 จัดท างบทดลอง 
  6.5 ปรับปรุงรายการวันสิ้นงวดบัญชี 
  6.6 รายการปิดบัญชี 
  6.7 งบทดลองหลังปิดบัญชี 
  6.8 จัดท างบการเงิน (งบก าไรขาดทุน และงบแสดงฐานะการเงิน) 
             7.ครูเน้นการน าหลักของเศรษฐกิจพอเพียงไปประยุกต์ใช้ในการจัดท ากระดาษท างานซึ่งใน
เนื้อหาของสัปดาห์นี้สามารถสรุปได้ดังนี้ 
          (1) สร้างภูมิคุ้มกันท่ีดีในตัวเองได้ เช่น ใช้ความรอบคอบในการบันทึกบัญชีไม่ให้ผิดพลาด 
  (2) มีเหตุผลในการวิเคราะห์รายการค้าแต่ละรายการ เพ่ือบันทึกบัญชี 
  (3) มีความเพียงพอ ในการซื้อขายสินค้าเพื่อบริโภคหรือจ าหน่าย 
  (4) มีเงื่อนไขด้านคุณธรรม ได้แก่ บันทึกบัญชีให้ถูกต้อง 
  (5) มีเงื่อนไขด้านวิชาการ ได้แก่ บันทึกบัญชีตามหลักการบัญชีท่ียอมรับท่ัวไป และมีความรู้ 
  เร่ืองมาตรฐานการบัญชี 
  (6) น ารายการบัญชีไปบันทึกในเครื่องคอมพิวเตอร์หรือโปรแกรมส าเร็จรูปบัญชีได้ 
  8.ผู้เรียนท ากิจกรรมโดยผ่านกรณีศึกษา 



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
หน่วยที่ 8 

 
ชื่อหน่วย : กระบวนการจัดท าบัญชีตามวงจรบัญชี 

สอนคร้ังที่13-15 

ชั่วโมงรวม 15 

 จ ำนวนชัว่โมง 15 

   5.3 การสรุป 
    17.สรุปงบทดลอง จัดท าขึ้นเพื่อพิสูจน์ความถูกต้องของการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันท่ัวไป และผ่าน
รายการ 
 18.ผู้เรียนท าแบบประเมินผลการเรียนรู้ และแบบประเมินผลหลังเรียน 
   5.4 การวัดและประเมินผล 
          5.4.1 นักเรียนท าแบบทดสอบในระบบ Google Classroom 
      5.4.2 นักเรียนรับฟังค าเฉลยแบบทดสอบ จากครูผู้สอนเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างกัน 
          5.4.3 ครูบันทึกผลการประเมิน 
6.สื่อการเรยีนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
   6.1 สื่อสิง่พิมพ ์
          6.1.1 เอกสารประกอบการเรียนรายวิชากระบวนการจัดท าบัญชี 
   6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
          6.2.1 ระบบ google classroom 
      6.2.2 เคร่ืองรับโทรทัศน์เคร่ืองฉายโปรเจคเตอร์ 
          6.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแท็บแล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
   6.3 หุน่จ าลองหรือของจริง (ถ้ามี)  
          6.3.1 -ไม่มี- 
   6.4 อื่นๆ (ถ้าม)ี 
          6.4.1 -ไม่มี- 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
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ชื่อหน่วย : กระบวนการจัดท าบัญชีตามวงจรบัญชี 

สอนคร้ังที่13-15 

ชั่วโมงรวม 15 

 จ ำนวนชัว่โมง 15 

   ใบงานหน่วยท่ี 8   เร่ือง กระบวนการจัดท าบัญชีตามวงจรบัญชี 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น 
  - การบัญชีเบ้ืองต้น  
   - การบัญชีสินค้าและระบบใบส าคัญ 
   - การบัญชีเดี่ยวและการบัญชีกระทบยอด 
9. การวัดและประเมินผล 
   9.1 ก่อนเรียน 
          9.1.1 แบบทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
   9.2 ขณะเรียน 
          9.2.1 ใบงานท่ี 8 เกณฑ์ผ่าน 50% 
      9.2.2 แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ผ่านเกณฑ์ 70% 
   9.3 หลังเรียน 
      9.3.1 แบบทดสอบหลังเรียนหน่วยท่ี  8  ผ่านเกณฑ์ 50% 
10. บันทกึหลงัสอน 
   10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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 จ ำนวนชัว่โมง 15 

   10.2 ผลการเรียนรู้ของนักเรียน นักศึกษา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.3 แนวทางการพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

แบบทดสอบ หน่วยที่ 8 
 วิชำกระบวนการจัดท าบัญชี 20201-2008 

 
ค าชี้แจง จงท าเครื่องหมายกากบาท (x) ทับข้อที่ถูกต้องที่สุด 

1. การน าเงินสดฝากธนาคารต้องบันทึกในสมุดรายวันข้อใด 
ก. สมุดรายวันทั่วไป 
ข. สมุดรายวันรับเงิน 
ค. สมุดรายวันจ่ายเงิน 
ง. ถูกข้อ ข และ ค 

2. ซื้อเครื่องใช้ส านักงาน จากบริษัทสากล จ ากัด จ ากัด เป็นเงิน 400,000 บาท ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% บันทึก
ในสมุดรายวันข้อใด 
ก. สมุดรายวันทั่วไป 
ข. สมุดรายวันเงินสด 
ค. สมุดรายวันจ่ายเงิน 
ง. สมุดรายวันซื้อ 

3. ข้อใดไม่ใช่ความหมายของงบการเงิน 
ก. รายงานการควบคุมภายใน 
ข. รายการการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงิน 
ค. รายงานฐานะการเงิน 
ง. รายงานผลการด าเนินงาน 

4. ใครคือผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้นิติบุคคล 
ก. บุคคลธรรมดา 
ข. ห้างหุ้นส่วน 
ค. บริษัทจ ากัด 
ง. กิจการเจ้าของคนเดียว 

5. งบการเงินที่มีรอบปีสิ้นสุด ณ วันที่ 31 ธันวาคม ต้องยื่นงบต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้าตามข้อใด 
ก. ภายในวันที่ 31 มกราคมของปีถัดไป 
ข. ภายในวันที่ 31 มีนาคมของปีถัดไป 
ค. ภายในวันที่ 30 เมษายนของปีถัดไป 
ง. ภายในวันที่ 31 พฤษภาคมของปีถัดไป 



 

 

6. แบบน าส่งงบการเงินตามที่กรมพัฒนาธุรกิจก าหนด คือข้อใด 
ก. ส.บช.1 
ข. ส.บช.2 
ค. ส.บช.3 
ง. ส.บช.4 

7. ธุรกิจในข้อใดต้องจัดท างบก าไรขาดทุนเบ็ดเสร็จ 
ก. ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
ข. บริษัทมหาชน 
ค. บริษัทจ ากัด 
ง. ถูกทุกข้อ 

8. งบการเงินในข้อใดที่นิติบุคคลทุกประเภทต้องท า 
ก. งบแสดงฐานการเงิน 
ข. งบก าไรขาดทุนเบ็ดเสร็จ 
ค. งบกระแสเงินสด 
ง. ถูกทุกข้อ 

9. ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นบริษัทมหาชนคือข้อใด 
ก. บมจ.001 
ข. บมจ.010 
ค. บมจ.005 
ง. บมจ.006 

10. รายงานงบการเงินใดที่ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนไม่ต้องจัดส่ง 
ก. งบก าไรขาดทุน 
ข. งบแสดงฐานะการเงิน 
ค. หมายเหตุประกอบงบการเงิน 
ง. งบแสดงการเปลี่ยนแปลงส่วนของผู้ถือหุ้น 

 
 
 
 
 



 

 

วิทยำลัยกำรอำชีพบำงสะพำน 
แบบประเมินด้ำนคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 

สาขาวิชา...................................สาขางาน..................................ระดับชั้น.........................กลุ่ม......................... 
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6              
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10              
11              
12              
13              
14              
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16              
17              
18              
19              
20              

หมำยเหตุ                -  เกณฑ์กำรประเมินคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 
   3  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนแสดงประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอและเป็นผู้น าได้ 

2  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอ 

   1 คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตไิมส่ม่ าเสมอ 

   0  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนไม่ประพฤติปฏิบัต ิ



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
หน่วยที่ 9 

 
ชื่อหน่วย : การจัดท างบการเงินตามประกาศ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

สอนคร้ังที่15-16 

ชั่วโมงรวม 10 

 จ ำนวนชั่วโมง 10 

1. สาระส าคัญ 
          มาตรฐานการบัญชีฉบับท่ี 1 เรื่อง การน าเสนองบการเงิน เป็นมาตรฐานการบัญชีท่ีก าหนดเกณฑ์ 
การน าเสนองบการเงินท่ีจัดท าขึ้นเพื่อวัตถุประสงค์ท่ัวไป เพื่อให้มั่นใจว่างบการเงินดังกล่าวจะครอบคลุมถึง
ข้อก าหนดโดยรวมของการน าเสนองบการเงิน และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับโครงสร้างและข้อก าหนดขั้นต ่า
ส าหรับเนื้อหาท่ีต้องแสดงในงบการเงิน 
          กรมพัฒนาธุรกิจการค้าก าหนดรายการย่อท่ีต้องมีในงบการเงิน พ.ศ.2554 โดยงบการเงินของผู้มี
หน้าท่ีจัดท าบัญชีต้องมีรายการย่อตามท่ีก าหนด ดังต่อไปนี้ 
          (1) ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ต้องมีรายการย่อตามท่ีก าหนดในแบบ 1 
          (2) บริษัทจ ากัด ต้องมีรายการย่อตามท่ีก าหนดในแบบ 2 
          (3) บริษัทมหาชนจ ากัด ต้องมีรายการย่อตามท่ีก าหนดในแบบ 3 
          (4) นิติบุคคลท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ ต้องมีรายการย่อตามท่ีก าหนดในแบบ 4 
          (5) กิจการร่วมค้าตามประมวลรัษฎากร ต้องมีรายการย่อตามท่ีก าหนดในแบบ 5 
2. สมรรถนะประจ าหน่วย  
  1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบ
การเงินในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรม
ตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีท่ีระบุในกฎหมายทางการบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
      3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 
 



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
หน่วยที่ 9 

 
ชื่อหน่วย : การจัดท างบการเงินตามประกาศ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
   3.1 ด้านความรู้ 
  1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบ
การเงินในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
   3.2 ด้านทกัษะ 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรม
ตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีท่ีระบุในกฎหมายทางการบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
     3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
   3.3 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
      3.มีการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้ส าเร็จการศึกษา  
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู้ 
     1.การน าเสนองบการเงินมาตรฐานการบัญชี 
     2.ก าหนดรายการย่อท่ีต้องมีในงบการเงินตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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5.การน าเข้าสู่บทเรียน 
   5.1 การน าเข้าสู่บทเรียน 
      5.ครูอธิบายความหมายการน าเสนองบการเงินมาตรฐานการบัญชี โดยงบการเงิน หมายถึง งบท่ีจัดท า
ขึ้นเพ่ือสนองความต้องการของผู้ใช้งบการเงินซึ่งไม่อยู่ในฐานะท่ีจะเรียกร้องให้กิจการจัดท ารายงานท่ีมีการ
ดัดแปลงตามความต้องการข้อมูลท่ีเฉพาะเจาะจง 
      6.ครูแสดงการก าหนดรายการย่อท่ีต้องมีในงบการเงินตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า โดยใช้ 
Power Point เป็นสื่อในการอธิบาย 
     7.ผู้เรียนปฏิบัติกิจกรรม ดังนี้ 
       7.1 ให้แบ่งกลุ่มและจับสลากเลือกธุรกิจกลุ่มละ 1 กิจการ เพ่ือศึกษางบการเงินตามแบบของ
กรมพัฒนาธุรกิจการค้าซึ่งก าหนดให้งบการเงินของผู้มีหน้าท่ีจัดท าบัญชีต้องมีรายการย่อ ดังต่อไปนี้ 
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             (1)  ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ต้องมีรายการย่อตามแบบท่ี 1 
             (2)  บริษัทจ ากัด ต้องมีรายการย่อตามแบบท่ี 2 
             (3)  บริษัทมหาชนจ ากัด ต้องมีรายการย่อตามแบบท่ี 3 
             (4)  นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ ต้องมีรายการย่อตามแบบท่ี 4 
             (5)  กิจการร่วมค้าตามประมวลรัษฎากร ต้องมีรายการย่อตามแบบท่ี 5 
      7.2 จัดท ารายงานตามรายละเอียดของงบการเงินแต่ละกลุ่มให้ถูกต้องชดัเจน 
      7.3 น าเสนอหน้าชั้นเรียนกลุ่มละประมาณ 20 นาที 
      7.4 ส่งผลงานเพ่ือให้ครูประเมินผล 
 8.ให้หาข่าวสารข้อมูลเกี่ยวกับงบการเงินในลักษณะต่างๆ ของกระทรวงการคลัง กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้าหรือกรมสรรพากร เป็นต้น แล้วสรุปสาระของข่าวท่ีปรากฏ 
 9.เปิดโอกาสให้ผู้เรียนแสดงความคิดเห็นร่วมกัน และน าผลงานส่งครูเพื่อประเมินผล 
      10.ผู้เรียนท ากิจกรรมโดยผ่านกรณีศึกษา 
   5.2 การเรียนรู้ / การสรุป 
    11.สรุปโดยให้ผู้เรียนฝึกปฏิบัติงานบัญชีตามตัวอย่างการเรียนการสอนเพื่อน าไปประยุกต์ใช้ต่อไป 
    12.ครูผู้สอนปลูกฝังให้ผู้เรียนพูดจาไพเราะ มีความสุภาพอ่อนโยน ไม่หยาบคาย มีความเสงี่ยมงาม รัก
ความประณีต สะอาด เรียบร้อย รู้จักเผื่อแผ่แบ่งปัน ช่วยเหลือคนท่ัวไป มีน ้าใจเอ้ือเฟ้ือสงเคราะห์มิตรสหาย 
เป็นผูม้ีส่วนบ ารุงพระสงฆ์ ผู้ทรงความรู้ ผู้ทรงศีล เป็นต้น 
   5.4 การวัดและประเมินผล 
          5.4.1 นักเรียนท าแบบทดสอบในระบบ Google Classroom 
      5.4.2 นักเรียนรับฟังค าเฉลยแบบทดสอบ จากครูผู้สอนเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างกัน 
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          5.4.3 ครูบันทึกผลการประเมิน 
6.สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
   6.1 สื่อสิง่พิมพ ์
          6.1.1 เอกสารประกอบการเรียนรายวิชากระบวนการจัดท าบัญชี 
   6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
          6.2.1 ระบบ google classroom 
      6.2.2 เคร่ืองรับโทรทัศน์เคร่ืองฉายโปรเจคเตอร์ 
          6.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแท็บแล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
   6.3 หุน่จ าลองหรือของจริง (ถ้ามี)  
          6.3.1 -ไม่มี- 
   6.4 อื่นๆ (ถ้าม)ี 
          6.4.1 -ไม่มี- 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
   ใบงานหน่วยท่ี 9   เร่ือง  การจัดท างบการเงินตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น 
  - การบัญชีเบ้ืองต้น  
   - การบัญชีสินค้าและระบบใบส าคัญ 
   - การบัญชีเดี่ยวและการบัญชีกระทบยอด 
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9. การวัดและประเมินผล 
   9.1 ก่อนเรียน 
          9.1.1 แบบทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
   9.2 ขณะเรียน 
          9.2.1 ใบงานท่ี 9 เกณฑ์ผ่าน 50% 
      9.2.2 แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ผ่านเกณฑ์ 70% 
   9.3 หลังเรียน 
      9.3.1 แบบทดสอบหลังเรียนหน่วยท่ี 9   ผ่านเกณฑ์ 50% 
10. บันทกึหลงัสอน 
   10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.2 ผลการเรียนรู้ของนักเรียน นักศึกษา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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   10.3 แนวทางการพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

แบบทดสอบ หน่วยที่ 9 
 วิชำกระบวนการจัดท าบัญชี 20201-2008 

 
ค าชี้แจง จงท าเครื่องหมายกากบาท (x) ทับข้อที่ถูกต้องที่สุด 

1. ข้อใดไม่ใช่ความหมายของงบการเงิน 
ก. รายงานการควบคุมภายใน 
ข. รายการการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงิน 
ค. รายงานฐานะการเงิน 
ง. รายงานผลการด าเนินงาน 

2. ใครคือผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้นิติบุคคล 
ก. บุคคลธรรมดา 
ข. ห้างหุ้นส่วน 
ค. บริษัทจ ากัด 
ง. กิจการเจ้าของคนเดียว 

3. งบการเงินที่มีรอบปีสิ้นสุด ณ วันที่ 31 ธันวาคม ต้องยื่นงบต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้าตามข้อใด 
ก. ภายในวันที่ 31 มกราคมของปีถัดไป 
ข. ภายในวันที่ 31 มีนาคมของปีถัดไป 
ค. ภายในวันที่ 30 เมษายนของปีถัดไป 
ง. ภายในวันที่ 31 พฤษภาคมของปีถัดไป 

4. แบบน าส่งงบการเงินตามที่กรมพัฒนาธุรกิจก าหนด คือข้อใด 
ก. ส.บช.1 
ข. ส.บช.2 
ค. ส.บช.3 
ง. ส.บช.4 

5. ธุรกิจในข้อใดต้องจัดท างบก าไรขาดทุนเบ็ดเสร็จ 
ก. ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
ข. บริษัทมหาชน 
ค. บริษัทจ ากัด 
ง. ถูกทุกข้อ 

 



 

 

6. งบการเงินในข้อใดที่นิติบุคคลทุกประเภทต้องท า 
ก. งบแสดงฐานการเงิน 
ข. งบก าไรขาดทุนเบ็ดเสร็จ 
ค. งบกระแสเงินสด 
ง. ถูกทุกข้อ 

7. ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นบริษัทมหาชนคือข้อใด 
ก. บมจ.001 
ข. บมจ.010 
ค. บมจ.005 
ง. บมจ.006 

8. รายงานงบการเงินใดที่ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนไม่ต้องจัดส่ง 
ก. งบก าไรขาดทุน 
ข. งบแสดงฐานะการเงิน 
ค. หมายเหตุประกอบงบการเงิน 
ง. งบแสดงการเปลี่ยนแปลงส่วนของผู้ถือหุ้น 

9. ก าไร (ขาดทุน) สะสมแสดงในหมวดใดของงบการเงิน 
ก. หนี้สิน 
ข. สินทรัพย์ 
ค. รายได้ 
ง. ส่วนของผู้ถือหุ้น 

10. ธุรกิจประเภทใดที่ได้รับอนุญาตให้ใช้ค าว่า “งบดุล” แทน “งบแสดงฐานะการเงิน” 
ก. หอการค้า 
ข. กิจการร่วมค้า 
ค. บริษัทจ ากัด 
ง. บริษัทมหาชน 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

วิทยำลัยกำรอำชีพบำงสะพำน 
แบบประเมินด้ำนคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 

สาขาวิชา...................................สาขางาน..................................ระดับชั้น.........................กลุ่ม......................... 
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1              
2              
3              
4              
5              
6              
7              
8              
9              
10              
11              
12              
13              
14              
15              
16              
17              
18              
19              
20              

หมำยเหตุ                -  เกณฑ์กำรประเมินคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 
   3  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนแสดงประพฤติปฏิบัตสิม  าเสมอและเป็นผู้น าได้ 

2  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตสิม  าเสมอ 

   1 คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตไิมส่ม  าเสมอ 

   0  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนไม่ประพฤติปฏิบัต ิ
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ชื่อหน่วย : การยื่นงบการเงินตามกฎหมายต่อกรม

พัฒนาธุรกิจการค้า 

สอนคร้ังที่17 

ชัว่โมงรวม5 

 จ ำนวนชั่วโมง5 
 

1. สาระส าคัญ 
           ผู้มีหน้าท่ีจัดท าบัญชีต้องยื่นงบการเงินต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้าตามท่ีกฎหมายก าหนด โดยต้อง
เข้าใจหลักเกณฑ์และวิธีการยื่นงบการเงิน การตรวจสอบเอกสารการน าส่งงบการเงิน และกฎ ระเบียบท่ี
เกี่ยวข้องกับการน าส่งงบการเงิน รวมท้ังศึกษาเอกสารหลักฐานเพ่ือกรอกข้อมูลให้ถูกต้องตามกฎหมาย และ
ตามประกาศของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
2. สมรรถนะประจ าหน่วย  
      1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงิน
ในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญช ี
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรม
ตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีท่ีระบุในกฎหมายทางการบัญชีท่ีเกี่ยวข้อง 
     3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
   3.1 ด้านความรู้ 
       1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงิน
ในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 
   3.2 ด้านทกัษะ 
           2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรม
ตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีท่ีระบุในกฎหมายทางการบัญชีท่ีเกี่ยวข้อง 
           3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
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   3.3 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
      3.มีการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้ส าเร็จการศึกษา  
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู้ 
          1.หลักเกณฑ์และวิธีการย่ืนงบการเงิน 
          2.การตรวจสอบเอกสารการน าส่งงบการเงิน 

 
5.การน าเข้าสู่บทเรียน 
   5.1 การน าเข้าสู่บทเรียน 

1.ครูอภิปรายถึงนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนแล้วมีหน้าท่ีต้องน าส่งงบการเงินต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า
เป็นประจ าทุกปีไม่ว่าจะด าเนินกิจการหรอืไม่ก็ตาม โดยต้องยื่นงบการเงินตามพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ.
2543 พระราชบัญญัติสมาคมการค้า พ.ศ.2509 และพระราชบัญญัติหอการค้า พ.ศ.2509 
 2.ผู้เรียนยกตัวอย่างรายการท่ีจะแสดงในงบแสดงฐานะการเงิน จากความรู้เดิมท่ีเคยศึกษามาบ้าง
แล้ว 



 

 

                                                       

 

แผนการจัดการเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
หน่วยที่ 10 

 
ชื่อหน่วย : การยื่นงบการเงินตามกฎหมายต่อกรม

พัฒนาธุรกิจการค้า 

สอนคร้ังที่17 

ชัว่โมงรวม5 

 จ ำนวนชั่วโมง5 

 
   5.2 การเรียนรู้ 
          3.ครูอธิบายหลักเกณฑ์และวิธีการยื่นงบการเงิน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ออกประกาศ
หลักเกณฑ์และวิธีการยื่นงบการเงิน ดังนี้ 
              3.1.ให้ผู้มีหน้าท่ีจัดท าบัญชี ย่ืนงบการเงิน รายงานการสอบบัญชี รายงานประจ าปี ส าเนา
รายงาน การประชุมผู้ถือหุ้นทางอิเล็กทรอนิกส์ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด 
             3.2. กรณีผู้มีหน้าที่จัดท าบัญชีที่ยังไม่พร้อมยื่นงบการเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ให้ยื่นด้วยตนเอง 
หรือน าส่งทางไปรษณีย์ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด และต้องยื่นงบการเงินผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์
อีกครั้งหนึ่งภายใน 30 วันนับแต่วันครบก าหนดระยะเวลาตามกฎหมายจึงจะถือว่าเป็นการยื่นงบการเงิน 
ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด 
       4.ครูและผู้เรียนแสดงการตรวจสอบเอกสารการน าส่งงบการเงิน (ส.บช.3) จะต้องกรอกข้อมูลให้
ครบถ้วนทุกรายการดังนี้ 
             4.1. ตรวจสอบรอบปีบัญชีสิ้นสุดให้ตรงกับรายงานผู้สอบบญัชีและงบการเงิน  
             4.2. ตรวจสอบชื่อนิติบุคคลหรือธุรกิจท่ียื่นงบการเงินพร้อมเลขทะเบียนให้ถูกต้อง การกรอกเลข 
ทะเบียนหรือเลขทะเบียนอื่น ๆ ให้ดูค าอธิบายด้านหลังแบบ ส.บช.3 
             4.3. ผู้ท าบัญชีให้ระบุชื่อของผู้ท าบัญชี รหัสผู้ท าบัญชีและระบุเลขท่ีบัตรประชาชนของผู้ท าบัญชี 
             4.4.ชื่อผู้สอบบัญชีจะต้องเป็นผู้สอบฯ ท่ีแจ้งรายชื่อธุรกิจต่อสภาวิชาชีพบัญชี ซึ่งได้ตกลงเป็น
ผู้สอบบัญชีให้กับธุรกิจแล้ว เว้นแต่ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนเฉพาะท่ีได้รับยกเว้น ไม่ต้องได้รับการตรวจสอบ 
และแสดงความเห็นโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาตก็ไม่ต้องระบุชื่อผู้สอบบัญชีรับอนุญาต  
             4.5. ระบุวันท่ี ท่ีผู้สอบบัญชีรับรองงบการเงิน และการแสดงความเห็นในรายงานการสอบบัญชี 
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พร้อมกับเบอร์โทร และe-mail (ถ้ามี) 
              4.6.ระบุมูลค่าที่ดิน ท่ีไม่รวมราคาอาคารและอุปกรณ์ 
              4.7.ประเภทธุรกิจจะต้องตรวจสอบว่ากรอกข้อมูลครบถ้วนถูกต้องหรือไม่โดยระบุสินค้าและ 
บริการที่ประกอบการให้ถูกต้องตามความเป็นจริง สัดส่วนของรายได้รวม พร้อมระบุรหัสธุรกิจโดยแนะน าให้
ตรวจสอบจาก Website www.dbd.go.th หัวข้อ “ค้นหารหัสธุรกิจ” 
          5.ครูและผู้เรียนช่วยกันอภิปรายแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งงบการเงินฉบับใหม่ 
 รายการที่ต้องตรวจสอบก่อนน าส่งงบการเงินประจ าปี 
 กรณีส่งด้วยตนเอง หรือส่งทางไปรษณีย์ ให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

       แบบน าส่งงบการเงิน (ส.บช.3) จ านวน 2 ฉบับ 

       ไม่ใช้ ส.บช.3 แบบท่ียกเลิก 

       ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลักให้ถูกต้อง 

       ระบุรอบปีบัญชีตรงกับในงบการเงิน /รายงานผู้สอบบัญชีและข้อบังคับของบริษัท 

       ระบุข้อความ “งบการเงินได้รับอนุมัติจากท่ีประชุมผู้ถือหุ้นครั้งใด เมื่อวันท่ี เดือน ปีใด” 

       หมายเลขโทรศัพท์ (กิจการ/ผู้ท าบัญชี/ผู้สอบบัญชี) 

       ระบุวันท่ีรับรองงบการเงินและความเห็นของผู้สอบบัญชี 

       ผู้มีอ านาจตามท่ีจดทะเบียนลงลายมือชื่อและประทับตราส าคัญ (ถ้ามี) 

       กรณีย่ืน บอจ.5 พร้อมงบการเงิน ระบุวันท่ีอนุมัติงบให้ตรงกับวันท่ีใน บอจ.5 

       ระบุมลูค่าท่ีดิน (ไม่รวมอาคารและอุปกรณ์) 

      หน้ารายงานผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (จ านวน 1 ชุด) 
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       ชื่อกิจการ/รอบปี ต้องตรงกับใน ส.บช.3 และงบการเงิน 

       เป็นแบบรายงานของผู้สอบบัญชีรับอนุญาต (ไม่ใช่แบบรับรองบัญชีของกรมสรรพากร) 

       ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตลงลายมือชื่อ/เลขทะเบียนและที่อยู่ของผู้สอบบัญชีรับอนุญาต 

       ระบุวันท่ีรับรองงบการเงิน 

      งบการเงิน (จ านวน 1 ชุด) 

       รายการสินทรัพย์เท่ากับหนี้สินบวกทุน 

       ผู้มีอ านาจตามท่ีจดทะเบียนลงนามและประทับตราทุกหน้า (ถ้ามี) 
 ยกเว้น หมายเหตุประกอบงบการเงินให้ผู้มีอ านาจตามท่ีจดทะเบียนหนึ่งคนลงลายมือชื่อเฉพาะหน้า
สุดท้ายได้ 

      ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5) จ านวน 1 ชุด 

       พิมพ์ข้อมูลในแบบ บอจ.5 ให้ถูกต้องครบถ้วนทุกรายการ 

       กรรมการอย่างน้อยหนึ่งคนลงลายมือชื่อรับรองด้วยหมึก 
กรณีผู้ถือหุน้ตั้งแต่ 300 คนขึ้นไป ให้ลงลายมือชื่อไว้หน้าแรกและหน้าสุดท้ายพร้อมประทับตราบริษัท  

              รายการงบการเงินท่ีต้องจัดส่ง 
 5.1 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ต้องส่งงบแสดงฐานะการเงิน งบก าไรขาดทุน หมายเหตุประกอบงบ
การเงิน และงบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน 
 5.2 บริษัทจ ากัด ต้องส่งงบแสดงฐานะการเงิน งบก าไรขาดทุน งบแสดงการเปลี่ยนแปลงส่วนของผู้
ถือหุ้น หมายเหตุประกอบงบการเงิน และงบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน 
 5.3 บริษัทมหาชนจ ากัด ต้องส่งงบแสดงฐานะการเงิน งบก าไรขาดทุนเบ็ดเสร็จ งบก าไรขาดทุน งบ
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แสดงการเปลี่ยนแปลงส่วนของผู้ถือหุ้น งบกระแสเงินสด งบการเงินรวม หมายเหตุประกอบงบการเงิน และ
งบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน 
 5.4 นิติบุคคลท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ ต้องส่งงบแสดงฐานะการเงิน งบก าไรขาดทุน งบ
แสดงการเปลี่ยนแปลงส่วนของผู้ถือหุ้น หมายเหตุประกอบและงบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน 
 5.5 กิจการร่วมค้าตามประมวลรัษฎากร ต้องส่งงบแสดงฐานะการเงิน งบก าไรขาดทุน งบแสดงการ
เปลี่ยนแปลงส่วนของผู้ถือหุ้น หมายเหตุประกอบงบการเงิน และงบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน 
 5.6 สมาคมการค้า ต้องส่งงบดุล งบก าไรขาดทุน 
 5.7 หอการค้า ต้องส่งงบดุล งบก าไรขาดทุน 
 6.ครูแนะน าให้ผู้เรียนน าเงื่อนไขความรู้ไปใช้ให้เกิดประโยชน์ ประกอบด้วยความรอบรู้เกี่ยวกับ
วิชาการต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้องรอบด้าน ความรอบคอบท่ีจะน าความรู้เหล่านั้นมาพิจารณาให้เชื่อมโยงกัน เพื่อ
ประกอบการวางแผนและความระมัดระวังในการปฏิบัติ และเงื่อนไขคุณธรรมท่ีจะต้องเสริมสร้าง 
ประกอบด้วยมีความตระหนักใน คุณธรรม มีความซื่อสัตย์สุจริตและมีความอดทน มีความเพียร ใช้
สติปัญญาในการด าเนินชีวิต 
 7.ผู้เรียนท ากิจกรรม 
   5.3 การสรุป 
    8.ผู้เรียนสรุปหลักเกณฑ์และวิธีการย่ืนงบการเงิน การตรวจสอบเอกสารการน าส่งงบการเงิน และ 
แนวทางปฏบิัติเกี่ยวกับการส่งงบการเงินฉบับใหม่การถามตอบ 
     9.ผู้เรียนวางแผนการน าหลักของเศรษฐกิจพอเพียงไปประยุกต์ใช้ดังนี้ 
  (1) สร้างภูมิคุ้มกันที่ดีในตัวเองได้ เช่น ใช้ความรอบคอบในการบันทึกบัญชีไม่ให้ผิดพลาด 
  (2) มีเหตุผลในการวิเคราะห์รายการค้าแต่ละรายการ เพ่ือบนัทึกบัญชี 
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  (3) มีความเพียงพอ ในการซื้อขายสินค้าเพื่อบริโภคหรือจ าหน่าย 
  (4) มีเง่ือนไขด้านคุณธรรม ได้แก่ บันทึกบัญชีให้ถูกต้อง 
  (5) มีเง่ือนไขด้านวิชาการ ได้แก่ บันทึกบัญชีตามหลักการบัญชีท่ียอมรับท่ัวไป และมีความรู้
เร่ืองมาตรฐานการบัญชี 
  (6) สามารถน ารายการบัญชีไปบันทึกในเครื่องคอมพิวเตอร์หรือโปรแกรมส าเร็จรูปบัญชีได้ 
11.สรุปโดยให้ผู้เรียนฝึกปฏิบัติงานด้านบัญชี และแบบประเมินผลหการเรียนรู้ 
   5.4 การวัดและประเมินผล 
          5.4.1 นักเรียนท าแบบทดสอบในระบบ Google Classroom 
      5.4.2 นักเรียนรับฟังค าเฉลยแบบทดสอบ จากครูผู้สอนเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างกัน 
          5.4.3 ครูบันทึกผลการประเมิน 
6.สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
   6.1 สื่อสิง่พิมพ ์
          6.1.1 เอกสารประกอบการเรียนรายวิชากระบวนการจัดท าบัญชี 
   6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
          6.2.1 ระบบ google classroom 
      6.2.2 เคร่ืองรับโทรทัศน์เคร่ืองฉายโปรเจคเตอร์ 
          6.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแท็บแล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
   6.3 หุน่จ าลองหรือของจริง (ถ้ามี)  
          6.3.1 -ไม่มี- 
   6.4 อื่นๆ (ถ้าม)ี 
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          6.4.1 -ไม่มี- 
 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
   ใบงานหน่วยท่ี 10   เรื่อง การยื่นงบการเงินตามกฎหมายต่อกรมพัฒนากิจการค้า 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น 
  - การบัญชีเบ้ืองต้น  
   - การบัญชีสินค้าและระบบใบส าคัญ 
   - การบัญชีเดี่ยวและการบัญชีกระทบยอด 
9. การวัดและประเมินผล 
   9.1 ก่อนเรียน 
          9.1.1 แบบทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
   9.2 ขณะเรียน 
          9.2.1 ใบงานท่ี 1 เกณฑ์ผ่าน 50% 
      9.2.2 แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะท่ีพงึประสงค์ ผ่านเกณฑ์ 70% 
   9.3 หลังเรียน 
      9.3.1 แบบทดสอบหลังเรียนหน่วยท่ี 10   ผ่านเกณฑ์ 50% 
10. บันทกึหลงัสอน 
   10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.2 ผลการเรียนรู้ของนักเรียน นักศึกษา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.3 แนวทางการพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

แบบทดสอบ หน่วยที่ 10 
 วิชำกระบวนการจัดท าบัญชี 20201-2008 

 
ค าชี้แจง จงท าเครื่องหมายกากบาท (x) ทับข้อที่ถูกต้องที่สุด 

1. งบการเงินที่มีรอบปีสิ้นสุด ณ วันที่ 31 ธันวาคม ต้องยื่นงบต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้าตามข้อใด 
ก. ภายในวันที่ 31 มกราคมของปีถัดไป 
ข. ภายในวันที่ 31 มีนาคมของปีถัดไป 
ค. ภายในวันที่ 30 เมษายนของปีถัดไป 
ง. ภายในวันที่ 31 พฤษภาคมของปีถัดไป 

2. แบบน าส่งงบการเงินตามที่กรมพัฒนาธุรกิจก าหนด คือข้อใด 
ก. ส.บช.1 
ข. ส.บช.2 
ค. ส.บช.3 
ง. ส.บช.4 

3. ธุรกิจในข้อใดต้องจัดท างบก าไรขาดทุนเบ็ดเสร็จ 
ก. ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
ข. บริษัทมหาชน 
ค. บริษัทจ ากัด 
ง. ถูกทุกข้อ 

4. งบการเงินในข้อใดที่นิติบุคคลทุกประเภทต้องท า 
ก. งบแสดงฐานการเงิน 
ข. งบก าไรขาดทุนเบ็ดเสร็จ 
ค. งบกระแสเงินสด 
ง. ถูกทุกข้อ 

5. ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นบริษัทมหาชนคือข้อใด 
ก. บมจ.001 
ข. บมจ.010 
ค. บมจ.005 
ง. บมจ.006 

 



 

 

วิทยำลัยกำรอำชีพบำงสะพำน 
แบบประเมินด้ำนคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 

สาขาวิชา...................................สาขางาน..................................ระดับชั้น.........................กลุ่ม......................... 
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หมำยเหตุ                -  เกณฑ์กำรประเมินคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 
   3  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนแสดงประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอและเป็นผู้น าได้ 

2  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอ 

   1 คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตไิมส่ม่ าเสมอ 

   0  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนไม่ประพฤติปฏิบัต ิ
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1. สาระส าคัญ 
     บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่เสียภาษีเงินได้จากก าไรสุทธิจะต้องยื่นแบบแสดงรายการและช าระ
ภาษีดังนี้ 
       (1)  การเสียภาษีเงินได้นิติบุคคลครึ่งรอบ จะต้องยื่นแบบแสดงรายการพร้อมช าระภาษี (ถ้ามี) 
ตามแบบ ภ.ง.ด.51 ภายใน 2 เดือนนับจากวันสุดท้ายของทุก 6 เดือนแรกของรอบระยะเวลาบัญชี 
       (2)  การเสียภาษีเงินได้จากก าไรสุทธิเมื่อสิ้นรอบ ระยะเวลาบัญชีจะต้องยื่นแบบแสดงรายการ
พร้อมช าระภาษี (ถ้ามี) ตามแบบ ภ.ง.ด.50 ภายใน 150 วันนับแต่วันสุดท้ายของรอบระยะเวลาบัญชี 
2. สมรรถนะประจ าหน่วย  
      1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงินใน

การปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 

 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรมตาม

ขั้นตอนการจัดท าบัญชีท่ีระบุในกฎหมายทางการบัญชีท่ีเกี่ยวข้อง 

3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
   3.1 ด้านความรู้ 
       1.แสดงความรู้เกี่ยวกับกระบวนกาปฏิบัติงานบัญชีตามขั้นตอนการจัดท าบัญชีและน าเสนองบการเงิน

ในการปฏิบัติงานทางวิชาชีพบัญชี 

   3.2 ด้านทกัษะ 
 2.บันทึกบัญชีจากเอกสารการเงินส าหรับธุรกิจบริการ ธุรกิจซื้อขายสินค้า และธุรกิจอุตสาหกรรมตาม
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ขั้นตอนการจัดท าบัญชีท่ีระบุในกฎหมายทางการบัญชีท่ีเกี่ยวข้อง 

   3.จัดท างบการเงินและรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
   3.3 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
      4.มีการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้ส าเร็จการศึกษา  
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

4. เนื้อหาสาระการเรียนรู้ 
1.การน าส่งเอกสารประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคล 
2.การกรอกแบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคลเมื่อสิ้นรอบระยะเวลาบัญชี 

 
5.การน าเข้าสู่บทเรียน 
   5.1 การน าเข้าสู่บทเรียน 

1.ครูและผู้เรียนทบทวนการยื่นงบการเงินตามกฎหมายต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า จากสัปดาห์ท่ี
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ผ่านมา โดยสุ่มให้ผู้เรียนบางคนตอบค าถาม 
2.ครูและผู้เรียนสนทนาพูดคุยว่าตามท่ีมาตรา 69 แห่งประมวลรัษฎากร ได้ก าหนดให้บริษัทหรือห้าง

หุ้นส่วนนิติบุคคลยื่นรายการ ซึ่งจ าเป็นต้องใช้ในการค านวณภาษีตามแบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคล 
พร้อมด้วยบัญชีงบดุล บัญชีท าการและบัญชีก าไรขาดทุน บัญชีรายรับรายจ่าย หรือบัญชีรายรับก่อนหัก
รายจ่ายท่ีมีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบและรับรองภายใน 150 วันนับแต่วันสุดท้ายของรอบระยะเวลา
บัญชนีั้น 
   5.2 การเรียนรู้ 
    3.ครูและผู้เรียนอธิบายขั้นตอนการน าส่งเอกสารประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคล 
    4.ครูอธิบายเพิ่มเติมว่าเพื่อประโยชน์ในการยื่นรายการเพื่อเสียภาษีเงินได้นิติบุคคลให้ถูกต้องครบถ้วนใน
คราวเดียวกัน กรมสรรพากรจึงขอให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลจัดหาผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบ
ความถูกต้องของการจัดท าบัญชีและลงลายมือชื่อรับรองงบการเงิน และแบบแจ้งข้อความของกรรมการ 
หรือผู้เป็นหุ้นส่วน หรือผู้จัดการ ให้ทันภายในวันท่ี 30 พฤษภาคมด้วย ดังนั้น เอกสารท่ีต้องน าส่งเอกสารที่
ต้องน าส่งกรมสรรพากร มีดังนี้ 
     4.1. แบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคล (ภ.ง.ด.50) จ านวน 1 ชุด 
     4.2. รายงานผู้สอบบัญชีรับอนุญาตจ านวน 1 ชุด (อยู่ในหน่วยท่ี 9) 
     4.3. งบการเงิน จ านวน 1 ชุด (อยู่ในหน่วยท่ี 9) 
     4.4. แบบแจ้งข้อความของกรรมการหรือผู้เป็นหุ้นส่วนหรือผู้จัดการท่ีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตลง
ลายมือชื่อรับรองแล้ว จ านวน 1 ชุด 
 5.ครูและผู้เรียนช่วยกันสาธิตการกรอกแบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคลเมื่อสิ้นรอบระยะเวลา
บัญชี (ภ.ง.ด.50)  
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 6.ผู้เรียนฝึกปฏิบัติกิจกรรม โดยน าส่งงบการเงินและเอกสารอื่นๆ ต่อกรมสรรพากร ดังต่อไปนี้ 
          6.1.แบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคล (ภ.ง.ด.50) จ านวน 1 ชุด 
          6.2.รายงานผู้สอบบัญชีรับอนุญาต จ านวน 1 ชุด (ศึกษาและจัดท าตามโจทย์ประกอบ) 
          6.3.งบการเงิน จ านวน 1 ชุด 
          6.4.แบบแจ้งข้อความของกรรมการหรือผู้เป็นหุ้นส่วนหรือผู้จัดการ ท่ีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตลง
ลายมือชื่อรับรองแล้ว จ านวน 1 ชุด 
      6.5.งบการเงินและเอกสารทุกฉบับต้องมีลายเซ็น และตราประทับหรือสัญลักษณ์ให้ถูกต้องตาม
กฎหมาย 
      6.6.เอกสารประกอบการฝึกปฏิบัติให้ Download แบบฟอร์มได้ที่กรมสรรพากร 
www.rd.go.th 
      6.7.ข้อมูลประกอบในการจัดท าเอกสารให้ศึกษาจากกิจกรรมกรณีศึกษาท่ีครูก าหนดให้ 
     7.ครูแนะน าให้ผู้เรียนน าเงื่อนไขความรู้ไปใช้ให้เกิดประโยชน์ ประกอบด้วยความรอบรู้เกี่ยวกับวิชาการ
ต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้องรอบด้าน ความรอบคอบท่ีจะน าความรู้เหล่านั้นมาพิจารณาให้เชื่อมโยงกัน เพ่ือ
ประกอบการวางแผนและความระมัดระวังในการปฏิบัติ และเง่ือนไขคุณธรรมท่ีจะต้องเสริมสร้าง 
ประกอบด้วยมีความตระหนักใน คุณธรรม มีความซื่อสัตย์สุจริตและมีความอดทน มีความเพียร ใช้
สติปัญญาในการด าเนินชีวิต 
   5.3 การสรุป 

8.ครูสังเกตพฤติกรรมกลุ่ม และร่วมกันสรุปเนื้อหาอีกครั้งจาก Power Point 
9.จัดกิจกรรมต่อเนื่อง แล้ววิเคราะห์สรุปผล 
10.ผู้เรียนท ากิจกรรม และแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
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   5.4 การวัดและประเมินผล 
          5.4.1 นักเรียนท าแบบทดสอบในระบบ Google Classroom 
      5.4.2 นักเรียนรับฟังค าเฉลยแบบทดสอบ จากครูผู้สอนเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างกัน 
          5.4.3 ครูบันทึกผลการประเมิน 
6.สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
   6.1 สื่อสิง่พิมพ ์
          6.1.1 เอกสารประกอบการเรียนรายวิชากระบวนการจัดท าบัญชี 
   6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
          6.2.1 ระบบ google classroom 
      6.2.2 เคร่ืองรับโทรทัศน์เคร่ืองฉายโปรเจคเตอร์ 
          6.2.3 เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแท็บแล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
   6.3 หุน่จ าลองหรือของจริง (ถ้ามี)  
          6.3.1 -ไม่มี- 
   6.4 อื่นๆ (ถ้าม)ี 
          6.4.1 -ไม่มี- 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
   ใบงานหน่วยท่ี 11   เร่ือง การออกแบบแสดงรายการภาษีประเภทต่างๆประมวลรัษฏากร 
 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอื่น 
  - การบัญชีเบ้ืองต้น  
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   - การบัญชีสินค้าและระบบใบส าคัญ 
   - การบัญชีเดี่ยวและการบัญชีกระทบยอด 
9. การวัดและประเมินผล 
   9.1 ก่อนเรียน 
          9.1.1 แบบทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
   9.2 ขณะเรียน 
          9.2.1 ใบงานท่ี 1 เกณฑ์ผ่าน 50% 
      9.2.2 แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ผ่านเกณฑ์ 70% 
   9.3 หลังเรียน 
      9.3.1 แบบทดสอบหลังเรียนหน่วยท่ี 11  ผ่านเกณฑ์ 50% 
10. บันทกึหลงัสอน 
   10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.2 ผลการเรียนรู้ของนักเรียน นักศึกษา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
   10.3 แนวทางการพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

แบบทดสอบ หน่วยที่ 11 
 วิชำกระบวนการจัดท าบัญชี 20201-2008 

 
ค าชี้แจง จงท าเครื่องหมายกากบาท (x) ทับข้อที่ถูกต้องที่สุด 

1. ข้อใดคือแบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคล 
ก. ภ. ง. ด. 94 
ข. ภ. ง. ด. 50 
ค. ภ. ง. ด. 90 
ง. ภ. ง. ด. 91 

2. Joint Venture หมายถึงธุรกิจในข้อใด 
ก. ธุรกิจเช่าซื้อ 
ข. ธุรกิจฝากขาย 
ค. ธุรกิจร่วมค้า 
ง. ธุรกิจเงินผ่อน 

3. แบบแจ้งข้อความของกรรมการ ในส่วนที่ 2 ต้องผ่านการตรวจสอบจากผู้ใด 
ก. ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต 
ข. ผู้มีหน้าที่จัดท าบัญชี 
ค. ผู้ตรวจสอบภายใน 
ง. ผู้สอบภาษีอากร 

4. นิติบุคคลมีหน้าที่ยื่นแบบ ภ.ง.ด. 51 พร้อมช าระภาษี(ถ้ามี) เมื่อใด 
ก. ภายใน 30 วันนับแต่วันสุดท้ายของรอบระยะเวลา 6 เดือน 
ข. ภายใน 60 วันนับแต่วันสุดท้ายของรอบระยะเวลา 6 เดือน 
ค. ภายใน 3 เดือน วันนับแต่วันสุดท้ายของรอบระยะเวลา 6 เดือน 
ง. ภายใน 2 เดือน นับแต่วันสุดท้ายของรอบระยะเวลา 6 เดือน 

5. จากข้อ 4 หากพ้นก าหนดไม่เกิน 7 วัน หากเป็นนิติบุคคลต้องระวางโทษค่าปรับในข้อใด 
ก. 500 บาท 
ข. 1,000 บาท 
ค. 2,000 บาท 
ง. 3,000 บาท 
 



 

 

วิทยำลัยกำรอำชีพบำงสะพำน 
แบบประเมินด้ำนคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 

สาขาวิชา...................................สาขางาน..................................ระดับชั้น.........................กลุ่ม......................... 
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18              
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หมำยเหตุ                -  เกณฑ์กำรประเมินคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ 
   3  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนแสดงประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอและเป็นผู้น าได้ 

2  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตสิม่ าเสมอ 

   1 คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนประพฤติปฏิบัตไิมส่ม่ าเสมอ 

   0  คะแนน  หมายถึง ผู้เรียนไม่ประพฤติปฏิบัต ิ



 

 

 
 
 
 
 

 
 


