
หน่วยท่ี 2

ระบบบญัชีสหกรณก์ารเกษตร





โดยทั่วไปสหกรณ์การเกษตรมีวัตถุประสงค์เพี่อส่งเสริมผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจและสังคมของ
บรรดา สมาชิก โดยวิธีช่วยตนเองและช่วยเหลือซึ่งกันและกันตามหลักสหกรณ์ คือ 

2.1.1 การเปิดรับสมาชิกทั่วไปและด้วยความสมัครใจ 
เกษตรกรทุกคนเป็นสมาชิกของสหกรณ์การเกษตรได้ด้วยความสมัครใจ การเป็นสมาชิกถือเอา 

คุณสมบัติตามข้อบังคับของสหกรณ์เป็นส าคัญ 
2.1.2 การควบคุมโดยสมาชิกตามหลักประชาธิปไตย 

สมาชิกก ากับดูแลกิจการโดยการใช้สิทธิของตนเองอย่างเท่าเทียมกันในการออกเสียง ในที่
ประชุมใหญ่ เพื่อพิจารณาและอนุมัติเรื่องต่าง ๆ ซึ่งสมาชิกต้องตระหนักว่าการใช้สิทธิในการออกเสียง 
ย่อมมีผลกับการจัดการของสหกรณ์ และควรใช้สิทธิเพื่อผลประโยชน์ของตนเองและสหกรณ์ 

2.1.3 การมีส่วนร่วมทางเศรษฐกิจโดยสมาชิก 
สมาชิกมีส่วนร่วมในทุนของสหกรณ์โดยการถือหุ้นไม่เกิน 1 ใน 5 เพื่อก ากับดูแลกิจการ โดย 

การป้องกันมิให้บุคคลใดมีและใช้อ านาจมากเกินไป แล้วกระท าการใด ๆ โดยมิชอบหรือครอบครองกิจการ 



2.1.4 การปกครองตนเองและความเป็นอิสระ 
คณะกรรมการเป็นผู้บริหารและด าเนินกิจการสหกรณ์แทนสมาชิก โดยกรรมการแต่ละคน มี

อิสระในการตัดสินใจในที่ประชุมคณะกรรมการ นอกจากนี้ ยังเป็นผู้แทนสหกรณ์ในกิจการอันเกี่ยวข้อง 
กับบุคคลภายนอก ซึ่งความรับผิดชอบของคณะกรรมการต่อบุคคลภายนอกเป็นความรับผิดชอบทั้งคณะ 
มิใช่ประธานกรรมการหรือกรรมการคนใดคนหนึ่งจะเป็นผู้รับผิดชอบโดยล าพัง 

2.1.5 การให้การศึกษา การฝึกอบรมและข่าวสาร 
มีการให้ความรู้ตั้งแต่ก่อนเริ่มจัดตั้งสหกรณ์ต่อเนื่องถึงเมื่อจัดตั้งเป็นสหกรณ์แล้ว เพื่อให้มี 

ความรู้ความเข้าใจในการด าเนินงานของสหกรณ์ โดยให้การศึกษาอบรมอย่างทั่วถึงแก่กรรมการ
ด าเนินการ ผู้จัดการ เจ้าหน้าที่ ตลอดจนสมาชิกในด้านต่าง ๆ เช่น อุดมการณ์หลักวิธีการสหกรณ์ หน้าที่
ความรับผิดชอบ ของบุคคลต่าง ๆ ในสหกรณ์ เพื่อให้ปฏิบัติหน้าที่ตามความรับผิดชอบของตนได้อย่าง
เหมาะสม มีการประสาน ความร่วมมือกันอย่างดีเพื่อความส าเร็จของสหกรณ์



2.1.6 การร่วมมือระหว่างสหกรณ์ 
นอกเหนือจากที่สหกรณ์จะให้บริการแก่สมาชิกได้อย่างมีประสิทธิผลสูงสุดแล้ว สหกรณ์ควร 

เสริมสร้างความเข้มแข็งให้แก่ขบวนการสหกรณ์ โดยการประสานความร่วมมือกันในระดับท้องถิ่น 
ระดับชาติ ระดับภูมิภาค ระดับนานาชาติ 

2.1.7 ความเอื้ออาทรต่อชุมชน 
สหกรณ์พึงด าเนินกิจกรรมเพื่อการพัฒนาที่ยั่งยืนของชุมชนตามนโยบายที่สมาชิกเห็นชอบ 

แม้ว่าสหกรณ์จะตั้งขึ้นเพื่อประโยชน์ของสมาชิก แต่สมาชิกก็เป็นส่วนหนึ่งของชุมชน สหกรณ์จึงควรมี
ความ รับผิดชอบในการพัฒนาชุมชนนั้น ๆ ทั้งทางเศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม ซึ่งในที่สุดจะเป็น
ประโยชน์ของ บรรดาสมาชิกนั่นเอง 



การด าเนินงานของสหกรณ์การเกษตรเป็นแบบอเนกประสงค์ ต่างจากการด าเนินงานของกิจการอื่น 
ที่อาจด าเนินธุรกิจเพียงด้านใดด้านหนึ่ง ดังนั้น จึงอาจจ าแนกธุรกิจที่ส าคัญ ๆ ของสหกรณ์การเกษตรเป็น 
5 ประเภท คือ 

2.2.1 ธุรกิจจัดหาสินค้ามาจ าหน่าย 
ธุรกิจจัดหาสินค้ามาจ าหน่ายเป็นธุรกิจที่สหกรณ์จัดหาวัสดุอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับการเกษตร เช่น ปุ๋ย ยา
ปราบศัตรูพืช เมล็ดพันธุ์ และสิ่งของจ า เป็นมาจ าหน่ายแก่สมาชิก ตลอดจนสินค้าอุปโภค บริโภค 
ที่จ าเป็น โดยส ารวจความต้องการของสมาชิกก่อน สหกรณ์สามารถซื้อวัสดุสิ่งของในราคาถูกกว่าสมาชิก
แต่ละคน ซื้อเอง เพราะการรวมกันซื้อในปริมาณมากจะท าให้ซื้อได้ในราคาที่ต่ าลง และเมื่อถึงสิ้นปีหาก
สหกรณ์ มีก าไรก็จะน าเงินจ านวนนี้มาเฉลี่ยคืนให้แก่สมาชิกด้วย 

2.2.2 ธุรกิจรวบรวมผลผลิต 
ธุรกิจรวบรวมผลผลิตเป็นธุรกิจที่สหกรณ์รวบรวมผลผลิตหรือรับซื้อผลผลิตและผลิตภัณฑ์ ทาง

การเกษตรของสมาชิกน ามาขายให้ ท าให้เกิดอ านาจต่อรองที่ส่งผลให้ผลผลิตจะขายได้ในราคาสูงขึ้น และ
สมาชิกยังได้รับความเป็นธรรมในเรื่องการชั่ง ตวง วัด และคัดคุณภาพผลิตผลของสมาชิกตามที่ก าหนด ไว้
ในระเบียบของสหกรณ์ 



2.2.3 ธุรกิจสินเชื่อ 
ธุรกิจสินเชื่อเป็นธุรกิจที่สหกรณ์เป็นผู้ให้เงินกู้หรือสินเชื่อการเกษตรแก่สมาชิกตามระเบียบ และ
หลักเกณฑ์การให้เงินกู้ เพื่อให้สมาชิกน าไปประกอบอาชีพหรือใช้จ่ายที่จ าเป็น แบ่งประเภทเงินกู้ออกตาม 
ระยะเวลาการให้เงินกู้ ได้แก่ เงินกู้ระยะสั้น เงินกู้ระยะปานกลาง และเงินกู้ระยะยาว ซึ่งเงินกู้แต่ละ
ประเภท มีเงื่อนไขแตกต่างกันออกไปตามแต่ที่ก าหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ์ นอกจากนี้ยังมีการให้
สหกรณ์อื่น กู้ยืมเงินโดยปฏิบัติตามระเบียบของสหกรณ์ที่ได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ์ 

2.2.4 ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินค้า 
ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินค้าเป็นธุรกิจที่เกิดจากการน าผลิตผลที่สหกรณ์ 

รวบรวม/จัดหามาแปรรูปเป็นสินค้าส าเร็จรูปเพื่อขายต่อ ตลอดจนการส่งเสริมให้สมาชิกผลิตสินค้าเพื่อ
น ามา ขายตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ์ 

2.2.5 ธุรกิจให้บริการและส่งเสริมการเกษตร 
ธุรกิจให้บริการและส่งเสริมการเกษตรเป็นธุรกิจที่เกิดจากการที่สหกรณ์ให้บริการช่วยเหลือ 

เกษตรกรในด้านการเผยแพร่ความรู้และส่งเสริมการเกษตร การวางแผนเพาะปลูก ตลอดจนการให้บริการ 
และบ ารุงที่ดินเพื่อให้เกิดประโยชน์แก่การ เพาะปลูกของสมาชิก เช่น การให้บริการสูบน้ า การปรับพื้นที่ 
การให้บริการไถไร่/นา การจัดระบบส่งน้ าตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบของสหกรณ์ นอกจากนี้สหกรณ์ยัง 
ระดมเงินทุนโดยการส่งเสริมให้สมาชิกออมเงิน 



ระบบบัญชีสหกรณ์การเกษตร หมายถึง ล าดับงานและการบันทึกที่สหกรณ์ใช้ในการสรุปผลรายการ 
เพื่อจัดท าข้อมูลทางการเงินที่เกี่ยวกับการด าเนินงานของสหกรณ์ 

2.4.1 รวบรวมเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
การรวบรวมเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีเป็นการรวบรวมเอกสารหลักฐานซึ่งได้จาก การ

บันทึกข้อมูลทางการเงินที่เกิดขึ้น เพื่อใช้เป็นหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชี โดยการจ าแนกรายการ ที่
ปรากฏในเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีเป็นประเภทต่าง ๆ ก่อน เช่น รับเงินค่าหุ้น รับเงินค่าขายสินค้า 
จ่ายค่าพาหนะ เป็นต้น 

2.4.2 บันทึกในสมุดรายวันขั้นต้น 
บันทึกในสมุดรายวันขั้นต ่า โดยน าข้อมูลทางการเงินจากเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีไป บันทึกใน
สมุดบันทึกรายการขั้นต้นตามล าดับของเหตุการณ์เกิดขึ้น



2.4.3 ผ่านรายการบัญชีไปยังสมุดรายวันขั้นปลาย 
การผ่านรายการบัญชีไปยังสมุดรายวันขั้นปลายเป็นการผ่านรายการที่บันทึกไว้ในสมุดรายวัน 

ขั้นต้นไปยังสมุดรายวันขั้นปลาย ได้แก่ บัญชีแยกประเภท ทะเบียน และบัญชีย่อยที่เกี่ยวข้อง ซึ่งในการ 
ตรวจสอบความถูกต้องของทะเบียนและบัญชีย่อยดังกล่าวสามารถกระท าได้โดยการเปรียบเทียบยอดรวม
ของ ยอดคงเหลือในทะเบียน และบัญชีย่อยกับยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภท (บัญชีคุมยอดของบัญชี
ย่อยและ ทะเบียน) ซึ่งจะมียอดเท่ากัน 

2.4.4 หายอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทและจัดท างบทดลอง 
การหายอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทและจัดท างบทดลอง เป็นการหายอดคงเหลือของ 

บัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชี แล้วน ายอดคงเหลือของทุกบัญชี ไปจัดท างบทดลองเพื่อพิสูจน์ว่าการบันทึก 
รายการบัญชีในเบื้องต้นถูกต้อง 

2.4.5 การจัดท างบการเงิน 
การจัดท างบการเงินเป็นการจัดท ารายงานทางการเงินเพื่อให้ทราบผลการด าเนินงานและ 

ฐานะการเงินของสหกรณ์ ณ วันที่จัดท างบการเงิน ซึ่งประกอบด้วย งบแสดงฐานะการเงิน งบก าไรขาดทุน 
งบต้นทุนขาย และงบต้นทุนการผลิต 



ในการจัดท าบัญชีต้องน ารายการทางการเงินต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานของสหกรณ์ โดยมี 
หลักฐานประกอบมาบันทึกบัญชี ซึ่งอาจเป็นเอกสารที่สหกรณ์จัดท าขึ้นเพื่อใช้ภายในกิจการหรือส่งให้
บุคคล ภายนอก รวมถึงเอกสารที่สหกรณ์ได้รับจากบุคคลภายนอกด้วย 

เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี หมายถึง สิ่งที่ใช้เป็นหลักฐานบันทึกข้อเท็จจริงตามลักษณะของ 
รายการทางการเงินที่เกิดขึ้น เพ่ือแสดงว่าเกิดรายการทางการเงินขึ้นจริงตามจ านวนที่ปรากฏในเอกสารนั้น 
ซึ่งจะสามารถแบ่งเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี ออกเป็น 2 ประเภท คือ 

2.5.1 เอกสารภายนอก 
เอกสารภายนอกเป็นเอกสารที่สหกรณ์ได้รับจากบุคคลภายนอก เช่น ใบเสร็จรับเงิน จาก ผู้ขาย

สินค้าให้สหกรณ์เป็นเงินสด ใบก ากับสินค้าจากผู้ขายสินค้าให้สหกรณ์เป็นเงินเชื่อ เป็นต้น โดยแต่ละวัน 
ต้องท าการรวบรวมเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีแยกเป็นแต่ละประเภทพร้อมรวมยอดเอกสารการเงิน 
ของแต่ละประเภทและจัดท าใบสรุปเพื่อน าไปบันทึกบัญชี



2.5.2 เอกสารภายใน 
เอกสารภายในเป็นเอกสารที่สหกรณ์จัดท าขึ้นเพื่อใช้บันทึกรายการเงินที่เกิดขึ้นภายในกิจการ 

และเก็บไว้เป็นหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชี เช่น ใบเสร็จรับเงินที่ออกให้บุคคลภายนอกเมื่อรับช าระ
หนี้ หรือผู้ที่มาซื้อสินค้า ใบรับเงินขายสินค้า ใบรับเงินกู้ ใบส่งเงินฝาก ใบถอนเงินฝาก ใบเบิกเงิน เป็นต้น 

ในกรณีที่สหกรณ์เป็นผู้ประกอบการที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มจ าเป็นต้องด าเนินการ กับ
ใบก ากับภาษีที่ได้รับจากผู้ขายสินค้า/บริการ ซึ่งถือเป็นเอกสารภายนอกที่ส าคัญ ได้แก่ ใบเสร็จ รับเงิน/
ใบก ากับภาษีและใบก ากับสินค้า/ใบก ากับภาษี สหกรณ์ควรเรียงล าดับเลขที่ขึ้นใหม่ทางด้านขวาของ 
ใบก ากับภาษีนั้น ๆ ตามที่ได้รับก่อนหลัง โดยไม่ค านึงว่าใบก ากับภาษีนั้นจะลงวันที่  เดือน ปีใด 
เพื่อประโยชน์ ในการควบคุมภายในเกี่ยวกับภาษีซื้อของสหกรณ์ แล้วเก็บใส่แฟ้มแยกไว้ต่างหากเพื่อ
ประกอบรายงาน ภาษีซื้อ เอกสารภายในที่สหกรณ์จัดท าขึ้น ได้แก่ 

1. ใบเสร็จรับเงิน (เอกสารหมายเลข 1) ใช้ส าหรับบันทึกรายการรับเงิน ทุกประเภทที่สหกรณ์ 
ได้รับไว้ เช่น รับเงินค่าหุ้น รับช าระหนี้จากลูกหนี้ เป็นต้น 

2. ใบรับเงินขายสินค้า (เอกสารหมายเลข 2) ใช้ส าหรับบันทึกรายการรับเงิน ถ้าขายผลิตผล 
หรือสินค้าอื่นที่ขายเป็นเงินสดให้กับสมาชิกหรือผู้มิใช่สมาชิก 



3. ใบรับเงินกู้ (เอกสารหมายเลข 3) ใช้ส าหรับบันทึกรายการจ่ายเงินกู้ให้แก่สมาชิก โดยให้ สมาชิก
บันทึกรายการและลงลายมือชื่อรับเงินกู้ไว้เป็นหลักฐาน เพื่อสหกรณ์จะใช้เป็นเอกสารประกอบการ บันทึก
บัญชีเกี่ยวกับการจ่ายเงินให้สมาชิกกู้ 

4. ใบเบิกเงิน (เอกสารหมายเลข 4) ใช้ส าหรับบันทึกรายการจ่ายเงินให้สมาชิกหรือผู้มิใช่ สมาชิกให้
บันทึกรายการเกี่ยวกับการจ่ายเงิน แล้วให้ผู้มีอ านาจสั่งจ่ายเงินอนุมัติและให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อ ไว้เป็น
หลักฐาน ทั้งนี้เว้นแต่การจ่ายเงินกู้ให้แก่สมาชิก การจ่ายคืนเงินฝากทั้งประเภทประจ าและออมทรัพย์ ซึ่งมี
ใ บ รั บ เ งิ น กู้  ใ บ ถ อ น เ งิ น ฝ า ก เ ป็ น เ อ ก ส า ร ป ร ะ ก อ บ ก า ร บั น ทึ ก บั ญ ชี อ ยู่ แ ล้ ว 
การจ่ายเงินให้แก่บริษัทห้างร้าน หรือกิจการที่มีใบเสร็จรับเงินของตนเองออกให้แก่สหกรณ์ 

5. ใบรับสินค้า (เอกสารหมายเลข 5) ใช้ส าหรับบันทึกรายการซื้อผลิตผลหรือซื้อสินค้าอื่น ทั้งจาก
สมาชิกและผู้มิใช่สมาชิก ซึ่งไม่มีใบเสร็จรับเงินหรือใบก ากับสินค้าของตนเองออกให้แก่สมาชิก
ไม่ว่า จะเป็นการซื้อเป็นเงินสดหรือเงินเชื่อ 

6. ใบก ากับสินค้า (เอกสารหมายเลข 6) ใช้ส าหรับบันทึกรายการขายผลิตผลหรือสินค้าอื่น เป็นเงิน
เชื่อให้แก่สมาชิกหรือผู้ไม่ใช่สมาชิก โดยให้ผู้ซื้อลงนามชื่อรับสินค้าไว้เป็นหลักฐาน 



7. ใบสั่งซื้อสินค้าหรือวัสดุ (เอกสารหมายเลข 7) ใช้ในกรณีที่สหกรณ์สั่งซื้อสินค้าจาก 
ผู้จัดจ าหน่ายสินค้า ใบเบิกสินค้าหรือวัสดุ ใช้ในกรณีที่สหกรณ์มีคลังสินค้าแยกต่างหากจากที่ตั้งส านักงาน 
หรือกรณีที่สหกรณ์จ่ายเงินกู้เป็นวัสดุการเกษตร

8. ใบเบิกสินค้า/ใบวัสดุ (เอกสารหมายเลข 8) ใช้ส าหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับสินค้า 
หรือวัสดุที่เบิก และให้ผู้มีอ านาจเป็นผู้อนุมัติ
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9. ใบส าคัญการให้บริการ (เอกสารหมายเลข 9) ใช้ส าหรับบันทึกรายการค่าบริการที่สหกรณ์ 
ให้แก่สมาชิกหรือผู้ไม่ใช่สมาชิก เช่น บริการสูบน้ า ปรับปรุงที่ดิน ไถไร่นา เป็นต้น ทั้งที่ได้รับเป็นเงินสด
ทันที หรือบริการเป็นเงินเชื่อ โดยผู้รับบริการลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 

10. ใบส่งเงินฝากออมทรัพย์ (เอกสารหมายเลข 10) ใช้ส าหรับบันทึกรายการรับฝากออม
ทรัพย์ ที่สมาชิกน าส่งฝากต่อสหกรณ์โดยให้ผู้ส่งเงินฝากยื่นพร้อมกับสมุดคู่บัญชีเงินฝาก เมื่อสหกรณ์ตรวจ
แล ะ  รั บ เ งิ น ถู ก ต้ อ ง แล้ ว ใ ห้ ผู้ ส่ ง เ งิ น ฝ าก และ รั บ เ งิ น ฝ าก ล ง ล า ยมื อ ชื่ อ ไ ว้ เ ป็ น หลั ก ฐ า น 
ถือเป็นเอกสารประกอบการ บันทึกบัญชีเกี่ยวกับการรับเงินฝากประเภทออมทรัพย์ ทั้งนี้ การรับเงินฝาก
ออมทรัพย์ให้สหกรณ์จัดท า สมุดคู่ฝากมอบให้แก่สมาชิกและบันทึกรายการเงินในสมุดคู่บัญชีเงินฝากให้
ถูกต้องเป็นประจ า



11. ใบส่งเงินฝากประจ า(เอกสารหมายเลข 11) ใช้ส าหรับบันทึกรายการรับเงินฝากประจ าที่
สมาชิกน าส่งฝากต่อสหกรณ์โดยให้ผู้ส่งเงินฝากยื่นพร้อมกับสมุดคู่บัญชีเงินฝาก เมื่อสหกรณ์ตรวจและรับ
เงิน ถูกต้องแล้วให้ผู้ส่งเงินฝากและผู้รับเงินลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน ถือเป็นเอกสารประกอบการบันทึก
บัญชี เกี่ยวกับการรับเงินฝากประเภทประจ า ในการรับเงินฝากประจ า สหกรณ์จัดท าสมุดคู่บัญชีเงินฝาก
มอบให้แก่ สมาชิกและบันทึกรายการเงินในสมุดคู่บัญชีเงินฝากให้ถูกต้องเป็นประจ า 

12. ใบถอนเงินฝากออมทรัพย์ (เอกสารหมายเลข 12) ใช้ส าหรับบันทึกรายการจ่ายคืนเงิน รับ
ฝากออมทรัพย์ โดยให้ผู้มีอ านาจถอนเงิน ผู้ตรวจ และผู้จ่ายเงิน ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน ถือเป็น
เอกสาร ประกอบการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการจ่ายคืนเงินฝากออมทรัพย์ ซึ่งในการจ่ายคืนเงินฝากสหกรณ์
ต้องบันทึก รายการถอนในสมุดคู่บัญชีเงินฝากให้ผู้ฝากด้วย 

13. ใบถอนเงินฝากประจ า (เอกสารหมายเลข 13) ใช้ส าหรับบันทึกรายการจ่ายคืนเงินรับฝาก 
ประจ า โดยให้ผู้มีอ านาจถอนเงินผู้ตรวจ และผู้จ่ายเงิน ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน ถือเป็นเอกสาร
ประกอบ การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการจ่ายคืนเงินฝากประจ า และให้สหกรณ์บันทึกรายการถอนในสมุดคู่
บัญชีเงินฝาก ให้ผู้ฝากด้วย 



14. ใบส าคัญรับ (เอกสารหมายเลข 14) ใช้ส าหรับบันทึก สรุปรายการเงิน ที่ได้รับประจ าวัน 
ทั้งที่รับเป็นเงินสด และเอกสารการเงินที่น าเข้าฝากในบัญชีเงินฝากธนาคารได้ เช่น แคชเชียร์เช็ค เป็นต้น 
โดย จ าแนกรายการรับเงินต่าง ๆ ตามประเภทบัญชีและให้แนบเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการรับเงิน
ประเภทนั้น ๆ ติดไว้กับใบส าคัญรับด้วย ทั้งนี้เว้นแต่สมุดคู่บัญชีเงินฝากธนาคาร ใบน าส่งเงินฝากธนาคาร 
ใบส าคัญรับเป็น หลักฐานที่ช่วยให้การบันทึกรายการในสมุดเงินสดเป็นไปโดยสะดวก เพราะได้จ าแนก
รายการเงินไว้ตาม ประเภทบัญชีรวมทั้งจ าแนกจ านวนเงินที่ได้รับเป็นเงินสดและเป็นเช็คที่จะน าไปบันทึกใน
สมุดเงินสดด้าน เดบิต 23

15. ใบส าคัญจ่าย ใช้ส าหรับบันทึกสรุปรายการเงินที่จ่ายประจ าวันทั้งที่จ่ายเป็นเงินสดหรือ 
เอกสารการเงินที่สั่งจ่ายให้ธนาคารจ่ายเงินจากบัญชีเงินฝากของสหกรณ์ เช่น เช็ค เป็นต้น โดยจ า แนก
รายการ จ่ายเงินต่าง ๆ ตามประเภทบัญชีและให้แนบเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการจ่ายเงินทุกประเภทนั้น 
ๆ ติดไว้กับ ใบส าคัญจ่ายด้วย ทั้งนี้เว้นแต่ต้นขั้วเช็ค สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ใบส าคัญจ่าย เป็นหลักฐานที่
ช่วยให้การ บันทึกรายการในสมุดเงินสดเป็นไปโดยสะดวก เพราะได้จ าแนกรายการเงินไว้ตามประเภทบัญชี 
รวมทั้งจ าแนก จ านวนเงินที่จ่ายเป็นเงินสด และเช็คที่จะน าไปบันทึกในสมุดเงินสดด้านเครดิต

16. ใบโอนบัญชี ใช้ส าหรับบันทึกรายการเกี่ยวกับการแก้ไขข้อผิดพลาดในการบันทึกบัญชี การ
ปรับปรุงรายการบัญชี การปิดบัญชีเมื่อวันสิ้นงวดบัญชี การเปิดบัญชี และรายการเงินที่ไม่อาจน าไปบันทึก 
ไว้ในสมุดบัญชีขั้นต้นอ่ืน ๆ ได้ นอกจากสมุดรายวันทั่วไป



ตัวอย่างเอกสารภายใน 

































ในการด าเนินธุรกิจของสหกรณ์จะมีทั้งการรับเงินและการจ่ายเงินเกิดขึ้น จึงจ าเป็นต้องมีการจด
บันทึก รายการทางการเงินนั้นไว้เป็นหลักฐาน โดยการจัดท าบัญชีเพื่อจัดหมวดหมู่ แยกประเภทรายการ
ต่าง ๆ แล้วสรุปผลออกมาในรูปรายงานทางการเงิน เพื่อประโยชน์ในการควบคุมการด า เนินงานของ
สหกรณ์ ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

2.6.1 การจัดหมวดหมู่รายการทางการเงินดังกล่าว แบ่งออกเป็น 5 ประเภท คือ 
1. สินทรัพย์ หมายถึง สิ่งที่มีค่าเป็นตัวเงินทั้งที่มีตัวตนและไม่มีตัวตน ซึ่งสหกรณ์เป็นเจ้าของ 

ได้แก่ เงินสด เงินฝากธนาคาร ลูกหนี้ เงินให้กู้ เครื่องใช้ส านักงาน วัสดุคงเหลือ ฯลฯ 
2. หนี้สิน หมายถึง ภาระผูกพันที่สหกรณ์มีต่อบุคคลภายนอก คือ เจ้าหนี้ที่เกิดจากการกู้ยืม 

หรือกรณีอี่น ๆ ซึ่งต้องช าระคืนในภายหน้า ได้แก่ เจ้าหนี้เงินกู้ เจ้าหนี้เงินรับฝาก ฯลฯ 
3. ทุน หมายถึง ส่วนที่สมาชิกหรือสหกรณ์เป็นเจ้าของ หลังจากน าสินทรัพย์ทั้งสิ้นหักด้วย 

หนี้สินทั้งสิ้นแล้ว ซึ่งได้แก่ ทุนเรือนหุ้น ทุนส ารอง ทุนสะสมต่าง ๆ รวมไปถึงก าไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิ
4. รายได้ หมายถึง ผลตอบแทนที่ได้รับอันเนื่องมาจากการให้บริการ การขายสินค้า การ

ลงทุน ได้แก่ ดอกเบี้ยรับจากเงินให้กู้กับสมาชิก ค่าธรรมเนียมแรกเข้า ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ฯลฯ 
5. ค่าใช้จ่าย หมายถึง ต้นทุนของสินค้าหรือบริการที่ใช้จ่ายไปเพี่อก่อให้เกิดราย ได้แก่ ค่าน้ า

ค่าไฟฟ้า ดอกเบี้ยจ่าย เงินเดือน ค่าจ้าง ค่าเบี้ยเลี้ยงพาหนะ ต้นทุนสินค้า ต้นทุนการให้บริการ ฯลฯ  



2.6.2 ผังบัญชีของบัญชีสหกรณ์การเกษตร 

ผังบัญชีเป็นการก าหนดชื่อบัญชีที่ได้จัดให้มีไว้ใช้ในระบบบัญชี โดยแยกเป็นหมวดหมู่ ผังบัญชี 
ของสหกรณ์จะก าหนดตามลักษณะของธุรกิจ และจัดประเภทรายการตามงบแสดงฐานะการเงิน งบก าไร 
ขาดทุน เรียงล าดับรายการตั้งแต่สินทรัพย์ หนี้สิน ทุน รายได้และค่าใช้จ่าย ซึ่งช่วยอ านวยความสะดวกใน
การ จัดท างบการเงินและรายงานต่าง ๆ เสนอคณะกรรมการด าเนินการ ทั้งนี้ การจัดผังบัญชีของแต่ละ
สหกรณ์ ควรเผื่อเนื้อที่ไว้ในแต่ละหมวดหมู่ เพื่อให้สามารถเพิ่มเติมชื่อบัญชีที่อาจเกิดขึ้นในภายหลังได้











ผังบัญชีของสหกรณ์ที่เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม 
การจัดผังบัญชีของสหกรณ์เป็นเช่นเดียวกับสหกรณ์ที่ไม่ได้เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม 

หากแต่มีการเพิ่มรายการบัญชีที่เกี่ยวข้องกับภาษีมูลค่าเพิ่ม ในผังบัญชีที่เกี่ยวข้องกับภาษีมูลค่าเพิ่มในผัง
บัญชี หมวดสินทรัพย์ ประเภทสินทรัพย์หมุนเวียน และหมวดหนี้สิน ประเภทหนี้สินหมุนเวียน ดังนี้ 

2.6.3 การบันทึกบัญชี 
การบันทึกบัญชีสหกรณ์การเกษตร ใช้หลักการบัญชีเช่นเดียวกับหลักการบัญชีที่ใช้ในธุรกิจ 

ทั่วไป คือ หลักการบัญชีคู่ ซึ่งรายการเงินทุกรายการที่เกิดขึ้นจะต้องบันทึกบัญชีควบคู่กันทั้ง 2 ด้านเสมอ 
หรือ ที่เรียกว่า สมการบัญชี หมายถึง สมการที่แสดงถึงความสัมพันธ์ระหว่างสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วน
ของเจ้าของ และจะแสดงความสมดุลกันอยู่เสมอ เขียนในรูปสมการบัญชีได้ ดังนี้



และโดยที่ทุนของสหกรณ์จะเพิ่มขึ้นหรือลดลงเพราะผลจากการด าเนินงานของสหกรณ์ ซึ่งผล
การด าเนินงาน คือ ก าไรหรือขาดทุนสุทธิ โดยมีที่มาจากรายได้หักด้วยค่าใช้จ่าย ดังนั้น จึงสรุปความ 
สัมพันธ์ของประเภทหรือหมวดหมู่ของรายการทางการเงินทั้ง 5 ได้ว่า 

ในแต่ละวันจะมีรายการทางการเงินที่เกิดขึ้นจะมีผลกระทบกับสินทรัพย์ หนี้สินและส่วนของ 
เจ้าของ ซึ่งจะมีผลท าให้สินทรัพย์ หนี้สินและส่วนของเจ้าของเพิ่มขึ้นหรือลดลง ดังนั้น เมื่อมีรายการทาง 
การเงิน ผู้ท าบัญชีต้องท าการวิเคราะห์รายการทางการเงินนั้นและน าไปบันทึกรายการลงในสมุดบัญชี
ขั้นต้น 

ตัวอย่าง เช่น 
รายการที่ 1 สหกรณ์รับเงินค่าหุ้นจากสมาชิก ผลที่เกิดขึ้นจากรายการ คือ สินทรัพย์ (เงินสด) เพิ่ม 

กับทุน (ทุนเรือนหุ้น) เพิ่ม 
รายการที่ 2 สหกรณ์รับเงินค่าธรรมเนียมแรกเข้าจากสมาชิก ผลที่เกิดขึ้นจากรายการ คือ สินทรัพย์ 

(เงินสด) เพิ่ม กับรายได้ (ค่าธรรมเนียมแรกเข้า) เพิ่ม



รายการที่ 3 สหกรณ์จ่ายเงินกู้ระยะสั้นให้สมาชิกกู้ ผลที่เกิดขึ้นจากรายการ คือ สินทรัพย์ 
(ลูกหนี้ เงินกู้ระยะส้ัน) เพิ่ม กับสินทรัพย์ (เงินสด) ลด 

รายการที่ 4 สหกรณ์รับเงินฝากออมทรัพย์จากสมาชิก ผลที่เกิดขึ้นจากรายการ คือ สินทรัพย์ 
(เงินสด) เพิ่ม กับหนี้สิน (เจ้าหนี้เงินรับฝากออมทรัพย)์ เพิ่ม 

รายการที่ 5 สหกรณ์จ่ายค่าเบี้ยเลี้ยงพาหนะ ผลที่เกิดขึ้นจากรายการ คือ สินทรัพย์ (เงินสด) 
ลดลง กับค่าใช้จ่าย (ค่าเบี้ยเลี้ยงพาหนะ) เพิ่ม 

รายการที่ 6 รับช าระหนี้จากลูกหนี้เงินกู้ระยะสั้นพร้อมดอกเบี้ย ผลที่เกิดขึ้นจากรายการ คือ 
สินทรัพย์ (เงินสด) เพิ่ม กับสินทรัพย์ (ลูกหนี้เงินกู้ระยะส้ัน) ลด และรายได้ (ดอกเบี้ยรับ) เพิ่มขึ้น 

จากการวิเคราะห์รายการค้ามีผลกระทบต่อสินทรัพย์ หนี้สินและส่วนของเจ้าของสามารถสรุป
ได้ 6 รูปแบบ คือ 



เมื่อวิเคราะห์รายการทางการเงินและสามารถแปลความหมายของรายการทางการเงินได้แล้ว 
จะน ารายการทางการเงินนั้นมาบันทึกบัญชีนั้นให้เข้าใจว่า หลักการบันทึกบัญชีแบ่งออกเป็น 2 ด้าน ดังนี้ 

การเพิ่ม การลด และยอดคงเหลือของบัญชีแต่ละประเภท เป็นดังนี้ 


