
หน่วยท่ี 2 เร่ือง เงินสด

โดย ครสูวุดี  สายสกล

วิชาการบญัชีชัน้กลาง 1
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เงินสด หมายถึง เงินสดในมือและเงินฝากธนาคารทุกประเภท แต่ไม่รวมเงินฝากประเภทท่ีต้องจ่ายคืนเม่ือส้ิน
ระยะเวลาท่ีก าหนด เช่น

1
ธนบตัรและเหรียญกษาปณ์ท่ีกิจการมีอยู่ รวมทัง้เงินสดย่อย ธนาณัติ ตัว๋แลกเงินไปรษณีย์

2
เงินฝากธนาคารกระแสรายวนัและออมทรพัย ์ทัง้น้ีไม่รวมเงินฝากธนาคารประเภทจ่ายคืนเม่ือส้ิน
ระยะเวลา (เงินฝากประจ า) รวมทัง้บตัรเงินฝากท่ีออกโดยธนาคารพาณิชยแ์ละสถาบนัการเงินอ่ืน ซ่ึง
ก าหนดไว้ในรายการท่ี 1.2 และ 2.5 แล้ว
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* เงินฝากประจ าตัง้แต่ 3 เดือนขึน้ไปแต่ไม่เกิน 12 เดือน แสดง
 ภายใต้หวัข้อเงินลงทนุชัว่คราว
* เงินฝากประจ าเกิน 12 เดือน แสดงภายใต้หวัข้อเงินลงทนุ
 ระยะยาวอ่ืน

3
เชค็ท่ีถึงก าหนดช าระแต่ยงัมิได้น าฝาก เชค็เดินทาง ดราฟตข์องธนาคาร

รายการเทียบเท่าเงินสด หมายถึงเงินลงทุนชัว่คราวท่ีมีสภาพคล่องสูง ซ่ึงพร้อมท่ีจะเปล่ียนเป็นเงินสดใน
จ านวนท่ีทราบได้และมีความเส่ียงต่อการเปล่ียนแปลงในมูลค่าน้อย หรือไม่มีนัยส าคญั ทัง้น้ีให้เป็นไปตามท่ีก าหนดใน
มาตรฐานการรายงานทางการเงินท่ีเก่ียวข้อง เช่น เงินฝากประจ าไม่เกิน 3 เดือน
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1
เชค็ลงวนัท่ีล่วงหน้า 2 เชค็คืน 

3 อากรแสตมป์และไปรษณียากร 4 เงินให้ยืมส าหรบัพนักงาน

5 เงินมดัจ าท่ีกิจการจ่ายล่วงหน้าตามสญัญาต่าง ๆ

7 ตัว๋เงินท่ีให้ธนาคารเกบ็เงินให้ 6
เงินสดท่ีกนัไว้เพ่ือใช้ในวตัถปุระสงคใ์ดวตัถปุระสงคห์น่ึง

8 ใบหุ้นทนุ 9 เงินฝากธนาคารท่ีมียอดคงเหลืออยู่ทางด้านเครดิต 
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การควบคมุภายในเก่ียวกบัเงินสด ได้แก่

ควรแบง่หน้าท่ีระหว่างการรบัเงินและการจ่ายเงินออกจากหน้าท่ี
การบนัทึกบญัชี ซ่ึงไม่ให้บคุคลใดบคุคลหน่ึงท าหน้าท่ีตัง้แต่การรบัและการจ่ายเงินจนถึงการบนัทึกบญัชี1

2
ควรน าเงินสดฝากธนาคารทกุวนั หรืออย่างช้าภายในวนัรุ่งขึน้ของวนัถดัไป

3
กรณีกิจการจ่ายเงินสดจ านวนมากควรจ่ายเป็นเชค็ โดยก าหนดหน้าท่ีผูอ้นุมติัภายในวงเงินท่ีมีอ านาจในการ
อนุมติั ส าหรบัเงินสดจ่ายท่ีมีจ านวนน้อยควรจะตัง้วงเงินสดย่อยเพ่ือเบิกจ่าย
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4
ในการรบัและจ่ายเงินสดควรจะมีหลกัฐานทกุครัง้ เช่น ใบเสรจ็รบัเงิน บิลเงินสดจ านวนน้อยควรจะตัง้วงเงิน
สดย่อยเพ่ือเบิกจ่าย

5
กรณีท่ีกิจการมีการขายสินค้าเป็นเงินสด ควรน าเคร่ืองบนัทึกเงินสดมาช่วยในการเกบ็เงินและควรให้พนักงาน
จดัท ารายงานการรบัเงินประจ าวนัท่ีเกิดจากการขาย แล้วส่งฝ่ายการเงิน

6
กรณีเกบ็เงินไว้ในตู้นิรภยั ไม่ควรก าหนดให้ผูถื้อกญุแจ และผูเ้ปิดรหสัเป็นบคุคลเดียวกนั

7
ควรมีการตรวจสอบภายในเก่ียวกบัเงินสดอย่างสม า่เสมอ โดยไม่แจ้งให้เจ้าหน้าท่ีผูร้บัผิดชอบทราบล่วงหน้า

8
ควรมีการสบัเปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ี ความรบัผิดชอบเก่ียวกบัเงินสดตลอดเวลา
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เงินสดย่อย หมายถึง เงินสดท่ีกิจการก าหนดวงเงินไว้เพ่ือใช้ส าหรบัรายจ่ายต่าง ๆ ท่ีเป็นจ านวนเงินไม่มากและ
รายจ่ายนัน้ไม่สะดวกในการสัง่จ่ายด้วยเชค็ การท่ีกิจการตัง้วงเงินสดย่อยถือได้ว่าเป็นการควบคมุการจ่ายเงินสด โดยการ
ก าหนดให้ผู้ท่ีมีหน้าท่ีรบัผิดชอบในการตัง้เบิกเงินสด และดแูลในการเบิกจ่าย เช่น การจ่ายค่าน ้ามนัรถ ค่าพาหนะ ค่า
รบัรอง เป็นต้น ผูด้แูลเงินสดย่อยจะจ่ายเงิน เม่ือมีผูม้าขอเบิกเงินและมีการอนุมติัอย่างถกูต้องเท่านัน้ เม่ือถึงเวลาตัง้เบิก
เงินสดย่อยผู้ดแูลกจ็ะรวบรวมใบส าคญัจ่าย เพ่ือขออนุมติัเบิกเงินสดชดเชยการตัง้วงเงินสดย่อย ระบบเงินสดย่อยมี 2 
ระบบ ได้แก่
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1 ระบบเงินสดย่อยแบบก าหนดวงเงินไว้แน่นอน (Imprest system)

ระบบน้ีเม่ือผูมี้อ านาจอนุมติัตัง้วงเงินสดย่อยบญัชีเงินสดย่อยจะคงท่ีไม่เปล่ียนแปลง เว้นแต่จะมีการอนุมติัให้มี
การเพ่ิม หรือลดวงเงินสดย่อย หรือปรบัปรงุบญัชีในวนัส้ินงวดบญัชีเพ่ือให้บญัชีเงินสดย่อยมียอดเท่ากบัตวัเงินสดย่อย
ท่ีเหลืออยู่จริง วิธีน้ีเม่ือกิจการตัง้เงินสดย่อยในมือพนักงานเงินสดย่อยแล้ว อาจก าหนดช่วงเวลา วนัท่ี ในการเบิก
ชดเชย หรือเม่ือเงินสดในมือพนักงานเงินสดย่อยเหลือน้อยลง แล้วจึงขอเบิกชดเชยกไ็ด้  ในการจ่ายเงินสดย่อยเพ่ือ
เป็นค่าใช้จ่ายเลก็ ๆ น้อย ๆ ของกิจการ พนักงานเงินสดย่อย จะเกบ็รวบรวมหลกัฐานท่ีจ่ายไปทัง้หมดไปขอเบิกชดเชย 
ตามวนั เวลาท่ีกิจการก าหนด ซ่ึงกิจการส่วนใหญ่นิยมใช้ระบบเงินสดย่อยวิธีน้ี เน่ืองจากเป็นวิธีท่ีง่ายในการปฏิบติั
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การบนัทึกรายการเก่ียวกบัเงินสดย่อย มี 3 ขัน้ตอน ดงัน้ี

การตัง้วงเงินสดย่อย

เม่ือกิจการก าหนดเงินสดย่อย วิธีการเหมือนกบัการจ่ายเงินของกิจการ โดยสัง่จ่ายเป็นเชค็ ผู้ดแูลเงินสดย่อยกจ็ะ
ไปขอเบิกเงินท่ีธนาคารเพ่ือไว้จ่ายเม่ือมีผูม้าขอเบิก
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การจ่ายเงินสดย่อย

ผู้ดแูลเงินสดย่อยควรจะท าสมุดเงินสดย่อย เพ่ือช่วยให้การท างานสะดวกรวดเรว็ขึ้น และยงัช่วยบนัทึกความทรง
จ าในการเบิกเงินสดเม่ือมีผูม้าขอเบิกเงิน ดงัตวัอย่าง
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การเบิกชดเชยเงินสดย่อย

ผูด้แูลเงินสดย่อยจะท าการเบิกชดเชยเงินสดย่อยเม่ือเหน็ว่าเงินสดย่อยใกล้หมดหรือเม่ือส้ินระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ 
ในการเบิกชดเชยนัน้ผู้ดแูลจะรวบรวมใบส าคญัจ่ายเงินสดและจดัท าใบขอเบิกชดเชยใหม่ตามจ านวนเงินในใบส าคญัท่ี
จ่ายไป

27

บัญชีชั้นกลาง1-00.pptx


28

บัญชีชั้นกลาง1-00.pptx


29

บัญชีชั้นกลาง1-00.pptx


30

2 ระบบเงินสดย่อยแบบไม่ได้ก าหนดวงเงินไว้แน่นอน (Fluctuating system)

วิธีน้ีเม่ือผู้มีอ านาจอนุมติัเงินสดย่อยให้พนักงานเงินสดย่อยแล้ว ต่อมาพนักงานเงินสดย่อยจ่ายเป็นค่าใช้จ่าย
จากเงินสดย่อยจะบนัทึกบญัชีในสมุดเงินสดย่อยทนัที โดยบนัทึกค่าใช้จ่าย และลดยอดเงินสดย่อย ซ่ึงสมุดเงินสดย่อย
จะท าหน้าท่ีเป็นสมุดบนัทึกรายการขัน้ต้น และผ่านรายการไปยงัสมุดบญัชีแยกประเภททนัที ระบบน้ีจึงท าให้จ านวน
เงินสดย่อยจะเปล่ียนแปลงตลอดเวลา ในจ านวนท่ีไม่แน่นอน ส าหรบัการเบิกชดเชยขึ้นอยู่กบัพนักงานเงินสดย่อยจะ
เบิกชดเชยเงินสดย่อยเม่ือใด และเป็นจ านวนเงินเท่าไร ไม่ได้ก าหนดไว้แน่นอน

จากโจทยต์วัอย่างท่ี 1 การบนัทึกบญัชีเก่ียวกบัเงินสดย่อยแบบไม่ได้ก าหนดวงเงินแน่นอน  เป็นดงัน้ี
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ในวนัส้ินงวดบญัชี ถ้ามีใบส าคญัค้างเบิกท่ีผู้ดแูลเงินสดย่อยได้จ่าย
ออกไปแล้วแต่ไม่ได้เบิกชดเชย ไม่ต้องบนัทึกรายการปรบัปรงุบญัชี เพราะ
ได้บนัทึกค่าใช้จ่ายทุกครัง้ท่ีจ่ายเงินสดย่อยออกไป ในขณะเดียวกนับญัชี
เงินสดย่อยกไ็ด้บนัทึกเครดิต ลดยอดลงทุกครัง้เท่ากบัจ านวนค่าใช้จ่าย จึง
ท าให้บญัชีเงินสดย่อยมียอดถกูต้องตรงกบัตวัเงินสดคงเหลือ ณ วนัส้ินงวด
บญัชี
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วิธีจดัท างบพิสจูน์ยอดเงินฝากธนาคาร มี 2 วิธี

1 งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารเพ่ือเปรียบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร หรือเพ่ือท าให้ยอดคงเหลือ
เท่ากนั งบพิสจูน์ยอดเงินฝากธนาคารวิธีน้ีท าขึ้นเพ่ือวิเคราะห์หาสาเหตท่ีุท าให้ยอดเงินฝากธนาคาร
คงเหลือตามใบแจ้งยอดของธนาคารกบัยอดคงเหลือในสมุดบญัชีของกิจการไม่ตรงกนั ซ่ึงรูปแบบ
ของการจดัท ามี 2 แบบ คือ
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1
พิสูจน์จากยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามใบแจ้งยอดของธนาคาร ไปหายอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ
ตามสมดุบญัชีของกิจการ จดัท าโดยตัง้ด้วยยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดของธนาคาร บวก ด้วยข้อแตกต่าง
หรือสาเหตุท่ีท าให้ยอดเงินฝากธนาคารตามใบแจ้งยอดของธนาคารต ่ากว่าของกิจการ และหกัด้วยข้อ
แตกต่างหรือสาเหตุท่ีท าให้ยอดเงินฝากธนาคารตามใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคารสูงกว่าของกิจการ เม่ือ
จดัท าเรียบร้อยแล้วยอดคงเหลือต้องได้เท่ากบัยอดคงเหลือตามสมดุบญัชีของกิจการ
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2
พิสจูน์จากยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามสมุดบญัชีของกิจการ ไปหายอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตาม
ใบแจ้งยอดของธนาคาร จดัท าโดยตัง้ด้วยยอดคงเหลือตามสมดุบญัชีของกิจการ บวก ด้วยข้อแตกต่างหรือ
สาเหตท่ีุท าให้ยอดเงินฝากธนาคารตามสมดุบญัชีของกิจการต า่กว่ายอดตามใบแจ้งยอดของธนาคาร และ
หกัด้วยข้อแตกต่างหรือสาเหตุท่ีท าให้ยอดตามสมุดบญัชีของกิจการสูงกว่ายอดตามใบแจ้งยอดเงินฝาก
ธนาคาร เม่ือจดัท าเรียบร้อยแล้วยอดคงเหลือต้องได้เท่ากบัยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดของธนาคาร
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2 งบพิสจูน์ยอดเงินฝากธนาคารเพ่ือหายอดท่ีถกูต้อง การจดัท างบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารวิธีน้ี ตัง้
ด้วยยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดของธนาคารและยอดคงเหลือตามสมุดบญัชีของกิจการ พิสูจน์หา
ยอดท่ีถกูต้อง โดยน าสาเหตท่ีุท าให้ยอดคงเหลือไม่เท่ากนัมาบวกหรือหกัด้านใดด้านหน่ึง เม่ือจดัท า
เสรจ็เรียบร้อยแล้วยอดคงเหลือท่ีถกูต้องต้องเท่ากนั

สาเหตท่ีุท าให้ยอดเงินฝากธนาคารไม่ตรงกบัใบแจ้งยอดจากธนาคาร
เกิดจากสาเหตท่ีุกิจการเพ่ิมยอดเงินฝากธนาคารและลดยอดเงินฝากธนาคารฝ่ายเดียว 

1
เกิดจากสาเหตท่ีุธนาคารเพ่ิมยอดเงินฝากธนาคารและลดยอดเงินฝากธนาคารฝ่ายเดียว และธนาคารยงั
ไม่ได้แจ้งให้กิจการทราบ2

รายการท่ีกิจการหรือธนาคารลงรายการผิดพลาด3
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งบประมาณเงินสด หมายถึง งบประมาณท่ีแสดงถึงการรบัและการจ่ายเงินสดท่ี
กิจการจดัท าขึ้นเพ่ือการวางแผนการใช้จ่ายล่วงหน้า ทัง้น้ีงบประมาณเงินสดช่วยให้
กิจการทราบถึงผลการใช้เงินสดในอนาคตว่าจะมีเงินสดคงเหลือ และเงินสดขาด
จ านวนเท่าใด เพ่ือท่ีผูบ้ริหารจะได้ด าเนินการต่อไป ในกรณีท่ีเงินสดขาดกจ็ะได้ทราบว่า
จะต้องจดัหาเงินได้จากแหล่งใดบ้าง เช่น การกู้ยืม การออกหุ้นกู้ ออกหุ้นทุน หรือการ
น าสินทรพัย์ท่ีกิจการไม่ได้ใช้ประโยชน์ออกขาย และถ้าในกรณีท่ีกิจการมีเงินสด
คงเหลือมากเกินความจ าเป็น กจ็ะได้ทราบว่าควรจะน าเงินท่ีมีไปลงทุนแหล่งใด เช่น 
ลงทุนซ้ือเงินลงทุนขยายกิจการหรือน าไปลงทุนในรปูแบบอ่ืนเพ่ือหวงัผลตอบแทนจาก
การลงทุนดงักล่าว งบประมาณเงินสด จดัท าหลงัจากท่ีงบประมาณด าเนินงาน และ
งบประมาณลงทุนได้ผ่านการอนุมัติแล้ว ในการท างบประมาณแผนระยะสัน้ 1 ปี
สามารถจดัท าเป็นรายไตรมาส รายเดือน และ 6 เดือน และวิธีการจดัท าจะต้องทราบถึง
เงินสดรบัและเงินสดจ่ายของกิจการว่าสามารถรบัและจ่ายจากแหล่งใดบา้ง ดงัน้ี
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เงินสดรบั เป็นแหล่งท าให้เงินสดกิจการเพ่ิมขึน้

กิจการซ้ือขายสินค้า และกิจการอตุสาหกรรม

1
รายได้จากการด าเนินงาน

การขายสินค้า
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2
รายได้อ่ืน ๆ เช่น

◆ ดอกเบีย้รบั
◆ เงินปันผลรบั
◆ รายได้เบด็เตลด็

3
แหล่งอ่ืน ๆ เช่น

◆ ขายสินทรพัยอ่ื์น ได้แก่ ขายเงินลงทนุ ขายท่ีดิน
◆ การจดัหาเงิน เช่น กู้ยืม ออกจ าหน่ายหุ้นกู้ หรือหุ้นสามญั

กิจการให้บริการ

1. รายได้จากการด าเนินงานตามปกติ คือ รายได้ค่าบริการ
2. รายได้อ่ืน ๆ เช่น ดอกเบีย้รบั เงินปันผลรบั รายได้เบด็เตลด็
3. แหล่งอ่ืน ๆ เช่น ขายสินทรพัย ์กู้ยืม 

บัญชีชั้นกลาง1-00.pptx


44

เงินสดจ่าย เป็นแหล่งท่ีท าให้เงินสดกิจการลดลง

กิจการซ้ือขายสินค้า และกิจการอตุสาหกรรม

1
ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานตามปกติ

1.1 ซ้ือสินค้า/ซ้ือวตัถดิุบ
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1.2 ค่าใช้จ่ายในการขายและบริหารต่าง ๆ (ยกเว้นค่าใช้จ่ายท่ีไม่มีผลกระทบ
ต่อเงินสดลดลง เช่น ค่าเส่ือมราคา หน้ีสญู) ได้แก่
◆ เงินเดือน ◆ ค่าโฆษณา
◆ ค่าน ้าค่าไฟ ◆ ค่าเบีย้ประกนั
ส าหรบักิจการอตุสาหกรรมนอกจากมีค่าใช้จ่ายในการขายและบริหารแล้ว กิจการ ดงักล่าวยงัมีค่าใช้จ่าย ดงัน้ี

◆ ค่าแรงงาน ◆ ค่าใช้จ่ายในการผลิต

2 แหล่งอ่ืน ๆ เช่น

◆ ซ้ือสินทรพัย ์(งบประมาณลงทนุ)
◆ เงินปันผลจ่าย
◆ ดอกเบีย้จ่าย
◆ ภาษีเงินได้
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บทสรปุ
เงินสดเป็นสินทรพัยห์มุนเวียนท่ีมีความส าคญั และมีสภาพคล่องสูงเป็นอนัดบัแรกของกิจการ กิจการจึง

จ าเป็นต้องมีการวางแผนและบริหารเงินสดให้มีประสิทธิภาพ งบประมาณเงินสดเป็นเคร่ืองมือท่ีใช้ในการบริหารเงินสดได้
ดี ในขณะเดียวกนัเงินสดเป็นสินทรพัยท่ี์มีความเส่ียงต่อการทุจริตได้ง่าย กิจการจึงต้องวางระบบการควบคมุภายในอย่าง
รดักมุ โดยก าหนดให้น าเงินสดท่ีได้รบัในแต่ละวนัฝากธนาคารทัง้จ านวน เม่ือมีความจ าเป็นต้องจ่ายเงินให้จ่ายเป็นเชค็ ใน
กรณีท่ีมีค่าใช้จ่ายจ านวนเลก็ ๆ  น้อย ๆ  ให้จ่ายจากเงินสดย่อย 
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