
บันทึกหลังการจัดการเรียนรู้ 
รหัสวิชา 2567-21910-2005 รายวิชา โปรแกรมตารางค านวณ 

เทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล เทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล/2 2567 (ธท.1/2 )  
ครูผู้สอน นางสาวสุรารักษ์ พลอยบุษย์ จ านวน  

วันที่ 28 ตุลาคม 2567 สัปดาห์ที่ 2 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , สาย 2 คน ,  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  
และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ

ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 
ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 
ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  



-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  

งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  
ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 
 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 
แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย  
นางสาววทันยา เหลืออ้น (ขาดเรียน) , นางสาววิภาวดี สัญศิริ (สาย) , นางสาวอภิชญา สุขขวัญ (สาย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 



ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 28 ตุลาคม 2567 สัปดาห์ที่ 2 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน ,  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  
และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี

โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ
ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 
ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 



ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  

-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  
ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 
 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 
แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย  
นางสาววทันยา เหลืออ้น (ขาดเรียน) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 



แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 28 ตุลาคม 2567 สัปดาห์ที่ 2 จ านวน 36 คน  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  

และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ
ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 
ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  



ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 
ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  

งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  
ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 
 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 
แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 



แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 29 ตุลาคม 2567 สัปดาห์ที่ 3 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน ,  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  

และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ
ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 
ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  



ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 
ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  

งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  
ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 
 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 
แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย  
นางสาวสุภัสสรา ทองค า (ขาดเรียน) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 



ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 29 ตุลาคม 2567 สัปดาห์ที่ 3 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 2 คน ,  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  

และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ
ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 



ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 
ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  

-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  
ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 
 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน

การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 
แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย  
นางสาวพิมพ์วลัญช์ โตมอญ (ขาดเรียน) , นางสาวสุภัสสรา ทองค า (ขาดเรียน) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  



 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 29 ตุลาคม 2567 สัปดาห์ที่ 3 จ านวน 36 คน  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  

และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ
ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 



เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 
ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 

ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  
ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 

 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 
แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  



 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 30 ตุลาคม 2567 สัปดาห์ที่ 3 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 3 คน , ลากิจ 6 คน , ลาป่วย 3 คน ,  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  

และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ
ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 



เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 
ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 

ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  
ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 

 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 
แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย  
นายสกลวัตร การชะนะ (ขาดเรียน) , นางสาวอนัญญา สมรวย (ขาดเรียน) , นางสาวอัญชิษฐา กลมมิตร์ (ขาดเรียน) , นางสาว
มนปรียา รวยรุ่ง (ลากิจ) , นางสาวรัตนาภรณ์ คงแป้น (ลากิจ) , นางสาวรินดา ขันทองค า (ลากิจ) , นางสาววทันยา เหลืออ้น 



(ลากิจ) , นางสาววรฤทัย แนบนุช (ลากิจ) , นางสาววิภาวดี ใยอ้น (ลากิจ) , นางสาวพิมพ์วลัญช์ โตมอญ (ลาป่วย) , นางสาวพุ
ธิดา ทองค า (ลาป่วย) , นางสาวภคมน ทองอ่อน (ลาป่วย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 30 ตุลาคม 2567 สัปดาห์ที่ 3 จ านวน 36 คน  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  



หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  
และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ
ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 

ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 
ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  

งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  
ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 
 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 



แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 31 ตุลาคม 2567 สัปดาห์ที่ 3 จ านวน 36 คน ลาป่วย 4 คน ,  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  



หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  
และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ
ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 

ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 
ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  

งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  
ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 
 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 



แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย  
นางสาวพิมพ์วลัญช์ โตมอญ (ลาป่วย) , นางสาวพุธิดา ทองค า (ลาป่วย) , นางสาววิภาวดี สัญศิริ (ลาป่วย) , นางสาวอัญชิษฐา 
กลมมิตร์ (ลาป่วย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 31 ตุลาคม 2567 สัปดาห์ที่ 3 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 3 คน ,  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 



2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  
และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ
ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่

ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 
ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 
ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 

 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  
ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 



 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 
แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย  
นางสาววิภาวดี สัญศิริ (ขาดเรียน) , นางสาวพิมพ์วลัญช์ โตมอญ (ลาป่วย) , นางสาวพุธิดา ทองค า (ลาป่วย) , นางสาวอัญ
ชิษฐา กลมมิตร์ (ลาป่วย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 1 พฤศจิกายน 2567 สัปดาห์ที่ 3 จ านวน 36 คน ลาป่วย 2 คน ,  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  



หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  

และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ
ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 
ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 
ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  

แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 



 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  
ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 
 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 

แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย  
นางสาววทันยา เหลืออ้น (ลาป่วย) , นางสาววิภาวดี สัญศิริ (ลาป่วย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 1 พฤศจิกายน 2567 สัปดาห์ที่ 3 จ านวน 36 คน ลาป่วย 2 คน ,  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  



หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  
และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ
ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 
ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 
ได้เป็นอย่างดี 
 

หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  



ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  
ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 
 

หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 
แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย  
นางสาววทันยา เหลืออ้น (ลาป่วย) , นางสาววิภาวดี สัญศิริ (ลาป่วย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  

-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 



วันที่ 4 พฤศจิกายน 2567 สัปดาห์ที่ 3 จ านวน 36 คน  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  
และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ

ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 
ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 
ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  

งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 



 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  

ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 
 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 
แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 



วันที่ 4 พฤศจิกายน 2567 สัปดาห์ที่ 3 จ านวน 36 คน  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  
และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ

ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 
ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 
ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  

งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 



 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  

ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 
 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 
แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 



วันที่ 4 พฤศจิกายน 2567 สัปดาห์ที่ 3 จ านวน 36 คน  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 1 งานลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางงาน 
-การศึกษาวิชานี้เป็นวิชาที่เน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ เพ่ือปลูกฝังให้พัฒนาตนเองเข้าสู่อาชีพอย่างสม่ าเสมอ  
และน าไปประยุกต์การใช้คอมพิวเตอร์เพ่ือวางแผนใช้ในการท างานส าหรับชีวิตประจ าวันต่อไป และยังเป็นการให้ ผู้เรียนได้มี
โอกาสฝึกทักษะความช านาญการเรียนรู้ด้านความรู้ความสามารถพ่ือมีส่วนร่วมในการเรียนอย่างเต็มที่ ในการฝึกทักษะการ

ปฏิบัติจริง เพ่ือพัฒนาทักษะ ความรู้และความสามารถรวมทั้งสติปัญญาเพ่ือแก้ปัญหาได้ ผู้เรียนวิชานี้นอกจากจะได้ความรู้ที่
ถูกต้องแล้วยังสามารถน าไปประยุกต์ใช้ในงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือที่ส าคัญในการ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของงาน และสามารถแก้ปัญหาในชีวิตประจ าวันอีกด้วย  
โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม หนึ่งในชุด Microsoft Excel 2016 หรือชุดโปรแกรม 
ส านักงานพัฒัชนาโดยบริษัทไมโครซอฟท์คอร์ปอเรชัน จ ากัด โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม 
ส าหรับงานที่เกี่ยวกับการค านวณตัวเลขโดยลักษณะการค านวณนั้นเป็นไปในรูปแบบของสเปรดชีต (Spread 
sheet) อาศัยตารางการค านวณที่เป็นช่อง ๆ ซึ่งเรียกว่า “เซลล์” (Cell) รวมทั้งการวิเคราะห์ข้อมูลการสร้างตาราง 
ในรูปแบบต่าง ๆ การสร้างแผนภูมิแผนผัง การวิเคราะห์ข้อมูลตลอดจน พัฒนาให้เป็นระบบงานที่มีขีด  
ความสามารถสูงมีการ วิเคราะห์ข้อมูลและพัฒนาระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
นอกจากนี้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 ยังมีความสามารถในการท างานร่วมกับโปรแกรมอื่น ๆ เช่น 
สามารถสร้างงานในรูปแบบของการน าเสนอ (Presentation) โดยสร้างให้อยู่ในรูปแบบของเว็บเพจ (Web Page) 
ได้เป็นอย่างดี 
 
หน่วยที่ 2 งานการป้อนและจัดเก็บข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  

งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 



 
หน่วยที่ 3 งานการแก้ไขและตกแต่งข้อมูล  
-Microsoft Excel 2016 สามารถใชง้านกับข้อมูลได้หลายประเภท ผใููู้ชส้ามารถก าหนดการป้อนข้อมูล  
ประเภทตาู่ ง ๆ ใหส้อดคลอ้งกับลักษณะของข้อมูลและงานที่จะจัดท า ข้อมูลที่ป้อนลงในเซลลนั้นสามารถท าการ  
แกไู้ข คัดลอกหรือย้ายไปยังเซลล์อื่น ๆ ได้และในการท างานผใููู้ช้สามารถป้อนขอ้ มูลลงในแผ่นงานได้หลายแผ่น  
งานและเรียกใช้ได้ถึง 256 แผ่นงานในสมุดงานหนึ่ง ๆ 
 
หน่วยที่ 4 งานการสร้างตารางข้อมูล  
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 สามารถจัดการข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ เพ่ือความเป็นระเบียบของ  

ข้อมูลจึงมีการจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง ในหน่วยนี้จะเป็นการศึกษาเกี่ยวกับการจัดการแผ่นงาน และการก าหนด
รูปแบบของข้อมูลตารางให้มีความเหมาะสม 
 
หน่วยที่ 5 งานการใช้สูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เปน็ โปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไมว่ ู่าจะเปน็ งานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าไดท้ ูัู้งการ านวณอยาู่ งง่ายจนถงึการค านวณ 
แบบสลับซับซอ้ นเพียงผู้ใช้ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใชใู้นงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดย  
ไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับระบบจ านวนในเร่ืองของคุณสมบัติของจ านวนต่าง ๆ 
-สามารถค านวณเกี่ยวกับการบวก การลบ การคูณ และการหารของจ านวนจริง  
-สามารถแสดงความรู้เกี่ยวกับการป้อนและจัดเก็บข้อมูล บนโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถแสดงการค านวณโดยใช้สูตรและฟังก์ชนัในโปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 



วันที่ 5 พฤศจิกายน 2567 สัปดาห์ที่ 4 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 2 คน , ลาป่วย 4 คน ,  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 6 การเรียงล าดับ 
หน่วยที่ 7 การสรุปและน าเสนอในรูปแบบแผนภูมิ 
หน่วยที่ 8 งานการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปตารางวิเคราะห์ข้อมูล 
หน่วยที่ 9 งานการพยากรณ์ข้อมูล 
หน่วยที่ 10 งานการใช้ค าสั่งแมโครและการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์ 
สอบปลายภาค 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 6 การเรียงล าดับ, 
หน่วยที่ 7 การสรุปและน าเสนอในรูปแบบแผนภูมิ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไม่ว่าจะเป็นงานบัญชีงาน

การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าได้ทั้งการ านวณอย่างง่ายจนถึงการค านวณแบบสลับซับซ้อนเพียงผู้ใช้
ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใช้ในงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดยไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่ 
 
หน่วยที่ 8 งานการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปตารางวิเคราะห์ข้อมูล ,หน่วยที่ 9 งานการพยากรณ์ข้อมูล 
-การสร้างตารางวิเคราะห์ข้อมูล (PivotTable) เป็นการวิเคราะห์เพ่ือหาผลสรุปของข้อมูล โดยสามารถ ปรับมุมมองของข้อมูล
ใหม่ได้โดยผใููู้ชเู้พียงคลิกแล้วลาก เพ่ือเปลยี่ นต าแหน่งของหัวข้อต่าง ๆ ให้เหมาะสมมากขนึ้ตามความตอ้งการ  
 
หน่วยที่ 10 งานการใช้ค าสั่งแมโครและการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์ 
-การใช้งานค าสั่งที่มีการใช้บ่อย ๆ ซึ่งอาจต้องท าหลายขั้นตอน เพ่ือเป็นการลดเวลาการท างาน  
โปรแกรมจึงสร้างชุดค าสั่งที่รวบรวมขั้นตอนการท างานไว้ด้วยกัน โดยการใช้คีย์ลัดหรือใช้การเลือกค าสั่งเพียง  
ขั้นตอนเดียวเรียกว่า แมโคร การพิมพ์ข้อมูลบนแผน่ งานออกทางเคร่ืองพิมพ์เพ่ือจัดเก็บไว้เปน็ หลักฐานในการอ้างอิงในการ
ท างาน ก่อนจะสั่งพิมพ์ข้อมูลออกทางเคร่ืองพิมพ์ควรตงั้ค่าต่าง ๆ ไมว่าจะเป็นขอบกระดาษ แนวกระดาษ ขนาดกระดาษ 
เพ่ือให้รายงานออกมาสวยงามและเป็นไปตามที่ผู้ใช้ต้องการ 

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย  
นางสาววรฤทัย แนบนุช (ขาดเรียน) , นายสุทธิพงษ์ ปานน้อย (ขาดเรียน) , นางสาวพิมพ์วลัญช์ โตมอญ (ลาป่วย) , นางสาว
ภคมน ทองอ่อน (ลาป่วย) , นางสาวมนปรียา รวยรุ่ง (ลาป่วย) , นางสาววิลาสินี เคล้าศรี (ลาป่วย) ,  

 



 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงการจัดเรียง คัดกรองข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsot Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางวิเคราะหข์ ู้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถใช้ค าสั่งแมโครในการพิมพ์เอกสาร โดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 5 พฤศจิกายน 2567 สัปดาห์ที่ 4 จ านวน 36 คน ขาดเรียน 1 คน , ลาป่วย 7 คน ,  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 6 การเรียงล าดับ 

หน่วยที่ 7 การสรุปและน าเสนอในรูปแบบแผนภูมิ 
หน่วยที่ 8 งานการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปตารางวิเคราะห์ข้อมูล 
หน่วยที่ 9 งานการพยากรณ์ข้อมูล 
หน่วยที่ 10 งานการใช้ค าสั่งแมโครและการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์ 
สอบปลายภาค 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 6 การเรียงล าดับ, 
หน่วยที่ 7 การสรุปและน าเสนอในรูปแบบแผนภูมิ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไม่ว่าจะเป็นงานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าได้ทั้งการ านวณอย่างง่ายจนถึงการค านวณแบบสลับซับซ้อนเพียงผู้ใช้



ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใช้ในงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดยไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่  
 
หน่วยที่ 8 งานการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปตารางวิเคราะห์ข้อมูล ,หน่วยที่ 9 งานการพยากรณ์ข้อมูล 
-การสร้างตารางวิเคราะห์ข้อมูล (PivotTable) เป็นการวิเคราะห์เพ่ือหาผลสรุปของข้อมูล โดยสามารถ ปรับมุมมองของข้อมูล
ใหม่ได้โดยผใููู้ชเู้พียงคลิกแล้วลาก เพ่ือเปลยี่ นต าแหน่งของหัวข้อต่าง ๆ ให้เหมาะสมมากขนึ้ตามความตอ้งการ  
 
หน่วยที่ 10 งานการใช้ค าสั่งแมโครและการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์ 
-การใช้งานค าสั่งที่มีการใช้บ่อย ๆ ซึ่งอาจต้องท าหลายขั้นตอน เพ่ือเป็นการลดเวลาการท างาน  
โปรแกรมจึงสร้างชุดค าสั่งที่รวบรวมขั้นตอนการท างานไว้ด้วยกัน โดยการใช้คีย์ลัดหรือใช้การเลือกค าสั่งเพียง  

ขั้นตอนเดียวเรียกว่า แมโคร การพิมพ์ข้อมูลบนแผน่ งานออกทางเคร่ืองพิมพ์เพ่ือจัดเก็บไว้เปน็ หลักฐานในการอ้างอิงในการ
ท างาน ก่อนจะสั่งพิมพ์ข้อมูลออกทางเคร่ืองพิมพ์ควรตงั้ค่าต่าง ๆ ไมว่าจะเป็นขอบกระดาษ แนวกระดาษ ขนาดกระดาษ 
เพ่ือให้รายงานออกมาสวยงามและเป็นไปตามที่ผู้ใช้ต้องการ 

 

รายชื่อนักเรียนที่ขาดเรียน ลาป่วย ลากิจ มาสาย  
นางสาววิลาสินี เคล้าศรี (ขาดเรียน) , นางสาวพิมพ์วลัญช์ โตมอญ (ลาป่วย) , นางสาวภคมน ทองอ่อน (ลาป่วย) , นางสาวมน

ปรียา รวยรุ่ง (ลาป่วย) , นางสาวรัตนาภรณ์ คงแป้น (ลาป่วย) , นางสาวรินดา ขันทองค า (ลาป่วย) , นางสาววรฤทัย แนบนุช 
(ลาป่วย) , นายสุทธิพงษ์ ปานน้อย (ลาป่วย) ,  

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงการจัดเรียง คัดกรองข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsot Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางวิเคราะหข์ ู้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถใช้ค าสั่งแมโครในการพิมพ์เอกสาร โดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 5 พฤศจิกายน 2567 สัปดาห์ที่ 4 จ านวน 36 คน  
 



หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 6 การเรียงล าดับ 
หน่วยที่ 7 การสรุปและน าเสนอในรูปแบบแผนภูมิ 
หน่วยที่ 8 งานการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปตารางวิเคราะห์ข้อมูล 
หน่วยที่ 9 งานการพยากรณ์ข้อมูล 
หน่วยที่ 10 งานการใช้ค าสั่งแมโครและการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์ 

สอบปลายภาค 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 6 การเรียงล าดับ, 
หน่วยที่ 7 การสรุปและน าเสนอในรูปแบบแผนภูมิ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไม่ว่าจะเป็นงานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าได้ทั้งการ านวณอย่างง่ายจนถึงการค านวณแบบสลับซับซ้อนเพียงผู้ใช้
ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใช้ในงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดยไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่ 
 
หน่วยที่ 8 งานการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปตารางวิเคราะห์ข้อมูล ,หน่วยที่ 9 งานการพยากรณ์ข้อมูล 
-การสร้างตารางวิเคราะห์ข้อมูล (PivotTable) เป็นการวิเคราะห์เพ่ือหาผลสรุปของข้อมูล โดยสามารถ ปรับมุมมองของข้อมูล
ใหม่ได้โดยผใููู้ชเู้พียงคลิกแล้วลาก เพ่ือเปลยี่ นต าแหน่งของหัวข้อต่าง ๆ ให้เหมาะสมมากขนึ้ตามความตอ้งการ  
 
หน่วยที่ 10 งานการใช้ค าสั่งแมโครและการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์ 

-การใช้งานค าสั่งที่มีการใช้บ่อย ๆ ซึ่งอาจต้องท าหลายขั้นตอน เพ่ือเป็นการลดเวลาการท างาน  
โปรแกรมจึงสร้างชุดค าสั่งที่รวบรวมขั้นตอนการท างานไว้ด้วยกัน โดยการใช้คีย์ลัดหรือใช้การเลือกค าสั่งเพียง  
ขั้นตอนเดียวเรียกว่า แมโคร การพิมพ์ข้อมูลบนแผน่ งานออกทางเคร่ืองพิมพ์เพ่ือจัดเก็บไว้เปน็ หลักฐานในการอ้างอิงในการ
ท างาน ก่อนจะสั่งพิมพ์ข้อมูลออกทางเคร่ืองพิมพ์ควรตงั้ค่าต่าง ๆ ไมว่าจะเป็นขอบกระดาษ แนวกระดาษ ขนาดกระดาษ 
เพ่ือให้รายงานออกมาสวยงามและเป็นไปตามที่ผู้ใช้ต้องการ 

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 



ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงการจัดเรียง คัดกรองข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsot Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางวิเคราะหข์ ู้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถใช้ค าสั่งแมโครในการพิมพ์เอกสาร โดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 6 พฤศจิกายน 2567 สัปดาห์ที่ 4 จ านวน 36 คน  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 6 การเรียงล าดับ 
หน่วยที่ 7 การสรุปและน าเสนอในรูปแบบแผนภูมิ 
หน่วยที่ 8 งานการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปตารางวิเคราะห์ข้อมูล 
หน่วยที่ 9 งานการพยากรณ์ข้อมูล 
หน่วยที่ 10 งานการใช้ค าสั่งแมโครและการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์ 
สอบปลายภาค 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 6 การเรียงล าดับ, 
หน่วยที่ 7 การสรุปและน าเสนอในรูปแบบแผนภูมิ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไม่ว่าจะเป็นงานบัญชีงาน

การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าได้ทั้งการ านวณอย่างง่ายจนถึงการค านวณแบบสลับซับซ้อนเพียงผู้ใช้
ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใช้ในงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดยไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่ 
 
หน่วยที่ 8 งานการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปตารางวิเคราะห์ข้อมูล ,หน่วยที่ 9 งานการพยากรณ์ข้อมูล 
-การสร้างตารางวิเคราะห์ข้อมูล (PivotTable) เป็นการวิเคราะห์เพ่ือหาผลสรุปของข้อมูล โดยสามารถ ปรับมุมมองของข้อมูล
ใหม่ได้โดยผใููู้ชเู้พียงคลิกแล้วลาก เพ่ือเปลยี่ นต าแหน่งของหัวข้อต่าง ๆ ให้เหมาะสมมากขนึ้ตามความตอ้งการ  
 



หน่วยที่ 10 งานการใช้ค าสั่งแมโครและการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์ 
-การใช้งานค าสั่งที่มีการใช้บ่อย ๆ ซึ่งอาจต้องท าหลายขั้นตอน เพ่ือเป็นการลดเวลาการท างาน  
โปรแกรมจึงสร้างชุดค าสั่งที่รวบรวมขั้นตอนการท างานไว้ด้วยกัน โดยการใช้คีย์ลัดหรือใช้การเลือกค าสั่งเพียง  
ขั้นตอนเดียวเรียกว่า แมโคร การพิมพ์ข้อมูลบนแผน่ งานออกทางเคร่ืองพิมพ์เพ่ือจัดเก็บไว้เปน็ หลักฐานในการอ้างอิงในการ
ท างาน ก่อนจะสั่งพิมพ์ข้อมูลออกทางเคร่ืองพิมพ์ควรตงั้ค่าต่าง ๆ ไมว่าจะเป็นขอบกระดาษ แนวกระดาษ ขนาดกระดาษ 
เพ่ือให้รายงานออกมาสวยงามและเป็นไปตามที่ผู้ใช้ต้องการ 

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงการจัดเรียง คัดกรองข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsot Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางวิเคราะหข์ ู้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถใช้ค าสั่งแมโครในการพิมพ์เอกสาร โดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

วันที่ 6 พฤศจิกายน 2567 สัปดาห์ที่ 4 จ านวน 36 คน  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 6 การเรียงล าดับ 
หน่วยที่ 7 การสรุปและน าเสนอในรูปแบบแผนภูมิ 
หน่วยที่ 8 งานการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปตารางวิเคราะห์ข้อมูล 

หน่วยที่ 9 งานการพยากรณ์ข้อมูล 
หน่วยที่ 10 งานการใช้ค าสั่งแมโครและการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์ 
สอบปลายภาค 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 



3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 6 การเรียงล าดับ, 
หน่วยที่ 7 การสรุปและน าเสนอในรูปแบบแผนภูมิ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไม่ว่าจะเป็นงานบัญชีงาน
การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าได้ทั้งการ านวณอย่างง่ายจนถึงการค านวณแบบสลับซับซ้อนเพียงผู้ใช้
ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใช้ในงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดยไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่ 
 
หน่วยที่ 8 งานการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปตารางวิเคราะห์ข้อมูล ,หน่วยที่ 9 งานการพยากรณ์ข้อมูล 
-การสร้างตารางวิเคราะห์ข้อมูล (PivotTable) เป็นการวิเคราะห์เพ่ือหาผลสรุปของข้อมูล โดยสามารถ ปรับมุมมองของข้อมูล
ใหม่ได้โดยผใููู้ชเู้พียงคลิกแล้วลาก เพ่ือเปลยี่ นต าแหน่งของหัวข้อต่าง ๆ ให้เหมาะสมมากขนึ้ตามความตอ้งการ  

 
หน่วยที่ 10 งานการใช้ค าสั่งแมโครและการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์ 
-การใช้งานค าสั่งที่มีการใช้บ่อย ๆ ซึ่งอาจต้องท าหลายขั้นตอน เพ่ือเป็นการลดเวลาการท างาน  
โปรแกรมจึงสร้างชุดค าสั่งที่รวบรวมขั้นตอนการท างานไว้ด้วยกัน โดยการใช้คีย์ลัดหรือใช้การเลือกค าสั่งเพียง  
ขั้นตอนเดียวเรียกว่า แมโคร การพิมพ์ข้อมูลบนแผน่ งานออกทางเคร่ืองพิมพ์เพ่ือจัดเก็บไว้เปน็ หลักฐานในการอ้างอิงในการ
ท างาน ก่อนจะสั่งพิมพ์ข้อมูลออกทางเคร่ืองพิมพ์ควรตงั้ค่าต่าง ๆ ไมว่าจะเป็นขอบกระดาษ แนวกระดาษ ขนาดกระดาษ 
เพ่ือให้รายงานออกมาสวยงามและเป็นไปตามที่ผู้ใช้ต้องการ 

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  

 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงการจัดเรียง คัดกรองข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsot Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางวิเคราะหข์ ู้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถใช้ค าสั่งแมโครในการพิมพ์เอกสาร โดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 



วันที่ 7 พฤศจิกายน 2567 สัปดาห์ที่ 4 จ านวน 36 คน  
 

หัวข้อเร่ือง/เนื้อหาสาระ/การอบรม/ให้ค าปรึกษา/บันทึกการสอน :  
หน่วยที่ 6 การเรียงล าดับ 
หน่วยที่ 7 การสรุปและน าเสนอในรูปแบบแผนภูมิ 
หน่วยที่ 8 งานการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปตารางวิเคราะห์ข้อมูล 
หน่วยที่ 9 งานการพยากรณ์ข้อมูล 
หน่วยที่ 10 งานการใช้ค าสั่งแมโครและการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์ 
สอบปลายภาค 

 

รายละเอียด/กิจกรรม 
1. ครูแนะน าและบอกจุดประสงค์ 
2. ครูอธิบายความหมายของตัวแทน 
3. ท าแบบฝึกหัดท้ายหน่วย 

 

อื่นๆ ระบุ  
หน่วยที่ 6 การเรียงล าดับ, 
หน่วยที่ 7 การสรุปและน าเสนอในรูปแบบแผนภูมิ 
-โปรแกรม Microsoft Excel 2016 เป็นโปรแกรม ที่เหมาะกับงานค านวณดังที่ได้กล่าวมาแล้วไม่ว่าจะเป็นงานบัญชีงาน

การเงิน งานวัดผล และงานค านวณทั่วไป การค านวณท าได้ทั้งการ านวณอย่างง่ายจนถึงการค านวณแบบสลับซับซ้อนเพียงผู้ใช้
ก าหนดสูตรตามต้องการและสามารถคัดลอกสูตรไปใช้ในงานลักษณะเดียวกันได้อีก โดยไม่ต้องเสียเวลาก าหนดสูตรใหม่ 
 
หน่วยที่ 8 งานการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปตารางวิเคราะห์ข้อมูล ,หน่วยที่ 9 งานการพยากรณ์ข้อมูล 
-การสร้างตารางวิเคราะห์ข้อมูล (PivotTable) เป็นการวิเคราะห์เพ่ือหาผลสรุปของข้อมูล โดยสามารถ ปรับมุมมองของข้อมูล
ใหม่ได้โดยผใููู้ชเู้พียงคลิกแล้วลาก เพ่ือเปลยี่ นต าแหน่งของหัวข้อต่าง ๆ ให้เหมาะสมมากขนึ้ตามความตอ้งการ  
 
หน่วยที่ 10 งานการใช้ค าสั่งแมโครและการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์ 
-การใช้งานค าสั่งที่มีการใช้บ่อย ๆ ซึ่งอาจต้องท าหลายขั้นตอน เพ่ือเป็นการลดเวลาการท างาน  
โปรแกรมจึงสร้างชุดค าสั่งที่รวบรวมขั้นตอนการท างานไว้ด้วยกัน โดยการใช้คีย์ลัดหรือใช้การเลือกค าสั่งเพียง  
ขั้นตอนเดียวเรียกว่า แมโคร การพิมพ์ข้อมูลบนแผน่ งานออกทางเคร่ืองพิมพ์เพ่ือจัดเก็บไว้เปน็ หลักฐานในการอ้างอิงในการ
ท างาน ก่อนจะสั่งพิมพ์ข้อมูลออกทางเคร่ืองพิมพ์ควรตงั้ค่าต่าง ๆ ไมว่าจะเป็นขอบกระดาษ แนวกระดาษ ขนาดกระดาษ 
เพ่ือให้รายงานออกมาสวยงามและเป็นไปตามที่ผู้ใช้ต้องการ 

 

 

สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
PowerPoint  
 รายละเอียด :  



 

 

ปัญหา/อุปสรรค  
- 

 

แนวทางการแก้ไขและปรับปรุง  
- 

 

ผลการจัดการเรียนรู้  
-สามารถแสดงการจัดเรียง คัดกรองข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsot Excel 2016 
-สามารถแสดงการสร้างตารางวิเคราะหข์ ู้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 
-สามารถใช้ค าสั่งแมโครในการพิมพ์เอกสาร โดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 2016 

 

 


