
 
 

   
 
 
 

คำสั่งวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 
 ที่          / ๒๕67  

เรื่อง แตงตั้งและมอบหมายหนาที่การปฏิบัติราชการ  
ประจำภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2567 

------------------------------------------------------------------ 
โดยอาศัยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และ

ระเบียบสำนักงงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. 2552 เพื่อใหบริหาร
สถานศึกษาเปนไปตามกฎหมาย และระเบียบทางราชการ วิทยาลัยฯ จึงใหยกเลิกคำสั่งวิทยาลัยการอาชีพ           
บางสะพานที่ 291/2566 ลงวันที่ 2 ตุลาคม 2566 และทุกคำสั่งที่ขัดตอคำสั่งนี้ และขอแตงตั้งขาราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา ปฏิบัติหนาที่ราชการในวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน สำหรับภาคเรียนที่ 1                
ปการศึกษา 2567 นั้น 
  อาศัยอำนาจตามคำสั่ง สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาที่ ๑๐28/๒557 ลงวันที่ 8 
สิงหาคม ๒๕57 เรื่อง มอบอำนาจใหผูอำนวยการวิทยาลัย สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา              
ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  ดังนั ้นเพื ่อใหการบริหารงานวิทยาลัยฯ                  
เกิดประสิทธิผลจึงมีคำสั ่งแตงตั ้งขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา ทำหนาที่ และ
รับผิดชอบในฝายงานตาง ๆ ดังนี้    
1. ผูอำนวยการวิทยาลัย 

นายนิมิตร  ศรียาภัย ตำแหนง ผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน เปนผูบริหาร
สูงสุดของสถานศึกษา มีหนาที่และความรับผิดชอบเปนผูบังคับบัญชาบุคลากรในสถานศึกษา บริหารกิจการ
ของสถานศึกษา การวางแผนปฏิบัติงาน การควบคุม กำกับ ดูแลเกี่ยวกับการบริหารงาน บริหารวิชาการ 
บริหารงบประมาณ การบริการงานบุคคล การบริหารงานทั่วไป ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 42 
2. ฝายบริหารทรัพยากร 
         นายประพฤติ  พฤศชนะ ตำแหนง รองผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน อันดับ คศ. 2 
     ทำหนาที่ รองผูอำนวยการฝายบริหารทรัพยากร 

มีหนาที่และความรับผิดชอบ ควบคุมดูแล งานบริหารทั ่วไป งานบุคลากร งานการเงิน                 
งานการบัญชี งานพัสดุ งานอาคารสถานที่ งานทะเบียน งานประชาสัมพันธ  และปฏิบัติหนาที่อื ่นตามที่
ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

2.1 งานบริหารงานทั่วไป  
2.1.1 นางสิรลิักษณ  บุญเลิศ  ตำแหนง ครู คศ.2     

ทำหนาที่ หัวหนางานบริหารทั่วไป 
2.1.2 นางสาวพิไลวรรณ จันทรวัฒนกิจ ตำแหนง พนักงานราชการครู   

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานบริหารทั่วไป 
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2.1.3 นายจเด็ด  รัศมิทัต   ตำแหนง ครู คศ.1     
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานบริหารทั่วไป 

2.1.4 นางสาวทวีติยา  อินทนู  ตำแหนง ครูพิเศษสอน   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานบริหารทั่วไป 

2.1.5 นางสาวปณาลี  แกวทอง  ตำแหนง เจาหนาที่ธุรการงานบริหารทั่วไป 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 14 ดังนี้ 
(1) ปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ 
(2) จัดทำราง หนังสือราชการ ประกาศ คำสั่ง ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร จัดลำดับ

ความสำคัญของเอกสาร รวมมือประสานงานใหความสะดวกแกบุคลากรและหนวยงานในสถานศึกษาเกี่ยวกับ
งานเอกสารการพิมพ ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่เอกสารการพิมพใหเปนไปตามระเบียบแบบแผน
ของทางราชการ 

(3) สรุปความเห็นเสนอผูบังคับบัญชา และจัดสงใหแกหนวยงานที่เกี่ยวของทั้งภายในและ
ภายนอกสถานศึกษา 

(4) เก็บรวบรวมและจัดเอกสาร หลักฐานและระเบียบวิธีปฏิบัติตาง ๆ เพื่ออำนวยความ
สะดวกในการศึกษา และใหบริการแกบุคลากร และนักเรียน นักศึกษาของสถานศึกษา 

(5) รวบรวมและเผยแพรขาวสาร นโยบาย ระเบียบ ขอบังคับ คำสั่ง คำชี้แจง ประกาศ           
ใหบุคลากร และนักเรียน นักศึกษาของสถานศึกษา 

(6) ใหบริการเกี ่ยวกับการรับสงไปรษณีย ธนาณัติ โทรสารของบุคลากร  นักเรียนและ
นักศึกษา 

(7) จัดทำปฏิทินงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น 
(8) ดูแล บำรุงรักษา และความรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
(9) ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

2.2 งานบุคลากร 
2.2.1 นางสาวสุวดี  สายสกล  ตำแหนง ครู คศ.1     

ทำหนาที่ หัวหนางานบุคลากร 
2.2.2 นางสาวเบญจมาภรณ  หุนงาม ตำแหนง พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานบุคลากร 
2.2.3 นางสาวจารุวรรณ  แพรพันธ ตำแหนง ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานบุคลากร 
2.2.4 นางสาวภัคจิรา  แจมจำรัส  ตำแหนง เจาหนาที่ธุรการงานบุคลากร 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 15 ดังนี้ 
(1) แนะนำเผยแพร และดำเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคลากรของสถานศึกษาให

เปนไปตามระเบียบทางราชการ 
(2) จัดทำแผนอัตรากำลังบุคลากรในสถานศึกษา 
(3) จัดทำแผนและดำเนินการพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษา 
(4) ควบคุม จัดทำสถิติ และรายงานเกี่ยวกับการลงเวลาปฏิบัติราชการ และการลาของ

บุคลากรในสถานศึกษา 

/ดำเนินการ.. 



-๓-
 

(5) ดำเนินการเกี ่ยวกับการขอเครื ่องราชยอิสริยาภรณ การจัดทำทะเบียนประวัติของ
บุคลากรในสถานศึกษา 

(6) ใหคำแนะนำ อำนวยความสะดวก แกบุคลากรในสถานศึกษาในดานตางๆ เชน การขอมี
บัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ การขอแกไขทะเบียนประวัติ การขอเปลี่ยนตำแหนง  การขอมีและขอเลื่อน             
วิทยฐานะ การออกหนังสือหนังสือรับรอง การขอรับเงินบำเหน็จบำนาญ เงินทดแทนและจัดทำสมุดบันทึก
ผลงานและคุณงามความดีของบุคลากรในสถานศึกษา 

(7) ดำเนินการทางวินัยบุคลากรในสถานศึกษา 
(8) การจัดสวัสดิการภายในใหแกบุคลากรในสถานศึกษา  
(9) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตางๆ ทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา  
(10)  จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น 
(11)  ดูแล บำรุงรักษา และความรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
(12)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

2.3 งานการเงิน  
2.3.1 นางสาวพนิดา  ชมยินดี  ตำแหนง พนักงานราชการครู     

ทำหนาที่ หัวหนางานการเงิน 
2.3.2 นางสาวชลธิชา  สุขวงษ  ตำแหนง เจาหนาที่ธุรการงานการเงิน 
2.3.3 นาสาวรุงตะวัน  รักคำ  ตำแหนง เจาหนาที่ธุรการงานการเงิน 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 16 ดังนี้ 
(1) จัดทำเอกสารและหลักฐานการจายเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ ดำเนินการ

ดานการเงิน การเบิกเงิน การเก็บรักษาเงิน การนำเงินฝาก การนำเงินสงคลัง การถอนเงิน และการโอนเงินของ
สถานศึกษาใหเปนไปตามระเบียบที่เกี่ยวของ 

(2) รับและเบิกจายเงินตรวจสอบ รายงานเงินคงเหลือประจำวันของสถานศึกษาใหเปนไป
ตามระเบียบ 

(3) ควบคุมการเบิกจายเงินใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจำป 
(4) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลาย

เอกสารตามระเบียบ 
(5) ใหคำแนะนำ ชี้แจงและอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับการเบิก-

จายใหถูกตองตามระเบียบที่เกี่ยวของ 
(6) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา 
(7) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น 
(8) ดูแล บำรุงรักษา และความรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(9) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

2.4 งานบัญชี  
2.4.1 นางสาวกาญจนา  เอี่ยมสำอางค ตำแหนง พนักงานราชการครู    

ทำหนาที่ หัวหนางานบัญชี 
2.4.2 นางสาวธนิดา  เสนหา  ตำแหนง ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานบัญชี 
2.4.3 นางสาวธัญพร  ไหมทอง  ตำแหนง เจาหนาที่ธุรการงานบัญชี 

/มีหนาที่... 
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มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      
วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 17 ดังนี้ 

(1) จัดทำเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชี ปรับปรุงบัญชี การปดบัญชีของสถานศึกษา 
(2) รับและเบิกจายเงินตรวจสอบ รายงานเงินคงเหลือประจำวันของสถานศึกษาใหเปนไป

ตามระเบียบ 
(3) ควบคุมการเบิกจายเงินใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจำป 
(4) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลาย

เอกสารตามระเบียบ 
(5) ใหคำแนะนำ ชี ้แจงและอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเกี ่ยวกับ             

การเบิก-จายใหถูกตองตามระเบียบที่เกี่ยวของ 
(6) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ทังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
(7) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น 
(8) ดูแล บำรุงรักษา และความรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(9) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

2.5 งานพัสดุ  
5.1 นางสาวสุวดี  สายสกล        ตำแหนง ครู คศ.1  

ทำหนาที่ หัวหนางานพัสดุ 
5.2 นายคณิต  อินทะใจ   ตำแหนง พนักงานราชการครู     

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานพัสดุ 
5.3 นายจิตวัฒนา บุญเลิศ  ตำแหนง ครู คศ.2   

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานพัสดุ 
5.4 วาที่รอยตรี ชญานนท  สายนาค ตำแหนง ครู คศ.2    

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานพัสดุ 
5.5 นายจเด็ด  รัศมิทัต   ตำแหนง ครู คศ.1     

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานพัสดุ 
5.6 วาที่รอยตรี นฤพนธ  ใหญยงค  ตำแหนง ครู คศ.1     

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานพัสดุ 
5.7 นายเชิดพงศ  จันทรวัฒนกิจ  ตำแหนง ครูผูชวย   

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานพัสดุ 
5.8 นางสาวจิตรลดา  ไกรวาป  ตำแหนง ครูผูชวย   

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานพัสดุ 
5.9 นางสาวอัศราพร  แสนสุด  ตำแหนง ครูผูชวย   

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานพัสดุ 
5.10 นายกมล  ดิษฐาพร   ตำแหนง พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานพัสดุ 
5.11 นายจรัญ  มนัส   ตำแหนง พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานพัสดุ 
5.12 นางสาวกาญจณาภรณ นุมนอย ตำแหนง เจาหนาที่ธุรการงานพัสดุ 
5.13 นางสาวกาญจนา  พระจำนงค ตำแหนง เจาหนาที่ธุรการงานพัสดุ 

/นายโอสถ... 
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5.14 นายโอสถ  ภูทอง   ตำแหนง พนักงานขับรถ  
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 18 ดังนี้ 
(1) จัดวางระบบและปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดหาการซื้อ การจาง การควบคุม การเก็บรักษา              

การเบิกจายพัสดุ และการจำหนายพัสดุใหเปนไปตามระเบียบ 
(2) จัดทำทะเบียนที่ดิน และสิ่งกอสรางทุกประเภทของสถานศึกษา  
(3) จัดวางระบบและควบคุมการใชงานยานพาหนะ  การเบิกจายน้ำมันเชื ้อเพลิง การ

บำรุงรักษาและการพัสดุตางๆ ที่เก่ียวกับยานพาหนะของสถานศึกษาใหเปนไปตามระเบียบ  
(4) ควบคุมการเบิกจายเงินตามประเภทเงินใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจำป  
(5) ควบคุมดูแล ปรับปรุง ซอมแซม บำรุงรักษาครุภัณฑใหอยูในสภาพเรียบรอยพรอมใชงาน 
(6) ใหคำแนะนำ ชี้แจงและอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับงานใน

หนาที่ 
(7) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลาย

เอกสารตามระเบียบ 
(8) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ทังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
(9)  จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น 
(10)  ดูแล บำรุงรักษา และความรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(11)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

2.6 งานอาคารสถานที่  
2.6.1 นายนิวัฒน  วิฑูรยพันธ       ตำแหนง พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ หัวหนางานอาคารสถานที่ 
   2.6.2 นายบุรินทร  พุฒทอง  ตำแหนง พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานอาคารสถานที่ 
2.6.3 วาที่รอยตรี ชญานนท  สายนาค ตำแหนง ครู คศ.2 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาคารสถานที่  
2.6.4 นางสาวจิตรลดา  ไกรวาป  ตำแหนง ครูผูชวย   

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาคารสถานที่  
2.6.5 นายองคอาจ  รุงเรือง  ตำแหนง พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาคารสถานที่  
2.6.6 นางสาวสุรารักษ  พลอยบุษย ตำแหนง พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาคารสถานที่ 
2.6.7 นายเกรียงศักดิ์  อนุศิลป  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาคารสถานที่  
2.6.8 นายเทวนาถ สุดใจ   ตำแหนง ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาคารสถานที่ 
2.6.9 นางสาวสุภาพร  ทนทาน  ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานอาคารสถานที่ 
2.6.10 นายทองสุข พูลประเสริฐ  ทำหนาที่ นักการภารโรง   
2.6.11 นายบุญจอง  อินทรพนม  ทำหนาที่ นักการภารโรง  
2.6.12 นายปรีชา  ธรรมเนียม  ทำหนาที่ นักการภารโรง  

/นางสาวศุภลักษณ... 
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2.6.13 นางสาวศุภลักษณ  สยุมพร ทำหนาที่ แมบาน 
2.6.14 นายบุญธรรม       สุทธิสุข ทำหนาที่ พนักงานรักษาความปลอดภัย 
2.6.15 นายอำนวย   คลายแกว ทำหนาที่ พนักงานรักษาความปลอดภัย 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 19 ดังนี้ 
(1) ประสานงานและวางแผนในการใชพื้นที่ของสถานที่ศึกษา ใหเปนไปตามแผนพัฒนา

สถานศึกษา 
(2) กำหนดหลักเกณฑวิธีการและการดำเนินเกี่ยวกับการจัดหาประโยชนที่ราชพัสดุ การใช 

และการขอใชอาคารสถานที่ของสถานศึกษาใหเปนไปตาม กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวของ 
(3) ควบคุมดูแล ปรับปรุง ซอมแซม พัฒนาอาคารสถานที่ การอนุรักษพลังงาน  การรักษา

สภาพแวดลอมและระบบสาธารณูปโภคของสถานศึกษา 
(4) จัดเวรยามดูแลอาคารสถานที่ของสถานศึกษาใหปลอดภัยจากโจรภัย อัคคีภัย และภัยอ่ืนๆ 
(5) ใหคำแนะนำ ชี้แจงและอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับงานในหนาที่ 
(6) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลาย

เอกสารตามระเบียบ 
(7) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ทังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
(8) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น 
(9) ดูแล บำรุงรักษา และความรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(10)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

2.7 งานทะเบียน  
2.7.1 นายกมล  ดิษฐาพร    ตำแหนง พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ หัวหนางานทะเบียน 
2.7.2 นางบวรลักษณ สูงกิจบูลย  ตำแหนง พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานทะเบียน 
2.7.3 นายอาทิตย ศุภมงคลสถาพร ตำแหนง พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานทะเบียน 
2.7.4 นายวรินทร  สายสกล  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานทะเบียน 
2.7.5 นางสาวปวีณนุช  โกณฑา  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานทะเบียน  
2.7.6 นางสาวชลิดา  ตั้งธรรม  เจาหนาที่ธุรการงานทะเบียน 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 20 ดังนี้ 
(1) จัดหาแบบพิมพตาง ๆ ที่ใชในงานทะเบียน 
(2) ดำเนินการเกี่ยวกับการรับสมัครนักเรียน นักศึกษา และการตรวจหลักฐานตาง ๆ 
(3) ดำเนินการใหมีการขึ้นทะเบียนเปนนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม 
(4) ดำเนินการใหมีการลงทะเบียนรายวิชา ลงทะเบียนภายหลังกำหนด การขอพักการเรียน 

การขอคืนสภาพการเปนนักเรียนนักศึกษาและแจงใหผูที่เกี่ยวของทราบ 
(5) จัดทำบัตรประจำตัวนักเรียน นักศึกษา 
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(6) ตรวจสอบรายชื่อ นักเรียน นักศึกษาที่ไมมีสิทธิ์สอบ การสอบแกตัว การสอบทดแทน 
การพนสภาพการเปนนักเรียน นักศึกษา เพื่อนำเสนอใหผูอำนวยการวิทยาลัยทราบและพิจารณาและ/หรือผูที่
เกี่ยวของทราบตามควรแกกรณี 

(7) ประสานกับงานวัดผลและประเมินผล จัดทำรายงานผลการเรียนเฉลี ่ย (GPA) และ
ตำแหนงเปอรเซ็นตไทล (PR) เสนอหนวยงานที่เกี่ยวของ  

(8) รับผลการประเมินผลการเรียนประจำภาค ซึ่งผูอํานวยการวิทยาลัยอนุมัติแลว บันทึกลง
ในระเบียนแสดงผลการเรียน ๆ  

(9) ใหบริการเกี่ยวกับการออกหลักฐานทางการเรียน เชน การออกสำเนา ระเบียนแสดงผล
การเรียน ใบรับรองผลการเรียน ประกาศนียบัตร และเอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ  

(10)  รับและดำเนินการเกี ่ยวกับคํารองตาง  ๆ ของนักเรียน นักศึกษาที ่เกี ่ยวของกับ               
งานทะเบียน เชน การลาออก การพักการเรียน การโอน ยาย การเรียนภาคฤดูรอน การขอเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล 
วันเดือนปเกิด เปนตน  

(11)  สงแบบสํารวจและรายงานตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับงานทะเบียน รวมทั้ง รายงานการเรยีน
ของผูสำเร็จการศึกษาใหหนวยงานและผูเกี่ยวของตามระเบียบ   

(12)  จัดระบบการเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานการลงทะเบียนและเอกสารอื่น ๆ ตามความ
จําเปนที่เกี่ยวกับงานทะเบียนใหเปนไปตามระเบียบ  

(13)  เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลาย
เอกสารตามระเบียบ  

(14) ประสานงานและใหความร วมมือกับหนวยงานตาง  ๆ ทั ้งภายในและ ภายนอก
สถานศึกษา  

(15)  จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  
(16)  ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(17)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

 2.8 งานประชาสัมพันธ  
2.8.1 นายเกรียงศักดิ์  อนุศิลป  ตำแหนง ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ หัวหนางานประชาสัมพันธ 
2.8.2 นางสาวปวรวรรณ  ทองถึก  ตำแหนง ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานประชาสัมพันธ 
2.8.3 นายองคอาจ  รุงเรือง  ตำแหนง พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานประชาสัมพันธ 
2.8.4 นายศุภวิชญ  จงทอง  ตำแหนง ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานประชาสัมพันธ 
   2.8.5 นางสาวสุภาพร  ทนทาน  ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานประชาสัมพันธ 

มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      
วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 21 ดังนี้ 

(1) รวบรวมและเผยแพรขาวสารที่เกี ่ยวของกับสถานศึกษารวมทั้งขาวสารอื่น  ๆ ใหแก
บุคลากรในสถานศึกษาและบุคคลทั่วไป  
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(2) รับผิดชอบศูนยกลางการติดตอสื่อสารตาง ๆ ของสถานศึกษาทั้งภายใน และภายนอก
สถานศึกษา เชน ศูนยควบคุมเสียงตามสาย ศูนยวิทยุสื่อสาร โทรศัพทภายในภายนอก สถานีวิทยุ และการ
สื่อสารดวยระบบอิเล็กทรอนิกส เปนตน  

(3) เปนศูนยขอมูลและบริการขาวสารของราชการ ประสานงานกับชุมชน ทองถิ่น สวน
ราชการ สถานศึกษาอ่ืน ๆ สื่อมวลชน และประชาชน เพื่อการประชาสัมพันธ ตามลำดับขั้น  

(4) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(5) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  
(6) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(7) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

3. ฝายแผนงานและความรวมมือ 
นายกิตติศักดิ์  ทรหด ตำแหนง รองผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน อันดับ คศ. 2 

     ทำหนาที่ รองผูอำนวยการฝายแผนงานและความรวมมือ 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ควบคุมดูแล งานวางแผนและงบประมาณ งานสงเสริมผลิตผล

การคาและประกอบธุรกิจ งานความรวมมือ งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาและปฏิบัติหนาที่อ่ืน
ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

3.1 งานวางแผนและงบประมาณ  
 3.1.1 นางสาวอังศุพิชญ  ภักดี  ตำแหนง ครู คศ.1  

ทำหนาที่ หัวหนางานวางแผนและงบประมาณ 
 3.1.2 นางสาวอนงค  บัวทอง   ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานวางแผนและงบประมาณ 
3.1.3 นายจิตวัฒนา  บุญเลิศ  ตำแหนง  ครู คศ.2 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวางแผนและงบประมาณ 
3.1.4 นายจเด็ด รัศมิทัต   ตำแหนง  ครู คศ.1 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวางแผนและงบประมาณ 
3.1.5 วาที่รอยตรี นฤพนธ  ใหญยงค ตำแหนง  ครู คศ.1 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวางแผนและงบประมาณ 
3.1.6 นายเชิดพงศ  จันทรวัฒนกิจ ตำแหนง  ครูผูชวย  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวางแผนและงบประมาณ 
3.1.7 นางสาวจิตรลดา  ไกรวาป  ตำแหนง  ครูผูชวย  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวางแผนและงบประมาณ 
3.1.8 นางสาวอัศราพร  แสนสุด  ตำแหนง  ครูผูชวย  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวางแผนและงบประมาณ 
3.1.9 วาที่รอยตรี กิตติพงษ  คำเก่ิง ตำแหนง  พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวางแผนและงบประมาณ 
3.1.10 นางสาวพนิดา  ชมยินดี  ตำแหนง  พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวางแผนและงบประมาณ 
3.1.11 นายกมล ดิษฐาพร  ตำแหนง  พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวางแผนและงบประมาณ 
3.1.12 นางสาววรรณพร  เพชรชูชวย ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานวางแผนและงบประมาณ 
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มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      
วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 22 ดังนี้ 

(1) จัดทำแผนปฏิบัติราชการ แผนพัฒนาสถานศึกษา และแผนปฏิบัติการ ประจำปตาม
นโยบายและภารกิจของสถานศึกษาใหสอดคลองกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม  แหงชาติ แผนการศึกษา
แหงชาติ นโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ และนโยบาย สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  

(2) จัดทำขอมูลแผนการรับนักเรียน นักศึกษา การยุบ ขยายและเพ่ิมประเภทวิชา สาขาวิชา
ที่เปดสอนในสถานศึกษา เพื่อใหสอดคลองกับความตองการของตลาดแรงงานสังคม ชุมชน และทองถิ่น  ตาม
ความพรอมและศักยภาพของสถานศึกษา  

(3) ตรวจสอบและควบคุมการใชจายเงินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณ ใหเปนไป                 
ตามแผนที่กำหนดและดำเนินการเรื่องการปรับแผนการใชจายเงินของสถานศึกษา  

(4) รวบรวมแผนการใชจายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ เปนคาวัสดุฝก ของแผนก
วิชา สํารวจความตองการวัสดุครุภัณฑของแผนกวิชา และงานตาง ๆ เพื่อเปนขอมูลใน การประกอบการ
พิจารณาจัดซื้อจัดจาง  

(5) วิเคราะหรายจายของสถานศึกษาเพ่ือปรับปรุงการใชจายใหมีประสิทธิภาพ  
(6) จัดทำรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามตัวชี้วัดในแผนงานและโครงการ  การใชเงิน

งบประมาณ และเงินนอกงบประมาณเสนอตอสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  และหนวยงานอื่นที่
เกี่ยวของภายในระยะเวลาที่กำหนด  

(7) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตางๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศึกษา 
(8) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขัน  
(9) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(10)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

3.2 งานความรวมมือ  
3.2.1 นางสาวชนนิกานต  มั่งอุต  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ หัวหนางานความรวมมือ 
3.2.2 นางสาวจารุวรรณ  แพรพันธ ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานความรวมมือ 
3.2.3 นางสาวพนิดา  ชมยินดี  ตำแหนง  พนักงานราชการครู   

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานความรวมมือ 
3.2.4 นายอาทิตย  ศุภมงคลสถาพร ตำแหนง  พนักงานราชการครู   

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานความรวมมือ 
3.2.5 นางสาวเบญจมาภรณ  หุนงาม ตำแหนง  พนักงานราชการครู   

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานความรวมมือ 
3.2.6 นายวัลลภ กรีไกรนุช  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานความรวมมือ 
2.3.7 นางสาววรรณพร   เพชรชูชวย ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการ งานความรวมมือ 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 24 ดังนี้ 
(1) ประสานความรวมมือและดำเนินกิจกรรมตางๆ ของสถานศึกษา  
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(2) ประสานความรวมมือกับตางประเทศและความชวยเหลือจากภายนอกในการรวมลงทุน
เพ่ือการศึกษา  

(3) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตางๆ ทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา  
(4) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น 
(5) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(6) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

3.3 งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา  
  3.3.1 นางสาวพิไลวรรณ  จันทรวัฒนกิจ ตำแหนง  พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ หัวหน างานประก ันค ุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

3.3.2 นางสาวเปรมรัสมี  ถึงเสียบญวน ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

  3.3.3 นายจิตวัฒนา  บุญเลิศ  ตำแหนง  ครู คศ.2  
ทำหนาที่ เจาหนาที ่งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

  3.3.4 วาที่รอยตรี ชญานนท  สายนาค ตำแหนง  ครู คศ.2  
ทำหนาที่ เจาหนาที ่งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

  3.3.5 นายจเด็ด  รัศมิทัต   ตำแหนง  ครู คศ.1  
ทำหนาที่ เจาหนาที ่งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

3.3.6 วาที่รอยตรี นฤพนธ  ใหญยงค ตำแหนง  ครู คศ.1  
ทำหนาที่ เจาหนาที ่งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

3.3.7 นายเชิดพงศ  จันทรวัฒนกิจ ตำแหนง  ครูผูชวย 
ทำหนาที่ เจาหนาที ่งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

3.3.8 นางสาวจิตรลดา  ไกรวาป  ตำแหนง  ครูผูชวย 
ทำหนาที่ เจาหนาที ่งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

3.3.9 นางสาวอัศราพร   แสนสุด  ตำแหนง  ครูผูชวย 
ทำหนาที่ เจาหนาที ่งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

 3.3.10 นางสาวพนิดา  ชมยินดี  ตำแหนง  พนักงานราชการครู  
ทำหนาที่ เจาหนาที ่งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 
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3.3.11 นายกมล  ดิษฐาพร  ตำแหนง  พนักงานราชการครู  
ทำหนาที่ เจาหนาที ่งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

3.3.12 นายจรัญ  มนัส   ตำแหนง  พนักงานราชการครู  
ทำหนาที่ เจาหนาที ่งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

3.3.13 นายองคอาจ รุงเรือง  ตำแหนง  พนักงานราชการครู  
ทำหนาที่ เจาหนาที ่งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

3.3.14 นางสาวขนิษฐา  พรอมมูล ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานประกันคุณภาพ
และมาตรฐานการศึกษา 

มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัต ิตามตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 26 ดังนี้ 

(1) สงเสริมสนับสนุนใหบุคลากรในสถานศึกษาไดมีความรูความเขาใจ ในหลักการ จุดหมาย
และหลักเกณฑของการประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา  

(2) วางแผนดําเนินงานดานการประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา  ของสถานศึกษา 
เพ่ือนําไปสูการพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาอยางตอเนื่องและรองรับการประเมินคุณภาพการศึกษา
ภายในและภายนอก  

(3) ประสานงานก ับฝ ายต าง ๆ  แผนกว ิชา และงานตาง ๆ ในสถานศึกษารวมทั้ง                 
สถานประกอบการ บุคคล องคกรและหนวยงานภายนอก ในการดําเนินงานตามระบบการประกัน คุณภาพ
การศึกษา  

(4) ประสานงานกับสำนักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา  (องคการ
มหาชน) ในการดําเนินงานตามระบบการประกันคุณภาพภายนอกของสถานศึกษา  

(5) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตางๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศึกษา 
(6) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  
(7) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
(8) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

3.4 งานสงเสริมผลิตผล การคาและประกอบธุรกิจ  
  3.4.1 นางสาวธนิดา  เสนหา  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ หัวหนางานสงเสริมผลิตผล การคาและ
ประกอบธุรกิจ 

  3.4.2 นางสาวปยาภรณ  ไชยรัตน  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ ผู ช วยหัวหนางานสงเสริมผลิตผล 
การคาและประกอบธุรกิจ 

3.4.3 นายนิวัฒน วิฑูรยพันธ  ตำแหนง  พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานสงเสริมผลิตผล การคา
และประกอบธุรกิจ 

/วาที่รอยตรี... 
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3.4.4 วาที่รอยตรี กิตติพงษ  คำเก่ิง ตำแหนง  พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานสงเสริมผลิตผล การคา
และประกอบธุรกิจ 

3.4.5 นายบุรินทร  พุฒทอง  ตำแหนง  พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานสงเสริมผลิตผล การคา
และประกอบธุรกิจ 

3.4.6 นางสาวเบญจมาภรณ  หุนงาม ตำแหนง  พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานสงเสริมผลิตผล การคา
และประกอบธุรกิจ 

3.4.7 นายเทวนาถ  สุดใจ  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานสงเสริมผลิตผล การคา
และประกอบธุรกิจ 

3.4.8 นายศุภวิชญ  จงทอง  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานสงเสริมผลิตผล การคา
และประกอบธุรกิจ 

3.4.9 นางสาวปวีณนุช  โกณฑา  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานสงเสริมผลิตผล การคา
และประกอบธุรกิจ 

3.4.10 นางสาวขนิษฐา  พรอมมูล ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานสงเสริมผลิตผล 
การคาและประกอบธุรกิจ 

3.4.11 นางสาวพรสวรรค  จังคศิริ ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานสงเสริมผลิตผล 
การคาและประกอบธุรกิจ(สหการรานคา) 

3.4.12 นางสาวกันยารัตน  นุชวงษ ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานสงเสริมผลิตผล 
การคาและประกอบธุรกิจ(คอฟฟฟน) 

มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      
วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 27 ดังนี้ 

(1) สงเสริมใหครู นักเรียน นักศึกษา และบุคลากรในสถานศึกษาดําเนินงาน สงเสริม
ผลิตผล จัดทำแผนธุรกิจรวมกับหนวยงานภาครัฐและเอกชน  สงเสริมการทำธุรกิจขนาดยอม การประกอบ
อาชีพอิสระเพ่ือสรางรายไดใหสอดคลองกับการเรียนการสอน  

(2) วางแผน ดําเนินงาน ประสานสัมพันธ รวมมือกับบุคคล ชุมชน องคกร ชุมชน องคกร
เอกชน องคกรวิชาชีพ สถานประกอบการ หนวยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ เพื่อรับ งานการคา รับจัดทำ         
รับบริการ รับจางผลิตเพ่ือจําหนาย การหารายไดระหวางเรียนการประกอบธุรกิจ และกิจกรรมสหกรณ  

(3) ตรวจสอบผลิตผลทุกประเภทของสถานศึกษาใหตรงกับโครงการ  ฝก จัดทำทะเบียน
ผลิตผล และจําหนายผลิตผล  

(4) กำกับ ติดตาม และจัดทำบัญชีรายรับ-รายจายของงานผลิตผล การคา และธุรกิจที่อยู
ในความรับผิดชอบใหเปนปจจุบันและจัดทำรายงานเปนประจำทุกเดือน  

(5) รวบรวมขอมูล สถิติตาง ๆ รายรับ-รายจายในการดําเนินงาน เพื่อเปน ขอมูลในการ
พิจารณาปรับปรุงแกไขพัฒนางานใหเกิดประโยชนตอสถานศึกษา  

(6) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตางๆ ทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา  

/จัดทำปฏิทิน... 



-๑๓-
 

(7) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  
(8) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(9) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 
นายประพฤติ  พฤศชนะ ตำแหนง รองผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน อันดับ คศ. 2 

     ทำหนาที่ รองผูอำนวยการฝายแผนงานและความรวมมือ 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ควบคุมดูแล งานศูนยขอมูลสารสนเทศ และงานวิจัย พัฒนา 

นวัตกรรมและสิ ่งประดิษฐ ปฏิบัติหนาที ่อื ่นตามที่ไดรับมอบหมายปฏิบัติหนาที ่อื ่นตามที่ผู บังคับบัญชา
มอบหมาย 

3.5 งานศูนยขอมูลสารสนเทศ  
  3.5.1 นางสาวจีรนันท  โฉมแผลง  ตำแหนง  เจาหนาที่ธุรการ  

ทำหนาที่ หัวหนางานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
  3.5.2 นายเชิดพงศ  จันทรวัฒนกิจ ตำแหนง  ครูผูชวย  

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
  3.5.3 นายจเด็ด  รัศมิทัต   ตำแหนง  ครูผูชวย  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
  3.5.4 นายฉัตรณรงษ  เฉยกลิ่น  ตำแหนง  พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
  3.5.5 นายศุภวิชญ  จงทอง  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
  3.5.6 นายเกรียงศักดิ์  อนุศิลป  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 23 ดังนี้ 
(1) รวบรวมขอมูลจากหนวยงานภายในและภายนอกสถานศึกษา ประมวลผล จัดเก็บ รักษา 

จัดทำและบริการขอมูลและสารสนเทศเกี่ยวกับนักเรียน นักศึกษา สถานประกอบการ ตลาดแรงงาน บุคลากร 
งบประมาณ ครุภัณฑ อาคารสถานที่ แผนการเรียน และขอมูลทางเศรษฐกิจ และสังคม ตามหลักเกณฑและ
วิธีการที่สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษากำหนด ดวยระบบ อิเล็กทรอนิกสโดยประสานงานกับแผนก
วิชาและงานตาง ๆ ในสถานศึกษาและหนวยงานอื่น ที่เก่ียวของ  

(2) รวบรวมและเผยแพรสารสนเทศตาง ๆ ที่เปนประโยชนตอการจัดการศึกษา และการ
ประกอบอาชีพ  

(3) พัฒนาระบบเครือขายขอมูลของสถานศึกษา ใหสามารถเชื่อมโยงกับ สถานศึกษาอ่ืน 
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ และหนวยงานอื่น รวมทั้ง การพัฒนาศักยภาพ
การใชขอมูลจากเครือขายอินเตอรเน็ต  

(4) กำกับ ควบคุม ดูแลระบบใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการกระทำ ความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร  

(5) ดำเนินการเกี่ยวกับศูนยกําลังคนอาชีวศึกษาของสถานศึกษา  
(6) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ทั้งภายในและภายนอก  
(7) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น 
(8) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  

/ปฏิบัติงาน... 
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(9) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 
3.6 งานวิจัย พัฒนา นวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ  

  3.6.1 นายเชิดพงศ  จันทรวัฒนกิจ ตำแหนง  ครูผูชวย  
ทำหนาที่ หัวหนางานวิจัย พัฒนา นวัตกรรมและ
สิ่งประดิษฐ 

3.6.2 นายจิตวัฒนา  บุญเลิศ  ตำแหนง  ครู คศ.2  
ทำหน าที่  ผ ู  ช  วยห ัวหน างานว ิจ ัย  พ ัฒนา 
นวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ 

3.6.3 นางสาวปยวรรณ  กระมุท  ตำแหนง  ครู คศ.1  
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวิจัย พัฒนา นวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ 

3.6.4 นางสาวอัศราพร  แสนสุด  ตำแหนง  ครูผูชวย   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวิจัย พัฒนา นวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ 

3.6.5 นายนิวัฒน  วิฑูรยพันธ  ตำแหนง  พนักงานราชการครู   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวิจัย พัฒนา นวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ 

3.6.6 นางสาววีณา  ใจเพชร  ตำแหนง  พนักงานราชการครู   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวิจัย พัฒนา นวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ 

3.6.7 นางสาวสุรารักษ พลอยบุษย ตำแหนง  พนักงานราชการครู   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวิจัย พัฒนา นวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ 

3.6.8 นายเกรียงศักดิ์  อนุศิลป  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวิจัย พัฒนา นวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ 

3.6.9 นางสาวพัณณิตา  ตะนะสุ  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวิจัย พัฒนา นวัตกรรม
และสิ่งประดิษฐ 

3.6.10 นางสาวจีรนันท  โฉมแผลง ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานวิจัย พัฒนา  
นวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ 

มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      
วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 25 ดังนี้ 

(1) สงเสริม สนับสนุน นักเรียน นักศึกษา และบุคลากรในสถานศึกษา เกี่ยวกับการวิจัย              
การพัฒนาองคความรู เทคโนโลยี นวัตกรรม และสิ่งประดิษฐตาง ๆ เพื่อประโยชน ในการจัดการศึกษา การ
ประกอบอาชีพ และประโยชนโดยรวมของสังคม ชุมชน และทองถิ่น  

(2) วิเคราะห วิจัย และประเมินผลการใชหลักสูตร ผลสัมฤทธิ์การจัดการเรียน การสอน การ
ใชเครื่องมือวัสดุ อุปกรณ ครุภัณฑทางการศึกษา ในการจัดการเรียนการสอน การใช อาคารสถานที่และงานอ่ืน 
ๆ ที่เกี่ยวของกับจัดการเรียนการสอนและประเมินผลการจัดอบรมและ การจัดกิจกรรมในสถานศึกษา  

/รวบรวม... 
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(3) รวบรวมและเผยแพรผลการวิเคราะห วิจัย และการประเมินผลการจัด การเรียนการสอน 
นวัตกรรม และสิ่งประดิษฐ การพัฒนาสถานศึกษา การบริหาร และการพัฒนาวิชาชีพ รวมทั้งผลงานทาง
วิชาการของครูและบุคลากรทางการศึกษา 

(4) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ทั้งภายในและภายนอก  
(5) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น 
(6) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(7) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

4. ฝายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา 
นายธวัชชัย   ดุกสุขแกว ตำแหนง รองผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน อันดับ คศ. 2 

     ทำหนาที่ รองผูอำนวยการฝายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ควบคุมดูแล งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา งานครูที่ปรึกษา 

งานปกครอง งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน งานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา งานโครงการพิเศษและ        
การบริการชุมชน และปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ไดรับมอบหมายปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 4.1 งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา  
  4.1.1 นายฉัตรณรงษ  เฉยกลิ่น  ตำแหนง  พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ หัวหนางานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา 
4.1.2 นายนิวัฒน  วิฑูรยพันธ  ตำแหนง  พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา 
4.1.3 วาที่รอยตรี นฤพนธ   ใหญยงค ตำแหนง  ครู คศ.1  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา 
4.1.4 นางสาวอัศราพร  แสนสุด  ตำแหนง  ครูผูชวย 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา 
4.1.5 วาที่รอยตรี กิตติพงษ  คำเกิ่ง ตำแหนง  พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา 
4.1.6 นางสาวเบญจวรรณ สังฆานาคินทร ตำแหนง  ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา 
4.1.7 นางสาวอนงค  บัวทอง  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา 
4.1.8 นางสาวจารุวรรณ  แพรพันธ ตำแหนง  ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา 
4.1.9 นายวัฒนา  ศิลศิริ   ตำแหนง  ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา 
4.1.10 นางสาวนฤมล  แยมศรี  ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานกิจกรรมนักเรยีนนักศึกษา 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 29 ดังนี้ 
(1) สงเสริมและสนับสนุนการจัดตั้งกิจกรรมชมรมตาง ๆ ขึ้นภายในสถานศึกษา 
(2) ดำเนินการจัดตั้งและควบคุมดูแลองคการวิชาชีพตางๆ ขึ้นในสถานศึกษา เชน องคการ

เกษตรกรในอนาคต แหงประเทศไทย ในพระราชูปถัมภสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
(อกท.) องคการชางเทคนิคในอนาคตแหงประเทศไทย (อ.ช.ท.) องคการนักคหกรรมศาสตร ในอนาคตแหง

/ประเทศ... 

๓



-๑๖-
 

ประเทศไทย (อคท.) องคการนักธุรกิจในอนาคตแหงประเทศไทย (อธท.) องคการ ชางศิลปหัตถกรรมในอนาคต
แหงประเทศไทย (อศท.) หรือองคการที่เรียกชื่ออยางอ่ืนในลักษณะ เดียวกัน  

(3) จัดกิจกรรมที่เปนประโยชนแกสถานศึกษา สังคม ชุมชน และกิจกรรมตาง ๆ ในวันสำคัญ
ของชาติ ศาสนาและพระมหากษัตริย  

(4) จัดกิจกรรมสงเสริมคุณธรรมจริยธรรมและจรรยาบรรณในวิชาชีพของนักเรียน นักศึกษา 
และผูเขารับการฝกอบรมใหสอดคลองและเปนไปตามนโยบายคุณธรรมพ้ืนฐานของ กระทรวงศึกษาธิการ และ
ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง รวมทั้งโครงการพัฒนานักเรียนนักศึกษา ดานบุคลิกภาพและมนุษยสัมพันธ  

(5) ควบคุมดูแลกิจกรรมลูกเสือเนตรนารีวิสามัญและนักศึกษาวิชาทหาร  
(6) สงเสริมการกีฬา นันทนาการและศิลปวัฒนธรรมในสถานศึกษา  
(7) ควบคุมและดำเนินการใหมีการจัดกิจกรรมหนาเสาธง  
(8) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา  
(9) สร ุปผลการประเม ินและน ําผลการประเม ินเสนอฝ ายบร ิหารและส ำน ักงาน 

คณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
(10)  จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น 
(11)  ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(12)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

4.2 งานครูที่ปรึกษา  
4.2.1 นางสาววีณา  ใจเพชร  ตำแหนง  พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ หัวหนางานครูที่ปรึกษา 
4.2.2 นางสาวพิไลวรรณ  จันทรวัฒนกิจ ตำแหนง  พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานครูที่ปรึกษา  
4.2.3 นางสาวจิตรลดา  ไกรวาป  ตำแหนง  ครูผูชวย 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานครูที่ปรึกษา 
4.2.4 นางสาวทวีติยา  อินทนู  ตำแหนง  ครูพิเศษ 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานครูที่ปรึกษา 
4.2.5 นางสาวพัณณิตา ตะนุสะ  ตำแหนง  ครูพิเศษ 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานครูที่ปรึกษา 
4.2.6 นางสาวปวีณนุช  โกณฑา  ตำแหนง  ครูพิเศษ 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานครูที่ปรึกษา 
4.2.7 นางสาวจุฬาลักษณ  บุงปน  ตำแหนง  ครูพิเศษ 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานครูที่ปรึกษา 
4.2.8 นางสาวเกษร  สาระบูลย  ตำแหนง  ครูพิเศษ 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานครูที่ปรึกษา 
4.2.9 นางสาวอนงค  บัวทอง  ตำแหนง  ครูพิเศษ 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานครูที่ปรึกษา 
4.2.10 นางสาวนุชจรี  หนูดำ  ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานครูที่ปรึกษา 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 30 ดังนี้ 
(1) เสนอแตงตั้งครูที่ปรึกษา  

/ควบคุม... 
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(2) ควบคุมดูแล สงเสริม การจัดทำ จัดเก็บ รวบรวมขอมูลประวัติ ขอมูล การเรียน           
และพฤติกรรมของนักเรียนนักศึกษา  

(3) สงเสริม ประสานงานครูที่ปรึกษาใหคำปรึกษาแนะนํานักเรียนนักศึกษา เกี่ยวกับการเขา
รวมกิจกรรมตาง ๆ  

(4) สงเสริม ประสานงาน ครูที ่ปรึกษาใหความคิดเห็นและขอมูลเกี ่ยวกับ  การกำหนด
รายวิชาในการลงทะเบียนเรียนใหความเห็นชอบแกนักเรียน  นักศึกษาในการลงทะเบียน รายวิชา การ
ลงทะเบียนเทียบโอนความรูและประสบการณ การขอเปลี่ยน ขอเพ่ิม และขอถอนรายวิชา การขอพักการเรียน 
การโอนยาย การลาออก การขอผอนผัน หรือยกเวนการชําระเงินคาลงทะเบียน รายวิชา ติดตาม แนะนํา              
ใหคำปรึกษาเก่ียวการเรียน การคํานวณหาคาระดับคะแนนเฉลี่ยแกนักเรียน นักศึกษา  

(5) ประสานกับครู แผนกวิชา และงานที่เกี ่ยวของในการแกปญหาตาง ๆ ของนักเรียน 
นักศึกษา และผูเขารับการอบรมในสถานศึกษา  

(6) ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา สรุปผลการประเมิน และนําผล
การประเมินเสนอฝายบริหารและสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  

(7) จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานเปนขอมูลในการเครื่องมือแบบฟอรมที่เกี่ยวของ  กับระบบครูที่
ปรึกษา เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  

(8) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(9) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

4.3 งานปกครอง  
4.3.1 วาที่รอยตรี ชญานนท  สายนาค ตำแหนง  ครู คศ.2  

ทำหนาที่ หัวหนางานปกครอง 
4.3.2 นายเชิดพงศ  จันทรวัฒนกิจ ตำแหนง  ครูผูชวย 

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานปกครอง 
4.3.3 นายจิตวัฒนา  บุญเลิศ  ตำแหนง  ครู คศ.2 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานปกครอง 
4.3.4 นายจเด็ด รัศมิทัต   ตำแหนง  ครู คศ.1 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานปกครอง 
4.3.5 วาที่รอยตรี นฤพนธ  ใหญยงค ตำแหนง  ครู คศ.1 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานปกครอง 
4.3.6 นางสาวจิตรลดา  ไกรวาป  ตำแหนง  ครูผูชวย 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานปกครอง 
4.3.7 นางสาวอัศราพร  แสนสุด  ตำแหนง  ครูผูชวย 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานปกครอง 
4.3.8 นายจรัญ  มนัส   ตำแหนง  พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานปกครอง 
4.3.9 นางสาวพนิดา  ชมยินดี  ตำแหนง  พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานปกครอง 
4.3.10 นายกมล  ดิษฐาพร  ตำแหนง  พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ เจาหนาที่งานปกครอง 
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4.3.11 นายองคอาจ   รุงเรือง  ตำแหนง  พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานปกครอง 

4.3.12 วาที่รอยตรี กิตติพงษ คำเก่ิง ตำแหนง  พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานปกครอง 

4.3.13 นายไกรสร  คงคา  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานปกครอง 

4.3.14 นายวัฒนา  ศิลศิริ  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานปกครอง 

4.3.15 นางสาวปรียาภัทร  ฝายชนะ ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานปกครอง 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 31 ดังนี้ 
(1) ปกครองดูแลนักเรียน นักศึกษา และผู เขารับการฝกอบรมใหอยู ใน  ระเบียบวินัย             

ตามท่ีกำหนดไวในกฎหมาย ระเบียบและขอบังคับท่ีเกี่ยวของ  
(2) ประสานงานกับครูที่ปรึกษา แผนกวิชาและหัวหนางานในการแกปญหา ของนักเรียน

นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรมในสถานศึกษา  
(3) ประสานงานกับพนักงานเจาหนาที่สงเสริมความประพฤตินักเรียน กศึกษาและเจาหนาที่ 

จากหนวยงานอื่นที่เก่ียวของ และผูปกครองในการแกปญหาความประพฤติ ของนักเรียนนักศึกษา  
(4) เสนอแตงตั้งคณะกรรมการงานปกครอง เพ่ือพิจารณาการลงโทษนักเรียน นักศึกษา 
(5) พิจารณาเสนอระเบียบวาดวยหลักเกณฑการตัดคะแนนความประพฤติ  และพิจารณา

เสนอความเห็นในการลงโทษนักเรียนนักศึกษา  
(6) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตางๆ ทั้งภายในและ ภายนอกสถานศึกษา 

เพื ่อปองกันและปราบปรามยาเสพติด  ปองกันและแกปญหาการทะเลาะวิวาท การกอความไมสงบใน
สถานศึกษา  

(7) จัดทำระเบียนนักเรียนนักศึกษาที่ไดรับการพิจารณาตัดคะแนนความประพฤติ และลงโทษ 
กรณีกระทำความผิดตอระเบียบวินัย ขอบังคับ  

(8) สรุปผลการประเมินและนําผลการประเมินเสนอตอฝายบริหารและ  สำนักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา  

(9) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลำดับขั้น  
(10) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
(11) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

4.4 งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน  
4.4.1 นางสาวเบญจวรรณ  สังฆานาคินทร ตำแหนง  ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ หัวหนางานแนะแนวอาชีพ 
และการจัดหางาน 

4.4.2 นายจิตวัฒนา  บุญเลิศ  ตำแหนง  ครู คศ.2  
ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานแนะแนวอาชีพ 
และการจัดหางาน 
 
 

/นางสาวอัศราพร... 
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4.4.3 นางสาวอัศราพร แสนสุด  ตำแหนง  ครูผูชวย    
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานแนะแนวอาชีพ 
และการจัดหางาน 

4.4.4 นางสาวพนิดา  ชมยินดี  ตำแหนง  พนักงานราชการครู   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานแนะแนวอาชีพ 
และการจัดหางาน 

4.4.5 นายอาทิตย  ศุภมงคลสถาพร ตำแหนง  พนักงานราชการครู   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานแนะแนวอาชีพ 
และการจัดหางาน 

4.4.6 นางบวรลักษณ  สูงกิจบูลย  ตำแหนง  พนักงานราชการครู   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานแนะแนวอาชีพ 
และการจัดหางาน 

4.4.7 นางสาวสุรารักษ  พลอยบุษย ตำแหนง  พนักงานราชการครู   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานแนะแนวอาชีพ 
และการจัดหางาน 

4.4.8 นายฉัตรณรงษ  เฉยกลิ่น  ตำแหนง  พนักงานราชการครู   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานแนะแนวอาชีพ 
และการจัดหางาน 

4.4.9 นางสาวปรียาภัทร ฝายชนะ ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานแนะแนวอาชีพ 
และการจัดหางาน 

มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      
วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 32 ดังนี้ 

(1) ปฐมนิเทศและปจฉิมนิเทศ นักเรียนนักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรมเกี่ยวกับการเรียน
การสอน ความประพฤติ ระเบียบวินัยและขอบังคับ  

(2) จัดทำคูมือนักเรียนนักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม  
(3) ดำเนินการงานกองทุนกูยืมเพื่อการศึกษาและจัดสรรทุนเพื่อการศึกษา และการประกอบ

อาชีพ และผูเขารับการฝกอบรม 
(4) บริการใหคำปรึกษา แนะแนวอาชีพ และจัดหางานแกนักเรียนนักศึกษา  
(5) ติดตอประสานงานกับหนวยงาน สถานประกอบการ เพื ่อจัดหางานใหแก นักเรียน

นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม  
(6) สรางระบบเครือขาย การแนะแนวอาชีพรวมกับหนวยงานภายนอก ทั้งภาครัฐ เอกชน 

และชุมชน  
(7) ดำเนินการแนะแนวอาชีพพรอมทั้งสงเสริมอาชีพ ศึกษาตอและประกอบอาชีพอิสระ 
(8) จัดเก็บและรวบรวมขอมูลนักเรียนนักศึกษาและผูเขารับการฝกอบรม ที่สำเร็จการศึกษา

โดยติดตามการมีงานทำ การศึกษาตอและการประกอบอาชีพ และการจัดทำรายงานใหผูที่เก่ียวของ   
(9) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ทั้งในและภายนอกสถานศึกษา 
(10) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  
(11) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(12) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

/งานสวัสดิการ... 
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4.5 งานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา  
4.5.1 นางสาวอัศราพร  แสนสุด  ตำแหนง  ครูผูชวย  

ทำหนาที่ หัวหนางานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา 
  4.5.2 นางสาวจิตลดา  ไกรวาป  ตำแหนง  ครูผูชวย  

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานสวัสดิการนักเรียน
นักศึกษา 

4.5.3 นางสาวพิไลวรรณ  จันทรวัฒนกิจ ตำแหนง  พนักงานราชการครู  
ทำหนาที่ เจ าหนาที ่งานสว ัสดิการนักเร ียน
นักศึกษา 

4.5.4 นางสาววีณา  ใจเพชร  ตำแหนง  พนักงานราชการครู  
ทำหนาที่ เจ าหนาที ่งานสว ัสดิการนักเร ียน
นักศึกษา 

4.5.5 นางสาวจุฬาลักษณ  บุงปน  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ เจ าหนาที ่งานสว ัสดิการนักเร ียน
นักศึกษา 

4.5.6 นายบุรินทร พุฒทอง  ตำแหนง  ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ เจ าหนาที ่งานสว ัสดิการนักเร ียน
นักศึกษา 

4.5.7 นางสาวนฤมล  แยมศรี  ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานสวัสดิการนักเรียน 
นักศึกษา 

มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      
วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 33 ดังนี้ 

(1) จัดและควบคุมดูแลสวัสดิการและการใหบริการดานตาง  ๆ ภายใน สถานศึกษา เชน 
รานอาหาร น้ำดื่ม การทำบัตรประกันสุขภาพ การทำประกันอุบัติเหตุ การทำใบอนุญาตขับขี่ การขอใชสิทธิลด
คาโดยสารและยานพาหนะตาง ๆ การตรวจสุขภาพประจำป และตรวจหาสารเสพติด ของนักเรียนนักศึกษา
และผูเขารับการฝกอบรม  

(2) จัดหาเครื่องมือและเวชภัณฑ เพื่อปฐมพยาบาลและการใหบริการสุขภาพ แกนักเรียน
นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม  

(3) ดำเนินการเกี่ยวกับการปฐมพยาบาล การบริการทางสุขภาพแกนักเรียน นักศึกษา ผูเขา
รับการฝกอบรม และบุคลากรของสถานศึกษา  

(4) ใหคำปรึกษาและทำหนาที่เกี ่ยวกับสุขภาพอนามัย เผยแพรความรูเกี ่ยวกับ สุขภาพ                
สิ่งเสพติดและโรคภัยรายแรงตาง ๆ ทั้งการปองกันและรักษา  

(5) จัดการตรวจติดตามและควบคุมดูแลการเขาพักทั้งภายในและภายนอก  สถานศึกษาให
เปนไปตามระเบียบ  

(6) จัดโรงอาหาร วางแผน จัดระบบและควบคุมดูแลการประกอบอาหาร และการใหการ
บริการแกนักเรียนนักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรมใหถูกตองตามหลักโภชนาการ ที่ดี  

(7) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ที่เกี่ยวของทั้งภายในและภายนอก
สถานศึกษา  

(8) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  

/ดูแล... 
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(9) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(10)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

          4.6 งานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน  
4.6.1 นายสุทัศน โวงประโคน ตำแหนง ครูผูชวย 
    ทำหนาที่ หัวหนางานโครงการพิเศษ 

และการบริการชุมชน  
4.6.2 นายไกรสร  คงคา  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
    ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานโครงการพิเศษ 

และการบริการชุมชน 
4.6.3 นายจเด็ด  รัศมิทัต  ตำแหนง ครู คศ.1 
    ทำหนาที่ เจาหนาที่งานโครงการพิเศษ 

และการบริการชุมชน 
4.6.4 นายนิวัฒน  วิฑูรยพันธ ตำแหนง พนักงานราชการครู 
    ทำหนาที่ เจาหนาที่งานโครงการพิเศษ 

และการบริการชุมชน 
4.6.5 นายองคอาจ  รุงเรือง ตำแหนง พนักงานราชการครู 
    ทำหนาที่ เจาหนาที่งานโครงการพิเศษ 

และการบริการชุมชน 
4.6.6 นายบุรินทร พุฒทอง ตำแหนง พนักงานราชการครู 
    ทำหนาที่ เจาหนาที่งานโครงการพิเศษ 

และการบริการชุมชน 
4.6.7 นายวัลลภ กรีไกรนุช ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
    ทำหนาที่ เจาหนาที่งานโครงการพิเศษ 

และการบริการชุมชน 
4.6.8 นายเกรียงศักดิ์ อนุศิลป ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
    ทำหนาที่ เจาหนาที่งานโครงการพิเศษ 

และการบริการชุมชน 
4.6.9 นางสาวนุชจรี หนูดำ ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานโครงการพิเศษ 

และการบริการชุมชน 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 34 ดังนี้ 
(1) จัดทำแผนปฏิบัติการฝกอบรมและบริการวิชาชีพรวมกับแผนกวิชา และงานที่เกี่ยวของ 

เพ่ือกำหนดไวในแผนปฏิบัติการประจำป  
(2) ดำเนินการโครงการตามพระราชดําริ เชน โครงการฝกอบรมวิชาชีพใน โรงเรียนตำรวจ

ตระเวนชายแดนหรือโครงการตามแนวพระราชดําริอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย  
(3) ดำเนินการโครงการฝกอบรมและใหบริการวิชาชีพแกชุมชนและบุคคล  ทั่วไป เชน 

โครงการพัฒนาอาชีพแบบบูรณการเพ่ือแกปญหาความยากจนและ 108 อาชีพ เปนตน  
(4) ดำเนินการโครงการฝกอบรมและบริการวิชาชีพเคลื่อนที่รวมกับจังหวัด  ทองถิ่น และ

หนวยงานอื่น ๆ  

/ดำเนินการ... 
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(5) ดำเนินการจัดกิจกรรมและการใหบริการที่ตอบสนองตอชุมชนและสังคม  ตามนโยบาย 
เชน โครงการศูนยซอมสรางเพื่อชุมชน โครงการอาชีวะรวมดวยชวยประชาชน โครงการอาชีวะบริการ และ
โครงการชวยเหลือใหบริการอื่น ๆ กรณีเกิดภัยพิบัติหรือเหตุเรงดวน ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

(6) เผยแพรองคความรู ทักษะวิชาชีพแกประชาชน เพ่ือการมีงานทำและ ประกอบอาชีพ  
(7) ดําเนินงาน ประสานงาน ปองกันและปราบปราม สารเสพติด งานแกปญหา ปองกันโรค

เอดส งานอาสาพัฒนาและปองกันตนเอง  
(8) สงเสริมเผยแพรความรูตลอดจนขาวสารและเสนอแนะแนวทางใน  การประกอบอาชีพ

ใหแกประชาชนผูสนใจโดยผานทางสื่อมวลชนตาง ๆ  
(9) ติดตามการประเมินผลการฝกอบรมและประสานความรวมมือกับ ผูเกี่ยวของในการให

คำแนะนํา ในการประกอบอาชีพแกผูผานการฝกอบรม  
(10)  จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น 
(11)  ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(12)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

ฝายวิชาการ 
         นายประพฤติ  พฤศชนะ ตำแหนง รองผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน อันดับ คศ. 2 
     ทำหนาที่ รองผูอำนวยการฝายวิชาการ 

มีหนาที่และความรับผิดชอบ ควบคุมดูแลสาขาวิชา งานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
งานวัดผลและประเมินผล งานวิทยบริการและหองสมุด งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี งานสื่อการเรียนการสอน 
และปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

3.1 สาขาวิชาสามัญสัมพันธ   
3.1.1 วาที่รอยตรี ชญานนท สายนาค ตำแหนง ครู คศ.2  

ทำหนาที่ หัวหนาสาขาวิชาสามัญสัมพันธ 
(คณิตศาสตร)   

  3.1.2 นางสิริลักษณ  บุญเลิศ  ตำแหนง ครู คศ.2  
ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนาสาขาวิชาสามัญสัมพันธ  
(ภาษาไทย)  

  3.1.3 นางสาวปยวรรณ  กระมุท  ตำแหนง ครู คศ.1  
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาสามัญสัมพันธ 
(ภาษาอังกฤษ) 

3.1.4 นางสาวอังศุพิชญ  ภักดี  ตำแหนง ครู คศ.1  
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาสามัญสัมพันธ 
(วิทยาศาสตร) 

3.1.5 นางสาวกนกกานต รุงโรจนวุฒิพงศ ตำแหนง ครูพิเศษสอน  
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาสามัญสัมพันธ 
(วิทยาศาสตร) 

3.1.6 นางสาวทวีติยา อินทนู  ตำแหนง ครูพิเศษสอน  
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาสามัญสัมพันธ 
(สังคมศึกษา) 
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3.1.7 นางสาวปยาภรณ  ไชยรัตน  ตำแหนง ครูพิเศษสอน  
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาสามัญสัมพันธ 
(สังคมศึกษา) 

3.1.8 นางสาวจารุวรรณ  แพรพันธ ตำแหนง ครูพิเศษสอน  
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาสามัญสัมพันธ 
(ภาษาอังกฤษ) 

3.1.9 นายวัฒนา  ศิลศิริ   ตำแหนง ครูพิเศษสอน  
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาสามัญสัมพันธ 
(พลศึกษา) 

3.2 สาขาวิชาชางยนต  
3.2.1 นายกมล  ดิษฐาพร  ตำแหนง พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ หัวหนาสาขาวิชาชางยนต 
3.2.2  นายสุทัศน  โวงประโคน  ตำแหนง ครูผูชวย  

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนาสาขาวิชาชางยนต 
3.2.3 นายคณิต อินทะใจ   ตำแหนง พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางยนต 
3.2.4 นายฉัตรณรงษ เฉยกลิ่น  ตำแหนง พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางยนต 
3.2.5 นางสาวปวีณนุช  โกณฑา  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางยนต 
 3.3 สาขาวิชาตัวถังและสีรถยนต 

3.3.1 วาที่รอยตรี กิตตพงษ  คำเกิ่ง ตำแหนง พนักงานราชการครู  
ทำหนาที่ หัวหนาสาขาวิชาตัวถังและสีรถยนต 

3.3.2 นายไกรสร  คงคา   ตำแหนง ครูพิเศษสอน  
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาตัวถังและสีรถยนต 

3.3.3 นายวรินทร  สายสกล  ตำแหนง ครูพิเศษสอน  
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาตัวถังและสีรถยนต 

3.4 สาขาวิชาชางกลโรงงาน  
3.4.1 นายจิตวัฒนา  บุญเลิศ  ตำแหนง ครู คศ.2 

ทำหนาที่ หัวหนาสาขาวิชาชางกลโรงงาน 
3.4.2 นายเทวนาถ  สุดใจ  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชากลโรงงาน 
3.4.3 นางสาวพัณณิตา ตะนะสุ  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชากลโรงงาน 
3.5 สาขาวิชาชางเทคนิคพื้นฐาน  

3.5.1 นายองคอาจ  รุงเรือง  ตำแหนง พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ หัวหนาสาขาวิชาชางเทคนิคพ้ืนฐาน 

3.5.2 นายวัลลภ  กรีไกรนุช  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางเทคนิคพ้ืนฐาน 

/สาขาวิชา... 



-๒๔-
 

3.6 สาขาวิชาชางเชื่อมโลหะ  
3.6.1 นายจรัญ  มนัส   ตำแหนง พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ หัวหนาสาขาวิชาชางเชื่อมโลหะ 
3.6.2 นายนิวัฒน  วิฑูรยพันธ  ตำแหนง พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนาสาขาวิชาชางเชื่อมโลหะ 
3.6.3 นางสาวเบญจวรรณ สังฆานาคินทร ตำแหนง ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางเชื่อมโลหะ 
3.6.4 นางสาวเกษร  สาระบูลย  ตำแหนง ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางเชื่อมโลหะ 
3.6.5 นายอภิรักษ อนุวัฒน  ตำแหนง ครูพิเศษสอน  

ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางเชื่อมโลหะ 
 3.7 สาขาวิชาชางไฟฟา 

3.7.1 นายเชิดพงศ  จันทรวัฒนกิจ ตำแหนง ครูผูชวย 
ทำหนาที่ หัวหนาสาขาวิชาชางไฟฟา 

3.7.2 นายอาทิตย  ศุภมงคลสถาพร ตำแหนง พนักงานราชการ  
ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนาสาขาวิชาชางไฟฟา 

3.7.3 นายดิเรก  ไชยทองงาม  ตำแหนง ครู คศ.2  
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางไฟฟา 

3.7.4 นายบุรินทร  พุฒทอง  ตำแหนง พนักงานราชการ   
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางไฟฟา 

3.7.5 นางสาวชนนิกานต  มั่งอุตม  ตำแหนง ครูพิเศษสอน    
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางไฟฟา 

3.7.6 นางสาวอนงค  บัวทอง  ตำแหนง ครูพิเศษสอน    
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางไฟฟา 

3.7.7 นายณัฐภัทร  คงเกลี้ยง  ตำแหนง ครูพิเศษสอน    
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางไฟฟา 

3.8 สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส  
3.8.1 วาที่รอยตรี นฤพนธ  ใหญยงค ตำแหนง ครู คศ.1  

ทำหนาที่ หัวหนาสาขาวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
3.8.2 นางบวรลักษณ  สูงกิจบูลย  ตำแหนง พนักงานราชการครู  

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนาสาขาวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
3.8.3 นางสาวจุฬาลักษณ  บุงปน  ตำแหนง ครูพิเศษสอน    

ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางอิเล็กทรอนิกส  
3.8.4 นายเกรียงศักดิ์  อนุศิลป  ตำแหนง ครูพิเศษสอน    

ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาชางอิเล็กทรอนิกส  
3.9 สาขาวิชาการบัญชี  

3.9.1 นางสาวพนิดา  ชมยินดี  ตำแหนง พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ หัวหนาสาขาวิชาการบัญชี 
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3.9.2 นางสาวสุวดี  สายสกล  ตำแหนง ครู คศ.1 
ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนาสาขาวิชาการบัญชี 

3.9.3 นางสาววีณา  ใจเพชร  ตำแหนง พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาการบัญชี 

3.9.4 นางสาวกาญจนา  เอี่ยมสำอางค ตำแหนง พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาการบัญชี 

3.9.5 นางสาวธนิดา  เสนหา  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาการบัญชี 

 3.10 สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกสและซัพพลายเชน  
3.10.1 นางสาวจิตรลดา  ไกรวาป ตำแหนง ครูผูชวย 

ทำหนาที่ หัวหนาสาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส
และซัพพลายเชน 

3.10.2 นางสาวเบญจมาภรณ  หุนงาม ตำแหนง พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนาสาขาวิชาการจัดการ 
โลจิสติกสและซัพพลายเชน 

3.11 สาขาวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล  
3.11.1 นายจเด็ด  รัศมิทัต  ตำแหนง ครู คศ.1 

ทำหนาที่ หัวหนาสาขาวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
3.11.2 นางสาวพิไลวรรณ จันทรวัฒนกิจ ตำแหนง พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนาสาขาวิชาเทคโนโลยีธุรกิจ
ดิจิทัล 

3.11.3 นางสาวสุรารักษ  พลอยบุษย ตำแหนง พนักงานราชการครู 
ทำหนาที ่ ครูประจำสาขาวิชาเทคโนโลยีธุรกิจ
ดิจิทัล 

3.11.4 นางสาวปวรวรรณ  ทองถึก ตำแหนง ครูพิเศษสอน  
ทำหนาที ่ ครูประจำสาขาวิชาเทคโนโลยีธุรกิจ
ดิจิทัล 

3.11.5 นายศุภวิชญ  จงทอง  ตำแหนง ครูพิเศษสอน  
ทำหนาที ่ ครูประจำสาขาวิชาเทคโนโลยีธุรกิจ
ดิจิทัล 

3.11.6 นางสาวเปรมรัศมี  ถึงเสียบญวณ ตำแหนง ครูพิเศษสอน  
ทำหนาที ่ ครูประจำสาขาวิชาเทคโนโลยีธุรกิจ
ดิจิทัล 

3.12 สาขาวิชาการโรงแรม  
3.12.1 นางสาวอัศราพร  แสนสุด  ตำแหนง ครูผูชวย 

ทำหนาที่ หัวหนาสาขาวิชาการโรงแรม 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา            

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 35 ดังนี้ 
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(1) การจัดทำแผนการจัดการเรียนการสอน ตารางเรียน ตารางสอน บัญชีว ิชาเลือก          
จัดตารางสอนรวมและตารางสอนสวนบุคคลของแผนกวิชา  

(2) ควบคุมดูแล สงเสริม กำกับ ติดตามการจัดการเรียนการสอน แกปญหา เกี่ยวกับการ
เรียนการสอน การฝกงาน การวัดผลประเมินผลและการวิจัยในแผนกวิชาใหเปนไป ตามหลักสูตรและระเบียบ
แบบแผนของทางราชการ  

(3) วางแผนและดําเนินงานดานมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษาของ แผนกวิชา 
เพ่ือนําไปสูการพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาอยางตอเนื่องและรองรับการประเมิน คุณภาพภายนอกได  

(4) จัดหาดูแลรักษาวัสดุ ครุภัณฑ อุปกรณ เครื่องจักร เครื่องมือของแผนกวิชา ใหใชงานได
เปนปกติ และมีเพียงพอตอการจัดการเรียนการสอน  

(5) สนับสนุนการพัฒนาการเรียนการสอน นวัตกรรม เทคโนโลยีและ สิ่งประดิษฐ การใช
อุปกรณการเรียนการสอน การเขียนตํารา เอกสาร และใบชวยสอนตาง ๆ  

(6) ติดตามและแนะนําเกี่ยวกับการทำโครงการฝก โครงการสอน แผนการเรียนรู คูมือครู          
ใบงาน ตลอดจนแฟมสะสมงาน โดยบูรณาการปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงใหสอดคลองกับหลักสูตร และแผนการ
จัดการเรียนการสอน  

(7) ควบคุมการใชวัสดุการศึกษา และลงทะเบียนผลิตผลของแผนกวิชาใหเปนไปตามใบงาน 
(8) ควบคุมดูแลและพัฒนาสำนักงาน หองเรียน หองปฏิบัติการ ใหสะอาด เรียบรอยทันสมัย

อยูเสมอ  
(9) ปกครองดูแลบุคลากรในแผนกวิชาใหปฏิบัติตามกฎหมาย  ระเบียบแบบแผนของทาง

ราชการ และเสนอความดีความชอบของบุคลากรในแผนกวิชา  
(10)  ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง  ๆ ทั ้งภายในและภายนอก 

สถานศึกษา 
(11)  จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  
(12)  ดูแล บำรุงรักษาและรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาที่ไดรับมอบหมาย  
(13)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน  

3.13 งานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน  
3.13.1 หลักสูตรการเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.1.1 นางสาวเบญจมาภรณ หุนงาม ตำแหนง พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ หัวหนางานหลักสูตรการเรียน
การสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.1.2 วาที่รอยตรี นฤพนธ  ใหญยงค ตำแหนง ครู คศ.1 
ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.1.3 นางสาวจิตรลดา  ไกรวาป ตำแหนง ครูผูชวย   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.1.4 นางสาวอัศราพร  แสนสุด ตำแหนง ครูผูชวย   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

 

/นางสาวพนิดา... 
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3.13.1.5 นางสาวพนิดา  ชมยินดี  ตำแหนง พนักงานราชการครู  
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.1.6 นายนิวัฒน  วิฑูรยพันธ  ตำแหนง พนักงานราชการครู  
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.1.7 นายองคอาจ  รุงเรือง  ตำแหนง พนักงานราชการครู  
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.1.8 วาที่รอยตรี กิตติพงษ  คำเก่ิง ตำแหนง พนักงานราชการครู 
ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.1.9 นางสาวชนนิกานต  มั่งอุตม ตำแหนง ครูพิเศษสอน   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.1.10 นางสาวกนกกานต รุงโรจนวุฒิพงศตำแหนง ครูพิเศษสอน   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.1.11 นายเกรียงศักดิ์  อนุศิลป ตำแหนง ครูพิเศษสอน   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.1.12 นางสาวปวรวรรณ  ทองถึก ตำแหนง ครูพิเศษสอน   
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.1.13 นางสาวสุจิรา  บัวงาม ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายในสถานศึกษา 

3.13.2 หลักสูตรการเรียนการสอนภายนอกสถานศึกษา 
3.13.2.1 นางสาวสุรารักษ  พลอยบุษย ตำแหนง พนักงานราชการครู 

ทำหนาที่ หัวหนางานหลักสูตรการเรียน
การสอนภายนอกสถานศึกษา 

3.13.2.2 นางสาวเกษร   สาระบูลย ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายนอกสถานศึกษา 

3.13.2.3 นายอาทิตย  ศุภมงคลสถาพร ตำแหนง พนักงานราชการครู  
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายนอกสถานศึกษา 

3.13.2.4 นางสาวจุฬาลักษณ  บุงปน ตำแหนง พนักงานราชการครู  
ทำหนาที่ เจาหนาที่งานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายนอกสถานศึกษา 

/นางสาววรรณพร... 
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3.13.2.5 นางสาววรรณพร  ประกอบปราณ ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานหลักสูตร 
การเรียนการสอนภายนอกสถานศึกษา 

มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา       
วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 36 ดังนี้ 

(1) จัดทำ รวบรวม และตรวจสอบแผนการเรียน ของทุกแผนกวิชาใหตรงกับ โครงสรางของ
หลักสูตร  

(2) จัดทำตารางสอน ตารางเรียนรวมกับแผนกวิชาตาง ๆ และสถานประกอบการที่เก่ียวของ 
(3) จัดทำแบบฟอรมตาง ๆ ที่เกี่ยวกับงานหลักสูตรการเรียนการสอน  
(4) พัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอนฐานสมรรถนะรวมกับสถานประกอบการ  และ

หนวยงานภายนอกเพื่อจัดรายวิชาและสาขางานใหสอดคลองกับนโยบาย  ความตองการของตลาดแรงงาน 
ชุมชน ทองถิ่น สภาพเศรษฐกิจ วัฒนธรรม เทคโนโลยีและสิ่งแวดลอม  

(5) จัดหา รวบรวมและพัฒนาหลักสูตรที่จัดขึ้นเพื่อความรูหรือทักษะใน การประกอบอาชีพ
หรือการศึกษาตอซึ่งจัดขึ้นเปนโครงการหรือกลุมเปาหมายเฉพาะ  

(6) สงเสริมสนับสนุนใหครูและผูสอนในสถานศึกษาไดมีความรูความเขาใจ  ในหลักการ 
จุดหมายและหลักเกณฑการใชหลักสูตร ตลอดจนระเบียบการจัดการศึกษา  

(7) ประสานงานกับแผนกวิชาเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน  ทั้งระบบ การเทียบโอน
ความรูและประสบการณวิชาชีพ และสะสมหนวยกิต  

(8) สงเสริมและพัฒนาการเรียนการสอนใหตรงตามหลักสูตร  
(9) สงเสริมสนับสนุนใหครูและผูสอนจัดทำเอกสารประกอบการสอนและ จัดการเรียนการ

สอน สื่อและเทคโนโลยีการสอนที่ทันสมัย  
(10)  รวบรวม และเผยแพรผลงานทางวิชาการที่มีคุณคาตอการจัดการเรียน  การสอนเพ่ือ

ประโยชนทางการศึกษา  
(11)  ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง  ๆ ทั ้งภายในและภายนอก 

สถานศึกษา  
(12)  จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  
(13)  ดูแล บำรุงรักษาและรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาที่ไดรับ มอบหมาย  
(14)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

3.14 งานวัดผลและประเมินผล  
3.14.1 นางบวรลักษณ  สูงกิจบูลย ตำแหนง พนักงานราชการครู 
     ทำหนาที่ หัวหนางานวัดผลและประเมินผล 
3.14.2 นางสาวจุฬาลักษณ  บุงปน ตำแหนง ครูพิเศษสอน 

ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานวัดผลและประเมินผล 
3.14.3 นางสาวอัศราพร  แสนสุด  ตำแหนง ครูผูชวย 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวัดผลและประเมินผล 
3.14.4 นายสุทัศน  โวงประโคน  ตำแหนง ครูผูชวย 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวัดผลและประเมินผล 
3.14.5 นางสาวกาญจนา  เอี่ยมสำองค ตำแหนง พนักงานราชการครู 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวัดผลและประเมินผล 
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3.14.6 นางสาวอนงค  บัวทอง  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวัดผลและประเมินผล 
3.14.7 นางสาวเกษร  สาระบูลย  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวัดผลและประเมินผล 
3.14.8 นางสาวกนกกานต รุงโรจนวุฒิพงศ ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวัดผลและประเมินผล 
3.14.9 นายเทวนาถ  สุดใจ  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวัดผลและประเมินผล 
3.14.10 นางสาวเปรมรัศมี  ถึงเสียบญวน ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวัดผลและประเมินผล 
3.14.11 นางสาวจีระพร  ปลอดศรี ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานวัดผลและประเมินผล 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 37 ดังนี้ 
(1) สงเสริมสนับสนุนครูและผูสอนใหมีความรูความเขาใจและปฏิบัติ ตามระเบียบการวัดผล

และประเมินผล  
(2) กำกับ ดูแล จัดการเรียนการสอน การวัดผลและประเมินผลในสถานศึกษาใหเปนไปตาม

ระเบียบ 
(3) ดำเนินการเกี่ยวกับการโอนผลการเรียน  
(4) ตรวจสอบผลการใหระดับคะแนนกอนเสนอคณะกรรมการบริหาร  สถานศึกษาและ

ผูอํานวยการวิทยาลัย เพ่ืออนุมัติผลการเรียน  
(5) รวบรวมผลการเรียนที่ไดรับการอนุมัติแลวสงงานทะเบียน  
(6) จัดสอบมาตรฐานวิชาชีพรวมกับแผนกวิชาและรายงานผลการประเมินตามระเบียบ  
(7) ดำเนินการวิเคราะหขอสอบและจัดทำขอสอบมาตรฐาน  
(8) เก็บรักษาและทำลายเอกสารหลักฐานการประเมินผลการเรียนและเอกสาร เกี่ยวกับงาน

วัดผลและประเมินผลการเรียนตามระเบียบ  
(9) ดำเนินการเกี่ยวกับการเทียบโอนผลการเรียน เทียบโอนความรูและประสบการณ  
(10)  ประสานงานและใหความร วมมือกับหนวยงานตางๆ  ทั ้งภายในและภายนอก 

สถานศึกษา 
(11)  จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลำดับขั้น  
(12)  ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(13)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

3.15 งานวิทยบริการและหองสมุด  
 3.15.1 นางสาวนุชจรี  หนูดำ  ตำแหนง เจาหนาที่ธุรการ 
      ทำหนาที่ หัวหนางานวิทยบริการและหองสมุด 
 3.15.2 นางสาวอังศุพิชญ  ภักดี  ตำแหนง ครู คศ.1 

ทำหนาที ่ ผู ช วยหัวหนางานวิทยบริการและ
หองสมุด 

 3.15.3 นางสาวทวีติยา  อินทนู  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
      ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวิทยบริการและหองสมุด 

/นางสาวจารุวรรณ.. 
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 3.15.4 นางสาวจารุวรรณ  แพรพันธ ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
      ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวิทยบริการและหองสมุด 
 3.15.5 นายวัฒนา  ศิลศิริ  ตำแหนง ครูพิเศษสอน                                                 

       ทำหนาที่ เจาหนาที่งานวิทยบริการและหองสมุด 
3.15.6 นางสาวจุฑามาศ  ซุนฮั้ว ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานวิทยบริการและ

หองสมุด 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 38 ดังนี้ 
(1) วางแผนพัฒนาการบริการหองสมุดและศูนยการเรียนรูดวยตนเองใหเปน  แหลงเรียนรู

ดวยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศที่ทันสมัย  
(2) จัดระบบการบริการใหไดมาตรฐาน  
(3) ประสานงานและใหความร วมมือกับหนวยงานตาง  ๆ ทั ้งภายในและภายนอก 

สถานศึกษา  
(4) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  
(5) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(6) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

3.16 งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  
3.16.1 นายอาทิตย  ศุภมงคลสถาพร ตำแหนง พนักงานราชการครู 
     ทำหนาที่ หัวหนางานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
3.16.2 นางสาวชนนิกานต  มั่งอุตม ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
     ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
3.16.3 นางสาวจิตรลดา  ไกรวาป ตำแหนง ครูผูชวย 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
3.16.4 นางสาวอัศราพร  แสนสุด  ตำแหนง ครูผูชวย 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
3.16.5 นายองคอาจ  รุงเรือง  ตำแหนง พนักงานราชการครู 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
3.16.6 นายจรัญ  มนัส   ตำแหนง พนักงานราชการครู 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
3.16.7 นางสาวกาญจนา  เอี่ยมสำอางค ตำแหนง พนักงานราชการครู 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
3.16.8 นางสาวสุรารักษ  พลอยบุษย ตำแหนง พนักงานราชการครู 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
3.16.9 นายวรินทร  สายสกล  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
3.16.10 นางสาวอนงค  บัวทอง  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
3.16.11 นางสาวจุฬาลักษณ  บุงปน ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 

/นางสาวเกษร... 
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  3.16.12 นางสาวเกษร  สาระบูลย ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
3.16.13 นางสาวพัณณิตา  ตะนุสะ ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 

 3.16.14 นางสาวจุฑามาศ  ซุนฮ้ัว ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 39 ดังนี้ 
(1) จัดการศึกษาวิชาชีพโดยรวมมือกับสถานประกอบการ  และหนวยงาน ภาครัฐและ

เอกชน เพ่ือใหผูเรียนสามารถไปประกอบอาชีพได  
(2) จัดทำแผนและคูมือการฝกตามโครงสรางของหลักสูตรรวมกับสถานประกอบการ  ใน

การวิเคราะหจุดประสงครายวิชาและมาตรฐานรายวิชาที่จะฝกอาชีพ  
(3) วางแผนรวมกับสถานประกอบการในการนิเทศ ติดตาม การฝกปฏิบัติใน สถาน

ประกอบการและมีการวัดผลและประเมินผล ควบคุมกำกับดูแล และแกปญหาตาง ๆ  
(4) ประชุมสัมมนาครูฝก ครูนิเทศ เพื่อรวมกันวางแผนพัฒนาการจัดการเรียน การสอน

อาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  
(5) ติดตอประสานงานกับแหลงงานและสถานประกอบการเพื่อการจัดหาที่ฝกงานใหกับ

นักเรียนนักศึกษา  
(6) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงาน ตามลำดับขั้น  
(7) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
(8) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

3.17 งานสื่อการเรียนการสอน  
 3.17.1 นายองคอาจ  รุงเรือง  ตำแหนง พนักงานราชการครู 
      ทำหนาที่ หัวหนางานสื่อการเรียนการสอน 

3.17.2 นางสาวปวรวรรณ  ทองถึก ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
      ทำหนาที่ ผูชวยหัวหนางานสื่อการเรียนการสอน 

3.17.3 นายอาทิตย  ศุภมงคลสถาพร ตำแหนง พนักงานราชการครู 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานสื่อการเรียนการสอน 
3.17.4 นางสาวสุรารักษ  พลอยบุษย ตำแหนง พนักงานราชการครู 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานสื่อการเรียนการสอน 
3.17.5 นายบุรินทร  พุฒทอง  ตำแหนง พนักงานราชการครู 
     ทำหนาที่ เจาหนาที่งานสื่อการเรียนการสอน 

  3.17.6 นางสาวจีระพร  ปลอดศรี  ทำหนาที่ เจาหนาที่ธุรการงานสื่อการเรียนการสอน 
มีหนาที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 40 ดังนี้ 
(1) วางแผนจัดหา จัดทำ การใหบริการ สื่อการเรียนการสอนโสตทัศนูปกรณ และพัฒนา

ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศการเรียนรู  
(2) จัดหารวบรวมว ัสดุ  สื ่อส ิ ่งพ ิมพ สื ่ออ ิเล ็กทรอนิกส  สื ่อโสตทัศนูปกรณ  ตาง ๆ                 

เพื่อใหบริการในการศึกษาคนควาของครู นักเรียนนักศึกษาและประชาชนทั่วไปใหสอดคลอง กับหลักสูตรการ
เรียนการสอนในสถานศึกษา  

/อำนวย... 
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(3) อํานวยความสะดวกและใหบริการแกครูในการจัดทำสื่อการเรียนการสอน  
(4) พัฒนาองคความรูใหแกครูในการใชและผลิตสื่อดานเทคโนโลยีสารสนเทศ  การศึกษา

ทางไกล การใชสื่ออิเล็กทรอนิกส  
(5) รับผิดชอบ ดูแลบำรุงรักษา วัสดุอุปกรณใหอยูในสภาพพรอมใชงานและ ใหบริการดาน

โสตทัศนูปกรณตาง ๆ การใชหองโสตทัศนศึกษา  
(6) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  
(7) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(8) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 
ทั้งนี้  ตั้งแตวันที่ 1 เมษายน 2567  เปนตนไป 

สั่ง  ณ  วันที่  1  เดือน  เมษายน  พ.ศ.  2567 
 
 
 

       (นายนิมิตร   ศรียาภัย) 
     ผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

 

ภัคจิรา       พิมพ
..................... ทาน 
..................... ตรวจ 


