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หลักสูตรรายวิชา 
 

ช่ือวิชา โปรแกรมฐานข้อมลู  รหสัวิชา 20204-2105 ทฤษฎี 2 ปฏิบัติ 2 หน่วยกิต 3 
   หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ        หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง 

สาขาวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดจิิทลั 
สาขาวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดจิิทลั 

จุดประสงค์รายวิชา  
1. เพื่อให้มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับหลักการของระบบฐานข้อมูล ชนิดและลักษณะของฐานข้อมลู 
2. เพื ่อให้สามารถปฏิบัติออกแบบ สร้าง และแก้ไขระบบฐานข้อมูล โดยใช้โปรแกรมจัดการ

ฐานข้อมูล 
3. เพื่อให้มีเจตคติที่ดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบ

ครอบ  คำนึงถึงความถูกต้องและปลอดภัย 
สมรรถนะรายวิชา  

1. แสดงความรูเ้กี่ยวกับระบบฐานข้อมลู ชนิดและลกัษณะของฐานข้อมูล 
2. สร้างและใช้งานเกี่ยวกับระบบฐานข้อมลูโดยใช้โปรแกรมจัดการฐานข้อมลู 

คำอธิบายรายวิชา 
ศึกษาและปฏิบัติเกี ่ยวกับหลักการของระบบฐานข้อมูล ชนิดและลักษณะของฐานข้อมูล การสร้าง

ฐานข้อมูล และตารางข้อมูล การสร้างความสัมพันธ์ระหว่างตาราง ( Relationship) การสืบค้น แก้ไข และปรับปรงุ
ข้อมูล การสร้างฟอร์มและรายงานข้อมูล การใช้งานแมโคร (Macro) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

หน่วยการเรียนรู ้
 

หน่วยท่ี ชื่อหน่วยการเรียนรู ้
จำนวน
ชั่วโมง 

ครั้งท่ี 

1 ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับระบบฐานข้อมลู 4 1 
2 การวิเคราะห์และออกแบบฐานข้อมูล 8 2-3 
3 แนะนำโปรแกรม Microsoft Access 2016 8 4-5 
4 การสร้างและการใช้งานตาราง 8 6-7 
5 ตารางในมุมมองแผ่นตารางข้อมูล 8 8-9 
6 การสร้างแบบสอบถามข้อมูล 8 10-11 
7 การสร้างฟอรม์  8 12-13 
8 การสร้างรายงาน 8 14-15 
9 การใช้งานแมโครและโมดูล 4 16 
10 การประยุกต์ใช้งานฐานข้อมลูใน  Microsoft Access  2016 8 17-18 
 ประมวลผลความรู ้   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ตารางวิเคราะห์หลักสูตรรายวิชา 
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1. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับระบบ
ฐานข้อมูล 

1 1 1    4.5 3 10.5 2 4 

2. การวิเคราะห์และออกแบบ
ฐานข้อมูล 

1 1 1    4.5 3 10.5 2 8 

3. แนะนำโปรแกรม Microsoft 
Access 2016 

1 1     3 3 8 3 8 

4. การสร้างและการใช้งานตาราง 1 1 1    4.5 3 10.5 2 8 

5. ตารางในมุมมองแผ่นตารางข้อมูล 1 1     3 3 8 3 8 

6. การสร้างแบบสอบถามข้อมูล 1 1     3 3 8 3 8 

7. การสร้างฟอรม์ 1 1     3 3 8 3 8 

8. การสร้างรายงาน 1 1 1    4.5 3 10.5 2 8 

9. การใช้งานแมโครและโมดูล 1 1 1    4.5 3 10.5 2 4 

10. การประยุกต์ใช้งานฐานข้อมลูใน 
Microsoft Access 2016 1 2 2 2   5.5 3 15.5 1 8 

รวม 10 11 7 2   40 30 100  72 

สอบประมวลผลความรู ้   

รวมท้ังสิ้น 30 40 30 100  72 

ลำดับความสำคญั 2 1 3    

 

 

พฤติกรรม 

ชื่อหน่วย 



 

 

การวัดและประเมินผลการเรยีนรู ้

การแบ่งคะแนนและเกณฑ์การผา่นการประเมินผลการเรียนรู้ร้อยละ 50 

หน่วยท่ี 
ด้านความรู ้

(พุทธพิสัย) 

ด้านทักษะ 

(ทักษะพิสัย) 

ด้านพฤติกรรม 

(จิตพิสัย) 
รวม 

ร้อยละ 50 

ของคะแนนเต็ม 

1 3 4.5 3 10.5 21 

2 3 4.5 3 10.5 21 

3 2 3 3 8 16 

4 3 4.5 3 10.5 21 

5 2 3 3 8 16 

6 2 3 3 8 16 

7 2 3 3 8 16 

8 3 4.5 3 10.5 21 

9 3 4.5 3 10.5 21 

10 7 5.5 3 15.5 31 

รวมท้ังรายวิชา 30 40 30 100 50  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

การวัดผล 

  - ด้านความรู้  1) ทดสอบหลังเรียนประจำหน่วย  10 คะแนน   

    2) วัดผลสัมฤทธ์ิ (ทฤษฎี)   20 คะแนน  

 รวม 30 คะแนน  

  - ด้านทักษะ 1) ใบงาน    30 คะแนน  

    2) วัดผลสัมฤทธ์ิ (ปฏิบัติ)   10 คะแนน  

 รวม 40 คะแนน  

- ด้านพฤติกรรมที่พึงประสงค์ในการปฏิบัติงาน รวม 30 คะแนน  

 รวมทั้งหมด 100 คะแนน  

        คะแนนระหว่างภาค/ปลายภาค     

  ระหว่างภาค  1) ทดสอบหลังเรียน   10 คะแนน  

     2) ใบงาน    30 คะแนน  

     3) พฤติกรรมที่พึงประสงค์  30 คะแนน  

       รวม   70 คะแนน    

  สอบประมวลผลความรู้ 1) วัดผลสัมฤทธ์ิ (ทฤษฎี)   20 คะแนน  

     2) วัดผลสัมฤทธ์ิ (ปฏิบัติ)   10 คะแนน  

       รวม   30 คะแนน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 

 

 การประเมินการเรยีนรู ้

การวัดผลประเมินผลนำคะแนนแต่ละหน่วยการเรียนรวมกัน คิดเป็นร้อยละตามเกณฑ์ ดังนี้ 

 คะแนนผลการประเมินรอ้ยละ 80 ข้ึนไป ระดับผลการเรียน 4.0  

 คะแนนผลการประเมินรอ้ยละ 75-79 ระดับผลการเรียน 3.5 

 คะแนนผลการประเมินรอ้ยละ 70-74 ระดับผลการเรียน 3.0 

 คะแนนผลการประเมินรอ้ยละ 65-69 ระดับผลการเรียน 2.5 

 คะแนนผลการประเมินรอ้ยละ 60-64 ระดับผลการเรียน 2.0 

 คะแนนผลการประเมินรอ้ยละ 55-59 ระดับผลการเรียน 1.5 

 คะแนนผลการประเมินรอ้ยละ 50-54 ระดับผลการเรียน 1.0 

 คะแนนผลการประเมินต่ำกว่าร้อยละ 50  ระดับผลการเรียน 0 

 



 

 

หน่วยการเรียนรู้และสมรรถนะประจำหน่วย 

ชื่อหน่วย 
สมรรถนะ 

ความรู ้ ทักษะ คุณลักษณะท่ีพึงประสงค ์
หน่วยที่ 1 
ความรู้เบื้องต้น
เกี่ยวกับระบบ
ฐานข้อมูล 

1.  ความหมายของระบบฐานข้อมลู 
2.  โครงสร้างของระบบฐานข้อมลู 
3.  คำศัพท์พื้นฐานที่เกี่ยวกับระบบฐานข้อมลู 
4.  ประโยชน์ของฐานข้อมลู 
5. ระบบจัดการฐานข้อมลู 
6. โปรแกรมฐานข้อมลูที่นิยมใช้ในปัจจุบัน 

แสดงความรู้พื้นฐานเกี่ยวกบัระบบฐานข้อมูลได ้ แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  
มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  
ปฏิบัติงานด้วยความละเอียด
รอบคอบ คำนึงถึงความถูกต้อง
และปลอดภัย บูรณาการหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
ม ีค ุณธรรม จร ิยธรรมและ
ค ุณล ักษณะท ี ่พ ึ งประสง ค์  
ตามที่สถานศึกษากำหนด 

หน่วยที่ 2 การ
วิเคราะห์และ
ออกแบบ
ฐานข้อมูล 

1.   ความหมายของการวิเคราะห์และออกแบบ
ฐานข้อมูล 
2.  ความหมายของฐานข้อมูลเชิงสมัพันธ์ 
3.  ตอนในการออกแบบฐานข้อมลู 
4.  การจัดการข้อมูลให้อยู่ในรปูแบบบรรทัดฐาน       
( Normalization) 
5. ความสัมพันธ์ของรเีลชัน 

1.  แสดงความรู้เกี่ยวกบัการวิเคราะห์และ
ออกแบบฐานข้อมลู 
2.  ปฏิบัติการออกแบบตารางเก็บข้อมลูด้วย
โปรแกรมจัดการฐานข้อมูล 

แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  
มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  
ปฏิบัติงานด้วยความละเอียด
รอบคอบ คำนึงถึงความถูกต้อง
และปลอดภัย บูรณาการหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
ม ีค ุณธรรม จร ิยธรรมและ
ค ุณล ักษณะท ี ่พ ึ งประสง ค์  
ตามที่สถานศึกษากำหนด 
 

ชื่อหน่วย 
สมรรถนะ 

ความรู ้ ทักษะ คุณลักษณะท่ีพึงประสงค ์



 

 

หน่วยที่ 3
แนะนำ
โปรแกรม 
Microsoft 
Access 2016 

1.  บอกความสามารถของโปรแกรม Microsoft 
Access 2016 
2.  บอกคุณสมบัติของโปรแกรม Microsoft Access 
2016 
3.  บอกข้ันตอนการเข้าใช้งานฐานข้อมลู 
4.  สร้างฐานข้อมลูโดยใช้ Template 
5.  บอกส่วนประกอบของหน้าจอฐานข้อมูลของ 
Microsoft Access 2016 
6. อธิบายเกี่ยวกับวัตถุฐานข้อมลูของ Microsoft 
Access 2016 
7. สร้างฐานข้อมูลเปล่า (Blank Database) 
8. เปิดไฟล์ฐานข้อมูลที่ได้สร้างไว้แล้ว 
9. ปิดฐานข้อมูล 
10. ออกจากโปรแกรม Microsoft Access 2016 

1.  แสดงความรู้เกี่ยวกบัโปรแกรม Microsoft 
Access 2016 
2.  ใช้งานโปรแกรม Microsoft Access 2016 

แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  
มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  
ปฏิบัติงานด้วยความละเอียด
รอบคอบ คำนึงถึงความถูกต้อง
และปลอดภัย บูรณาการหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
ม ีค ุณธรรม จร ิยธรรมและ
ค ุณล ักษณะท ี ่พ ึ งประสง ค์  
ตามที่สถานศึกษากำหนด 

หน่วยที่ 4 
การสร้างและใช้
งานตาราง 

1.  สร้างตารางในโปรแกรม Microsoft Access 
2016 
2. บอกส่วนประกอบของตารางในโปรแกรม 
Microsoft Access 2016 
3. บอกมุมมองที่ใช้ในการออกแบบตาราง Microsoft 
Access 2016 

1.  แสดงความรู้เกี่ยวกบัการสร้างและใช้ตาราง
โดยใช้โปรแกรม Microsoft Access 2016 
2.  สร้างตารางโดยใช้โปรแกรม Microsoft 
Access 2016 

แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  
มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  
ปฏิบัติงานด้วยความละเอียด
รอบคอบ คำนึงถึงความถูกต้อง
และปลอดภัย บูรณาการหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจ 

ชื่อหน่วย 
สมรรถนะ 

ความรู ้ ทักษะ คุณลักษณะท่ีพึงประสงค ์
 4. บอกวิธีการสร้างตารางใน Microsoft Access 

2016 
5. อธิบายชนิดข้อมูลใน Microsoft Access 2016 

 
พอเพียง  มีคุณธรรม จริยธรรม
และคุณลักษณะทีพ่ึงประสงค์ 
ตามที่สถานศึกษากำหนด 



 

 

6. กำหนดและออกแบบเขตข้อมลู 
7. กำหนดคุณสมบัติของเขตข้อมลู 
8. กำหนดคีย์หลกัให้กบัตาราง 
9. แก้ไขปรับปรุงตารางในโปรแกรม Microsoft 
Access 2016 
10. การบันทึกตาราง 
11. การสร้างความสัมพันธ์ของตาราง 

หน่วยที่ 5
ตารางในมุมมอง
แผ่นตาราง 
ข้อมูล 

1.  บอกเกี่ยวกับมุมมองแผ่นตารางข้อมูล ( Database 
sheet) ในโปรแกรม Access 2016 
2. ใช้เครื่องมือในการจัดการกบัตารางในมุมมองแผ่น
ตารางข้อมลู 
3. ใช้งานตารางในมุมมองแผ่นตารางข้อมลู 
4. ตรึงคอลมัน์ในมุมองแผ่นตารางข้อมลู 
5. จัดรูปแบบข้อมลูในตาราง 
6. กรองข้อมลู 
7. ค้นหาข้อมูลด้วยค่าต่าง ๆ  
8. คำนวณข้อมูลที่เก็บในตาราง 

สร้างและใช้งานระบบฐานข้อมูลโดยใช้โปรแกรม 
Microsoft  Access 2016 

แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  
มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  
ปฏิบัติงานด้วยความละเอียด
รอบคอบ คำนึงถึงความถูกต้อง
และปลอดภัย บูรณาการหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
ม ีค ุณธรรม จร ิยธรรมและ
ค ุณล ักษณะท ี ่พ ึ งประสง ค์  
ตามที่สถานศึกษากำหนด 

ชื่อหน่วย 
สมรรถนะ 

ความรู ้ ทักษะ คุณลักษณะท่ีพึงประสงค ์
หน่วยที่ 6 การ
สร้างแบบ 
สอบถาม 

1.  รู้จักกับแบบสอบถามข้อมูล 
2.  ประเภทของแบบสอบถาม 
3.  การสร้างแบบสอบถาม 
4.  การสร้างแบบสอบถามข้อมลูด้วยมุมมองออกแบบ 
5.  การสร้างแบบสอบถามข้อมลูด้วยเครื่องมือช่วย
สร้าง 

1.  แสดงความรู้เกี่ยวกบัการสร้างแบบสอบถาม
ข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Access 2016 
2.  สร้างแบบสอบถามข้อมลูด้วยโปรแกรม 
Microsoft Access 2016 

แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  
มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  
ปฏิบัติงานด้วยความละเอียด
รอบคอบ คำนึงถึงความถูกต้อง
และปลอดภัย บูรณาการหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  



 

 

6.  การสร้างสอบถามข้อมลูด้วยคำสั่ง SQL มีค ุณธรรม จร ิยธรรมและ
ค ุณล ักษณะท ี ่พ ึ งประสง ค์  
ตามที่สถานศึกษากำหนด 

หน่วยที่ 7 การ
สร้างฟอรม์ 

1.  บอกความหมายของฟอร์ม 
2. บอกส่วนประกอบของฟอรม์ 
3. สร้างฟอร์มโดยใช้เครื่องมือ Form 
4. สร้างฟอร์มอย่างง่ายโดยใช้เครื่องมือ Form 
5. สร้างฟอร์มโดยใช้เครื่องมือ Blank Form 
6. ปรับแต่งฟอรม์ด้วยเครื่องมือต่าง ๆ 
7. สร้างฟอร์มโดยใช้ตัวช่วยสร้างฟอร์ม Form Wizard 
8. สร้างฟอร์มที่แสดงหลายระเบียนโดยใช้เครื่องมือ 
Multiple Items 
9. สร้างฟอร์มแยกโดยใช้เครื่องมือ Split Form 
10. สร้างฟอร์มแบบแผนภูมิ Pivot Chart 

1. แสดงความรู้เกี่ยวกับฟอร์มในโปรแกรม 
Microsoft Access 2016 
2. สร้างฟอร์มตามแบบที่กำหนดโดยใช้โปรแกรม 
Microsoft Access 2016 

แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  
มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  
ปฏิบัติงานด้วยความละเอียด
รอบคอบ คำนึงถึงความถูกต้อง
และปลอดภัย บูรณาการหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
มีค ุณธรรม จร ิยธรรมและ
ค ุณล ักษณะท ี ่พ ึ งประสง ค์  
ตามที่สถานศึกษากำหนด 

ชื่อหน่วย 
สมรรถนะ 

ความรู ้ ทักษะ คุณลักษณะท่ีพึงประสงค ์
 11. สร้างฟอร์มแบบตารางสรุปข้อมูลหลายมิติ Pivot 

Table 
  

หน่วยที่ 8 การ
สร้างรายงาน 

1.  บอกเกี่ยวกับรายงาน 
2. บอกส่วนประกอบของรายงาน 
3. เลือกใช้เครื่องมือในการสร้างรายงานได้อย่าง
เหมาะสม 
4. สร้างรายงานอย่างง่ายด้วยเครือ่งมือ Report 
5. สร้างรายงานด้วยเครือ่งมอื Label Wizard  

1. แสดงความรู้เกี่ยวกับการสร้างรายงาน 
2. สร้างรายงานระบบฐานข้อมลูโดยใช้โปรแกรม 
Microsoft Access 2016 

แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  
มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  
ปฏิบัติงานด้วยความละเอียด
รอบคอบ คำนึงถึงความถูกต้อง
และปลอดภัย บูรณาการหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
มีค ุณธรรม จร ิยธรรมและ



 

 

6. สร้างรายงานด้วยเครือ่งมอืตัวช่วยสร้าง Report 
Wizard 
7. สร้างรายงานด้วยเครือ่งมอืรายงานเปล่า Blank 
Report 
8. สร้างรายงานด้วยมุมมองออกแบบ Report Design 
9. ปรับแต่งคุณสมบัติของรายงานให้เหมาะสมกับการ
ใช้งาน 

ค ุณล ักษณะท ี ่พ ึ งประสง ค์  
ตามที่สถานศึกษากำหนด 
 

หน่วยที่ 9 การ
ใช้งานแมโคร
และโมดลู 

1.  อธิบายเกี่ยวกับแมโคร(Macro) 
2.  ใช้งานคำสั่งในแมโคร 
3.  สร้างแมโครเพื่อใช้งาน 
4.  แก้ไขแมโคร 
5.  สร้างโมดลูเพื่อใช้งาน 

1. แสดงความรู้เกี่ยวกับแมโครและโมดูล 
2. สร้างแมโครเพื่อติดต่อกบัฟอรม์ในการบันทกึ
และยกเลิกข้อมูล 

แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  
มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  
ปฏิบัติงานด้วยความละเอียด
รอบคอบ คำนึงถึงความถูกต้อง
และปลอดภัย บูรณาการหลัก 

ชื่อหน่วย 
สมรรถนะ 

ความรู ้ ทักษะ คุณลักษณะท่ีพึงประสงค ์
 6. สร้างโปรแกรมยอ่ยเพื่อใช้งานร่วมกบัฟอร์ม  ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  

มีค ุณธรรม จร ิยธรรมและ
ค ุณล ักษณะท ี ่พ ึ งประสง ค์  
ตามที่สถานศึกษากำหนด 

หน่วยที่ 10 การ
ประยุกต์ใช้งาน
ฐานข้อมูลใน 
Microsoft 
Access 2016 

1.  การออกแบบตารางเก็บข้อมูลในระบบการสร้าง
ฐานข้อมูล 
2. การสร้างฐานข้อมลูและตารางเพื่อใช้งาน 
3. การสร้างฟอร์มเพื่อใช้งาน 
4. การสร้างรายงานเพือ่ใช้งาน 
5. การเรียกใช้งานผ่านฟอร์ม 
6. การสร้างฟอร์มเมนหูลัก 

ประยุกต์ใช้งานระบบฐานข้อมูลด้วยโปรแกรม 
Microsoft Access 2016  

แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  
มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  
ปฏิบัติงานด้วยความละเอียด
รอบคอบ คำนึงถึงความถูกต้อง
และปลอดภัย บูรณาการหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
มีค ุณธรรม จร ิยธรรมและ



 

 

7. การกำหนดให้เปิดฟอรม์เพือ่เปิดไฟล์ข้อมลู ค ุณล ักษณะท ี ่พ ึ งประสง ค์  
ตามที่สถานศึกษากำหนด 



 

 

 



 

 

 แผนการจัดการเรยีนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

หน่วยที่  1 

ช่ือหน่วย ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกบัระบบฐานข้อมูล 

สอนครัง้ที่ 1 

ช่ัวโมงรวม 4 

 จำนวนช่ัวโมง 4 
1. สาระสำคัญ 
 ฐานข้อมูล(Database) คือ การรวบรวมแฟ้มข้อมูลต่าง ๆ  ที่มีความสัมพันธ์กันมาจัดเก็บอย่างเป็น
ระบบเพื่อความสะดวกในการบรหิารจดัการฐานข้อมูล โดยระบบฐานข้อมูลนั้นมีความสำคัญในปัจจุบนัมาก เนื่องจาก
ข้อมูลและสารสนเทศต่าง ๆ มีจำนวนมาก ดังนั้นจึงต้องอาศัยความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการบริหารจัดก ารระบบ
ฐานข้อมูล เพื่อที่จะสามารถลดความซ้ำซ้อนของข้อมูลและสามารถเพิ่มความปลอดภัยในการเข้าถึงข้อมูลโดยใช้
โปรแกรมจัดการฐานข้อมูลเข้ามาช่วยบริหารจัดการระบบให้มีประสิทธิภาพมากข้ึน   
2. สมรรถนะประจำหน่วย  
 2.1 แสดงความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกบัระบบฐานข้อมลู 
 2.2 แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ ่มเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ   
คำนึงถึงความถูกต้องและปลอดภัย บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  มีคุณธรรม จริยธรรมและ
คุณลักษณะที่พึงประสงค์ ตามที่สถานศึกษากำหนด 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 3.1 ด้านความรู ้

 3.1.1 ความหมายของระบบฐานข้อมลู 
 3.1.2 โครงสร้างของระบบฐานข้อมลู 
 3.1.3 คำศัพท์พื้นฐานที่เกี่ยวกับระบบฐานข้อมลู 
 3.1.4 ประโยชน์ของฐานข้อมลู 
 3.1.5 ระบบจัดการฐานข้อมูล 
 3.1.6 โปรแกรมฐานข้อมูลที่นิยมใช้ในปจัจบุัน 

3.2 ด้านทักษะ 
            3.2.1 แสดงความรู้พื้นฐานเกี่ยวกับระบบฐานข้อมลูได้ 
3.3 คุณลักษณะท่ีพ่ึงประสงค ์

 3.3.1 มีคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์   ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตรยิ์     
ละเว้นอบายมุข นักเรียนมีความมีวินัย มีความสามัคคี มีจิตอาสา มีความขยันและรับผิดชอบ มีความประหยัด         
มีความซื่อสัตย์ มีความสุภาพ มีความตรงต่อเวลา 
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หน่วยที่  1 

ช่ือหน่วย ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกบัระบบฐานข้อมูล 

สอนครัง้ที่ 1 

ช่ัวโมงรวม 4 

 จำนวนช่ัวโมง 4 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู ้
        1. ความหมายของฐานข้อมูล 
            ฐานข้อมูล (Database) หมายถึง การนำข้อมูลที่มีความเกี่ยวข้องสัมพันธ์กันมารวบรวมกันเป็นแฟ้มข้อมูล
ต่าง ๆ จัดเก็บไว้อย่างเป็นระบบในส่วนกลางโดยแฟ้มข้อมูลเหล่านั้นถูกจัดเก็บไว้ให้สัมพันธ์กันและสามารถเรียกใช้
ข้อมูลมาใช้ร่วมกันได้ เนื่องจากฐานข้อมูลได้จัดเก็บข้อมูลแฟ้มต่าง ๆ  ไว้ศูนย์กลางไม่กระจายอยู่ส่วนต่าง ๆ  ดังนั้น
แฟ้มข้อมูลที่จัดเก็บจึงไม่ซ้ำซ้อนกนั ผู้ใช้สามารถดึงข้อมูลเหล่าน้ันมาใช้ได้ตามความต้องการของผู้ใช้และช่วยประหยัด
เนื้อที่ของสื่อบันทึกข้อมูลๆ 
            ฐานข้อมูลประกอบไปด้วยแฟ้มข้อมูล (File) หลาย ๆ แฟ้มข้อมูลโดยแฟ้มเหล่าน้ันมีความสัมพันธ์เกี่ยวข้อง
กันมารวมกันโดยแต่ละแฟ้มประกอบไปด้วย ระเบียนข้อมูล (Record) หลาย ๆ ระเบียน แต่ละระเบียนของข้อมูลนั้น
มีรายละเอียด (Attribute) ที่จำเป็นของข้อมูลเก็บอยู่ซึ่งแฟ้มข้อมูลนั้นจะมีรายละเอียดข้อมูลเป็นอย่างไรนั้นก็ข้ึนอยู่
กับการกำหนดขอบเขตของข้อมูลตามความจำเป็นและความต้องการของแต่ละหน่วยงาน ตัวอย่างเช่น ระบบขาย
สินค้าออนไลน์ ประกอบไปด้วยแฟ้มสินค้า แฟ้มลูกค้า แฟ้มการขายแฟ้มพนักงาน เป็นต้น 
        2. โครงสร้างของระบบฐานข้อมูล 
            ฐานข้อมูลจะประกอบไปด้วยแฟ้มข้อมูลที่มีความสัมพันธ์กันเกี่ยวข้องกัน โดยลักษณะการจัดเก็บข้อมูลใน
คอมพิวเตอร์ในปัจจุบัน จะเก็บข้อมูลในระบบดิจิตอล คือ เก็บเป็นสถานะลอจิก 0 และลอจิก 1  เทียบได้กับระบบ
เลขฐานสอง ซึ่งประกอบไปด้วยตัวเลข 0 และ 1 ซึ่งหน่วยเก็บข้อมูลที่ดีจะมีลกัษณะเปน็โครงสรา้ง ซึ่งควรประกอบไป
ด้วย 
            2.1 บิต 
            บิต (BIT, Binary Digit) คือ หน่วยเก็บข้อมูลที่มีขนาดเล็กที่สุด เป็นข้อมูลที่จัดเก็บในลักษณะเลขฐานสอง 
คือ 0 และ 1 เพื่อแทนสถานะทางไฟฟ้า Off หรือ On ดังนั้นบิตจึงไม่สามารถแทนค่าข้อมูลในปริมาณมาก ๆ ได้ 
            2.2 ไบต์ 
            ไบต์ (Byte) หมายถึง หน่วยของข้อมูลที่เกิดจากการนำบิตมารวมกันเป็นอักขระหรอืตัวอักษร (Character) 
1 ไบต์ จะประกอบด้วยข้อมูลเลขฐานสองจำนวน 8 บิต จำนวนบิตที่นำมาเรียงต่อกันเป็นไบต์น้ี จะแตกต่างกันไปตาม
รหัสแทนข้อมูล เช่น การแทนข้อมูลในรหัสแอสกี (ASCII) 0100 0001 = A. 01000010 = B, 0100 0011 = C              
เป็นต้น              
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            2.3 ฟิลด์ 
            ฟิลด์ (Field) หมายถึง เขตข้อมลู หรอืหน่วยของข้อมูลทีป่ระกอบข้ึนจากไบตห์รืออักขระตัง้แต่ 1 ตัวข้ึนไป
มารวมกันเพื่อใหเ้กิดความหมายข้ึนมา เช่น ฟิลด์ id เป็นฟลิด์ที่ใช้แทนรหสัพนักงาน ฟิลด์ name เป็นฟลิด์ที่ใช้แทน
ช่ือพนักงาน และฟลิด์ address เป็นฟิลดท์ี่ใช้แทนที่อยู่พนักงาน เป็นต้น 
            2.4 เรคอร์ด 
            เรคอร์ด (Record) หมายถึง ระเบียนหรือข้อมูลที่เกิดจากการนำเอาฟิลด์หรือเขตข้อมูลหลายๆ เขตมา
รวมกันเป็นข้อมูลของสิ่งหนึ่งๆ เช่น รหัส ช่ือ ที่อยู่ เบอร์โทร เป็นต้น ดังนั้น ข้อมูลภายใน 1 เรคอร์ด จึงจำเป็นต้องมี
อย่างน้อยหนึ่งฟิลด์เพื่ออ้างอิงข้อมูลในเรคอร์ดน้ันๆ 
            2.5 แฟ้มข้อมูล 
            แฟ้มข้อมูล (File) หมายถึง กลุ่มของข้อมูลที่เกิดจากการนำข้อมูลหลายๆ ระเบียนที่เกี่ยวข้องกันเก็บไว้
ด้วยกัน เช่น แฟ้มข้อมูลพนักงาน แฟ้มข้อมูลนักศึกษา แฟ้มข้อมูลบุคลากร เป็นต้น 
            2.6 ฐานข้อมูล 
            ฐานข้อมูล (Database) หมายถึง การนำแฟ้มข้อมูลที่มีความเกี่ยวข้องสัมพันธ์กันมาเก็บรวบรวมไว้ด้วยกัน 
เพื่อลดความซ้ำซ้อนของข้อมูลและทำให้ผู้ใช้สามารถใช้งานร่วมกันได้ 
            1.3 ชนิดและลักษณะของข้อมูล 
            ชนิดและลักษณะของข้อมูลนับเป็นส่วนสำคัญส่วนหนึ่งในระบบคอมพวิเตอร์ เพราะข้อมูลที่ถูกต้องสมบูรณ์
เมื่อนำไปประมวลผลแล้วย่อมได้ผลลัพธ์ที่ถูกต้องสมบูรณ์ หรือได้สารสนเทศที่มีคุณค่าแก่องค์กร  ดังนั้น นอกจาก
ความถูกต้องต้องสมบูรณ์ของข้อมูลแล้ว การศึกษาชนิดและลักษณะของข้อมูลที่จัดเก็บจึงเป็นสิ่งสำคัญต่อการ
ออกแบบระบบฐานข้อมูลและตารางจัดเก็บข้อมูลเพื่อให้สามารถจัดเก็บข้อมูลได้ที่ต้องการจัดเก็บในฐานข้อมูลนั้น
อาจมีรูปแบบได้หลายรูปแบบ ได้แก่ 
                1.3.1 ข้อมูลแบบรูปแบบ (Formatted Data) เป็นข้อมูลที่รวมอักขระ หมายถึง ข้อมูลตัวอักษร
ตัวเลข เป็นรูปแบบที่แน่นอน ในแต่ละระเบียน ซึ่งทุกระเบียนที่อยู่ในแฟ้มข้อมูลจะมีรูปแบบที่เหมือนกันหมด โดย
ข้อมูลที่เก็บนั้นจะเก็บในรูปของรหัสเมื ่ออ่านข้อมูลออกมาอาจต้องนำรหัสนั ้นมาตีความหมายอีกครั้งหนึ่ง เช่น 
แฟ้มข้อมูลประวัตินักศึกษา เป็นต้น 
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            2. ข้อมูลแบบข้อความ (Text) เป็นข้อมูลที่เป็นอักขระในแบบข้อความ หมายถึง ข้อมูลตัวอักษร ตัวเลข 
สมการ แต่ไม่รวมภาพต่าง ๆ นำมารวมกันโดยไม่มีรูปแบบที่แน่นอนในแต่ละระเบียน เช่น ระบบการจัดเก็บข้อความ
ต่าง ๆ ลักษณะการจัดเก็บแบบนี้จะไม่ต้องนำข้อมูลที่เก็บมาตีความหมายอีก 
            3. ข้อมูลแบบรูปภาพ (Images) เป็นข้อมูลที่เป็นภาพ ซึ่งอาจเป็นกราฟที่ถูกสร้างขึ้นจากข้อมูลแบบ
รูปแบบรูปภาพหรือภาพวาด คอมพิวเตอร์สามารถเก็บภาพและจัดส่งภาพเหล่าน้ีไปยังคอมพิวเตอร์อื่นได้ เหมือนกับ
การส่งข้อความ โดยคอมพิวเตอร์จะทำการแปลงภาพเหล่าน้ี ซึ่งจะทำให้ถูกต้องตรงตามวัตถุประสงค์ขององค์กรมาก
ที่สุด ชนิดของข้อมูล คอมพิวเตอร์สามารถที่จะปรับขยายภาพและเคลื่อนย้ายภาพเหล่านั้นได้เหมือนกับข้อมูลแบบ
ข้อความ 
            4. ข้อมูลแบบเสียง (Audio) เป็นข้อมูลที่เป็นเสียง ลักษณะของการจัดเก็บก็จะเหมือนกับการจัดเก็บ
ข้อมูลแบบภาพ คือ คอมพิวเตอร์จะทำการแปลงเสียงเหล่าน้ีให้คอมพิวเตอร์สามารถนำไปเก็บได้หรือการบันทึกเสียง
เพลง เสียงพูดลงในโปรแกรมคอมพิวเตอร์และจัดเก็บไว้เป็นไฟล์เสียง ตัวอย่าง ได้แก่  การตรวจคลื่นหัวใจ จะเก็บ
เสียงเต้นของหัวใจ เสียงพูด หรือเสียงเพลง เป็นต้น 
            5. ข้อมูลแบบภาพและเสียง (Video) เป็นข้อมลูที่เป็นเสียงและรูปภาพ ที่ถูกจัดเก็บไว้ด้วยกัน เป็นการ
ผสมผสานรปูภาพและเสียงเข้าด้วยกัน ลักษณะของการจัดเก็บข้อมลู คอมพิวเตอร์จะทำการแปลงเสียงและรปูภาพน้ี 
เช่นเดียวกับข้อมลูแบบเสียงและข้อมลูแบบภาพลักษณะซึ่งจะนำมารวมเกบ็ไว้ในแฟ้มข้อมูลเดียวกัน 
                1.3.2 ลักษณะข้อมลูท่ีดี จะต้องประกอบด้วยคุณสมบัติทีส่ำคัญ ๆ ดังนี้ 
                        1. ความถูกต้องแม่นยำ (Accuracy) ข้อมูลที่ดีควรจะมีความถูกต้องแม่นยำสูง หรือถ้ามีความ
คลาดเคลื ่อน (Errors) ปนอยู่บ้าง ก็ควรที ่จะสามารถควบคุมขนาดของความคลาดเคลื ่อนที ่ปนมาให้ม ีความ
คลาดเคลื่อนน้อยที่สุด 
                        2. ความทันเวลา (Timeliness) เป็นข้อมูลที่ทันสมัย (Up to Date) และทันต่อความต้องการ 
ของผู้ใช้ ถ้าผลิตข้อมูลออกมาช้า ก็ไม่มีคุณค่าถึงแม้จะเป็นข้อมูลที่ถูกต้องแม่นยำก็ตาม 
                        3. ความสมบูรณ์ครบถ้วน (Completeness) ข้อมูลที ่เก็บรวบรวมมาต้องเป็นข้อมูลที่ให้
ข้อเท็จจริง (Facts) หรือข่าวสาร (Information) ที่ครบถ้วนทุกด้านทุกประการ มิใช่ขาดส่วนหนึ่งส่วนใดไปทำให้
นำไปใช้การไม่ได้ 
                        4. ความกะทัดรัด (Conciseness) ข้อมูลที่ได้รับส่วนใหญ่จะกระจัดกระจาย ควรจัดข้อมูลให้
อยู่ในรูปแบบที่กะทัดรัด สะดวกต่อการใช้และค้นหา ผู้ใช้มีความเข้าใจได้ทันที 
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                       5. ความตรงกับความต้องการของผู้ใช้ (Relevance) ข้อมูลที่จัดทำข้ึนมาควรเป็นข้อมูลที่ผู้ใช้
ข้อมูลต้องการใช้และจำเป็นต้องรู้ ทราบ หรือเป็นประโยชน์ต่อการจัดทำแผน กำหนดนโยบายหรือตัดสินปัญหาใน
เรื่องนั้น ๆ  ไม่ใช่เป็นข้อมูลที่จัดทำขึ้นมาอย่างมากมาย แต่ไม่มีบุคคลใดต้องการใช้หรือไม่ตรงกับความต้องการของ
ผู้ใช้ข้อมูล 
                        6. ความต่อเนื่อง (Continuity) การเก็บรวบรวมข้อมูล ควรอย่างยิ่งที่จะต้องดำเนินการอย่าง 
สม่ำเสมอและต่อเนื่องในลักษณะของอนุกรมเวลา (Time-Series) เพื่อจะได้นำไปใช้ประโยชน์ในด้านการวิเคราะห์
วิจัยหรือหาแนวโน้มในอนาคต 
            1.4 คำศัพท์พ้ืนฐานเกี่ยวกับระบบฐานข้อมูล 
                 1.4.1 เอนทิตี ้
                         เอนทิตี้ (Entity) หมายถึง สิ่งต่าง ๆ ที่สนใจไม่ว่าจะเป็น คน สัตว์ สิ่งของที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลที่ 
รวบรวมไว้เพื่อจัดเก็บ เช่น เอนทิตี้พนักงาน เอนทิตี้ลูกค้า เอนทิตี้สินค้า เป็นต้น เอนทิตี้ (Entity) อาจเรียกว่า File 
หรือ Table แบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ 
SANOO 
                         1. เอนทิตี้แข็งแรง (Strong Entity) คือ เอนทิตี้ที่มีกุญแจหลักซึ่งเป็นแอตทริบิวต์ของเอนทิตี้ 
เอง เกิดข้ึนได้โดยไม่ต้องพึ่งพิงเอนทิตี้อื่น เช่น เอนทิตนักศึกษา หรือ เอนทิตี้สินค้า เป็นต้น 
                         2. เอนทิตี้อ่อนแอ (Weak Entity) คือ เอนทิตี้ที่มีความสัมพันธ์กับเอนทิตี้แข็งแรงแบบพึ่งพิง
เอนทิตี้แข็งแรงอยู่ ซึ่งเอนทิตี้น้ีจะไม่สามารถใช้เพียงแอตทริบิวต์ของตนเป็นกุญแจหลักได้ จะต้องพึ่งพิงไปยังเอนทิตี้
แข็งแรง ถ้าหากไม่มีเอนทิตี้แข็งแรงก่อนในฐานข้อมูล จะไม่สามารถมีเอนทิตี้อ่อนแอดังกล่าวเกิดข้ึนได้ เช่น เอนทิตี้
เกรดเฉลี่ยสะสม ที่ต้องพึ่งพิงเอนทิตี้ผลการเรยีนและเอนทิตี้การลงทะเบียนเรยีนถ้าไม่มีเอนทิตี้ดังกล่าวเกิดข้ึนก่อนใน
ฐานข้อมูล จะไม่สามารถมีเอนทิตี้เกรดเฉลี่ยสะสมเกิดข้ึนตามมาได้ เป็นต้น 
                 1.4.2 แอตทริบิวต์ 
                         แอตทริบิวต์ (Attribute) หมายถึง รายละเอียดหรือคุณสมบัติของข้อมูลที่ต้องการที่จะเก็บไว้ใน
เอนทิตี้ เช่น เอนทิตี้พนักงาน ประกอบด้วย แอตทริบิวต์รหัสพนักงาน แอตทริบิวต์ช่ือ แอตทริบิวต์ นามสกุล แอตทริ
บิวต์ที่อยู่ แอตทริบิวต์เบอร์โทร เป็นต้น 
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                 1.4.3 รีเลชัน 
                         รีเลชัน (Relation) หมายถึง ตารางแบบ 2 มิติ ที ่ประกอบด้วยแต่ละแถวที่เรียกว่า ทูเพิล 
(Tuple) และแต่ละคอลัมน์ที่เรียกว่า แอตทริบิวต์ (Attribute) ซึ่งใช้เก็บข้อมูลตามที่ผู้ใช้ต้องการ รูปแบบของรีเลชัน
สามารถเขียนแทนด้วยสัญลักษณ์ดังนี้ EMPLOYEE (Emp_id, name, salary, address, dept_id 
                 1.4.4 ทูเพิล 
                         ทูเพิล (Tuple) หมายถึง ค่าของข้อมูลในแต่ละแถว (Row) หรือ เรคอร์ด (Record) 
                 1.4.5 คาร์ดินัลลิตี้ 
                         คาร์ดินัลลิตี้ (Cardinality) หมายถึง จำนวนแถวของข้อมูลในรีเลชัน ค่าของคาร์ดินัลลิตี้จะ
สามารถเปลี่ยนแปลงได้ตลอดเวลาเนื่องจากอาจมีการเพิ่มเติมหรือลบแถวข้อมูลในรีเลชันได้ตลอด 
                1.4.6 โดเมน 
                         โดเมน (Domain) หมายถึง ขอบเขตของค่าของข้อมูลที่ควรจะเป็นในแต่ละแอตทริบิวต์ 
                 1.4.7 ค่าว่าง 
                          ค่าว่าง (Null Values) คือ แอตทริบิวต์ที่ยังไม่ทราบค่าข้อมูลที่จะใสล่งไป หรือไม่มีค่าของข้อมลู
เก็บอยู่ แต่ค่าว่างนี้จะไม่ใช่ช่องว่าง (Blank) หรือเลข 0 เนื่องจากข้อมูลนั้นเป็นเพียงการไม่รู้หรือยังไม่พร้อมที่จะใส่
ข้อมูลนั้น ๆ ซึ่งภายหลังสามารถกลับมาใส่ข้อมูลนั้น ๆ ได้ 
                  1.4.8 คีย์ 
                          คีย์ (Key) ค่าของแอตทริบิวต์ที่ถูกกำหนดให้เก็บค่าที่แสดงความเป็นเอกลักษณ์และค่าที่แสดง
ความแตกต่างจากค่าอื่น โดยค่าเหล่านั้นทำหน้าที่แสดงความเป็นตัวตนของข้อมูลในระเบียนนั้น ๆ  เปรียบเสมือน
กุญแจที่เป็นตัวไขให้ทราบว่าข้อมูลระเบียนนั้นแตกต่างจากระเบียนอื่นอย่างไร คีย์สามารถแบ่งออกได้ดังนี้ 
          1. คีย์หลัก (Primary Key) คือ คีย์ที่ทำหน้าที่หลักในการอ้างอิงหรือแสดงตัวตนข้อมูลในระเบียนโดยค่าที่
เก็บจะต้องไม่เป็นค่าว่าง (Null Value) และค่าไม่ซ้ำ (Unique Value) ตัวอย่างเช่น เอนทิตี้พนักงาน (EMPLOYEES) 
ปร ะกอบด ้ ว ย  ร ห ั ส พน ั ก ง าน  ( Emp_id) ช ื ่ อ  ( First_name) นามส ก ุ ล  ( Last_name) ค ่ า คอมม ิ ช ชัน 
(Commission_pct) เงินเดือน (Salary) ที่อยู่ (Address) และรหัสแผนก (Dept_id)  
          2. คยี์คู่แข่ง (Candidate Key) คือ คีย์ที่สามารถนำมาสร้างเป็นคีย์หลักได้หลายฟิลดโ์ดยมีคุณสมบัติ
เช่นเดียวกับคีย์หลัก คือ ค่าไม่ซ้ำและไมม่ีค่าว่าง ตัวอย่างเช่น เอนทิตี้นักศึกษา (STUDENTS) ประกอบด้วย แอตทริ
บิวต ์รหัสบัตรประจำตัวประชาชน (id_iden) รหสันักศึกษา (Std_id) ช่ือ (First_name) นามสกุล (Last_name)   
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ที่อยู่ (Address) เบอร์โทร (tel) เป็นต้น จะเห็นได้ว่ามีรหัสบัตรประจำตัวประชาชน และรหัสนักศึกษามีคุณสมบัติ
ของคีย์หลักอยู่คือ ไม่ซ้ำและไม่ว่าง ดังนั้นทั้งสองแอตทริบิวต์น้ีจึงสามารถนำมาเป็นคีย์หลักได้จึงเรียกว่าเป็นคีย์คู่แข่ง 
(Candidate Key) แต่หลักสำคัญในการเลือกว่าแอตทริบิวต์ ทั้งสองนี้จะเลือกค่าใดเป็นคีย์หลักนั้นส่วนใหญ่แล้วจะดู
ที่จำนวนข้อมูลที่เก็บว่ามีมากน้อยเพียงใด และควรเป็นตัวเลขเพื่อให้ง่ายต่อการจำ ดังนั้น หมายเลขบัตรประจำตัว
ประชาชนมี 13 หลัก ส่วนรหัสนักศึกษา ส่วนใหญ่มี 10 หลัก ดังนั้น แอตทริบิวต์รหัสนักศึกษาจะถูกเลือกมาเป็นคีย์
หลักเนื่องจากมีตัวเลขน้อยกว่า  
          3. คีย์ผสม (Composite Key) เป็นคีย์ที่เกิดจากการนำเอาข้อมูลในแอตทริบิวต์หลาย ๆ  แอตทริบิวต์มา
ประกอบกันเพื่ออ้างอิงข้อมูลในระเบียนนั้น ตัวอย่างเช่น ต้องการทราบว่าพนักงานคนใด สังกัดแผนกใดจะต้องใช้คีย์
สองตัวประกอบ ได้แก่ ตารางพนักงานและตารางแผนก จะต้องใช้คีย์หลักของทั้งสองตารางมาประกอบกันเพื่อให้
ทราบว่าพนักงานคนน้ันสังกัดแผนกใด เป็นต้น 
          4. คีย์นอก (Foreign Key) คือ คีย์ที่ทำหน้าที่เป็นคีย์หลักอีกตารางหนึ่งและทำหน้าที่เป็นคีย์ผสมในอีก
ตารางหนึ่ง ซึ่งคีย์นอกนี้จะทำให้ข้อมูลในแต่ละตารางสัมพันธ์เชื่อมโยงกัน ตัวอย่างเช่น ตารางการลงทะเบียนเรียน 
(Register) จะต้องนำรหัสนักศึกษา (Std_id) กับรหัสวิชา (Sub_id) มาประกอบกัน ซึ่งรหัสนักศึกษาก็ทำหน้าที่เป็น
คีย์หลักในตารางนักศึกษาและรหัสวิชาก็ทำหน้าที่เป็นคีย์หลักในตารางวิชามาประกอบกันในการลงทะเบียนเรียนใน
ภาคเรียนนั้น 
                1.4.9 ความสัมพันธ์ 
                        ความสัมพันธ์ (Relationship) หมายถึง ความสัมพันธ์ระหว่างเอนทิตี ้ตั้งแต่ 2 เอนทิตี้ขึ้นไป
ตัวอย่างเช่น ตารางครูที่ปรึกษา (Adviser) มีความสัมพันธ์กับตารางกลุ่มนักศึกษา (Student Group) สัญลักษณ์ที่ใช้
แทนความสัมพันธ์คือรูปสี่เหลี่ยมข้าวหลามตัด ที่มีชื่อของความสัมพันธ์นั้นกำกับอยู่  โดยความสัมพันธ์ของตาราง
สามารถกำหนดได้เป็น 3 ลักษณะ คือ 
                        1. ความสัมพันธ์แบบหนึ่งต่อหนึ่ง (One-to-One Relationship, 1 : 1) คือ ตารางสอง
ตารางมีความสัมพันธ์กัน และมีข้อมูลเพียงแถวเดียวจากตารางหนึ่งไปสัมพันธ์กับค่าข้อมูลในแถวใด ๆ ในอีกตาราง
หนึ่งเพียงแถวเดียว  
                        2. ความสัมพันธ์แบบหนึ่งต่อหลาย (One to Many Relationships, 1 : N) คือ มีข้อมูล
เพียงแถวเดียวจากตารางหนึ่งไปสัมพันธ์กับข้อมูลในแถวใด ๆ ในอีกตารางหนึ่งแบบหลายค่า  
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                 3. ความสัมพันธ์แบบหลายต่อหลาย (Many to Many Relationships, M : N) คือ มีข้อมูล
สัมพันธ์กันแบบหลายค่าในแต่ละตาราง  
            1.5 ประโยชน์ของฐานข้อมูล 
                  1.5.1 สามารถลดความซ้ำซ้อนของข้อมูลได้ การเก็บข้อมูลจำนวนมาก ชนิดเดียวกันไว้หลายที่ทำให้
เกิดความซ้ำซ้อน (Redundancy) ดังนั้นการนำข้อมูลมารวมเก็บไว้ในฐานข้อมูล จะช่วยลดปัญหาการเกิดความ
ซ้ำซ้อนของข้อมูลได้ โดยระบบจัดการฐานข้อมูล (Database Management System : DBMS) จะช่วยควบคุมความ
ซ้ำซ้อนได้ เนื่องจากระบบจัดการฐานข้อมูลสามารถเรียกใช้งานและสืบค้นได้ตลอดเวลาว่ามีข้อมูลซ้ำซ้อนกันอยู่ที่
ใดบ้าง 
                  1.5.2 หลีกเลี่ยงความขัดแย้งของข้อมูลได้ หากมีการเก็บข้อมูลจำนวนมาก ๆ ชนิดเดียวกันไว้หลาย 
ๆ ที่และมีการปรับปรุงข้อมูลชุดเดียวกันนี้ แต่ปรับปรุงไม่ครบทุกที่ที่มีข้อมูลเก็บอยู่ก็จะทำให้เกิดปัญหาข้อมูลชุด
เดียวกัน อาจมีค่าไม่เหมือนกันในแต่ละที่ที่เก็บข้อมูลอยู่ จึงก่อให้เกิดความขัดแย้งของข้อมูลข้ึน (Inconsistency) 
                  1.5.3 สามารถใช้ข้อมูลร่วมกันได้ ระบบฐานข้อมูลจะเป็นการจัดเก็บข้อมูลรวมไว้ด้วยกัน ดังนั้นหาก
ผู้ใช้ต้องการเรียกใช้ข้อมูลในฐานข้อมูลที่มาจากแฟ้มข้อมูลต่าง ๆ ก็สามารถใช้คำสั่งเพื่อแสดงข้อมูลเหล่าน้ันได้ 
                  1.5.4 สามารถรักษาความถูกต้องเชื่อถือได้ของข้อมูล การจัดเก็บข้อมูลในบางครั้งอาจมีข้อผิดพลาด
เกิดข้ึน เช่น จากการที่ผู้ป้อนข้อมูลป้อนข้อมูลผิดพลาดคือ ป้อนจากตัวอักษรหนึ่งไปเป็นตัวอักษรหนึ่ง ซึ่งผู้ใช้หลาย
คนต้องใช้ข้อมูลจากฐานข้อมูลร่วมกัน หากผู้ใช้คนใดคนหนึ่งแก้ไขข้อมูลผิดพลาดก็ทำให้ผู้อื่นได้รับผลกระทบตามไป
ด้วย ในระบบจัดการฐานข้อมูล (DBMS) จึงสามารถใส่กฎเกณฑ์ (Constraint) เพื่อควบคุมความผิดพลาดที่เกิดข้ึน
จากกรณีดังกล่าวได้ 
                  1.5.5 สามารถกำหนดความเป็นมาตรฐานเดียวกันของข้อมูลได้  การเก็บข้อมูลร่วมกันไว้ใน
ฐานข้อมูลจะทำให้สามารถกำหนดมาตรฐานของข้อมูลได้รวมทั้งมาตรฐานต่าง ๆ ในการจัดเก็บข้อมูลให้เป็นไปใน
ลักษณะเดียวกันได้ เช่น การกำหนดรูปแบบของข้อมูล(Data Type) ให้เป็นตัวอักษร จำนวนเต็ม จำนวนทศนิยม 
หรือวันที่ เป็นต้น ทั้งนี้ผู้บริหารฐานข้อมูล(Database Administrator : DBA) จะทำหน้าที่กำหนดมาตรฐานและ
รูปแบบต่าง ๆ 
                  1.5.6 สามารถกำหนดระบบความปลอดภัยของข้อมูลได้ ในระบบฐานข้อมูลสามารถป้องกันไม่ให้
ผู้ใช้ที่ไม่มีสิทธิเข้ามาใช้งาน หรือมาเห็นข้อมูลบางอย่างในระบบความเหมาะสมผู้บริหารฐานข้อมูลจะสามารถกำหนด
ระดับการใช้งานข้อมูลของผู้ใช้แต่ละคนได้ตามความเหมาะสม 
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                1.5.7 เกิดความเป็นอิสระของข้อมูล ในระบบบริหารฐานข้อมูลจะมีตัวจัดการฐานข้อมูลที่ทำหนา้ที่
เป็นตัวเช่ือมโยงกับฐานข้อมูลโปรแกรมต่าง ๆ อาจไม่จำเป็นต้องมีโครงสร้างข้อมูลเหมือนกันทุกครั้ง ดังนั้นการแก้ไข
ข้อมูลบางครั้ง จึงอาจกระทำเฉพาะกับโปรแกรมที่เรียกใช้ข้อมูลที่เปลี่ยนแปลงเท่านั้น ส่วนโปรแกรมที่ไม่ได้เรียกใช้
ข้อมูลดังกล่าวก็จะเป็นอิสระจากการเปลี่ยนแปลง 
          1.6 ระบบจัดการฐานข้อมูล 
                ระบบจัดการฐานข้อมูล มีหน้าที่ในการจัดการเกี่ยวกับการเก็บรกัษาและเรียกคืนข้อมูลภายในฐานข้อมลู
ให้มีประสิทธิภาพมากที่สุด โดยจะเป็นตัวกลางระหว่างโปรแกรมใช้งาน (Application Program)กับระบบฐานข้อมลู 
(Database System) เป็นเครื่องมือที่ช่วยอำนวยความสะดวกให้ผู้ใช้สามารถเข้าถึงข้อมูลได้ โดยที่ผู้ใช้ไม่จำเป็นต้อง
รับรู้เกี่ยวกับรายละเอียดภายในโครงสร้างฐานข้อมูล DBMS นี้เป็นตัวกลางในการเช่ือมโยงระหว่างผู้ใช้ และโปรแกรม
ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับระบบฐานข้อมูล 
                 หน้าที่ของระบบจัดการฐานข้อมูล มีดังนี้ 
                     1. กำหนดมาตรฐานข้อมูล 
                     2. ควบคุมการเข้าถึงข้อมูลแบบต่าง ๆ 
                     3. ดูแลจัดเก็บข้อมูลให้มีความถูกต้องแม่นยำ 
                     4. จัดการเรื่องการสำรองและฟื้นสภาพแฟ้มข้อมูล 
                     5. จัดระเบียบแฟ้มทางกายภาพ (Physical Organization) 
                     6. รักษาความปลอดภัยของข้อมูลภายในฐานข้อมูลและป้องกันไม่ให้ข้อมูลสูญหาย  
                     7. บำรุงรักษาฐานข้อมูลให้เป็นอิสระจากโปรแกรมแอปพลิเคชันอื่น ๆ 
                     8. เช่ือมโยงข้อมูลที่มีความสัมพันธ์เข้าด้วยกันเพื่อรองรับความต้องการใช้ข้อมูลในระดับต่าง ๆ 
มอดูล) ของ วิชวลเบสิก เพื่อใช้ในการทำงานได้ โปรแกรม Access ยังสามารถเช่ือมต่อกับฐานข้อมูล Microsoft SQL 
Server ได้ด้วย 
          1.7 โปรแกรมฐานข้อมูลท่ีนิยมใช้ในปัจจุบัน 
                โปรแกรมฐานข้อมูล เป็นซอฟต์แวร์หรือโปรแกรมที่ช่วยจัดการข้อมูลต่าง ๆ ที่อยู่ในฐานข้อมูล ทั้งการ
จัดเก็บ การเรียกใช้ และการปรับปรุงข้อมูล โปรแกรมฐานข้อมูลจะช่วยให้ผู้ใช้สามารถค้นหาข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว ซึ่ง
โปรแกรมฐานข้อมูลที ่น ิยมใช้มีอยู ่ด ้วยกันหลายโปรแกรม เช่น Microsoft Access, Visual FoxPro, dBase, 
FoxBASE, Oracle, SQL เป็นต้น โดยแต่ละโปรแกรมจะมีความสามารถต่างกัน บางโปรแกรมใช้ง่ายแต่จะจำกัด 
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ขอบเขตการใช้งาน บางโปรแกรมใช้งานยากกว่าแต่จะมีความสามารถในการทำงานมากกว่า โปรแกรมฐานขอ้มูลที่
นิยมใช้ในปัจจุบัน ได้แก่ 
                1.7.1 โปรแกรม Microsoft Access 
                        โปรแกรม Microsoft Access เป็นโปรแกรมจัดการระบบฐานข้อมลูที่ช่วยจัดการกบัระบบ
ฐานข้อมูลได้อย่างมีประสทิธิภาพ ตั้งแต่การจัดเก็บ ค้นหา วิเคราะห์ และนำเสนอข้อมลู ซึ่งโปรแกรมAccess 
สามารถทำไดง้่าย สะดวก และรวดเร็ว โปรแกรม Microsoft Access ได้มีการปรับปรงุคุณภาพของโปรแกรมใน
หลาย ๆ ด้านเพื่อให้การจัดการระบบฐานข้อมลูเป็นได้อย่างมีประสิทธิภาพเพิ่มมากขึ้น เป็นโปรแกรมประเภทจัดการ
ฐานข้อมูลเชิงสมัพันธ์ ที่ทำกันในสำนักงาน หรือองค์กรขนาดเล็ก และยังสามารถเขียนกลุม่โปรแกรม (แมโคร และ 
-เครื่องคอมพิวเตอรพ์กพา หรือแทบ็เล็ต หรือ สมารท์โฟน 
                1.7.2 โปรแกรม Microsoft Visual FoxPro 
                        โปรแกรม Microsoft Visual FoxPro เป็นโปรแกรมฐานข้อมูลที่มีผู้ใช้งานมากที่สุด เนื่องจาก
โปรแกรมที่เขียนด้วย FoxPro ใช้ง่ายทั้งวิธีการเรียกจากเมนูของ FoxPro และประยุกต์โปรแกรมขึ้นใช้งานโปรแกรม
จะสามารถใช้กลับ dBase คำสั ่งและฟังก์ชันต่าง ๆ ใน dBase จะสามารถใช้งานบน FoxPro ได้ นอกจากนี้ใน 
FoxPro ยังมีเครื่องมือช่วยในการเขียนโปรแกรม เช่น การสร้างรายงาน เป็นต้น 
                1.7.3 โปรแกรม dBase 
                        โปรแกรม dBase เป็นโปรแกรมฐานข้อมูลชนิดหนึ่ง การใช้งานจะคล้ายกับโปรแกรม FoxPro
ข้อมูลรายงานที่อยู่ในไฟล์บน dBase dBASE การจัดการฐานข้อมูลและ สเปรดชีทระบบ แม้ระบบที่ไม่ได้ใช้รูปแบบ 
dBASE ภายในสามารถที่จะ นำเข้า และ ส่งออก ข้อมูลในรูปแบบ dBase Processor ได้ และแม้แต่ Excel ก็
สามารถอ่านไฟล์ DBF ที่สร้างขึ้นโดยโปรแกรม dBase ได้ด้วย 
                1.7.4 โปรแกรม Oracle 
                        โปรแกรม Oracle โปรแกรมจัดการฐานข้อมูล ซึ่งเป็นโปรแกรมจัดการฐานข้อมูลเชิงสัมพันธ์หรอื 
RDBMS (Relational Database Management System) ตัวโปรแกรมนี ้จะทำหน้าที ่ เป ็นตัวกลางคอยติดต่อ 
ประสาน ระหว่างผู้ใช้และฐานข้อมูล ทำให้ผู้ใช้งานสามารถใช้งานฐานข้อมูลได้สะดวกขึ้น เช่น การค้นหาข้อมูลต่าง ๆ 
ภายในฐานข้อมูลที่ง่ายและสะดวก โดยผู้ใช้ไม่จำเป็นต้องทราบถึงโครงสร้างภายในของฐานข้อมูลก็สามารถเข้าใช้
ฐานข้อมูลนั้นได ้
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5.  กิจกรรมการเรยีนรู ้

5.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
1. ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนกัศึกษา แลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารของวิทยาลัยฯ 
2. ครูแนะนำคำอธิบายรายวิชาจุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา และเป้าหมายของ

การศึกษา 
3. ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล การลา และจำนวนคาบที่ขาดได้ 
4. ครูช้ีแจ้งวัตถุประสงค์ของการเรียน เรื่อง ความรู้เบือ้งต้นเกี่ยวกับระบบฐานข้อมูล 
5. นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 1 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
6. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยที่ 1 จากคร ู
7. ครูสำรวจความพร้อมของนักเรียน 

5.2  การเรียนรู ้
1. นักเรียนเปิดสื่อการเรียนการสอนเนื้อหาของหน่วยการเรียนรู้ที่ 1  ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับระบบ

ฐานข้อมูลในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนฟงัอธิบายเนื้อหาตามสื่อการเรียนจากครู 
3. นักเรียนเรียนช่วยกันอภิปรายความรูเ้บื้องต้นเกี่ยวกบัระบบฐานข้อมูล 
4. นักเรียนทำแบบฝึกหัดในระบบ GOOGLE CLASSROOM โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด 

และหมั่นสงัเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 
5. นักเรียนและครรู่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปลี่ยนเหตุผลระหว่างกัน 
6. นักเรียนนกัเรียนแบ่งกลุม่ 4-5 คน 
7. นักเรียนฟงัอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติตามใบงานที่ 1  จากครู 
8. นักเรียนปฏิบัติตามใบงานที่ 1   
9. นักเรียนแลกเปลี่ยนข้อคิดเห็นกับนักศึกษา หรือครสูุ่มเรียกนักเรียน เพื่อซักถามหรือแสดงความ

คิดเห็น 
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          5.3 การสรุป 

1. ครูผูส้อนเปิดโอกาสใหผู้้เรียนซกัถามข้อสงสัยที่เกิดข้ึนระหว่างการเรียนการสอน  ตอบข้อซักถาม  
และสรุปเนื้อหาโดยสรุป 

          5.4 การวัดและประเมินผล 
1. นักเรียนทำทดสอบแบบทดสอบหน่วยที่ 1 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบ หน่วยที่ 1 จากครูและแลกเปลี่ยนเหตผุลระหว่างกัน 
3. ครูบันทึกผลการประเมิน 

6. สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
         6.1 สื่อสิ่งพิมพ์  
                - เอกสารประกอบวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
         6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
                - ระบบ GOOGLE CLASSROOM 
                - เครื่องรับโทรทัศน์หรือเครื่องฉายโปรเจคเตอร์ 
                - เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแทบ็เล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
              ใบงานที่ 1 เรื่อง ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับระบบฐานข้อมูล 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอ่ืน 
              เนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับระบบฐานข้อมูล นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา 
โปรแกรมฐานข้อมูล และเนื ้อหาสาระการเรียนรู ้ เรื ่อง ความรู ้เบื ้องต้นเกี ่ยวกับระบบฐานข้อมูล นำไปเป็นพื้น
ฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
9. การวัดและประเมินผล 
             9.1 ก่อนเรียน 
         - ทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
             9.2 ขณะเรียน 
         - ใบงานที่ 1  เกณฑ์ผ่าน 50% 
         - แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ เกณฑผ์่าน 70% 
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            9.3 หลังเรียน 
        - แบบทดสอบหลังเรียน หน่วยที่ 1  เกณฑผ์่าน 50% 
10. บันทึกหลังสอน 
     10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
     10.2 ผลการเรียนรูข้องนักเรียน นักศึกษา 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
    10.3 แนวทางการพัฒนาคณุภาพการเรยีนรู้ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 แผนการจัดการเรยีนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

หน่วยที่  2 

ช่ือหน่วย การวิเคราะห์และออกแบบฐานข้อมลู 

สอนครัง้ที่ 2-3 

ช่ัวโมงรวม 12 

 จำนวนช่ัวโมง 8 
1. สาระสำคัญ 
 ก่อนที่จะมีการเริ่มต้นใช้งานฐานข้อมูล จะต้องมีการศึกษาและออกแบบฐานข้อมูลให้มีความสัมพันธ์
เกี่ยวข้องกันเสียก่อน โดยออกแบบตารางในการจัดเก็บข้อมูลต่าง ๆ   เพื่อให้มีความสัมพันธ์กันและจัดรูปแบบของ
ตารางที่ออกแบบให้อยู่ในรูปแบบบรรทัดฐาน หรือ Normal form โดยผ่านกระบวนการ Normalization เพื่อให้
ข้อมูลในตารางถูกจัดเก็บอย่างเป็นระบบและมีความสัมพันธ์กัน เพื่อความสะดวกในการบริหารจัดการฐานข้อมูลโดย
ระบบฐานข้อมูลนั้นมีความสำคัญในปัจจุบันมาก เนื่องจากข้อมูลและสารสนเทศต่าง ๆ  มีจำนวนมาก ดังนั้นจึงจ้อง
อาศัยความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการบริหารจัดการระบบฐานข้อมูล เพื่อที่จะสามารถลดความซ้ำซ้อนของข้อมูลและ
สามารถเพิ่มความปลอดภัยในการเข้าถึงข้อมูลโดยใช้โปรแกรมจัดการฐานข้อมูลเข้ามาช่วยบริหารจัดการระบบให้มี
ประสิทธิภาพมากข้ึน   
2. สมรรถนะประจำหน่วย  
 2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับการวิเคราะห์และออกแบบฐานข้อมูล 
 2.2 ปฏิบัติการออกแบบตารางเกบ็ข้อมลูด้วยโปรแกรมจัดการฐานข้อมลู 
 2.3 แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ ่มเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ   
คำนึงถึงความถูกต้องและปลอดภัย บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  มีคุณธรรม จริยธรรมและ
คุณลักษณะที่พึงประสงค์ ตามที่สถานศึกษากำหนด 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ด้านความรู ้

 3.1.1 ความหมายของการวิเคราะห์และออกแบบฐานข้อมลู 
 3.1.2 ความหมายของฐานข้อมูลเชิงสมัพันธ์ 
 3.1.3 ตอนในการออกแบบฐานข้อมลู 
 3.1.4 การจัดการข้อมูลให้อยู่ในรปูแบบบรรทัดฐาน ( Normalization) 

           3.1.5 ความสัมพันธ์ของรีเลชัน 
3.2 ด้านทักษะ 
            3.2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับการวิเคราะห์และออกแบบฐานข้อมลู 
            3.2.2 ปฏิบัติการออกแบบตารางเกบ็ข้อมลูด้วยโปรแกรมจัดการฐานข้อมลู 
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3.3 คุณลักษณะท่ีพ่ึงประสงค ์

 3.3.1 มีคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์   ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตรยิ์     
ละเว้นอบายมุข นักเรียนมีความมีวินัย มีความสามัคคี มีจิตอาสา มีความขยันและรับผิดชอบ มีความประหยัด         
มีความซื่อสัตย์ มีความสุภาพ มีความตรงต่อเวลา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู ้
        1. ความหมายของการวิเคราะห์และอกแบบระบบฐานข้อมลูเชิงสมัพันธ์ 
           วิเคราะห์และออกแบบระบบฐานข้อมูลเชิงสัมพันธ์สิ่งสำคัญที่สุดในการพัฒนาระบบสารสนเทศใด ๆ  คือ 
การออกแบบระบบที่ดี ระบบที่ได้รับการออกแบบมาเป็นอย่างดีแล้วนั้นเมื่อนำไปดำเนินการพัฒนาก็จะสามารถ
ตอบสนองต่อวัตถุประสงค์ของผู้ใช้ได้อย่างถูกต้องและครบถ้วน ฐานข้อมูลนับเป็นปัจจัยหนึ่งที่มีบทบาทสำคัญอย่าง
ยิ่งสำหรับระบบสารสนเทศแบบต่าง ๆ  ที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการประมวลผลเนื่องจากฐานข้อมูลเป็นส่วนที่ใชจ้ัดเก็บ
ข้อมูล ดังนั้น การออกแบบระบบสารสนเทศจึงจำเป็นต้องให้ความสำคัญต่อการนำเข้าของทุกระบบสารสนเทศ
ออกแบบฐานข้อมูลด้วย 
            การที่จะมีฐานข้อมูลที่มีประสิทธิภาพในการจัดเก็บข้อมูลในหน่วยงาน สิ ่งที ่สำคัญอย่างหนึ่งคือ  การ
ออกแบบฐานข้อมูล โดยผู้ออกแบบจะต้องวิเคราะห์ข้อมูลที่จะจัดเก็บลงในฐานข้อมูลและหาความสัมพันธ์ของข้อมูล
เหล่านั้น เพื่อออกแบบตาราง ก็บข้อมูลและเอนทิตี้ต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้องสัมพันธ์กันทั้งหมดที่จะใช้ในฐานข้อมูล โดยมี
วัตถุประสงค์หลักในการออกแบบฐานข้อมูล คือ การสร้างฐานข้อมูลที่มีประสิทธิภาพเพื่อตอบสนองความต้องการ
ของผู้ใช้งานในองค์กรต่าง ๆ 
           2. ความหมายของฐานข้อมูลเชิงสัมพันธ์ 
               ฐานข้อมูลเชิงสัมพันธ์ หมายถึง การจัดเก็บข้อมูลในลักษณะที่เป็นกลุ่มของข้อมูลที่มีความสัมพันธ์กัน ใน
ฐานข้อมูลหนึ่ง ๆ สามารถที่จะมีตารางตั้งแต่ 1 ตารางขึ้นไป และในแต่ละตารางนั้นสามารถมีได้หลายคอลัมน์ 
(Column) หลายแถว (Row) ตัวอย่างเช่น ต้องการเก็บข้อมูลสนิค้า ในตารางของข้อมูลสินค้าจะประกอบด้วยคอลมัน์ 
รหัสสินค้า ชื่อสินค้า วันที่ผลิต วันหมดอายุ ราคาสินค้า สินค้าคงเหลือ เป็นต้น  และในตารางนั้น ก็สามารถที่จะมี
ข้อมูลสินค้าได้มากกว่า 1 อย่าง (Row) และตารางข้อมูลสินค้านั้นอาจจะมีความสัมพันธ์กับตารางอื่น เช่น ตาราง
ใบสั่งซื้อสินค้า ตารางลูกค้า เป็นต้น 
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        การที่จะออกแบบฐานข้อมูลในองค์กรขนาดเล็กนั้น เพื่อตอบสนองความต้องการของผู้ใช้งานอาจเป็นเรื่องที่ไม่
ยุ่งยากนัก เพราะระบบและข้ันตอนการทำงานภายในองค์กรไม่ซับซอ้น จำนวนผู้ใช้งานฐานข้อมูลมีเพียงเล็กน้อยและ
ปริมาณข้อมูลที่มีไม่มากนัก แต่ในองค์กรขนาดใหญ่ ระบบฐานข้อมูลจะมีขนาดใหญ่มาก จำนวนผู้ใช้งานฐานข้อมูล
นัน้จะมีจำนวนมาก รวมทั้งข้อมูลที่จัดเก็บจะมีจำนวนมากตามส่งผลให้ข้ันตอนการทำงานที่เกี่ยวข้องกับระบบมคีวาม
ซับซ้อน ซึ่งการออกแบบฐานข้อมูลที่มีขนาดใหญ่จึงเป็นเรื่องที่มีความละเอียดและซับซ้อนมาก ต้องใช้เวลาในการ
ดำเนินการมากกว่าฐานข้อมูลขนาดเล็ก ทั้งนี้ ฐานข้อมูลที่ได้รับการออกแบบอย่างเหมาะสมจะสามารถตอบสนองต่อ
ความต้องการของผู้ใช้งานภายในหน่วยงานต่าง ๆ ขององค์กรได้ ซึ่งจะทำให้การดำเนินงานขององค์กรมีประสทิธิภาพ
ดียิ่งขึ้น เป็นผลตอบแทนที่คุ้มค่าต่อการลงทุนเพื่อพัฒนาระบบฐานข้อมูลภายในองค์กร ทั้งนี้ ถ้าหากการออกแบบ
ฐานข้อมูลที่จะทำให้ได้โปรแกรมประยุกต์มีประสิทธิภาพและทำให้ระบบมีความน่าเช่ือถือมากยิ่งขึ้น 
         3. ขั้นตอนการออกแบบฐานข้อมูล 
            3.1 การรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลรายละเอียดท่ีต้องการ การรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลรายละเอียด
ที่ต้องการเป็นข้ันตอนในการรวบรวมและวิเคราะห์ความต้องการของผู้ใช้เพื่อออกแบบเอนทิตี้เก็บข้อมูลซึ่งผูอ้อกแบบ
จะต้องทราบให้ได้ว่าในระบบต้องการจัดเก็บข้อมูลอะไรบ้าง ซึ่งจะต้องทำการรวบรวมเอกสารทั้งหมดที่เกี่ยวข้องกับ
ระบบ ยกตัวอย่างเช่น ระบบทะเบียนนักศึกษาจะสามารถเก็บรวบรวมข้อมูลจากรายงานที่เป็นเอกสารต่าง ๆ  ที่จะ
สามารถใช้เป็นข้อมูลในการวิเคราะห์ออกแบบเอนทิตี้และแอตทริบิวต์ได้ดังนี้ 
                 1. รายงานการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา 
                 2. รายงานผลการเรียนประจำภาคของนักศึกษา 
                 3. รายงานสรุปผลการเรียนของนักศึกษาแต่ละคน 
                 จากรายงานที่ได้ทำการเก็บรวบรวมมาแล้วนั้น สามารถนำมาออกแบบเอนทิตี้เพื่อใช้ในการจัดเก็บ
ข้อมูลต่าง ๆ ได้ดังนี้ 
                 1. เอนทิตี้นักศึกษา (STUDENTS) ใช้เก็บข้อมูลเกี่ยวข้องกับนักศึกษา 
                 2. เอนทิตี้วิชา (SUBJECTS) ใช้เก็บข้อมูลเกี่ยวกับรายวิชาเรียน และหน่วยกิตเบรกเ 
                 3. เอนทิตี้แผนก (DEPARTMENTS) ใช้เก็บข้อมูลเกี่ยวกับแผนกวิชาที่เปิดสอน BOARD 
                 4. เอนทิตี้คณะ (FACULTYS) ใช้เก็บข้อมูลเกี่ยวกับคณะที่เปิดสอน 
                 5. เอนทิตี้การลงทะเบียน (REGISTRATIONS) ใช้เก็บข้อมูลการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา 
ในแต่ละรายวิชา 
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            6. เอนทิตี้ผลการเรียน (GRADE_REPORT) ใช้เก็บข้อมูลหน่วยกิตรวมและผลการเรียนเฉลี่ยของนักศึกษา 
        3.2 กำหนดโครงสร้างของเอนทิตี้ 
                  กำหนดโครงสร้างของเอนทิตี้ เป็นขั้นตอนที่ต้องกำหนดคุณสมบัติให้กับตารางที่ได้กำหนดไวเ้ล้วจาก
ข้ันตอนที่ 1 เพื่อให้ทราบว่าแต่ละเอนทิตี้ถูกกำหนดให้เก็บข้อมูลอะไรได้บ้าง 
        3.3 กำหนดคีย์ให้กับข้อมูลในเอนทิตี้ 
                  ขั้นตอนนี้จะพิจารณาว่าคอลัมน์ใดบ้างที่มีคุณสมบัติที่จะนำมาทำเป็นคีย์ต่างๆ เช่น Primary Key, 
Foreign Key, Composite Key เป็นต้น ในที่นี้ได้กำหนดคีย์หลักไว้ภายในเส้นส่วนบนของแอตทริบิวต์ต่างๆ 
        3.4 การจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบบรรทัดฐาน 
                  การจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบบรรทัดฐาน (Normalization) คือ การทำข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบบรรทัด
ฐาน เพื่อลดความซ้ำซ้อนของข้อมูลหรือกำจัดข้อมูลที่ไม่เกี่ยวข้องกันออกจากตารางนั้น โดยต้องมีการปรับแก้ไข
โครงสร้างให้เหมาะสมก่อนข้ันตอนการทำ Normalization 
                  3.4.1 รูปแบบ Normalization ระดับท่ี 1 (1NF) 
                          ตารางใดจะถือว่าอยู่ในรูปแบบบรรทัดฐานระดับที่ 1 หรือไม่นั้น จะพิจารณาจากรีเลชันนั้น
จะต้องไม่มีการเก็บข้อมูลใน Field ใดๆ หลายค่าดังนิยาม (1NF) 
                           นิยามรูปแบบ Normalization ระดับท่ี 1 (1NF) 
                          1. มีคีย์หลักในรีเลชัน 
                           2. ไม่มีกลุ่มข้อมูลซ้ำ (Repeating Group) อยู่ในรีเลชัน หรือ Field ในตารางจะต้องเก็บข้อมลู
เพียงค่าเดียว (Atomic Value) ไม่มี Field ใดที่มีลักษณะเป็น Multivalued 
                           3. แอตทริบิวต์ที่ไม่ใช่คีย์ (Nonkey Attributes) จะต้องข้ึนกับแอตทริบิวต์ที่เป็นคีย์หลักอย่าง
สมบูรณ์ 
                  3.4.2 รูปแบบ Normalization ระดับท่ี 2 (Second Normal Form : 2NF) 
                          ตารางใดจะอยู่ในรูปแบบบรรทัดฐานระดับที่ 2 (2NF) จะมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 
                          นิยามรูปแบบ Normalization ระดับท่ี 2 (2NF) 
                          1. มีคีย์หลักในรีเลชัน 1NF 
                           2. แอตทริบิวต์ที่ไม่ใช่คีย์ต้องมีค่าข้ึนกับค่าคีย์หลักของเอนทิตี้อย่างสมบูรณ์ 
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          การที่แอตทริบิวต์ที่ไม่ได้ทำหน้าที่คีย์ใดๆ ข้ึนอยู่กับเฉพาะส่วนหนึ่งของคีย์หลัก เรียกว่า การข้ึนต่อกันเพียง
บางส่วน (Partial Functional Dependency) การแปลงรีเลชันในระดับนี้ คือ ต้องแยกแอตทริบิวต์ กลุ่มที่ ขึ้นกับ
บางส่วนของคีย์หลักออกเป็นรีเลชันใหม่ 
                  3.4.3 รูปแบบ Normalization ระดับท่ี 3 (Third Normal Form : 3NF) 
                           ตารางใดจะอยู่ในรูปแบบบรรทัดฐานระดับที่ 3 (3NF) จะมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 
                           1. รีเลชันนั้นจะอยู่ในรูปแบบบรรทัดฐานระดับที่ 2 (2NF) 
                           2. ทุกค่าที่ไม่ใช่คีย์ต้องไม่ขึ้นกับค่าของแอตทริบิวต์อื่นที่ไม่ใช่คีย์หลัก (Primary Key) 
                           3. ต้องไม่มีการขึ้นต่อกับแบบทรานซิทีฟ (Transitive Dependencies) คือ ต้องไมม่ีแอตทริ
บิวต์ที่ไม่ใช่คีย์ตัวใดข้ึนกับแอตทริบิวต์อื่นที่ไม่ใช่คีย์ด้วย 
                           ในการแปลงรีเลชัน การลงทะเบียนนักศึกษา ที่อยู่ในรูปแบบที่ 2NF ให้กลายเป็นรูปแบบ 3NF 
สามารถทำต่อจากตารางก่อนหน้าคือแยกตาราง SUBJECTS ออกแล้วสร้างตารางการลงทะเบียนโดยใช้การเช่ือมโยง
ข้อมูลจากตารางต่างๆ 
                           ปัญหาที่อาจจะเกิดกับบางรีเลชันที่มีรูปแบบบรรทัดฐานระดับที่ 3 
                           1. ความผิดปกติจากการแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล คือ ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขข้อมูลจะต้อง
ตามไปแก้ไขทุกๆ ตารางที่มีข้อมูลนั้นเพื่อให้ข้อมูลเหมือนกัน 
                           2. ความผิดปกติต่อการลบข้อมูล ถ้ามีการลบข้อมูลบางอย่างออกไป จะทำให้สูญเสียข้อมูล
บางอย่างไปด้วย 
                           3. ความผิดปกติต่อการเพิม่ข้อมลู คือ ถ้ามีการเพิม่ข้อมลูเข้ามาใหม่แล้วยังไมม่ีรายละเอียด
รายวิชาที่เรียนจะทำให้ข้อมูลกลายเป็นค่าว่าง และไม่ทราบค่าของข้อมูลที่ตอ้งการค้นหา 
              แต่สำหรับระบบบางระบบการจัดทำข้อมลูใหอ้ยูใ่นรูปแบบบรรทัดฐานระดบัที่ 3 (3NF) ก็เพียงพอในการ
กำจัดความขัดแย้งของข้อมลูและความซ้ำซ้อนของข้อมลูและปัญหาการแก้ไข (Update) เพิม่ข้อมลู (Insert) หรือลบ 
(Delete Anomaly) ถ้าตารางที่ได้ออกแบบทั้งหมดไม่มปีัญหาดังกล่าวแล้ว ซึ่งบางระบบก็สามารถออกแบบต่อได้ใน
รูปแบบการนอรม์อลบอยส์-คอด (Boyce-Code-Normal Form) และระดบัอื่นๆ ต่อไป  
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                   3.4.4 รูปแบบบรรทัดฐานแบบบอยส์-คอด (Boyce-Code-Normal Form : BCNF) 
                       เกิดจากรูปแบบบรรทัดฐานขั้นที่ 3 เดิมนั้น ไม่สามารถจัดการปัญหาของโครงสร้างตารางที่มีคยี์
คู่แข่งตั้งแต่ 2 คีย์ข้ึนไป และคีย์คู่แข่งนั้นเป็นคีย์ประกอบ โดยมีตัวร่วมหรือมีแอตทริบิวต์ร่วมอย่างน้อย 1 ตัว ดังนั้น 
บอยส์และคอดด์ จึงร่วมกันคิดรูปแบบบรรทัดฐานระดับที่ 3 ใหม่ ดังนี้  
                        นิยาม 
                           1. รีเลชันนั้นจะอยู่ในรูปแบบบรรทัดฐานระดับที่ 3 (3NF) 
                           2. แอตทริบิวต์ที่ทำหน้าที่เป็นตัวเลือก (Determinant) ทุกตัวในรีเลชันจะต้องทำหน้าที่เป็น
คีย์คู่แข่ง (Candidate Key) 
                           การที่จะทำให้รีเลชันอยู่ในรูปแบบ BCNF ได้น้ัน จะต้องนำแอตทริบิวต์ที่เป็นตัวเลือกที่ไม่ใช่คีย์
คู่แข่ง แอตทริบิวต์ที่ถูกเลือกของตัวนั้นแยกออกไปสร้างเป็นอีกตารางหนึ่ง และกำหนดให้แอตทริบิวต์ที่ถูกเลือกนั้น
ทำหน้าที่เป็นคีย์หลักของตาราง 
              3.4.5 รูปแบบบรรทัดฐานระดับท่ี 4 (Fourth Normal Form : 4NF) 
                       นิยาม 
                           รีเลชันจะอยู่ในรูปแบบนอร์มอล ระดับที่ 4 เมื่อรีเลชันอยู่ในรูปแบบบอยส์-คอด และต้องไม่มี
การข้ึนต่อกันเชิงกลุ่มในรีเลชันน้ัน 
                           การที่จะทำให้ตารางอยู่ในรูปแบบบรรทัดฐานระดับที่ 4NF สามารถทำการแยกแอตทริบิวตท์ีม่ี
การข้ึนต่อกันเชิงกลุ่มออกเป็นตารางใหม่ และกำหนดให้แอตทริบิวต์ทุกตัวในตารางทำหน้าที่เป็นคีย์หลักของตาราง
นั้น 
          3.5 การสร้างความสัมพันธ์ของรีเลชัน 
               นำตารางที่ผ่านการ Normalization มาสร้างความสัมพันธ์ของข้อมูลซึ่งอาจจะเป็น 1 : 1,1 : N หรือ    
M : N ข้ึนอยู่กับลักษณะของข้อมูล 
               ในระบบการลงทะเบียนนักศึกษา ประกอบไปด้วย เอนทิตี้นักศึกษา (STUDENTS) และเอนทิตี้วิชาซึ่งจะ
สัมพันธ์กันคือ นักศึกษาแต่ละคน ลงทะเบียนเรียนวิชาใด ซึ่งการกำหนดความสัมพันธ์  (SUBJECTS) จะมีอยู่ 3 
ลักษณะ คือ 
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              1. ความสัมพันธ์แบบหนึ่งต่อหนึ ่ง (One to One Relationship) คือ ความเป็นการแสดง
ความสัมพันธ์ของข้อมูล ของเอนทิตี้หนึ่งว่ามีความสัมพันธ์กับข้อมูลในอีกเอนทิตี้หนึ่ง ในลักษณะหนึ่ง ต่อหนึ่ง หรือ
เขียนได้เป็น 1 : 1 
              2. ความสัมพันธ์แบบหนึ่งต่อกลุ่ม (One to Many Relationship) เป็นการแสดงความสัมพันธ์ของ
ข้อมูลเอนทิตี้หนึ่งว่ามีความสัมพันธ์กับข้อมูลในอีกเอนทิตี้หนึ่ง ในลักษณะ หนึ่ง ต่อ กลุ่ม หรือเขียนได้เป็น 1 : N 
              3. ความสัมพันธ์แบบหนึ่งต่อหลาย (Many to Many Relationship) เป็นการแสดงความสัมพันธ์
ของข้อมูล ของเอนทิตี้หนึ่งว่ามีความสัมพันธ์กับข้อมูลในอีกเอนทิตี้หนึ่ง ในลักษณะ กลุ่ม ต่อ กลุ่ม หรือเขียนได้เป็น  
N : M 
            จากความสัมพันธ์ของรีเลชันพบว่า 
                1. ความสัมพันธ์ของเอนทิตี ้นักศึกษา มีความสัมพันธ์กับเอนทิตี ้ของแผนก แบบ 1 : N กล่าวคือ
นักศึกษาหนึ่งคนสังกัด หนึ่งแผนก แผนกแต่ละแผนกมีนักศึกษาสังกัดหลายได้คน 
                2. ความสัมพันธ์ของเอนทิตี้แผนก กับคณะ คือ แบบ 1 : N กล่าวคือ แผนกหนึ่งแผนกสังกัดได้เพียง 1 
คณะวิชา คณะแต่ละคณะมีแผนกสังกัดอยู่หลายแผนก 
                3. ความสัมพันธ์ของเอนทิตนักศึกษา เอนทิตี้การลงทะเบียน และเอนทิตี้วิชาเรียนมีความสัมพันธ์แบบ 
N : M กล่าวคือ นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนได้หลายรายวิชา และ วิชาแต่ละวิชามีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนได้
หลายคน 
                4. ความสัมพันธ์ของเอนทิตี้การลงทะเบียนกับเอนทิตี้ผลการเรียน คือ 1 : N กล่าวคือ การลงทะเบียน
เรียน 1 ภาคเรียน จะแสดงผลการเรียนได้หลายวิชา ผลการเรียนแต่ละวิชาน้ันเกิดจากการลงทะเบียนเรียนภาคเรียน
เดียว 
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5.  กิจกรรมการเรยีนรู ้

5.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
1. ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนกัศึกษา แลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารของวิทยาลัยฯ 
2. ครูแนะนำคำอธิบายรายวิชาจุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา และเป้าหมายของ

การศึกษา 
3. ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล การลา และจำนวนคาบที่ขาดได้ 
4. ครูช้ีแจ้งวัตถุประสงค์ของการเรียน เรื่อง การวิเคราะห์และออกแบบฐานข้อมูล 
5. นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 2 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
6. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยที่ 2 จากคร ู
7. ครูสำรวจความพร้อมของนักเรียน 

5.2  การเรียนรู ้
1. นักเรียนเปิดสื่อการเรียนการสอนเนื้อหาของหน่วยการเรียนรู้ที่ 2 การวิเคราะห์และออกแบบ

ฐานข้อมูลในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนฟงัอธิบายเนื้อหาตามสื่อการเรียนจากครู 
3. นักเรียนเรียนช่วยกันอภิปรายการวิเคราะห์และออกแบบฐานข้อมูล 
4. นักเรียนทำแบบฝึกหัดในระบบ GOOGLE CLASSROOM โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด 

และหมั่นสงัเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 
5. นักเรียนและครรู่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปลี่ยนเหตุผลระหว่างกัน 
6. นักเรียนนกัเรียนแบ่งกลุม่ 4-5 คน 
7. นักเรียนฟงัอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติตามใบงานที่ 1  จากครู 
8. นักเรียนปฏิบัติตามใบงานที่ 1   
9. นักเรียนแลกเปลี่ยนข้อคิดเห็นกับนักศึกษา หรือครสูุ่มเรียกนักเรียน เพื่อซักถามหรือแสดงความ

คิดเห็น 
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5.3 การสรปุ 

1. ครูผูส้อนเปิดโอกาสใหผู้้เรียนซกัถามข้อสงสัยที่เกิดข้ึนระหว่างการเรียนการสอน  ตอบข้อซักถาม  
และสรุปเนื้อหาโดยสรุป 

          5.4 การวัดและประเมินผล 
1. นักเรียนทำทดสอบแบบทดสอบหน่วยที่ 2 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบ หน่วยที่ 2 จากครูและแลกเปลี่ยนเหตผุลระหว่างกัน 
3. ครูบันทึกผลการประเมิน 

6. สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
         6.1 สื่อสิ่งพิมพ์  
                - เอกสารประกอบวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
         6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
                - ระบบ GOOGLE CLASSROOM 
                - เครื่องรับโทรทัศน์หรือเครื่องฉายโปรเจคเตอร์ 
                - เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแทบ็เล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
              ใบงานที่ 1 เรื่อง ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับระบบฐานข้อมูล 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอ่ืน 
              เนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การวิเคราะห์และออกแบบฐานข้อมูล นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา 
โปรแกรมฐานข้อมูล และเนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การวิเคราะห์และออกแบบฐานข้อมูล นำไปเป็นพื้นฐานความรู้
ในรายวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
9. การวัดและประเมินผล 
             9.1 ก่อนเรียน 
         - ทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
             9.2 ขณะเรียน 
         - ใบงานที่ 1  เกณฑ์ผ่าน 50% 
         - แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ เกณฑผ์่าน 70% 
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9.3 หลังเรียน 
        - แบบทดสอบหลังเรียน หน่วยที่ 2  เกณฑผ์่าน 50% 
10. บันทึกหลังสอน 
     10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
     10.2 ผลการเรียนรูข้องนักเรียน นักศึกษา 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
    10.3 แนวทางการพัฒนาคณุภาพการเรยีนรู ้
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 แผนการจัดการเรยีนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

หน่วยที่  3 

ช่ือหน่วย แนะนำโปรแกรม Microsoft Access 2016 

สอนครัง้ที่ 4-5 

ช่ัวโมงรวม 20 

 จำนวนช่ัวโมง 8 
1. สาระสำคัญ 
 โปรแกรม Microsoft Access 2016 ถือว่าเป็นโปรแกรมจัดการระบบฐานข้อมูลที่ช่วยอำนวยความ
สะดวกในการจัดการกับระบบฐานข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ ตั้งแต่การจัดเก็บข้อมูล ค้นหาข้อมูลวิเคราะห์ และ
นำเสนอข้อมูล ซึ่งโปรแกรมประเภทจัดการฐานข้อมูลเชิงสัมพันธ์ ( Relational Database management System) 
ที่ใช้กันในสำนักงาน หรือองค์กรขนาดเล็ก และยังสามารถเขียนกลุ่มโปรแกรม (แมโคร และมอดูล) ของวิชวลเบสิก 
เพื่อใช้ในการทำงาน โปรแกรม Access ยังสามารถเช่ือมต่อกับฐานข้อมูล Microsoft SQL Server  ได้ด้วย   
2. สมรรถนะประจำหน่วย  
 2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับโปรแกรม Microsoft Access 2016 
 2.2 ใช้งานโปรแกรม Microsoft Access 2016 เบื้องต้น  
 2.3 แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ ่มเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ   
คำนึงถึงความถูกต้องและปลอดภัย บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  มีคุณธรรม จริยธรรมและ
คุณลักษณะที่พึงประสงค์ ตามที่สถานศึกษากำหนด 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ด้านความรู ้

 3.1.1 บอกความสามารถของโปรแกรม Microsoft Access 2016 
 3.1.2 บอกคุณสมบัติของโปรแกรม Microsoft Access 2016 
 3.1.3 บอกข้ันตอนการเข้าใช้งานฐานข้อมลู 
 3.1.4 สร้างฐานข้อมลูโดยใช้ Template 
 3.1.5 บอกส่วนประกอบของหน้าจอฐานข้อมูลของ Microsoft Access 2016 
 3.1.6 อธิบายเกี่ยวกับวัตถุฐานข้อมูลของ Microsoft Access 2016 
 3.1.7 สร้างฐานข้อมลูเปล่า (Blank Database) 
 3.1.8 เปิดไฟล์ฐานข้อมลูที่ได้สร้างไว้แล้ว 
 3.1.9 ปิดฐานข้อมูล 

            3.1.10 ออกจากโปรแกรม Microsoft Access 2016 
3.2 ด้านทักษะ 
            3.2.1 แสดงความรู้ และการใช้งานโปรแกรม Microsoft Access 2016  
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3.3 คุณลักษณะท่ีพ่ึงประสงค ์

 3.3.1 มีคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์   ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตรยิ์     
ละเว้นอบายมุข นักเรียนมีความมีวินัย มีความสามัคคี มีจิตอาสา มีความขยันและรับผิดชอบ มีความประหยัด         
มีความซื่อสัตย์ มีความสุภาพ มีความตรงต่อเวลา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู ้
        1. ความสามารถของโปรแกรม Microsoft Access 2016 
           โปรแกรม Microsoft Access 2016 เป็นโปรแกรมจัดการระบบฐานข้อมูลที่ช่วยจัดการกับระบบฐานข้อมลู
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ตั้งแต่การจัดเก็บ ค้นหา วิเคราะห์ และนำเสนอข้อมูล ซึ่งโปรแกรม Access สามารถทำได้
ง่าย สะดวก และรวดเร็ว โปรแกรม Microsoft Access 2016 ซึ่งเป็นรุ่นล่าสุด ได้การปรับปรุงคุณภาพของโปรแกรม
ในหลาย ๆ ด้าน เพื่อให้การจัดการระบบฐานข้อมูลเป็นได้อย่างมีประสิทธิภาพเพิ่มมากขึ้น โปรแกรม Access 2016 
เป็นโปรแกรมประเภทจัดการฐานข้อมูลเชิงสัมพันธ์ ที่ทำกันในสำนักงานหรือองค์กรขนาดเล็ก และยังสามารถเขียน
กลุ่มโปรแกรม (แมโคร และ มอดุล) ของวิชวลเบสิก เพื่อใช้ในการทำงานได้ โปรแกรม Access ยังสามารถเชื่อมต่อ
กับฐานข้อมูล Microsoft SQL Server ได้ด้วย โปรแกรม Access เหมาะสำหรับนักพัฒนาระบบฐานข้อมูลที่ไม่
ต้องการโปรแกรมที่ซับซ้อนความสามารถของโปรแกรม Access ที่สำคัญคือสร้างตาราง แบบสอบถาม ฟอร์ม หรือ
รายงานในแฟ้มเดียวกันได้ ด้วยคุณสมบัติพื้นฐานและวิชาร์ด จึงอำนวยให้โปรแกรม Access พัฒนาโปรแกรมให้แล้ว
เสร็จได้ในเวลาอันสั้น มีเครื่องมือที่อำนวยความสะดวกในการพัฒนาระบบฐานข้อมูลอย่างครบถ้วน 
        2. คุณสมบัติใหม่ของโปรแกรม Microsoft Access 2016 
            คุณสมบัติของโปรแกรม Microsoft Access 2016 ที่จะใช้สร้างฐานข้อมูลมีดังนี้ 
            2.1 มีการจัดเก็บเครื่องมือที่ง่ายและสะดวกต่อการใช้งานที่เป็นไอคอนอยู่ในรูปแบบของริบบอน (Ribbon) 
            2.2 การสร้างฟิลด์เพื่อจัดเก็บข้อมูลโดยการกำหนดรูปแบบของข้อมูลทีซ่ับซ้อนมากข้ึนเพื่อให้สามารถสร้าง
ฟิลด์ที่เก็บข้อมูลได้มากกว่า 1 ค่า 
            2.3 สามารถจัดเก็บไฟล์ได้หลายประเภทและมากกว่า 1 ไฟล์ ในฟิลด์ของเรคอร์ดเดียวกัน 
            2.4 สามารถทำงานร่วมกับ Windows SharePoint Services เพื่อการติดต่อกับฐานข้อมูลได้ 
            2.5 สามารถบันทึกออบเจ็กฐานข้อมูลเป็นไฟล์ PDF หรือไฟล์ XML เพื่อนำไฟล์ฐานข้อมูลไปใช้งานได้ โดย
ที่ยังรักษารูปแบบเดิมของไฟล์ข้อมูลไว้ 
            2.6 สามารถใช้ Microsoft Access 2016 และ Access Services ซึ่งเป็นคอมโพเนนต์ใหมใ่น SharePoint 
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เพื่อสร้างโปรแกรมประยุกต์ฐานข้อมูลบนเว็บ 
          7. มีแมโครข้อมูลที ่ช่วยสนับสนุนการรวมในฐานข้อมูลบนเว็บ และยังมีวิธีการนำ "ทริกเกอร์" ไปใช้ใน
ฐานข้อมูล Access 2016            
          8. มุมมอง Backstage โดยประกอบด้วยคำสั่งต่าง ๆ ที่สามารถนำไปใช้กับฐานข้อมูลทั้งฐานข้อมูล 
          9. มีสภาพแวดล้อมที่มีประสิทธิภาพสำหรับการสร้างวัตถุฐานข้อมูล 
        10. สามารถส่งออกข้อมูลเป็นรูปแบบแฟ้ม PDF (Portable Document Format) หรือ XPS (XML Paper 
Specification) สำหรับการพิมพ์ การประกาศ และการกระจายอีเมลได้ 
        11. การอัปเกรดจาก Access 2013 จะยังคงมีฟีเจอร์ทั้งหมดที่กำลังใช้ และจะสังเกตว่า บางไฟล์ใหม่ด้วย              
สิ่งแรกที่จะเห็นเมื่อเปิด Access 2016 ได้ว่า จะมีลักษณะที่ปรากฏคุ้นเคย 2013 กับเส้นขอบแบบมีสีสันมากข้ึน 
        12. ทำสิ่งต่าง ๆ  ได้อย่างรวดเร็วด้วยบอกฉัน (Tell me) คือกล่องข้อความบน ribbon ใน Access 2016 ที่
ระบุว่าบอกสิ่งที่ต้องการทำไว้ นี่คือเขตข้อมูลข้อความที่สามารถใส่คำและวลีที่เกี่ยวข้องกับสิ่งที่ต้องการได้อย่าง
รวดเร็ว และถัดไปยังฟีเจอร์ที่ต้องการใช้หรือการกระทำต้องการดำเนินการ สามารถเลือกที่จะได้รับความช่วยเหลือที่
เกี่ยวข้องกับสิ่งที่กำลังค้นหา 
        13. ส่งออกข้อมูลแหล่งข้อมูลที่เช่ือมโยงไปยัง Excel ได้อย่างง่ายดาย 
        14. เทมเพลตต้นแบบทันสมัย 
        15. กล่องโต้ตอบแสดงตารางขนาดใหญ่ เพื ่อให้สามารถดูชื ่อตารางและคิวที่เพิ่มเติมได้อย่างง่ายดายใน
ฐานข้อมูล 
        16. Access web app คุณลักษณะไปยัง SharePoint โดยผู้ใช้ที่ใช้ SharePoint 2016 กับ Access Services 
ภายในองค์กร จะดูคุณลักษณะเพิ่มเติม และใช้ประโยชน์จากการปรับปรุงบริการ ต่อไปนี้คือ  รายการของ Access 
web app ฟีเจอร์ใน Access Services สำหรับ SharePoint 2016: 
             (1) ตัวควบคุมที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 
             (2) การปรับปรุงตัวกรองแผ่นข้อมูล 
             (3) การเพิ่มตัวควบคุมรายการที่เกี่ยวข้อง 
             (4) ปรับปรุงประสิทธิภาพการทำงานและเก็บรูป 
             (5) รวม add-in ของ office กับ Access web apps 
             (6) กล่องบรรจุเพิ่มเติมและการใช้งานการอัปเกรดสำหรับแพคเกจ Access web app 
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(7) ในการปรับใช้แมโครแอคชันสำหรับสถานการณ์สมมติการอัปเกรด 
(8) ตารางล็อกจากการแก้ไขหน้าที่การใช้งาน 
(9) ดาวน์โหลดฟีเจอร์ของ Excel สำหรับมุมมองแผ่นข้อมูล 
           3. ความต้องการของระบบ 
               ตัวประมวลผลที่ต้องใช้                    ตัวประมวลผล x86 หรือ x64 บิต ความเร็ว 1 กิกะเฮิรตซ์ (GHz) 
                                                              ข้ึน ไปที่มีชุดคำสั่ง SSE2 
               ระบบปฏิบัติการที่ต้องใช้                  Windows 7 หรือใหม่กว่า, Windows Server 2008 R2 หรือ 
                                                              Windows Server 2012 
               หน่วยความจำที่ต้องใช้                    RAM (32 บิต) 1 กิกะไบต์ RAM (64 บิต) 2 กิกะไบต์ 
               เนื้อที่ฮาร์ดดิสก์ที่ต้องใช้                   เนื้อที่ดิสก์ที่พร้อมใช้งาน 3.0 กิกะไบต์ 
               จอแสดงผลที่ต้องใช้                        ความละเอียด 1280 x 800 
               กราฟิก                                       การเร่งความเร็วด้วยฮาร์ดแวร์กราฟิกต้องใช้การ์ดกราฟิก       
                                                               DirectX 10 
               มัลติทัช                                       จำเป็นต้องมีอุปกรณ์ที่รองรับการสัมผัสเพื่อใช้งานแบบมัลติทัช 
                                                                อย่างไรก็ตาม คุณลักษณะและหน้าที่การใช้งานทั้งหมดมักมีอยู่ 
                                                                แล้วโดยการใช้แป้นพิมพ์ เมาส์ หรืออุปกรณ์ป้อนข้อมูล                    
                                                                มาตรฐานหรืออุปกรณ์สำหรับเข้าถึงแบบอื่น ๆ โปรดทราบว่า  
                                                                คุณลักษณะใหม่ของการสัมผัสได้รับการปรับให้เหมาะสมเพื่อ    
                                                                ใช้กับ Windows 8 หรือรุ่นใหม่กว่า  
               ความต้องการของระบบเพิ่มเติม           หน้าที่การใช้งานอินเทอร์เน็ตต่อใช้การเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต           
                                                                และต้องใช้บัญชี Microsoft 
          4. การเข้าใช้งานโปรแกรม Microsoft Access 2016 
              การเรียกใช้งานโปรแกรม Microsoft Access 2016 ทำได้ดังต่อไปนี้ 
                 1. คลิกที่ปุ่ม Start บน Taskbar 
                 2. แล้วคลิกเลือกแถบไปที่ All Programs 
                 3. คลิกเลือก Access 2016 
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              4. รอสักครู่ จะปรากฏหน้าต่างของโปรแกรม Microsoft Access 2016 ข้ึนมา 
                  หน้าต่างโปรแกรม Microsoft Access 2016 สามารถดูข้อมูลเกี ่ยวกับฐานข้อมูลปัจจุบัน 
(Recent)สร้างฐานข้อมูล (Blank Database) Web App แบบกำหนดเอง (Custom web app) พร้อมกับเตรยีม
เทมเพลตมากมาย เช่น ทรัพย์สิน (Asset Tracking) ที่ติดต่อ (Contacts) เป็นต้น 
           5. การสร้างฐานข้อมูลโดยใช้เทมเพลต 
               Access 2016 มีเทมเพลตที่หลากหลายทีส่ามารถใช้เพื่อเพิ่มความเร็วในการสร้างฐานข้อมูลได้ เทมเพลต
ของโปรแกรม Access 2016 นั ้นคือฐานข้อมูลที ่พร้อมใช้งานซึ ่งรูปแบบของการจัดเก็บข้อมูลที ่จำเป็นทั้งหมด 
ตัวอย่างเช่น ทรัพย์สิน (Asset Tracking) ที่ติดต่อ (Contacts) เป็นต้น โดยผู้ใช้แต่ละคนสามารถใช้งานฐานข้อมูลเทม
เพลตทันที หรือจะกำหนดฐานข้อมูลเองเพื่อให้เหมาะสมกบัความต้องการใช้งาน ตัวอย่าง การสร้างเทมเพลตที่ติดต่อ 
(Contacts) มีขั้นตอนการสร้างดังนี้ 
               1. คลิกที่ปุ่ม Start บน Taskbar 
               2. แล้วคลิกเลือกแถบไปที่ All Programs 
               3. คลิกเลือก Access 2016 
               4. รอสักครู่ จะปรากฏหน้าต่างของโปรแกรม Microsoft Access 2016 ข้ึนมา 
               5. คลิกเลือกเทมเพลต ที่ติดต่อ (Contacts) 
               6. จะปรากฏหน้าจอ (Update : Contract) ใส่ช่ือฐานข้อมูลที่ช่อง File Name 
               7. คลิกที่ปุ่ม Create เพื่อสร้างฐานข้อมูล 
               8. จะได้ฐานข้อมูล ที่ติดต่อ (Contract) จากเทมเพลตสามารถเรียกใช้งานได้ทันทีไม่ว่าจะเป็นตาราง 
แบบสอบถาม ฟอร์ม รายงาน แมโคร โมดูล เป็นต้น 
            6. การสร้างฐานข้อมูลเปล่า 
               1. คลิกที่ปุ่ม Start บน Taskbar 
               2. แล้วคลิกเลือกแถบไปที่ All Programs 
               3. คลิกเลือก Access 2016 
               4. รอสักครู่ จะปรากฏหน้าต่างของโปรแกรม Microsoft Access 2016 ข้ึนมา 
               5. คลิก Blank Database 
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                   6. จะปรากฏหน้าจอ Blank Database ใส่ชื่อฐานข้อมูลที่ต้องการสร้างที่ช่อง File Name เช่น Test 
database  
              7. คลิกโฟลเดอร์เพื่อเลือกตำแหน่งที่เก็บของฐานข้อมูลที่จะสร้าง เช่น เก็บไดร์ฟ D  
               8. คลิกปุ่ม OK 
               9. คลิกที่ปุ่ม Create เพื่อสร้างฐานข้อมูล Test database  
              10. จะได้ฐานข้อมูล Test database ฐานข้อมูลเปล่า พร้อมใช้งาน 
           7. ส่วนประกอบของหน้าจอฐานข้อมูลของ Microsoft Access 2016 
               Access 2016 มีจุดเด่นที่ส่วนติดต่อผู้ใช้ (User Interface) ซึ่งมีการเปลี่ยนแปลง คอมโพเนนต์หลักสาม
อย่างของส่วนติดต่อผู้ใช้ ซึ่งได้แก่ Ribbon และบานหน้าต่างนำทาง มุมมอง Microsoft Office Backstage เป็นสิ่ง
ใหม่ที่เพิ่มเข้ามาและเพิ่มออปชัน Tell me what you want to do หรือ บอกฉัน เป็นคุณสมบัติใหม่ที่ช่วยแนะนำ
วิธีการใช้งาน เพียงแค่ป้อนสิ่งที่คุณต้องการทำ Tell Me ก็จะแสดงคำสั่งที่เกี่ยวข้อง สามารถคลิกเมาส์แล้วเลือก
รายการที่มีให้ก็ได้เช่นกัน 
                Ribbon เป็นส่วนหลักที่ใช้แทนที่เมนูและแถบเครื่องมือ และมีส่วนติดต่อคำสั่งหลักใน Access 2016 
ประโยชน์ที่สำคัญอย่างหนึ่งของ Ribbon คือ Ribbon สามารถรวบรวมข้อมูลไว้ในที่เดียว ไม่ว่าจะเป็นงานหรอืจุด
ป้อนข้อมูลที่ใช้ในการแสดงข้อมูล แถบเครื่องมือ บานหน้าต่างงาน และคอมโพเนนต์ UI อื่นๆ 
               ฟังก์ชันและหน้าที่ของเมนูคำสั่ง ในแถบ Ribbon มีดังนี ้
      1. Home แต่ละกลุม่มีคำสัง่ในการทำงาน 
      2. Create (สร้าง) เป็นคำสั่งที่ใช้ในการสร้างและแก้ไขวัตถุในฐานข้อมูลประกอบด้วยกลุ่มคำสั่ง 
      3. External Data เป็นคําสัง่ที่ใช้ติดต่อกับแอพลเิคชันภายนอกและไฟล์ฐานข้อมูล Access รวมทัง้ การนําเข้า
และการส่งออกฐานข้อมูล ซึง่แบ่งออกเป็นกลุ่ม 
      4. Database Tools (เครือ่งมอืฐานข้อมลู) ประกอบดว้ยคำสั่งที่ใช้จัดการฐานข้อมลูในด้านนต่าง ๆ เช่น การ
ติดต่อกับฐานข้อมลู การสร้างความสัมพันธ์ฐานข้อมูล การสร้างรหสัผ่านให้ฐานข้อมลู เป็นต้น 
            8. วัตุฐานข้อมูลของโปรแกรม Microsoft Access 2016 
               8.1 Table (ตาราง)  ตารางเป็นวัตถุฐานข้อมลูที่ใช้ในการเกบ็ข้อมลูเกี่ยวกบัเรือ่งใดเรื่องหนึ่ง เช่น ตาราง
พนักงาน (Employees) ตารางนกัเรียน (Students) ตารางประกอบด้วยระเบียนและเขตข้อมูลประกอบอยู่ในตาราง
นั้น 
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1. ระเบียนแต่ละระเบียนจะมีข้อมูลของเรื่องหนึ่ง เช่น พนักงานรายใดรายหนึ่ง ระเบียน เรียกได้อีกอย่างว่าแถว  
2.  เขตข้อมูลแต่ละเขตข้อมูลจะมีข้อมูลเกี่ยวกับสิ่งใดสิ่งหนึ่ง เช่น ชื่อ หรือที่อยู่อีเมล เขตข้อมูลเรียกได้อีกอย่างว่า 
คอลัมน์หรือแอตทริบิวต์  
3.  ค่าเขตข้อมูล คือ ค่าที่เก็บอยู่ในเซลล์นั้น ๆ ค่าเขตข้อมูลเรียกได้อีกอย่างว่า fact 
                  8.2 Query (แบบสอบถาม) คือ เครื่องมือที่โปรแกรม Microsoft Access นำมาใช้สำหรับสร้าง 
คำสั่งจัดการฐานข้อมูลแทนการพิมพ์คำสั่งด้วยภาษา SQL (Structure Query Language) โดยแบบสอบถาม ที่สร้าง
ข้ึนมาน้ันผู้ใช้สามารถดึงข้อมูลมาจัดเรียงอย่างไรก็ได้รวมทั้งการหาผลรวม หาค่าเฉลี่ย เรียงลำดับ ค่ามากไปน้อยหรือ
น้อยไปมาก ตามที่ผู้ใช้ต้องการ 
                  8.3 Form (ฟอร์ม) คือ วัตถุฐานข้อมูลที่สามารถใช้สร้างส่วนติดต่อผู้ใช้สำหรับโปรแกรมประยุกต์ 
Access จะสร้างฟอร์มและแสดงฟอรม์นั้นในมุมมองเค้าโครง ซึ่งในมุมมองนี้สามารถเปลีย่นแปลงการออกแบบ ให้กับ
ฟอร์มที่กําลังแสดงข้อมูลอยู่ได้ตัวอย่างเช่น ปรับเปลี่ยนขนาดของกล่องข้อความให้เหมาะสมกับ ข้อมูลได้ถ้าจําเป็น 
                  8.4 Report (รายงาน) คือส่วนที่ใช้สำหรับแสดงข้อมูลจากตารางออกมาเป็นรายงานในรูปแบบ ต่าง 
ๆ ตามที่ผู้ใช้ต้องการ โดยการสร้างรายงานด้วยโปรแกรม Access สามารถสร้างได้ด้วยตัวสร้าง รายงานอัตโนมัติ 
(Auto Report) หรือใช้ตัวช่วยสร้างรายงาน (Report Wizard) และการออกแบบรายงาน เองทั้งหมด (Report 
Design) สามารถแสดงรายงานของตารางนักเรียน (Students)   
                  8.5 Macro (แมโคร) คือ ชุดคําสั ่งย่อย ๆ ที ่ช่วยเสริมการทำงานโดยทำงานได้อย่างอัตโนมัติ 
กระบวนการทำงานของแมโครจะทำเป็นลำดับ ทั้งทำหน้าที่ในการค้นหาและสอบถามข้อมูล การตรวจสอบ ข้อมูล 
การเปลี่ยนค่าข้อมูล การปรับปรุงงานที่ทำให้อัตโนมัติเป็นต้น 
                   8.6 Module (โมดูล) โปรแกรมย่อยที่เขียนขึ้นจากภาษา Visual Basic มีไว้เพื่อสร้างการทำงาน
อัตโนมัติที่มีความ ซับซ้อนมากกว่าแมโครในการควบคุมการทำงานของฐานข้อมูล Access เช่น การเพิ่ม การลบ การ
คํานวณ การตรวจสอบความผิดพลาดในการทำงาน เป็นต้น 
              9. การสร้างฐานข้อมลูเปล่า 
                  การสร้างฐานข้อมูลเปล่า (Blank Database) มีขั้นตอนดังนี้  
                        1. บนแท็บ File ให้คลิก New 
                        2. จากนั้นให้คลิก Blank Database 
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                     3. ในบานหน้าต่างด้านขวา ภายใต้ฐานข้อมูลเปล่าให้พิมพ์ชื่อแฟ้มในกล่องชื่อแฟ้มเมื่อต้องการ 
เปลี่ยนตำแหน่งที่ตั้งของแฟ้มจากค่าเริ่มต้น ให้คลิกเรียกดูตำแหน่งที่ตั้งที่จะวางฐานข้อมูล (ถัดจาก กล้องชื่อแฟ้ม) 
เรียกดูตำแหน่งที่ตั้งใหม่แล้วคลิก OK 
                     4 .คลิก create  
                     5. จะปรากฏหน้าต่างของฐานข้อมูลพร้อมตารางกรอกข้อมลู 
               10. การเปิดไฟล์ฐานข้อมูลท่ีสร้างไว้แล้ว 
                     การใช้ฐานข้อมูลเดิมที่มีอยู่แล้ว  
                        1.  บนแท็บ File ให้คลิก Open 
                        2.  ปรากฏกล่องโต้ตอบ Open ให้เรียกดูฐานข้อมูลที่ต้องการเปิดเลือกที่ Open เพื่อเปิด 
                        3.  ถ้าต้องการเปิดโดยมีเงื่อนไขสามารถคลิกตรงปุ่ม Open จะปรากฏ Option ให้เลือก 
                            – Open : เพื่อเปิดฐานข้อมูลสำหรับใช้ร่วมกันในสภาพแวดล้อมที่มีผู้ใช้หลายคน เพื่อให้ผู้ใช้
สามารถอ่านและเขียนฐานข้อมูลนั้นได้ 
                            – Open Read–Only : เปิดเพื่ออ่านอย่างเดียว เพื่อเปิดฐานข้อมูลสำหรับการเข้าถึงแบบ
อ่าน อย่างเดียวโดยผู้ใช้สามารถดูได้แต่แก้ไขข้อมูลไม่ได้ขณะที่ผู้ใช้อื่น ๆ ยังคงสามารถอ่านและเขียนลงใน ฐานข้อมูล
นั้นได ้
                           – Open Exclusive : เปิดแบบเอกสิทธ์ิเฉพาะบุคคล เพื่อเปิดฐานข้อมูลโดยใช้การเข้าถึงแบบ 
เอกสิทธิ์เฉพาะบุคคล เมื่อมีฐานข้อมูลที่เปิดในลักษณะนี้ผู้ใช้คนใดก็ตามที่พยายามเปิดฐานข้อมูลดังกล่าว จะได้รับ
ข้อความว่า “แฟ้มนี้กําลังใช้งานอย่” 
                           – Open Exclusive Read–Only : เปิดแบบอ่านอยงเดียวเป็นเอกสิทธ์ิเฉพาะบุคคล เพื่อเปิด 
ฐานข้อมูลที่เข้าถึงได้แบบอ่านอย่างเดียว ผู้ใช้อื่น ๆ ยังคงสามารถเปิดฐานข้อมูลดังกล่าวได้แต่จะถูกจํากัด ไว้ในโหมด
อ่านอย่างเดียวเท่านั้น 
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                11. การถูกปิดฐานข้อมูล 
                     การปิดฐานข้อมูลอย่างเดียวโดยไม่ปิดโปรแกรม Microsoft Access 2016 สามารถทำได้ดังนี ้
                     1. คลิกที่เมนู File เลือก Close Database  
                     2. ฐานข้อมูลจะถูกปิดลง 
                 12. การออกจากโปรแกรม 
                      การออกจากโปรแกรมนั้นหากยังไม่ปิดไฟล์ฐานข้อมูลที่กําลังใช้งานอยู่ ไฟล์ฐานข้อมูลนั้นก็จะถูก
ปิด อัตโนมัติวิธีการออกจากโปรแกรมทำได้ดังนี้  
                     1.  คลิกที่เมนู File  
                     2. เลือก เพื่อออกจากโปรแกรม  
                     3. โปรแกรม Microsoft Access จะถูกปดิลง 
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5.  กิจกรรมการเรยีนรู ้

5.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
1. ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนกัศึกษา แลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารของวิทยาลัยฯ 
2. ครูแนะนำคำอธิบายรายวิชาจุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา และเป้าหมายของ

การศึกษา 
3. ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล การลา และจำนวนคาบที่ขาดได้ 
4. ครูช้ีแจ้งวัตถุประสงค์ของการเรียน เรื่อง แนะนำโปรแกรม Microsoft Access 2016 
5. นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 3 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
6. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยที่ 3 จากคร ู
7. ครูสำรวจความพร้อมของนักเรียน 

5.2  การเรียนรู ้
1. นักเรียนเปิดสื่อการเรียนการสอนเนื้อหาของหน่วยการเรียนรู้ที่ 3 แนะนำโปรแกรม Microsoft 

Access 2016 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนฟงัอธิบายเนื้อหาตามสื่อการเรียนจากครู 
3. นักเรียนเรียนช่วยกันอภิปรายแนะนำโปรแกรม Microsoft Access 2016 
4. นักเรียนทำแบบฝึกหัดในระบบ GOOGLE CLASSROOM โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด 

และหมั่นสงัเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 
5. นักเรียนและครรู่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปลี่ยนเหตุผลระหว่างกัน 
6. นักเรียนนกัเรียนแบ่งกลุม่ 4-5 คน 
7. นักเรียนฟงัอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติตามใบงานที่ 1  จากครู 
8. นักเรียนปฏิบัติตามใบงานที่ 1   
9. นักเรียนแลกเปลี่ยนข้อคิดเห็นกับนักศึกษา หรือครสูุ่มเรียกนักเรียน เพื่อซักถามหรือแสดงความ

คิดเห็น 
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5.3 การสรปุ 

1. ครูผูส้อนเปิดโอกาสใหผู้้เรียนซกัถามข้อสงสัยที่เกิดข้ึนระหว่างการเรียนการสอน  ตอบข้อซักถาม  
และสรุปเนื้อหาโดยสรุป 

          5.4 การวัดและประเมินผล 
1. นักเรียนทำทดสอบแบบทดสอบหน่วยที่ 3 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบ หน่วยที่ 3 จากครูและแลกเปลี่ยนเหตผุลระหว่างกัน 
3. ครูบันทึกผลการประเมิน 

6. สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
         6.1 สื่อสิ่งพิมพ์  
                - เอกสารประกอบวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
         6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
                - ระบบ GOOGLE CLASSROOM 
                - เครื่องรับโทรทัศน์หรือเครื่องฉายโปรเจคเตอร์ 
                - เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแทบ็เล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
              ใบงานที่ 1 เรื่อง แนะนำโปรแกรม Microsoft Access 2016 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอ่ืน 
              เนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง แนะนำโปรแกรม Microsoft Access 2016 นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ใน
รายวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล และเนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง แนะนำโปรแกรม Microsoft Access 2016 นำไป
เป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
9. การวัดและประเมินผล 
             9.1 ก่อนเรียน 
         - ทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
             9.2 ขณะเรียน 
         - ใบงานที่ 1  เกณฑ์ผ่าน 50% 
         - แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ เกณฑผ์่าน 70% 
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9.3 หลังเรียน 
        - แบบทดสอบหลังเรียน หน่วยที่ 3 เกณฑผ์่าน 50% 
10. บันทึกหลังสอน 
     10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
     10.2 ผลการเรียนรูข้องนักเรียน นักศึกษา 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
    10.3 แนวทางการพัฒนาคณุภาพการเรยีนรู ้
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
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1. สาระสำคัญ 
 ในระบบฐานข้อมูลเกิดจากการสร้างตารางหลาย ๆ ตารางที่มีความสัมพันธ์เช่ือมโยงกันสำหรับหน่วย
นี้จะทำความรู้จักกับตารางที่ใช้สำหรับเก็บข้อมูล คุณสมบัติของตาราง รวมถึงการจัดการโครงสร้างตารางที่ถกูต้อง
เพื่อให้ได้ตารางในการจัดเก็บข้อมูลภายในระบบฐานข้อมูลมีความถูกต้องและทำให้ระบบฐานข้อมูลมีความเช่ือมโยง
กันอย่างมีประสิทธิภาพ 
2. สมรรถนะประจำหน่วย  
 2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับการสร้างและใช้ตารางโดยใช้โปรแกรม Microsoft Access 2016 
 2.2 สร้างตารางโดยใช้โปรแกรม Microsoft Access 2016 
2.3 แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ   คำนึงถึง
ความถูกต้องและปลอดภัย บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  มีคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึง
ประสงค์ ตามที่สถานศึกษากำหนด 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ด้านความรู ้

 3.1.1 สร้างตารางในโปรแกรม Microsoft Access 2010 
 3.1.2 บอกส่วนประกอบของตารางในโปรแกรม Microsoft Access 2010 
 3.1.3 บอกมุมมองที่ใช้ในการออกแบบตาราง Microsoft Access 2010 
 3.1.4 บอกวิธีการสร้างตารางใน Microsoft Access 2010 
 3.1.5 อธิบายชนิดข้อมูลใน Microsoft Access 2010 
 3.1.6 กำหนดและออกแบบเขตข้อมูล 
 3.1.7 กำหนดคุณสมบัติของเขตข้อมูล 
 3.1.8 กำหนดคีย์หลักให้กับตาราง 
 3.1.9 แก้ไขปรับปรงุตารางในโปรแกรม Microsoft Access 2010 
 3.1.10 การบันทึกตาราง 

           3.1.11 การสร้างความสัมพันธ์ของตาราง 
3.2 ด้านทักษะ 
            3.2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับการสร้างและใช้ตารางโดยใช้โปรแกรม Microsoft Access 2016 
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3.3 คุณลักษณะท่ีพ่ึงประสงค ์

 3.3.1 มีคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์   ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตรยิ์     
ละเว้นอบายมุข นักเรียนมีความมีวินัย มีความสามัคคี มีจิตอาสา มีความขยันและรับผิดชอบ มีความประหยัด         
มีความซื่อสัตย์ มีความสุภาพ มีความตรงต่อเวลา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู ้
        1. การสร้างตาราง 
            ตาราง (Table) คือ วัตถุที่ใช้ในการเก็บข้อมูล ถือเป็นส่วนที่สำคัญและมีความจำเป็นต้องสร้าง เป็นอันดับ
แรกเพื่อใช้ในการจัดเก็บข้อมูลในระบบฐานข้อมูลตัวอย่างเช่น ตารางนักศึกษา (STUDENTS) 
         2. ส่วนประกอบของตาราง 
            ส่วนประกอบของตาราง มีดังนี้ 
            1. ไอเท็ม (Item) คือข้อมูลที่ถูกเก็บอยู่ในแต่ละเซลล์ของตาราง เช่น มาช้า  
            2. ฟิลด์ (Field) หรือเขตข้อมูล คือข้อมูลในแนวคอลัมน์ เช่น ฟิลด์รหัสนักเรียน ฟิลด์ช่ือนักเรียน เป็นต้น 
            3. เรคคอร์ด (Record) หรือระเบียนข้อมูล คือข้อมูลในต่ละแถวของตารางซึ่งหมายถึงข้อมูลจาก ทุกฟิลด์
ในแถวเดียวกัน เช่น รหัส 4561234223 ช่ือ ทอง สกุล มีเงิน ที่อยู่ ศรีสะเกษ รหัสแผนก 01 เป็นต้น 
            4. ตาราง (Table) เป็นวัตถุฐานข้อมูลที่ใช้ในการเก็บข้อมูลเกี่ยวกับเรื่องใดเรื่องหนึ่งซึ่งการนําตาราง หลาย 
ๆ ตารางมาประกอบกันเป็นกลุ่มของข้อมูลที่เราสนใจทั้งหมดจะเรียกว่าฐานข้อมูล (Database) จากตัวอย่างเป็น
ตารางข้อมูลของนักศึกษา (STUDENT) ซึ่งประกอบไปด้วย แอตทริบิวต์ต่างๆ ดังนี้ 
                    – Std_id คือแอตทริบิวต์ที่เก็บรหัสนักศึกษา 
                    – First_name คือแอตทริบิวต์ที่ใช้เก็บช่ือนักศึกษา เก็บเป็นตัวอักษร 
                    – Last_name คือแอตทริบิวต์ที่ใช้ในการเก็บนามสกุลนักศึกษา เก็บเป็นตัวอักษร 
                    – Address คือแอตทริบิวต์ที่ใช้ในการเก็บที่อยู่นักศึกษา เก็บเป็นตัวอักษรหรือตัวเลขก็ได้ 
                    – Dept_id คือแอตทริบิวต์ที่ใช้ในการเก็บรหัสของแผนก เก็บข้อมูลเป็นตัวเลข 
            3. มุมมองท่ีใช้ในการออกแบบ 
                มุมมองการทำงานร่วมกับตารางในโปรแกรม Microsoft Access 2016  
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             มุมมอง (View) คือ รูปแบบการทำงานที่เกี ่ยวข้องกับตาราง มีด้วยกันทั ้ง 4 แบบ ซึ ่งลักษณะและ 
วัตถุประสงค์ในการใช้งานของตารางนั้นจะแตกต่างกัน มุมมองที่ใช้ในการออกแบบตารางในโปรแกรม Microsoft 
Access 2016 มีดังนี้ 
              3.1 มุมมองการออกแบบ (Design View) มุมมองการออกแบบ เป็นมุมมองที่ใช้ในการกําหนดโครงสร้าง
ของ Table ที่จะสร้าง หรือแก้ไข โครงสร้างของตาราง ซึ่งผู้ออกแบบสามารถกําหนดคุณลักษณะของตารางเอง เช่น 
การกําหนดฟิลด์ข้อมูลของตาราง การทำงานในมุมมองการออกแบบนี้ ถูกแบ่งออกเป็น 2 ส่วนคือ 
                   1.  ส่วนของเขตข้อมูลหรือฟิลด์ข้อมูล ประกอบด้วย  
                        Field Name : ช่ือของฟิลด์หรือเขตข้อมูลที่ต้องการเก็บ  
                        Data Type : ชนิดของข้อมูลที่ต้องการเก็บลงไปในฟิลด์  
                        Description : คําอธิบายหรือรายละเอียดของฟิลด์ (มีหรือไม่มีก็ได้)  
                   2.  ส่วนของคุณลักษณะของฟิลด์ (Field Properties) ใช้สำหรับกําหนดคุณลักษณะของฟิลด์ เช่น 
ความยาว ตัวอักษร สีขึ้นอยู่กับการกําหนดชนิดข้อมูล เช่น ถ้าชนิดข้อมูลเป็น Text คุณลักษณะของ ตัวอักษรจะ
ปรากฏข้ึนมาให้แก้ไขเป็นต้น 
               3.2 มุมมองแผ่นตารางข้อมูล (Datasheet View) มุมมองแผ่นตารางข้อมูล เป็นมุมมองทีใ่ช้ในการทำงาน
ร่วมกับข้อมูล สามารถป้อนข้อมูลใหม่ เพิ่ม ลบ หรือ แก้ไขข้อมูลได้โดยแต่ละแถวของตารางคือข้อมูลแต่ละเรคคอร์ด 
ส่วนแต่ละคอลัมน์หมายถึง ข้อมูลแต่ละฟิลด์ มุมมองตารางข้อมูลสามารถแสดงได้ 
               3.3 มุมมอง PivotTable เป็นมุมมองที่ใช้ในการสรุปข้อมูลออกมาเป็นตารางในแบบที่ผู้ใช้ต้องการ โดย
สามารถจัดรูปแบบของตารางนําเสนอข้อมูลในรูปของตารางแจกแจงรายละเอียด ปรับปรุงข้อมูลตาม การแก้ไขได้
อย่างอัตโนมัติและสามารถสรุปผลข้อมูลได้ในลักษณะเดียวกันกับตาราง PivotTable ที่ใช้ โปรแกรม Microsoft 
Excel 
               3.4 มุมมอง PivotChart เป็นมุมมองนําเสนอข้อมูลจาก PivotTable แต่แสดงในรูปแบบของกราฟ 
(PivotChart) ซึ่งทำให้ผู้ใช้งานข้อมูลสามารถเข้าใจรายละเอียดของข้อมูลได้มากกว่า 
               3.5 การเปลี่ยนมุมมองของตาราง ในการเปลี่ยนมุมมองการทำงานเกี่ยวกับตาราง สามารถทำได้ดังนี้  
                    3.5.1 คลิกที่แท็บ Home  
                    3.5.2 คลิกที่ปุ่ม View เพื่อเลือกมุมมองการทำงานกับออบเจ็กต์ตามตารางที่ต้องการจะปรากฏ 
รายการมุมมองให้เลือก 
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             4. รูปแบบการสรา้งตารางในโปรแกรม Microsoft Access 2016 
                การสร้างตารางจะสามารถกระทำได้ที่แถบ Create บน Ribbon ซึ่งสามารถสร้างตารางในโปรแกรม 
Microsoft Access ได้มี 3 วิธีคือ 
                 4.1 การสร้างตารางโดยคลิกที่ Create > Table วิธีนี้เป็นการสร้างตารางในมุมมองแผ่นตารางข้อมูล 
(Datasheet) โดยโปรแกรม Access จะ สร้างตารางว่าง ๆ ให้พิมพ์ข้อมูลลงไปแต่ละฟิลด์โดยโปรแกรม Access จะ
กําหนดชนิดข้อมูลให้เอง เช่น ถ้ากรอกตัวเลขจะกําหนดชนิดฟิลด์เป็น Number ถ้าพิมพ์เป็นตัวอักษรจะกําหนดชนิด
ฟิลด์เป็น Text เป็นต้น    
                 4.2 การสร้างตารางโดยคลิกที่ Create > Table Design วิธีนี้เป็นการสร้างตารางในมุมมองออกแบบ 
(Design View) โดยผู้ออกแบบตารางจะต้อง กําหนดว่าตารางนั้นประกอบไปด้วยฟิลด์อะไรบ้าง พร้อมทั้งสามารถ
กําหนดคุณลักษณะของฟิลด์รวมถึง กําหนดคุณลักษณะของฟิลด์ข้อมูลตามที่ผู้ออกแบบต้องการด้วย เช่น ชนิดข้อมูล
เป็นแบบใด ขนาดและ คุณสมบัติของแต่ละฟิลด์เป็นอย่างไร 
                 4.3 การสร้างตารางโดยคลิกที่ Create > SharePoint Lists วิธีนี้เป็นการสร้างตารางโดยเลือกชนิด
ของตารางจากเมนูของ SharePoint ซึ่งประกอบไปด้วย รายการย่อยให้เลือก 
                          1. Contacts รายการที่ติดต่อเมื่อต้องการจัดการข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลที่ทำงานร่วมด้วย เช่น 
ลูกค้า คู่ค้า โดยสามารถใช้ข้อมูลร่วมกันระหว่างรายการที่ติดต่อและโปรแกรมที่ติดต่อที่เข้ากันได้กับ Microsoft 
SharePoint Foundation 
                          2.  Tasks สร้างรายการงานเมื่อต้องการติดตามกลุ่มรายการงานที่จำเป็นต้องทำให้เสร็จ 
                          3.  Issues สร้างรายการปัญหาทีเ่กิดข้ึนเมื่อต้องการจดัการชุดของปญัหา รายการที่ มอบหมาย 
จัดลำดับความสำคัญ และติดตามความคืบหน้าของปัญหาต้ังแต่เริ่มต้นจนเสร็จสิ้นงานได้ 
                          4. Events สร้างรายการเหตุการณ์เมื่อต้องการมุมมองปฏิทินของการประชุม วันครบกาํหนด 
และเหตุการณ์สำคัญอื่น ๆ  ที่กําลังจะมาถึง โดยสามารถใช้ข้อมูลร่วมกันระหวางรายการเหตุการณ์ที่กําหนด และ
โปรแกรมเหตุการณ์ที่เข้ากันได้กับ Microsoft SharePoint Foundation 
                          5.  Custom สร้างรายการแบบกําหนดเอง 
                          6.  Existing SharePoint List ส่งออกรายการ SharePoint ที่มอียู่ไปยังแหลง่ที่อยูท่ี่กําหนด 
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               5. การสร้างตารางโดยใช้มุมมองออกแบบ 
                  ก่อนอื่นให้สร้างตารางใหม่ในฐานข้อมลูใหม่ โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี ้
                  1. เปิดโปรแกรม Microsoft Access 2016 จะปรากฏหน้าจอ Backstage  
                   2. คลิกที่เมนู File แล้วเลือก New ทีห่น้าจอ Backstage 
                   3. คลิก Blank Database  
                   4. ในบานหน้าต่างด้านขวา ภายใต้ฐานข้อมูลเปล่าให้พิมพ์ชื่อแฟ้มในกล่อง TestDb เมื่อต้องการ 
เปลี่ยนตำแหน่งที่ตั้งของแฟ้มจากค่าเริ่มต้น ให้คลิกเรียกดูตำแหน่งที่ตั้งที่จะวางฐานข้อมูล (ถัดจาก กล่องชื่อแฟ้ม) 
เรียกดูตำแหน่งที่ตั้งใหม่แล้วคลิก OK 
                   5. คลิก Create  
                   6. จะปรากฏตารางใหมท่ี่เกบ็ไว้ในฐานข้อมลู TestDb 
                   7. คลิกที่มุมมอง Design View  จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ ให้บันทกึช่ือตารางโดยให้ตั้ง ช่ือว่า 
STUDENTS และคลิก OK 
                   8. จะปรากฏหน้าจอ การออกแบบตาราง 
                ดังนั้น การที่จะกําหนดฟิลด์ข้อมูลและชนิดข้อมูลในตารางที่ดีได้นั้น สิ่งสำคัญที่ไม่ควรลืมที่จะศึกษา 
ก่อนการกําหนดฟิลด์ให้กับข้อมูล มีดังนี้ 
               5.1 การกําหนดฟิลด์ข้อมูลและคุณลักษณะต่างๆ ของฟิลด์ การกําหนดชื่อและคุณลักษณะต่างๆของ
ฟิลด์มีข้อมูลดังต่อไปนี้  
                    1. Field Name หรือชื ่อฟิลด์เป็นชื ่อของเขตข้อมูลที ่ใช้ในการเก็บค่าหรือชื ่อของคอลัมน์ซึ่งมี 
ข้อกําหนดในการตั้งช่ือ ดังนี้  
                       (1) ความยาวของช่ือไม่เกิน 64 ตัวอักษร (นับรวมช่องว่างด้วย) สามารถใช้ตัวอักษร ตัวเลข และ
สัญลักษณ์พิเศษร่วมกันได 
                       (2) ห้ามตั้งช่ือฟิลด์ซ้ำกันในตารางเดียวกัน  
                       (3) ห้ามใช้เครื่องหมายดังต่อไปนี้ [ ].  
                       (4) ห้ามข้ึนต้นช่ือฟิลด์ด้วยช่องว่าง 
                    2. Data Type หรือชนิดข้อมูล เป็นส่วนที่ใช้กําหนดชนิดข้อมูลที่จะถูกเก็บลงไปในฟิลด์หรือ เขต
ข้อมูล  
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              3. Description หรือคำอธิบาย เป็นส่วนที่ใช้อธิบายเพิ่มเติมเพื่อใหผู้้พฒันาระบบหรือผู้ใช้ระบบ ทราบว่า
ฟิลด์น้ันหมายถึงอะไรหรือเป็นรายละเอียดอย่างย่อของฟิลดโ์ดยจะมีการกําหนดไว้หรอืไม่ก็ได้ 
                  5.2 การกําหนดชนิดข้อมูล (Data Type) ในโปรแกรม Microsoft Access 2016 จะมีชนิดข้อมูลอยู่
ทั้งหมด 11 ชนิด ที่ต้องเลือกใช้ให้ เหมาะสมกบัข้อมลูทีจ่ะเก็บในแต่ละฟลิด์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ลักษณะข้อมูล  ลักษณะข้อมูล 

 Text ข้อความที่เป็นชุดตัวอักษร ตัวเลข สัญลักษณ์หรือช่องว่าง ค่าที่ระบุไม่
สามารถ นํามาคํานวณได้ 

ข้อความที่มีลักษณะเดียวกันกับ Text อาจเป็นหมายเหตุหรือบันทึก
ข้อความ สามารถจัดรูปแบบได้เหมาะกับข้อความที่มีความยาวมาก ๆ 

 Memo  

 ชนิดข้อมูล 

255ตัว 

65,536 ตัว 

ข้อมูลชนิดตัวเลขที่สามารถนำมาใช้ในการคํานวณ ทั้งตัวเลขจำนวน
เต็มและ ตัวเลขทศนิยม  

Number 1, 2, 4            
หรือ 8 ไบต ์

 Date/Time 
ชนิดข้อมูลที่ใช้เก็บวันที่และเวลา 

8 ไบต ์

Currency 8 ไบต ์ชนิดข้อมูลที่ใช้เก็บค่าตัวเลขทศนิยม 4 ตำแหน่ง แสดงสกุลเงินตรา
และ เครื่องหมายอ่ืน ๆเช่น จุลภาค (Comma) ด้วย 

 Yes/No 1 บิต ชนิดข้อมูลตรรกะซ่ึงมีได้ 2 ค่าเท่าน้ันคือ จริง/เท็จ เช่น Yes/No (ใช่/
ไม่ใช่) True/False (ถูก/ผิด) On/Off (เปิด/ปิด) 
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 ชนิดข้อมูล  ลักษณะข้อมลู 
         OLE  

              
Object 

1 กิกะไบต์ ชนิดข้อมูลที่ใช้เกบ็ออบเจ็กต์ทีส่ร้างจากโปรแกรมอื่นเช่น ไฟล์
แผนภูมิไฟล์ เอกสารรปูภาพ ไฟล์เสียง 

64,000 ตัว Hyperlink 

เป็นชนิดข้อมูลที่เก็บที่อยู่หรือลิงก์ที่อ้างอิงไปข้อมูลอื่น ๆ  ซึ่งอาจ
เป็นไฟล์ ฐานข้อมูล Access, ไฟล์ที่สร้างจากโปรแกรมอื่นบนเครือ่ง
เดียวกันหรือบนเน็ต เวิร ์กหรือเว็บไซต์ใดก็ได้ (ต้องเชื ่อมต่อ
อินเทอร์เน็ต) รวมถึงที่อยู่ของเว็บไซต์ด้วย 

Attachment 

ชนิดข้อมูลที่ใช้ในการเก็บไฟล์แนบเรคคอร์ด สามารถแนบไฟล์
ประเภทต่าง ๆ เช่น รูปภาพ เอกสารเวิร์กชีต ได้มากกว่า 1 ไฟล์ 
(คล้ายการแนบไฟลป์กบั อีเมล) ฟลิด์ชนิดนี้จะมีความยืดหยุน่
มากกว่าฟิลด์ชนิด OLE Object 

   2,048 ตัว ชนิดข้อมูลที่ใช้เกบ็สูตรที่นําข้อมลูจากฟลิด์อื่นของ Table เดียวกัน
มาคํานวณค่า 

Calculated 

ขนาดสูงสุด 

Lookup 

Wizard 

ใช้กําหนดรายการเลือกโดยสามารถป้อนค่าข้อมลูลงไปเองหรือ
เลือกใช้ค่า ข้อมูลจากตารางมาเป็นรายการเลอืกมักใช้กบัข้อมูลที่
มักป้อนค่าซ้ำๆ กัน 
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                5.3 คุณลักษณะของฟิลด์ (Field Properties) หลังจากการกําหนดฟิลด์ข้อมูลและเลือกชนิดข้อมูลแล้ว 
สามารถกําหนดคุณสมบัติในการ ทำงานให้กับแต่ละฟิลด์ได้เช่น ขนาดฟิลด์ รูปแบบการป้อนข้อมูล รูปแบบการ
แสดงผลข้อมูล เงื่อนไข ตรวจสอบค่าในฟิลด์เป็นต้น 
                     1.  Field size ใช้กําหนดขนาดฟิลด์หรือเป็นส่วนที่ใช้ในการบอกความยาวของข้อมูลแบบ Text 
และ Number ซึ่งถ้าเป็นชนิด Text จำนวนตัวอักษรสูงสุดต้องไม่เกิน 255 ตัว 
                     2.  Format ใช้กําหนดรูปแบบการแสดงข้อมูลในมุมมอง Datasheet ของข้อมูลแบบ Text, 
Memo, Number, AutoNumber, Currency และ Date/Time การกําหนดรูปแบบจะไม่ส่งผลกับข้อมูลที่เก็บไว้ 
                     3.  Decimal Places ใช้กําหนดจำนวนตำแหน่งทศนิยมของข้อมูล ใช้ได้กับข้อมูลแบบ Number 
และ Currency เท่านั้น หรือหากกําหนดเป็น Auto จะหมายถึงให้ Access กําหนดให้ 
                     4.  Input Mask ใช้กําหนดรูปแบบหรอืหน้ากากที่ใช้ในการป้อนข้อมูล เช่น ให้แสดง ####– #### 
เพื่อป้อนหมายเลขโทรศัพท์ซึ่ง # หมายถึงจะป้อนได้เฉพาะตัวเลขเท่านั้น 
                     5.   Caption ใช้กําหนดข้อความที่จะแสดงตรงหัวคอลัมน์ในมุมมองแผ่นตารางข้อมูล (Datasheet) 
แทนการแสดงช่ือฟิลด์โดยไม่ทำให้ช่ือฟิลด์ในโครงสรา้งตารางเปลีย่นไป (กรณีที่ไม่กําหนด คุณสมบัติน้ีส่วนหัวคอลัมน์
จะแสดงช่ือฟิลด์เสมอ) 
                     6.  Default Value ใช้กําหนดค่าเริ่มต้น (Default) ให้กับข้อมูลในฟิลด์ใด ๆ  เมื่อสร้างเรคคอร์ด 
ใหม่ ค่าเริ่มต้นจะถูกใส่ในฟิลด์โดยไม่ต่องพิมพ์เอง (คุณสมบัติน้ีไม่สามารถใช้ได้กับข้อมูลชนิด AutoNumber, OLE 
Object, Attachment และ Lookup Wizard)  
                     7.  Validation Rule ใช้กําหนดเงื่อนไขการป้อนข้อมูลในฟิลด์น้ัน เช่น อายุต้องไม่ติดลบ ความยาว
ของเงื่อนไขไม่เกิน 255 ตัวอักษร ใช้ได้กับข้อมูลทุกชนิดยกเว้น OLE Object, Attachment และ Lookup Wizard 
                     8. Validation Text ใช้กําหนดข้อความที่จะให้แสดงเมื่อผู้ใช้ป้อนข้อมูลไม่ตรงกับเงื่อนไขที่ กําหนด
ใน Validation Rule ความยาวของข้อความไม่เกิน 255 ตัวอักษร  
                     9.  Required ใช้กําหนดว่าผู้ใช้จำเป็นต้องป้อนข้อมูลลงไปในฟิลด์น้ันหรือไม่ถ้าเลือก Yes คือต้อง
ป้อนข้อมูลลงไปในฟิลด์จึงจะสามารถบันทึกข้อมูลเรคคอร์ดน้ันได้เลือก No คือไม่ต้องป้อนข้อมูลลง ไปก็ได้ 
                    10.  Allow ZeroLength ใช้กําหนดฟิลด์แบบ Text หรือ Memo ที่อนุญาตรับข้อมูลที่เป็นค่า ว่าง 
(Null) หรือข้อความที่มีความยาวเป็นศูนย์เช่น “” (ไม่มีช่องว่างในเครื่องหมายคําพูด) ให้ตั้งค่าเป็น Yes ค่าว่าง (Null) 
คือ ฟิลด์ที่ไม่มีข้อมูลหรือไม่ป้อนอะไรลงไป 
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                      11.  Indexed ใช้กําหนดว่าจะให้ฟิลด์น้ันเป็นดัชนีหรือไม่ ถ้ากําหนดค่าเป็น No (ไม่เป็น ดัชนี) ใน
กรณีกําหนดค่าให้เป็น Yes Yes (DuplicatesOK)  
                            – เป็นดัชนีที่มีค่าซ้ำกันได้ Yes (No Duplicates)  
                            – เปนดัชนีที่มีค่าซ้ำกันไม่ได้  
                      12.  UnicodeCompression ใช้กําหนดฟิลด์ข้อมูลชนิด Text, Memo และ Hyperlink เพื่อ บีบ
อัด (Compress) ข้อมูลที่ใช้รหัสแบบ Unicode จะใช2 ไบต์ แทนอักขระ 1 ตัว ซึ่งใช้พื้นที่เก็บข้อมูล มากกว่าปกติ) 
ค่าเริ่มต้นของคุณสมบัติน้ีจะเป็น Yes  
                      13.  Smart Tags ช่วยให้การทํางานระหว่างฐานข้อมูล Access กับโปรแกรมภายนอก  
                      14.  Text Format ใช้กับข้อมูลแบบ Memo ในการเลือกแสดงรูปแบบอักษรโดย Plain text 
หมายถึง แสดงข้อความโดยไม่ต้องจัดรูปแบบ Rich Text หมายถึง แสดงข้อความแบบจัดรูปแบบ เช่น ตัวหนา ตัว
เอียง ย่อหน้า เป็นต้น  
                      15.  Text Align ใช้กําหนดจัดตําแหน่งข้อมูล สามารถใช้กับข้อมูลทุกชนิดยกเว้น Attachment 
เช่น ชิดซ้าย ชิดขวา เป็นต้น  
                      16.  Show DatePicker ใช้กับข้อมูล Date/Time เท่านั้น มี 2 ตัวเลือก คือ For Dates หมายถึง 
ให้แสดงปฏิทินเล็ก ๆ เพื่อเลือกวัน/เดือน/ปีจากปฏิทินโดยพิมพ์เอง Never หมายถึง ไม่ต้องแสดงปฏิทิน ผู้ใช้จะพิมพ์
วัน/เดือน/ปีเอง 
              6. การกำหนดคีย์หลักให้กับตาราง 
                 คีย์หลัก (Primary Key) คือ เขตข้อมูลที่ใช้เป็นตัวกําหนดความแตกต่างของข้อมูลในตาราง และ ทำ
หน้าที่เป็นคีย์ในการเชื่อมโยงตารางหลาย ๆ  ตารางเข้าด้วยกัน การกําหนดคุณสมบัติของแอตทริบิวต์ ใด ๆ ให้ทำ
หน้าที่เป็นคีย์หลักได้นั้น แอตทริบิวต์นั้นต้องเก็บค่าข้อมูลที่ไม่ซ้ ำกันและไม่ว่าง ในโปรแกรม Microsoft Access 
2016 
                  คีย์พิเศษอื่น 
                  6.1 คีย์คู่แข่ง(Candidate Key) คือ เขตข้อมูลที่มีคุณสมบัติเป็นคีย์หลักคือสามารถแยกแยะความ
แตกต่างของข้อมูลได้โดยถ้าในหนึ่งตารางนั้นมีคีย์ที่มีคุณสมบัติเป็นคีย์หลักอยู่หลายแอตทริบิวต์ เมื่อกําหนดให้             
แอตทริบิวต์ใดทำหน้าที่เป็นคีย์หลักแล้วแอตทริบิวต์อื่นก็จะทำหน้าที่เป็นคีย์รอง (Alternate Key) อัตโนมัติและ
สามารถใช้แทนคีย์หลักได้ 
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                     6.2 คีย์ผสม (Composite Key) หรือคีย์ร่วม คือเขตข้อมูลที่ใช้ข้อมูลหลายแอตทริบิวต์เพื่อใช้ใน 
การแยกแยะความแตกต่างของข้อมูลในตาราง อาจจะเอาคีย์หลัก จาก 2 ตารางมาเพื่อใช้ประกอบในการ อ้างอิง
ข้อมูลใดข้อมูลหนึ่ง  
                     6.3 คีย์นอก (Foreign Key) คือ คีย์ที่ทำหน้าที่เป็นคีย์หลักในอีกตารางหนึ่งและทำหน้าที่เป็น คีย์
รองในอีกตารางหนึ่ง ใช้ในการเช่ือมความสัมพันธ์ระหว่างตารางในฐานข้อมูล 
              7. การลบ  การแทรกเขตข้อมูล และการบันมึกตาราง 
                  ในกรณีที่ได้สร้างตารางไว้แล้วแต่ต่องการที่จะมาปรบัปรุงโครงสร้างตารางใหม่ในโปรแกรม Microsoft 
Access 2016 นั้นสามารถทำได้ทั้งในมุมมอง Datasheet view และ Design view ดังนี้  
                 7.1 การลบเขตข้อมูล ในกรณีที่สร้างตารางแล้วต้องการลบเขตข้อมูลหรือฟิลด์ที่ไม่ต้องการออกจาก
ตารางสามารถ ทําได้ดังนี้  
                     1.  คลิกที่ตารางที่ต้องการจะแก้ไขโครงสร้างแล้วคลิกที่ตาราง Students  
                     2.  คลิกที่มุมมอง Design View เลือกที่หัวบรรทัดฟ์ลดที่ต้องการลบ 
                     3.  คลิกขวาเลือก Delete Rows 
                     4.  จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ถามว่าต่างการลบฟิลด์ที่เลอืกและข้อมูลทีเ่ก็บในฟิลด์น้ันออก หรือไม่
ถ้าต้องการลบให้คลิกที่ Yes ถ้าไม้ตองการลบ ให้คลิกที่ No 
                     5.  ให้คลิกเลือก Yes ฟิลด์ที่ต้องการลบก็จะหายไป 
                 7.2 การแทรกเขตข้อมูล ในกรณีที่ต้องการแทรกข้อมูลเพิ่มเติมในตาราง เช่น ต้องการเพิ่มแอตทริบิวต์
เบอร์โทรศัพท์ (Telephone) เข้าไปในตาราง สามารถทำได้ดังนี้  
                     1.  คลิกเลือกตารางที่ต้องการแก้ไข  
                     2.   คลิกที่มุมมอง Design ใช้เมาส์เลือกที่แท็บตารางที่ต้องการจะแทรกเขตข้อมูลเพิ่ม  
                     3.   คลิกขวา เลือกรายการ Insert Rows 
                     4.   แถวใหม่จะปรากฏเพิ่มเข้ามาในตารางเพื่อให้เพิ่มฟิลด์ข้อมูล 
                  7.3 การบันทึกตาราง หลังจากสร้างเขตข้อมูลกําหนดฟิลด์ต่างๆแล้ว สามารถบันทึกเพื่อจัดเก็บตาราง
ไว้ดังนี้ 
                     1.  คลิกที่เมนู File เลือกคําสั่ง Save หรือคลิกที่ปุ่ม Save ที่ Quick Access Toolbar  
                     2.  กําหนดช่ือตาราง  
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                      3.  คลิกที่ปุ่ม OK  
                      4. ตารางก็จะถูกบันทึกเรียบร้อยแล้ว 
                8. การสรา้งความสัมพันธ์ของตาราง 
                   การกําหนดความสัมพันธ์ (Relationship) ของตารางนั้นเพื่อทำให้ตารางที่ออกแบบมีการเช่ือมโยง 
กันและสามารถใช้ข้อมูลร่วมกันได้ความสัมพันธ์ของตารางแบ่งออกเป็น 3 แบบดังนี้  
                    8.1  ความสัมพันธ์แบบหนึ่งต่อหนึ่ง หรือ 1 : 1 Relationship เป็นความสัมพันธ์ที่รายการข้อมูลใด 
รายการข้อมูลหนึ่งสามารถจับคู่ได้กับอีกรายการในอีกตารางหนึ่งได้เพียงรายการเดียวเท่านั้น  
                    8.2  ความสัมพันธ์แบบหนึ่งต่อหลาย หรือ 1 : M Relationship เป็นความสัมพันธ์แบบหนึ่งรายการ 
ข้อมูลในตารางใด ๆ มีความสัมพันธ์กับหลายรายการในอีกตารางหนึ่ง  
                    8.3  ความสัมพันธ์แบบหลายต่อหลาย หรือ M : N Relationship เป็นความสัมพันธ์ของรายการ
ข้อมูล หลายรายการในตารางหนึ่งซึ่งข้อมูลแต่ละรายการในตารางนั้นมีความสัมพันธ์กับข้อมูลหลายรายการในอีก 
ตารางหนึ่ง 
                  หลังจากที่ได้ทราบชนิดของความสัมพันธ์และได้สร้างตารางต่าง ๆ  แล้ว ขั้นตอนต่อไปเป็นการสรา้ง 
ความสัมพันธ์ซึ่งมีดังนี้ 
                   1. คลิกที่แถบ Database Tools  
                   2. เลือก เครื่องมือ เพื่อสร้างความสัมพันธ์ของตารางฐานข้อมูลกจ็ะแสดงหน้าต่าง Show Table เพื่อ
แสดงตารางทั้งหมด  
                   3. จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ Show Table ขึ้นมาเพื่อแสดงความสัมพันธ์โดยสามารถเลือกสร้าง 
ความสัมพันธ์ของตารางทีละตารางหรือตารางทั้งหมดพร้อมกันได้แล้วคลิกที่ปุ่ม add เพื่อเพิ่มตารางเข้าไป สร้าง
ความสัมพันธ์ 
                   4.  ถ้าต้องการเพิ่มตารางอีก สามารถคลิกที่เมนู Design เลือกปุ่ม Show Table เพื่อเพิ่มตาราง 
                   5.  หลังจากที่ได้ตารางแล้วให้ทำการเชื่อมความสัมพันธ์ของตาราง โดยคลิกลากคีย์นอก (Foreign 
Key) ของตาราง STUDENTS คือ Dept_id ลากไปปล่อยที ่ตาราง DEPARTMENTS จะปรากฏหน้าจอ Edit 
Relationship เพื่อแก้ไขความสัมพันธ์โดยมีคุณลักษณะที่ให้กําหนด 
                  6. จากนั้นคลิกที่ปุ่ม Create เพื่อสร้างความสัมพันธ์ของตาราง จะได้ความสัมพันธ์ของตาราง 
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                 7. สามารถสร้างความสัมพันธ์ของตารางเพิ่มได้อีกโดยคลิกที่เมนู Design เลือกปุ่ม Show Table แล้ว
สร้างความสัมพันธ์ของตารางเพิ่ม  
                 8. สามารถสร้างรายงานความความสมัพันธ์ของตารางโดยคลิกที่ปุ่ม Relationship Report เพื่อสร้าง
รายงานความสมัพันธ์ 
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5.  กิจกรรมการเรยีนรู ้

5.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
1. ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนกัศึกษา แลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารของวิทยาลัยฯ 
2. ครูแนะนำคำอธิบายรายวิชาจุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา และเป้าหมายของ

การศึกษา 
3. ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล การลา และจำนวนคาบที่ขาดได้ 
4. ครูช้ีแจ้งวัตถุประสงค์ของการเรียน เรื่อง การสร้างและใช้ตาราง 
5. นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 4 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
6. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยที่ 4 จากคร ู
7. ครูสำรวจความพร้อมของนักเรียน 

5.2  การเรียนรู ้
1. นักเรียนเปิดสื่อการเรียนการสอนเนื้อหาของหน่วยการเรียนรู้ที่ 4 การสร้างและใช้ตาราง ในระบบ 

GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนฟงัอธิบายเนื้อหาตามสื่อการเรียนจากครู 
3. นักเรียนเรียนช่วยกันอภิปรายการสร้างและใช้ตาราง 
4. นักเรียนทำแบบฝึกหัดในระบบ GOOGLE CLASSROOM โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด 

และหมั่นสงัเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 
5. นักเรียนและครรู่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปลี่ยนเหตุผลระหว่างกัน 
6. นักเรียนนกัเรียนแบ่งกลุม่ 4-5 คน 
7. นักเรียนฟงัอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติตามใบงานที่ 1  จากครู 
8. นักเรียนปฏิบัติตามใบงานที่ 1   
9. นักเรียนแลกเปลี่ยนข้อคิดเห็นกับนักศึกษา หรือครสูุ่มเรียกนักเรียน เพื่อซักถามหรือแสดงความ

คิดเห็น 
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5.3 การสรปุ 

1. ครูผูส้อนเปิดโอกาสใหผู้้เรียนซกัถามข้อสงสัยที่เกิดข้ึนระหว่างการเรียนการสอน  ตอบข้อซักถาม  
และสรุปเนื้อหาโดยสรุป 

          5.4 การวัดและประเมินผล 
1. นักเรียนทำทดสอบแบบทดสอบหน่วยที่ 4 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบ หน่วยที่ 4 จากครูและแลกเปลี่ยนเหตผุลระหว่างกัน 
3. ครูบันทึกผลการประเมิน 

6. สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
         6.1 สื่อสิ่งพิมพ์  
                - เอกสารประกอบวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
         6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
                - ระบบ GOOGLE CLASSROOM 
                - เครื่องรับโทรทัศน์หรือเครื่องฉายโปรเจคเตอร์ 
                - เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแทบ็เล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
              ใบงานที่ 1 เรื่อง การสร้างและใช้ตาราง 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอ่ืน 
              เนื ้อหาสาระการเรียนรู้ เรื ่อง การสร้างและใช้ตาราง นำไปเป็นพื ้นฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรม
ฐานข้อมูล และเนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การสร้างและใช้ตาราง นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรม
ฐานข้อมูล 
9. การวัดและประเมินผล 
             9.1 ก่อนเรียน 
         - ทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
             9.2 ขณะเรียน 
         - ใบงานที่ 1  เกณฑ์ผ่าน 50% 
         - แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ เกณฑผ์่าน 70% 
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9.3 หลังเรียน 
        - แบบทดสอบหลังเรียน หน่วยที่ 4 เกณฑผ์่าน 50% 
10. บันทึกหลังสอน 
     10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
     10.2 ผลการเรียนรูข้องนักเรียน นักศึกษา 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
    10.3 แนวทางการพัฒนาคณุภาพการเรยีนรู้ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
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1. สาระสำคัญ 
 ในมุมมองแผ่นตารางข้อมูล หรือ Datasheet นั้นเป็นมุมมองที่สามารถจัดการกับข้อมูลได้หลาย
รูปแบบไม่ว่าจะเป็นการเพิ่ม ลบ แก้ไขข้อมูล ปรับปรุงค่าต่าง ๆ ให้มีความถูกต้องเหมาะสมรวมทั้งจัดเรียงข้อมูลต่าง 
ๆ เพื่อเพิ่มความสะดวกกับผู้ใช้งานฐานข้อมูล 
2. สมรรถนะประจำหน่วย  
 2.1 สร้างและใช้งานระบบฐานข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft Access 2016 
 2.2 แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ ่มเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ   
คำนึงถึงความถูกต้องและปลอดภัย บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  มีคุณธรรม จริยธรรมและ
คุณลักษณะที่พึงประสงค์ ตามที่สถานศึกษากำหนด 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ด้านความรู ้

 3.1.1 บอกเกี่ยวกับมุมมองแผ่นตารางข้อมูล ( Database sheet) ในโปรแกรม Access 2010 
 3.1.2 ใช้เครื่องมือในการจัดการกับตารางในมมุมองแผ่นตารางข้อมลู 
 3.1.3 ใช้งานตารางในมุมมองแผ่นตารางข้อมลู 
 3.1.4 ตรึงคอลัมน์ในมมุองแผ่นตารางข้อมูล 
 3.1.5 จัดรูปแบบข้อมูลในตาราง 
 3.1.6 กรองข้อมลู 
 3.1.7 ค้นหาข้อมูลด้วยค่าต่าง ๆ  

           3.1.8 คำนวณข้อมูลที่เก็บในตาราง 
3.2 ด้านทักษะ 
            3.2.1 สร้างและใช้งานระบบฐานข้อมลูโดยใช้โปรแกรม Microsoft Access 2016 
3.3 คุณลักษณะท่ีพ่ึงประสงค ์

 3.3.1 มีคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์   ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตรยิ์     
ละเว้นอบายมุข นักเรียนมีความมีวินัย มีความสามัคคี มีจิตอาสา มีความขยันและรับผิดชอบ มีความประหยัด         
มีความซื่อสัตย์ มีความสุภาพ มีความตรงต่อเวลา 
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4. เนื้อหาสาระการเรียนรู ้
        1. รู้จักกับมุมมองแผ่นตารางข้อมลูในโปรแกรม Microsoft Access 2016 
            มุมมองแผ่นตารางข้อมูลหรือ Datasheet View เป็นมุมมองที่ทำงานร่วมกับตารางข้อมูลมุมมองหนึ่ง ซึ่งมี
ลักษณะการจัดเก็บข้อมูลเป็นแถวและคอลัมน์เหมอืนโปรแกรม Excel แต่การจัดเก็บข้อมูลในรูปแบบ แถวเรียงกันไป
นั้นเรียกว่าระเบียน และการจัดเก็บข้อมูลในรูปแบบคอลัมน์นั้นเรียกว่าฟิลด์หรือเขตข้อมูลใน มุมมองนี้สามารถเพิ่ม
หรือแก้ไขตารางข้อมูล จัดเรียงข้อมูล รวมทั้งการคนหาและแทนที่ข้อมูลได้รูปแบบ มุมมองข้อมูลแผ่นงาน    
         2. เครื่องมือท่ีใช้ในการจัดการกับตารางในมุมมองแผ่นตารางข้อมูล 
             ในมุมมองแผ่นตารางข้อมูลนั้นมีเมนูที่จัดการเกี่ยวกับคุณสมบัติของมมุมองแผน่ตารางข้อมูลโดย แบ่งกลุ่ม
ของการจัดการคุณสมบัติตารางออกเป็น 5 กลุ่ม 
              กลุ่มของเมนู Fields ที่ใช้สำหรับการกําหนดคุณสมบัติของตารางเมื่อเลือกมุมมองแผ่นตารางข้อมูล 
(Datasheet) ประกอบด้วยเครื่องมือต่อไปนี้ 

               2.1   ใช้สำหรับแสดงตารางในมุมมอง Design หรือสามารถเลือกมุมมองอื่นได้โดยคลิก       เพื่อ
แสดงมุมมองอื่น 

               2.2   กลุ่มของการเพิ่มและการแก้ไขชนิดข้อมูล ประกอบด้วยเครื่องมือดังนี้  
                     Text คือชนิดข้อมูลแบบข้อความ ตัวเลขและเครื่องหมายต่างๆ  
                     Number คือชนิดข้อมูลแบบตัวเลขแบบต่างๆ  
                     Currency คือชนิดข้อมูลแบบตัวเลขแบบมีสกุลเงิน 
                     Date & Time คือชนิดข้อมูลแบบวันที่และเวลา  
                     Yes/No คือชนิดข้อมูลแบบจริงหรือเท็จ  
                     More Fields คือชนิดข้อมูลเพิ่มเติมจากที่แสดงโดยคลิกที่      เพื่อเลือกชนิดข้อมูลเพิ่มเติม 
                     Delete คือ การลบ Field ที่เลือกออกจากตาราง 

                2.3   กําหนดคุณสมบัติเขตข้อมูล ประกอบด้วยเครื่องมือดังนี้  
                     Name & Caption คือ การกําหนดชื่อของฟิลด์และข้อความแทนชื่อฟิลด์นั้นพร้อมคำอธิบาย
เพิ่มเติม 
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                      Default Value คือ การกําหนดค่าเริม่ตน้ให้กับข้อมูล 
                      Field Size คือ การกําหนดขนาดของเขตข้อมูลว่าจะให้จัดเก็บข้อมูลขนาดเท่าไร  
                      Modify Lookups คือ การแก้ไขเขตข้อมลูแบบ Lookup Wizard 
                      Modify Expression คือ การแก้ไขสูตรคํานวณค่าต่างๆ 
                      Memo Settings คือ การกําหนดค่าชนิดข้อความแบบ Memo 

                  2.4  กําหนดรปูแบบของเขตข้อมลู ประกอบด้วยเครื่องมอืดังนี้  
                       Data Type คือ การเลือกแก้ไขชนิดข้อมลูของเขตข้อมูล 
                       Format คือ การกําหนดรูปแบบการแสดงโดยเมื่อเลือกชนิดข้อมูลใดรูปแบบจะแสดงตาม ชนิด
ข้อมูลนั้น  
                       รูปแบบสกุลเงิน เปอร์เซ็นต์ คอมม่า เพิ่มจุดทศนิยม ลดจุดทศนิยม 

                    2.5  กําหนดการตรวจสอบค่าของเขตข้อมลู ประกอบด้วยเครื่องมือดังนี้  
                         Required คือ การกําหนดให้มีการใส่ข้อมูลเข้าไปในฟิลด์ ห้ามว่าง  
                         Unique คือ การกําหนด ฟิลด์ข้อมลูไม่ให้ใส่ข้อมูลซ้ำกัน  
                         Indexed คือ การกําหนดให้ฟลิด์น้ันเปน็ ดัชนี  
                         Validation คือ การกําหนดให้ฟลิด์มีการตรวจสอบค่าซึ่งสามารถกําหนด ได้เพิ่มเติม โดยคลิก     
เพื่อเลือกการตรวจสอบค่าเพิ่มเตมิ 
              3. เริ่มทำงานในมุมมอง Datasheet 
                 การเรียกใช้งานมมุมองแผ่นงาน มีขั้นตอนการเรียกใช้งานดังนี้  
                 1. เลือกที่เมนู File Open เพื่อเปิดตารางข้อมูลที่ได้บันทึกเอาไว้  
                 2. ดับเบิลคลกิที่ตารางที่ต้องการตรงแถบ Navigation Panel จะปรากฏตารางในมุมมองตาราง แผ่น
งาน Datasheet View 
               3.1 การเพิ่มเรคคอร์ดใหม่ในตาราง หากต้องการเพิม่เรคคอร์ดใหม่ในตารางสามารถทำได้ดังนี้  
                    3.1.1 ถ้ารายการข้อมลูในตารางมีไม่มากกส็ามารถเพิ่มข้อมูลต่อท้ายได้ทันทีเรคคอร์ดที่ถูก สร้างใหม่
จะปรากฏต่อท้ายข้อมลูทัง้หมด  
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                       3.1.2 ถ้ารายการข้อมูลมีมากก็สามารถคลิกปุ ่ม new blank record ตรง Navigator แล้ว              
เรคคอร์ดใหม่จะถูกสร้างขึ้นมา 
                 3.2 การลบเรคคอร์ดในตาราง เมื่อใส่ข้อมูลเข้าไปในตารางเรียบร้อยแล้วอาจจะมีข้อมูลบางเรคคอร์ดที่
ต้องการลบออกไป จากตารางซึ่งวิธีการลบเรคคอร์ดข้อมูลออกไปจากตารางมีวิธีการทำดังนี้  
                      3.2.1 คลิกเลือกเรคคอร์ดที่ต้องการลบข้อมูล 
                      3.2.2 ที่เมนู Home กดปุ่ม โดยมีตัวเลือกให้เลือก คือ Delete ลบข้อมูลโดยสามารถ undo ข้อมูล
ก็ย้อนกลับมาได้และ DeleteRecord ลบเรคคอร์ดโดยไม่สามารถ Undo ให้ข้อมูลกลับมาได้ 
                      3.2.3 หลังจากนั้นจะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ยืนยันการลบขึ้นมา ถ้าต้องการลบคลิก Yes ถ้าไม่ 
ต้องการลบ คลิก No 
                 3.3 การเพิ่มฟิลด์ข้อมูลใหม่ให้กับตาราง เมื่อสร้างตารางขึ้นมาแล้วและต้องการที่จะเพิ่มฟิลด์ข้อมูล
ข้ึนมาเก็บค่าข้อมูลให้กับตาราง สามารถเพิ่มได้ตามข้ันตอนต่อไปนี้  
                     3.3.1 ถ้าต้องการเพิ่มต่อท้ายฟิลด์ข้อมูลก็สามารถเลือกแล้วพิมพ์ช่ือต่อท้ายแล้วกําหนด คุณสมบัติ
การใส่ข้อมูลได้เลย  
                     3.3.2 ถ้าต้องการแทรกฟิลด์ (แบบคํานวณ) ในตำแหน่งที่ต้องการ ให้เลือกตำแหน่งที่ต้องการ แทรก 
แล้วคลิกเมาส์ที่ปุ่ม More Fields ที่รายการย่อย      เลือก Calculated Field เลือกชนิดข้อมูลเป็น Number จะ
ปรากฏฟิลด์ใหม่ 
                     3.3.3 จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ Expression Builder ให้ใส่เงื่อนไขในการคํานวณ 
                     3.3.4 ให้คลิกที่ตาราง Employees ตรง Expression Elements จะปรากฏฟิลด์ว่ามีอะไรบ้างตรง 
Expression Categories ให้ดับเบิลคลิกเลือก comistion_pct*Salary ดังแสดงในรูปที่ 5.8 กล่องด้านบน เพื่อ
กําหนดสูตรในการคํานวณค่าให้กับฟิลด์จากนั้นคลิกที่ปุ่ม OK 
                     3.3.5 กําหนดคุณสมบัติให้กับฟิลด์ใหม่ที่เมนู Fields เลือกใส่ชื่อฟิลด์ที่ Name & Caption คลิก
เพื่อเปลี่ยนช่ือ  
                     3.3.6 จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ Enter Field Properties 
                     3.3.7 พิมพ์ชื่อฟิลด์ที่ช่อง Name ชื่อที่ใช้แทนชื่อฟิลด์ที่ช่อง Caption และพิมพ์คําอธิบายที่ช่อง 
Description แล้วคลิก OK  
                     3.3.8 ฟิลด์ที่แทรกใหม่จะคํานวณค่าเงินค่านายหน้าให้ 
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                   3.4 การลบฟลิด์ข้อมลูออกจากตาราง  ในการจัดการกับตารางอาจจะมีฟลิด์ใดฟิลดห์นึ่งที่ต้องการลบ
ออกจากตารางในมมุมอง Datasheet View นี้สามารถลบฟลิด์ข้อมูลที่ไม่ต้องการได้ตามข้ันตอนดังนี้  
                        3.4.1 คลิกเลือกฟิลด์ที่ต้องการลบ  
                        3.4.2 คลิกปุ่ม Delete เพื่อลบฟลิด์  
                        3.4.3 จะปรากฏไดอะลอ็กบอ็กซ์ยืนยันการลบ ให้คลกิ Yes ยืนยันการลบ ให้คลิก No ยกเลกิ 
การลบ ให้คลกิ Yes เพื่อลบฟลิด์  
                        3.4.4 ฟิลด์ที่ต้องการลบก็จะหายไป 
               4. การตรึงคอลัมน์ 
                   4.1 การตรึงฟิลด์และการยกเลิกการตรึงฟลิด์ การตรึงฟลิด์เพื่อไม่ให้ฟลิด์เคลื่อนที่ สามารถทำได้ดังนี ้
                       4.1.1 คลิกฟิลด์ที่ต้องการตรึงค่า  
                       4.1.2 คลิกที่แถบ Home  
                       4.1.3 ที่ปุ่ม More เลอืก         รายการย่อย เลือก Freeze Fields 
                       4.1.4 ฟิลด์ที่ถูกตรงึจะย้ายมาอยู่ข้างหนา้ 
                    4.2 การยกเลิกการตรงึฟิลดม์ีขั้นตอนดังนี้  
                       4.2.1 ที่แถบ Home เลอืกทีปุ่่ม more คลิกที่คำสัง่ Unfreeze All Columns 
                       4.2.2 เมื่อยกเลิกการตรงึแล้วให้ย้ายฟลิด์มาไว้ตำแหน่งเดิม 
                5. การจัดรูปแบบข้อมูลในตาราง 
                   5.1 การจัดรูปแบบข้อมูล ตารางข้อมูลที่ถูกสร้างไว้แล้วนั้นสามารถที่จะปรับแต่งรูปแบบการแสดง
ข้อมูลได้เช่น รูปแบบ ตัวอักษร รูปแบบตาราง สีตัวอักษร สีเส้นตาราง จัดตำแหน่งการวาง การย่อหน้า ขนาด
ตัวอักษร เป็นต้น วิธีการที่ใช้ในการจัดรูปแบบตัวอักษรมีขั้นตอนต่อไปนี้  
                        1. คลิกที่เมนู Home  
                        2. สามารถกําหนดการจัดรูปแบบตัวอักษรที่แถบ Ribbon ที่กลุ่มจัดรูปแบบตัวอักษร Text 
Formatting ซึ่งมีเครื่องมือที่เกี่ยวข้องดังนี้ 
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(1)      ใช้สำหรับกําหนดชนิดตัวอักษรและขนาด ตัวอักษร  

(2)     ใช้กําหนดตัวอักษรหนา เอียงและขีดเส้นใต้  

(3)   ใช้สำหรับกําหนดสัญลักษณ์แสดงหัวข้อย่อย ลำดับตัวเลข เพิ่ม ลดระดับการเยื้องตั้งค่า
ทิศทางข้อความ  

(4)  ใช้สำหรับกําหนดสีตัวอักษร เน้นข้อความ และลงสีพื้นหลัง 

(5)   ใช้สำหรับจัดข้อความชิดซ้าย กึ่งกลางและชิดขวา 

(6)   ใช้สำหรับกําหนดเส้นให้กับตารางและกําหนดรูปแบบการแสดงสีของตาราง 
               5.2 การจัดเรียงลำดับข้อมูล (Sort) ในการใช้งานข้อมูลในตารางนั้น บางครั้งผู้ใช้มีความจำเป็นต้องจัด
เรียงลำดับข้อมูลในฟิลด์ เพื่อให้เกิดความเป็นระเบียบและใช้งานได้ง่ายข้ึน ดังนั้น ตารางในมุมมอง Datasheet View 
สามารถทำการ จัดเรียงลำดับข้อมูลได้โดยมีข้ันตอนดังต่อไปนี้  
                    1.คลิกที่แถบด้านบนของฟิลด์ที่ต้องการจัดเรียงลำดับข้อมูล คลิกที่ Salary  
                    2. คลิกที่เมนู Home 
                    3. คลิกปุ่มเครื่องมือในกลุ่ม Sort & Filter ซึ่งจะมีให้เลือกดังนี้ 
                        Ascending คือ การเรียงลำดับข้อมูลจากน้อยไปมาก  
                        Descending คือ การเรียงลำดับข้อมูลจากมากไปน้อย  
                        Remove Sort คือ ยกเลิกการเรียงลำดับข้อมูล  
                   4. จากนั้นคลิกที่ปุ่ม เพื่อเรียงลำดับข้อมูลเงินเดือนจากน้อยไปหามาก 
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             6. การกรองข้อมูล 
                การกรองข้อมูล (Filter) ถ้าข้อมูลในตารางมีจำนวนมากผู้ใช้อาจต้องใช้เวลามากในการค้นหาข้อมลู การ
กรองข้อมูลจึงเป็นอีกวิธีหนึ่งที่ช่วยในการค้นหาข้อมูลได้อย่างรวดเร็วข้ึน การกรองข้อมูลมีขั้นตอนดังนี้  
                   6.1 ตัวกรองอัตโนมัติ Auto Filter คือจะปรากฏกล่องกรองข้อมูลถ้าต้องการให้กรองข้อมูลในฟิลด์ใด
ให้คลิกเลือก ถ้าไม่ให้แสดงก็คลิกเลือกซ้ำอีกครั้งเพื่อให้ตัวกรองไม่ถูกเลือก 
                   6.2 ตัวกรองข้อมูลแบบเลือก Selection ตัวกรองแบบนี้สามารถเลือกได้ว่าจะใช้เงื่อนไขใดใน การ
กรองซึ่งมีให้เลือกดังนี้  
                       (1) Equals : เท่ากับ คือ การกรองข้อมูลเฉพาะที่ตรงกับข้อมูลที่เลือกไว้  
                       (2) Does Not Equal : ไม่เท่ากับ คือ กรองข้อมูลที่ไม่ตรงกับข้อมูลที่เลือกไว้ 
                       (3) Less Than or Equal To : น้อยกว่าหรือเท่ากับ คือ กรองข้อมูลที่มีค่าน้อยกว่าหรือเทา่กับ 
ค่าที่เลือก  
                       (4) Greater Than or Equal To : มากกว่าหรือเท่ากับ คือ กรองข้อมูลที่มีค่ามากกว่าหรอืเทา่กบั 
ค่าที่เลือก  
                       (5) Between : ระหว่าง คือ การกรองข้อมูลที่มีค่าอยู่ในระหว่างที่ผู้ใช้เป็นผู้กําหนด ในที่นี้เลือก
เงื่อนไข Equals15000 จะแสดงผล 
                    6.3 ตัวกรองและเรียงลำดับขั้นสูง Advanced ซึ่งเป็นตัวกรองที่มีความซับซอ้นมาก สามารถ กรอง
ข้อมูลได้หลายแบบดังนี้ คลิกทีเ่มนู Home คลิกที่ปุ่ม Advanced จะมรีายการย่อยให้เลือกดงันี้  
                        (1) Clear All Filters : ล้างตัวกรองทัง้หมด 
                        (2) Filter By Form : กรองตามฟอรม์  
                        (3) Apply Filter/Sort : ใช้ตัวกรอง/เรยีงลำดับ 
                        (4) Advanced Filter/Sort : ใช้ตัวกรอง/ เรียงลำดับขั้นสงู  
                        (5) Load from Query : โหลดจากแบบสอบถาม  
                        (6) Save As Query : บันทึกเป็นแบบสอบถาม 
                        (7) Delete Tab : ลบแท็บ 
                        (8) Clear Grid : ล้างเส้นตาราง 
                        (9) Close : ปิด 
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          ให้เลือก Advanced Filter/Sort  
                  4. กําหนดรายละเอียดการกรองข้อมูล 
                     (1) Field : คลิกเลือกฟิลดท์ี่ต้องการกําหนดเงื่อนไขใหเลือก Salary ฟิลด์ของเงินเดือน  
                     (2) Sort : เรียงลำดับข้อมลูมีตัวเลือกให้เลอืก ให้เลือก Ascending เรียงจากน้อยไปมาก 
                     (3) Criteria : การกําหนดเงื่อนไขให้ฟลิด์น้ันให้พิมพ>์10000 คือแสดงคนที่มเีงินเดอืนมากกว่า 
10000 บาท 5. เสร็จแล้วคลิกที่ Advance เลือก Apply Filter /Sort 
           7. การค้นหาข้อมูลและการแทนท่ีข้อมูล 
              การค้นหาข้อมูลและแทนที่ (Find And Replace) ถ้าในระบบฐานข้อมูลนั้นมีข้อมูลเก็บอยู่มากมาย หาก
มีข้อมูลจำนวนหนึ่งที่ผู้ใช้ต้องทำการแก้ไขข้อมูลส่วนนั้นทั้งหมด ซึ่งสิ่งที่จําเป็นที่ผู้ใช้ต้องทำคือทำการ ค้นหาข้อมูล
เหล้านั้นให้เจอ และแทนที่ข้อมูลเหล่านั้นด้วยค่าใหม่ ถ้าฐานข้อมูลนั้นมีขนาดใหญ่ข้อมูลมี จำนวนมาก จะทำให้ใช้
เวลาในการค้นหาข้อมูลมากข้ึน ดังนั้น ผู้ใช้จึงสามารถใช้คำสั่ง Find เพื่อทำการ ค้นหาข้อมูล และ Replace ในการ
แทนที่ข้อมูลนั้นได้โดยมีวิธีการค้นหาข้อมูลและแทนที่ข้อมูลดังนี้  
                  1. คลิกคอลัมนท์ี่ต้องการค้นหา ให้คลิกที่คอลัมน์ Prename  
                  2. คลิกที่เมนู Home เลือก Find เพือ่ค้นหาข้อมูล 
                  3. จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ Find and Replace สามารถใสร่ายละเอียดที่ตอ้งการค้นหา ดังนี้  
            (1) Find What คือใส่รายละเอียดที่ต้องการค้นหา ใส่คําว่า น.ส.  
            (2) Look in คือแหล่งค้นหา เลือก Current field เลือกแหล่งข้อมลูปจัจบุัน  
            (3) Math คือกําหนดส่วนที่ตรงกับข้อมลูที่ค้นหาซึง่มีใหเ้ลือกอยู่ 3 ส่วนคือ  
                (ก) Any part of Field : ส่วนใด ๆของเขตข้อมูล  
                (ข) Whole Field : เขตข้อมูลทั้งหมด  
                (ค) Start Field : เริม่ต้นเขตข้อมลู ให้เลือก Whole Field เพื่อค้นหาในเขตข้อมลูทั้งหมด 
                      (4) Search คือ กําหนดทิศทางการค้นหา มีให้เลอืก 3 ทาง คือ  
                (1) All : ทั้งหมด 
                (2) Up : ข้ึน 
                 (3) Down : ลง ในช่อง Search นั้นใหเ้ลือก All คือค้นหาทั้งหมด และมี Option ใหเ้ลอืก 2 
ตัว คือ  
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                                  – Match Case คือ ตรงตามตัวอักษรใหญ่–เลก็ 
                                  – Search Fields as Formatted คือ ค้นหาเขตข้อมูลตามรูปแบบทีจ่ัดไว้ ให้เลือก 
Search Fields as Formatted เพื่อค้นหาเขตข้อมลูตามรปูแบบทีจ่ัดไว้ 
               8. การคำนวณข้อมลูในตาราง 
                  โปรแกรม Access 2016 สามารถคํานวณผลรวมของข้อมูลจำนวนมากโดยใช้ฟังก์ชันผลรวมค่า ข้อมูล
ในมุมมอง Datasheet โดยมีขั้นตอนการหาผลรวมของข้อมูลดังนี้  
                    8.1 เปิดตารางในมุมมอง Datasheet Design คลิกเลือกคอลัมน์ที่ต้องการ  
                    8.2 คลิกที่ปุ่ม  
                    8.3 จะปรากฏคอลัมน์ท้ายสุดที่มีฟังก์ชัน Total ข้ึนมา  
                    8.4 เลือกฟังก์ชันย่อยที่ต้องการให้แสดงผล มีดังนี้ Sum หาผลรวม Average หาค่าเฉลี่ย Count 
นับจำนวน Maximum ค่าสูงสุด Minimum ค่าต่ำสุด Standard Deviation ค่าเบี่ยงเบนมาตรฐาน Variance ค่า
แปรปรวนของข้อมูล  
                    8.5 จะแสดงผลลัพธ์ตามที่เลือกฟังก์ชัน  
                    8.6 ถ้าต้องการยกเลิกให้คลิก อีกครั้ง 
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5.  กิจกรรมการเรยีนรู ้

5.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
1. ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนกัศึกษา แลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารของวิทยาลัยฯ 
2. ครูแนะนำคำอธิบายรายวิชาจุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา และเป้าหมายของ

การศึกษา 
3. ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล การลา และจำนวนคาบที่ขาดได้ 
4. ครูช้ีแจ้งวัตถุประสงค์ของการเรียน เรื่อง ตารางในมมุมองแผ่นตารางข้อมูล 
5. นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 5 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
6. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยที่ 5 จากคร ู
7. ครูสำรวจความพร้อมของนักเรียน 

5.2  การเรียนรู ้
1. นักเรียนเปิดสื่อการเรียนการสอนเนื้อหาของหน่วยการเรียนรู้ที่ 5 ตารางในมุมมองแผ่นตารางข้อมูล

ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนฟงัอธิบายเนื้อหาตามสื่อการเรียนจากครู 
3. นักเรียนเรียนช่วยกันอภิปรายตารางในมุมมองแผ่นตารางขอ้มูล 
4. นักเรียนทำแบบฝึกหัดในระบบ GOOGLE CLASSROOM โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด 

และหมั่นสงัเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 
5. นักเรียนและครรู่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปลี่ยนเหตุผลระหว่างกัน 
6. นักเรียนนกัเรียนแบ่งกลุม่ 4-5 คน 
7. นักเรียนฟงัอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติตามใบงานที่ 1  จากครู 
8. นักเรียนปฏิบัติตามใบงานที่ 1   
9. นักเรียนแลกเปลี่ยนข้อคิดเห็นกับนักศึกษา หรือครสูุ่มเรียกนักเรียน เพื่อซักถามหรือแสดงความ

คิดเห็น 
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5.3 การสรปุ 

1. ครูผูส้อนเปิดโอกาสใหผู้้เรียนซกัถามข้อสงสัยที่เกิดข้ึนระหว่างการเรียนการสอน  ตอบข้อซักถาม  
และสรุปเนื้อหาโดยสรุป 

          5.4 การวัดและประเมินผล 
1. นักเรียนทำทดสอบแบบทดสอบหน่วยที่ 5 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบ หน่วยที่ 5 จากครูและแลกเปลี่ยนเหตผุลระหว่างกัน 
3. ครูบันทึกผลการประเมิน 

6. สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
         6.1 สื่อสิ่งพิมพ์  
                - เอกสารประกอบวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
         6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
                - ระบบ GOOGLE CLASSROOM 
                - เครื่องรับโทรทัศน์หรือเครื่องฉายโปรเจคเตอร์ 
                - เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแทบ็เล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
              ใบงานที่ 1 เรื่อง ตารางในมมุมองแผ่นตารางข้อมูล 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอ่ืน 
              เนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง ตารางในมุมมองแผ่นตารางข้อมูล นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา 
โปรแกรมฐานข้อมูล และเนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง ตารางในมุมมองแผ่นตารางข้อมูล นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ใน
รายวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
9. การวัดและประเมินผล 
             9.1 ก่อนเรียน 
         - ทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
             9.2 ขณะเรียน 
         - ใบงานที่ 1  เกณฑ์ผ่าน 50% 
         - แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ เกณฑผ์่าน 70% 
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9.3 หลังเรียน 
        - แบบทดสอบหลังเรียน หน่วยที่ 5 เกณฑผ์่าน 50% 
10. บันทึกหลังสอน 
     10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
     10.2 ผลการเรียนรูข้องนักเรียน นักศึกษา 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
    10.3 แนวทางการพัฒนาคณุภาพการเรยีนรู้ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
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1. สาระสำคัญ 
 ในการใช้งานฐานข้อมูลนั้น การสร้างแบบสอบถามข้อมูลจะทำให้สามารถค้นหาข้อมูลหรือเรียกใช้งาน
ข้อมูลได้อย่างสะดวกและรวดเร็วมากยิ่งข้ึน นอกจากนั้น ในการใช้งานแบบสอบถามยังสามารถสร้างได้หลายวิ ธีและ
ทำได้ง่ายพร้อมกับสามารถคำนวณค่าข้อมูลให้กับผู้ใช้งานฐานข้อมูลได้อีกด้วย 
2. สมรรถนะประจำหน่วย  
 2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับการสร้างแบบสอบถามข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Access 2016  
 2.2 สร้างแบบสอบถามข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Access 2016 
 2.3 แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ ่มเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ   
คำนึงถึงความถูกต้องและปลอดภัย บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  มีคุณธรรม จริยธรรมและ
คุณลักษณะที่พึงประสงค์ ตามที่สถานศึกษากำหนด 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ด้านความรู ้

 3.1.1 รู้จักกับแบบสอบถามข้อมูล 
 3.1.2 ประเภทของแบบสอบถาม 
 3.1.3 การสร้างแบบสอบถาม 
 3.1.4 การสร้างแบบสอบถามข้อมลูด้วยมุมมองออกแบบ 
 3.1.5 การสร้างแบบสอบถามข้อมลูด้วยเครื่องมือช่วยสร้าง 

  3.1.6 การสร้างสอบถามข้อมลูด้วยคำสั่ง SQL  
3.2 ด้านทักษะ 
            3.2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับการสร้างแบบสอบถามข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Access 2016  
  3.2.2  สร้างแบบสอบถามข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Access 2016 
3.3 คุณลักษณะท่ีพ่ึงประสงค ์

 3.3.1 มีคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์   ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตรยิ์     
ละเว้นอบายมุข นักเรียนมีความมีวินัย มีความสามัคคี มีจิตอาสา มีความขยันและรับผิดชอบ มีความประหยัด         
มีความซื่อสัตย์ มีความสุภาพ มีความตรงต่อเวลา 
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4. เนื้อหาสาระการเรียนรู ้
        1. รู้จักกับแบบสอบถามข้อมลู 
           แบบสอบถามหรือคิวรี่ (Query) คือการร้องขอข้อมูลเพื่อให้ได้ผลลัพธ์ของข้อมูล ในการดำเนินการ กระทำ
กับข้อมูล หรือทั้งสองอย่าง โดยสามารถใช้แบบสอบถามเพื่อตอบคําถามง่าย ๆ  และทำการคํานวณ รวมข้อมูลจาก
ตารางต่าง ๆ หรือแม้แต่เพิ่ม เปลี่ยนแปลง หรือลบข้อมูลตารางได้แบบสอบถามที่ใช้เพือ่ เรียกข้อมูลจากตารางหรอืทำ
การคํานวณจะเรียกว่าแบบสอบถามแบบใช้เลือกข้อมูล (Select Query) ส่วน แบบสอบถามที่ใช้เพิ่ม เปลี่ยนแปลง 
หรือลบข้อมูลจะเรียกว่าแบบสอบถามแอ็กชัน (Action Query) 
         2. ประเภทของแบบสอบถาม 
            2.1 Select Query Select Query คือแบบสอบถามเพื่อใช้เลือกข้อมูล สร้างขึ้นเพื่อให้เลือกดูข้อมูลจาก
ตารางให้ แสดงผลตามที่ผู้ใช้ต้องการ โดยไม่มีการเปลี่ยนแปลงค่าใด ๆในตารางนั้น 
            2.2 Action Query Action Query คือ แบบสอบถามที่ใช้ในการแบบสอบถามที่ใช้เพิ่ม เปลี่ยนแปลง หรือ
ลบ ข้อมูลตามที่ผู้ใช้ต้องการซึ่งประกอบไปด้วย 
                 2.2.1 Crosstab Query คือแบบสอบถามที่สร้างขึ้นเพื่อถามความสัมพันธ์ของตาราง เหมาะกับ การ
นําข้อมูลไปสร้างเป็นแผนภูมิหรือสรุปผลข้อมูลต่างๆ  
                 2.2.2 Make Table Query คือแบบสอบถามที่สร้างขึ้นเพื่อสํารองข้อมูลโดยสร้างเป็นตารางใหม่ จาก
ข้อมูลเดิมที่มีอยู่ 
                2.2.3 Update Query คือแบบสอบถามข้อมูลที่สร้างขึ้นเพื่อใช้สำหรับการแก้ไขเปลี่ยนแปลง ข้อมูล 
โดยสามารถกําหนดเงื่อนไขเพื่อเลือกข้อมูลมาแก้ไข ทำให้การแก้ไขข้อมูลทำได้ง่ายข้ึน  
                 2.2.4 Append Query คือแบบสอบถามที่สร้างขึ้นมาเพื่อใช้สำหรับนําข้อมูลที่เลอืกข้ึนมาด้วย เงื่อนไข
ที่กําหนด โดยสามารถเลือกจากข้อมูลจำนวนมาก ๆ ไปเพิ่มต่อท้ายตารางที่ต้องการ โดยสามารถ เพิ่มข้อมูลในตาราง
ได้ครั้งละหลายๆ เรคคอร์ด 
                 2.2.5 Delete Query คือ แบบสอบถามข้อมูลที่สร้างขึ้นมาเพื่อใช้ลบข้อมูลในตาราง โดย สามารถ
กําหนดเงื่อนไขเพื่อเลือกข้อมูลขึ้นมาลบได้ช่วยให้ลบข้อมูลได้จำนวนมากๆ ทำให้การลบข้อมูลที่ ต้องการลบง่าย
สะดวกรวดเร็วข้ึน เพราะผู้ใช้สามารถกําหนดเงื่อนไขในการเรียกข้อมูลข้ึนมาลบได้ 
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             2.3 SQL Specific คือแบบสอบถามข้อมูลที่สร้างโดยการเขียนคำสั่ง SQL ซึง่ประกอบไปด้วย 

 
                    2.3.1 Union Query คือ แบบสอบถามข้อมูลที่สร้างขึ้นเพื่อเลือกข้อมูลจากหลายๆ ฟิลด์ใน หลาย
ตารางมาแสดงรวมอยู่ด้วยกันในคอลัมน์เดียวกัน  
                    2.3.2 Pass–Through Query เป็นการแสดงค่าแบบสอบถามข้อมูลในภาษา SQL เพื่อส่งข้อมูล ไป
ยังฐานข้อมูล SQL  
                    2.3.3  Data–Definition Query เป็นการเขียนคำสั่ง SQL เพื่อใช้ในการจัดการกับข้อมูล เช่น การ
สร้างตาราง การลบตาราง การแก้ไขตาราง เป็นต้น 
            3. การสร้างแบบสอบถาม 
                การสร้างแบบสอบถามข้อมูลคือการเลือกกลุ่มของข้อมูลตามที่ผู้ใช้ต้องการมาแสดงผล เป็นการส่งคำสั่ง
หรือการร้องขอข้อมูลเพื่อให้ได้ผลลัพธ์ของข้อมูล ในการดำเนินการกระทำกับข้อมูล หรือทั้งสองอย่าง โดยสามารถใช้
แบบสอบถามเพื่อตอบคําถามง่าย ๆ  และทำการคํานวณ รวมข้อมูลจากตารางต่าง ๆ  หรือ แม้แต่เพิ่ม เปลี่ยนแปลง 
หรือลบข้อมูลตารางได้ 
             4. การสร้างแบบสอบถามข้อมูลด้วยมุมมองออกแบบ 
                 ในการสร้างแบบสอบถามในมุมมองออกแบบ (Query Design) เป็นการสร้างการออกแบบด้วย มุมมอง
ของตัวเอง โดยมีเครื่องมือในการสร้างแบบสอบถามในมุมมองออกแบบ 
                 Select คือ ชนิดแบบสอบถามแบบใช้เลือกข้อมูล ทำให้แบบสอบถามเลือกและแสดงระเบียนจาก 
ฐานข้อมูล  
                 Make Table คือ ชนิดแบบสอบถามแบบใช้สร้างตาราง ทำให้แบบสอบถามเลือกระเบียนจาก 
ฐานข้อมูลและบันทึกระเบียนเป็นตารางใหม่ 
                 Append คือชนิดแบบสอบถามแบบผนวกข้อมูล ทำให้แบบสอบถามเพิ่มระเบียนลงในตารางที่มีอยู่  
                 Update คือชนิดแบบสอบถามแบบปรับปรุงข้อมูล  
                 Crosstab คือ ชนิดแบบสอบถามแบบตาราง ทำให้แบบสอบถามเป็นแบบสอบถามแบบตาราง ซึ่งจะ
รวมค่าข้อมูล 2 ชุด ชุดหนึ่งแสดงลงทางด้านซ้ายของแผ่นข้อมูล และอีกชุดหนึ่งแสดงตามขวางของ แผ่นข้อมูล 
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                   Delete คือ ชนิดแบบสอบถามแบบใช้ลบข้อมูล ทำให้แบบสอบถามลบข้อมูลที่มีอยู่ซึ่งข้อมูลนั้น ต้อง
ตรงกับเกณฑ์ที ่กําหนด การสร้างแบบสอบถามเปล่าขึ ้นมาใหม่ในมุมมองออกแบบนั้น มีขั ้นตอนการสร้าง
แบบสอบถาม ดังนี้  
         1. คลิกที่เมนู Create 
         2. คลิกที่ปุ่ม Query Design 
         3. จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ Show table เพื่อใหเ้ลอืกตาราง  
         4. คลิกเลือกตารางที่ต้องการ หรือคลมุเลือกตารางทัง้หมด คลกิปุ่ม Add  
         5. คลิกปุ่ม Close เพื่อปิดไดอะล็อกบอ็กซ Show Table  
         6. จะปรากฏหน้าต่างการกําหนดคุณสมบัติให้แบบสอบถาม 
                  7. ดับเบิลคลิกฟิลด์ที่ต้องการจะให้แสดงผลและจะแสดงช่ือฟิลด์ด้านล้าง เพื่อกําหนดเงื่อนไข ดังนี้ 
             Field คือเขตข้อมูลใช้สำหรับกําหนดชื่อของฟิลด์ที่เลือก Table คือ ตาราง ใช้สำหรับแสดงช่ือ
ตารางของฟิลด์ที่ได้เลือกแล้ว  
            Sort คือ การเรียงลำดับ ใช้สำหรับกําหนดการเรียงลำดับของข้อมูลที่จะแสดง  
            Show คือแสดง ใช้สำหรับกําหนดให้มีการแสดงข้อมูลในฟิลด์หรือไม่ถ้าไม่เลือกจะไม่แสดง 
             Criteria คือเงื่อนไขใช้สำหรับกําหนดเงื่อนไขของฟิลด์ในการค้นหาข้อมูล 
              Or คือ หรือใช้กําหนดเงื่อนไขเพิ่มเติมถ้ามีมากกว่า 1 เงื่อนไข 
                  8. กําหนดเงื่อนไขให้กับฟิลด์ที่ต้องการ 
                  9. คลิกที่ปุ่ม Run เพื่อแสดงผลข้อมูลแบบสอบถาม 
              4.1 การบันทึกแบบสอบถาม (Query) 
                   เมื่อสร้างแบบสอบถามเสร็จเรียบร้อยแล้ว และต้องการบันทึกเพื่อเก็บข้อมูลไว้ใช้ภายหลงั สามารถ
บันทึกได้ตามขั้นตอนต่อไปนี้  
                   1. ที่เมนู File เลอืกปุม่ Save เพือ่บันทึก Query 
                   2. จะปรากฏไดอะลอ็กบอ็กซเ์พื่อให้ผู้ใช้กําหนดช่ือของแบบสอบถาม  
                   3. ตั้งช่ือให้กับแบบสอบถาม Query_GoodEmployee 
                   4. คลิก OK เพื่อบันทกึข้อมูล  
                   5. จะปรากฏ Query ที่ได้บันทกึไว้ตรง Navigator Panel ด้านข้าง 
 
 
 
 



 

 

 แผนการจัดการเรยีนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

หน่วยที่  6 

ช่ือหน่วย การสร้างแบบสอบถามข้อมลู 

สอนครัง้ที่ 10-11 

ช่ัวโมงรวม 44 

 จำนวนช่ัวโมง 8 
                   4.2 การแก้ไขแบบสอบถาม (Query) 
                        เมื่อสร้างแบบสอบถามเสร็จแล้วสามารถที่จะแก้ไขเงื่อนไขในการสอบถามข้อมูล เพื่อสืบค้น 
ข้อมูลที่ต้องการทราบเพิ่มเติมได้โดยมีข้ันตอนการแก้ไขดังนี้ 
                           1.ที่แถบ Home เลือก Design View  
                           2.จะปรากฏแบบสอบถามในมุมมองออกแบบ  
                           3. ถ้าต้องการซ้อนคอลัมน์ออกจากการแสดงผล สามารถเลือกคอลัมน์ที่ต้องการซ้อน  
                           4. เลือกคอลัมน์ที ่ต้องการซ้อนและสามารถเปลี ่ยนเงื ่อนไขการแสดงผลเงินเดือนเท่ากับ 
15,000 บาท 
                           5. คลิกที่ปุ่ม เพื่อแสดงผลการแก้ไขแบบสอบถาม  
                           6. จะปรากฏผลลัพธ์การแก้ไขแบบสอบถาม 
                    4.3 การสร้างแบบสอบถามแบบตาราง Crosstab Query 
                         เป็นการสร้างแบบสอบถามแบบตารางซึ่งจะรวมค่าข้อมูล 2 ชุด ชุดหนึ่งแสดงลงทางด้านซ้าย 
ของแผ่นข้อมูล และอีกชุดหนึ่งแสดงตามขวางของแผ่นข้อมูล โดยมีขั้นตอนการสร้าง ดังนี้ 
                         1.คลิกที่แท็บ Create  
                         2. คลิกปุ่ม Query Design ออกแบบสอบถาม  
                         3. ที่ไดอะล็อกบ็อกซ์ Show Table เลอืกตารางที่ต้องการ 
                         4. คลิกปุ่ม Add เพื่อเลือกตาราง  
                         5. คลิกปุ่ม Close เพื่อปิดไดอะล็อกบอ็กซ์ Show Table 
                         6. ดับเบิลคลิกฟิลด์ที่ต้องการ 
                         7. คลิกปุ่ม Crosstab จะปรากฏแบบตารางขึ้นมาใหเ้ลอืกดังนี้  
                            – Row heading (หัวข้อของแถว) กาํหนดให้ฟลิด์น้ันแสดงเป็นส่วนหัวทางด้านข้าง 
                            – Column Heading (หัวข้อของคอลัมน์) กําหนดให้ฟลิด์น้ันแสดงเป็นส่วนหัวทางด้านบน 
                            – Value (ค่า) กําหนดให้ฟิลด์น้ันแสดงเป็นค่าใน Query ทีส่ร้าง 
                            – Not Show (ไม่แสดงไว้) กําหนดให้ฟิลด์น้ันไม่แสดงค่าใน Query ทีส่ร้างไว้  
                         8. เมื่อกําหนดค่าการแสดงผลของแบบสอบถามเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ปุม่ Run เพื่อดู ผลลัพธ์ 
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                     4.4 การสร้างแบบสอบถามแบบใช้ตารางข้อมูล (Make Table Query) 
                          ชนิดแบบสอบถามแบบใช้สร้างตาราง ทำให้แบบสอบถามเลือกระเบียนจากฐานข้อมูลและ 
บันทึกระเบียนเป็นตารางใหม่มีข้ันตอนการสร้างดังนี้  
                            1. คลิกที่แท็บ Create  
                            2. คลิกปุ่ม Query Design ออกแบบสอบถาม  
                            3. ที่ไดอะล็อกบ็อกซ์ Show Table เลือกตารางที่ต้องการ  
                            4. คลิกปุ่ม Add เพื่อเลือกตาราง  
                            5. คลิกปุ่ม Close เพื่อปิดไดอะล็อกบ็อกซ์ ShowTable  
                            6. เลือกฟิลด์ที่ต้องการใส่ในแบบสอบถาม  
                            7. กําหนดเงื่อนไขที่ต้องการลงใน Criteria โดยกําหนดว่าพนักงานคนที่มเีงินเดอืนมากกว่า 
10000  
                            8. คลิกที่แท็บ Design คลิกปุ่ม Make Table  
                            9. ตั้งช่ือตารางใหมท่ี่ต้องการ  
                           10. เลือกที่อยู่ฐานข้อมลูเป็น Current Database ฐานข้อมลูปจัจบุัน  
                           11. คลิกปุ่ม OK  
                           12. คลิกที่ปุ่ม Run เพื่อดูผลลัพธ์ 
                           13. จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์แสดงให้ทราบว่าจะทำการคัดลอกข้อมลู ไปยัง ตารางใหม่ ให้
คลิกที่ปุม่ Yes เพื่อยืนยัน  
                           14. ดับเบิลคลิกที่ตาราง upper_Salary ทีส่ร้างข้ึนใหม่ใน Navigation Penal ด้านซ้ายมือ 
เพื่อแสดงตารางใหมท่ี่เกิดจากการสร้าง Query 
                      4.5 การสร้างแบบสอบถามข้อมูลแบบปรบัปรงุข้อมลู (Update Query) มีวิธีการสร้างดังต่อไปนี้  
                           1. คลิกที่แท็บ Create  
                           2. คลิกปุ่ม Query Designออกแบบสอบถาม  
                           3. ที่ไดอะล็อกบ็อกซ์ Show Table เลือกตารางที่ต้องการ 
                           4. คลิกปุ่ม Add เพื่อเลอืกตาราง  
                           5. คลิกปุ่ม Close เพื่อปิดไดอะล็อกบ็อกซ์ ShowTable 
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                            6. เลือกฟิลด์ที่ต้องการใส้ในแบบสอบถาม  
                            7. คลิกปุ่ม Update Query เพื่อปรบัปรงุข้อมลู  
                            8. ในแถว Update To ใส่ค่าที่ต้องการปรับปรงุลงไป ในที่นี้ man_id รหสัผูจ้ัดการ 01 
เปลี่ยนเป็นแผนก S01  
                            9. คลิกที่ปุ่ม Run เพื่อแสดงผลลัพธ์  
                           10. จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์แจ้งใหท้ราบว่ามีข้อมูลถูกเปลี่ยนแปลงเท่าไร คลิก Yes เพื่อ 
เปลี่ยนแปลงข้อมลู 
                           11. คลิกที่ตาราง managers ในหน้าต่าง Navigation Penal ดับเบิลคลิกเปิดตารางข้ึนมา 
ข้อมูลในตารางจะถูกปรบัปรุง 
                  4.6 การสร้างแบบสอบถามข้อมลู แบบผนวกข้อมูล (Append Query) 
                       แบบสอบถามชนิดผนวกข้อมูลทำให้แบบสอบถามเพิ่มระเบียนลงในตารางที่มีอยู่ซึ่งมีขั้นตอน 
ดังต่อไปนี้  
                           1. คลิกที่แท็บ Create  
                           2. คลิกปุ่ม Query Designออกแบบสอบถาม 
                           3. ที่ไดอะล็อกบ็อกซ์ Show Table เลือกตารางที่ต้องการ  
                           4. คลิกปุ่ม Add เพื่อเลอืกตาราง  
                           5. คลิกปุ่ม Close เพื่อปิดไดอะล็อกบ็อกซ์ ShowTable 
                           6. เลือกฟิลดท์ี่ต้องการใส่ในแบบสอบถาม 
                           7. คลิกปุ่ม Append Query  
                           8. จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ Append Query เลือกตารางที่จะผนวกข้อมลูโดยให้เลือก 
ตาราง Manager เลือกตารางที่ต้องการผนวกข้อมลู  
                           9. คลิกปุ่ม OK  
                          10. กําหนด ข้อมูลที่ช่อง Append To เลือกข้อมลูที่จะใหผ้นวกตาราง 
                          11. คลิกปุ่ม RunQuery  
                          12. จะปรากฏไดอะล็อกบอ็กซเ์พื่อใหย้ืนยันการผนวกข้อมูล 
                          13. คลิกปุ่ม Yes เพื่อผนวกข้อมลู  
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                         14. ที่ Navigation Penel คลิกที่ตาราง Manager ที่ระบุให้ Append จะปรากฏผลลัพธ์ 
               4.7 การสร้างแบบสอบถามข้อมลูแบบใช้ลบข้อมูล (Delete Query) 
                    แบบสอบถามข้อมูลที่สร้างขึ้นมาเพื่อใช้ลบข้อมูลในตาราง โดยสามารถกําหนดเงื่อนไขเพื่อ เลือก
ข้อมูลขึ้นมาลบได้ช่วยให้สามารถลบข้อมูลได้จำนวนมาก ๆ  ทำให้การลบข้อมูลที่ต้องการลบง่าย สะดวกรวดเร็วข้ึน 
เพราะผู้ใช้สามารถกําหนดเงื่อนไขในการเรียกข้อมูลข้ึนมาลบได้ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้ 
                    1. คลิกที่แท็บ Create  
                    2. คลิกปุ่ม Query Designออกแบบสอบถาม  
                    3. ที่ไดอะล็อกบ็อกซ์ Show Table เลือกตารางที่ต้องการ  
                    4. คลิกปุ่ม Add เพื่อเลือกตาราง  
                    5. คลิกปุ่ม Close เพื่อปิดไดอะล็อกบ็อกซ์ ShowTable 
                    6. เลือกฟิลด์ที่ต้องการใส่ในแบบสอบถาม  
                    7. คลิกเลือกปุม่ Delete เพื่อกําหนดเงื่อนไขในการลบข้อมูลโดยกําหนดให้ลบพนักงาน คนที่มี
เงินเดือนสุทธิมากกว่า 25000 บาท  
                    8. คลิกที่ปุ่ม Run เพื่อแสดงผลข้อมูล 
                    9. จะปรากฏหน้าต่างไดอะล็อกบ็อกซ์เพือ่บอกว่าข้อมลูถูกลบไปจำนวนเท่าไร และให้ยืนยันว่า
ต้องการลบข้อมูลหรอืไม่ ? ถ้าต้องการ ให้ตอบ Yes ถ้าไม่ต้องการให้ตอบ No ให้คลกิ Yes เพื่อยืนยันการลบ 
                    10. ปิดแบบสอบถาม Query โดยไม่ต้องทำการบันทกึ  
                    11. ที่หน้าต่าง Navigation Panel ให้คลิกที่ตาราง Employees ข้อมูลที่ตรงตามเงือ่นไขที่ กําหนด
จะถูกลบหายไปและจะแสดงผลลัพธ์ในตาราง 
                    12. คลิกที่ปุ่ม ข้อมลูจะถูกลบออกจากตารางและปรับปรุงตารางข้อมลูให้เป็นปจัจุบัน 
             5. การสร้างแบบสอบถามข้อมูลด้วยเครื่องมือช่วยสร้าง 
                 การสร้างแบบสอบถามข้อมูลด้วยเครื่องมือช่วยสร้าง (Query Wizard) นั้น ทำให้ผู้ใช้สามารถสร้าง 
แบบสอบถามข้อมูลด้วยวิธีง ่าย ๆ โดยเลือกตารางและฟิลด์ที ่ต้องการได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว การสร้าง 
แบบสอบถามด้วยเครื่องมือช่วยสร้าง สามารถทำได้ 4 แบบคือ 

1. Simple Query Wizard คือ ตัวช่วยสร้างแบบสอบถามอย่างง่าย ซึ่งช่วยสร้างแบบสอบถามจาก 
เขตข้อมูลที่ผู้ใช้เลือก 
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                    2. Crosstab Query Wizard คือ ตัวช่วยสร้างแบบสอบถามแบบตาราง ซึ่งแสดงข้อมูลในรูปแบบที่ 
กระชับและคล้ายกับกระดาษคํานวณ 
                    3. Find Duplicates Query Wizard คือ ตัวช่วยสร้างแบบสอบถามเพื่อค้นหารายการที่ซ้ำ ซึ่ง ตัว
ช่วยสร้างนี้ค้นหาแบบสอบถามเพื่อค้นหาระเบียนที่มีค่าซ้ำในเขตข้อมูลภายในตารางหรือแบบสอบถาม 
                    4. Find Unmatched Query Wizard คือ ตัวช่วยสร้างแบบสอบถามการค้นหาข้อมูลที่ไม่ตรงกัน 
ตัวช่วยสร้างนี้สร้างแบบสอบถามซึ่งค้นหาระเบียน (แถว) ในอีกตารางหนึ่งที่ไม่มีความสัมพันธ์กับระเบียน ในอีก
ตารางหนึ่ง 
               5.1 การสร้างแบบสอบถามข้อมูลด้วย Simple Query Wizard 
                    ตัวช่วยสร้างแบบสอบถามอย่างง่าย ซึ่งช่วยสร้างแบบสอบถามจากเขตข้อมูลทีผู่้ใช้เลอืก โดยสามารถ
เลือกตารางและฟิลด์ที่ต้องการได้การสร้างแบบสอบถามข้อมูลด้วย Simple Query Wizard มีขั้นตอนดังนี้ 
                       1. คลิกที่แถบ Create  
                       2. คลิกที่ปุ่ม Query Wizard  
                       3. คลิกเลอืก ตัวช่วยสร้างแบบสอบถามอย่างง่าย Simple Query Wizard  
                       4. คลิกปุ่ม OK 
                       5. เลือกตารางที่ต้องการสร้างแบบสอบถาม  
                       6. เลือกช่ือฟิลด์ในตารางที่ต้องการ 
                       7. คลิกที่ปุ่ม ถัดไป Next  
                       8. จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ใหผู้้ใช้เลอืกว่า ต้องการแสดงแบบสอบถามแบบแสดง รายละเอียด
หรือแบบสรปุ โดยมีตัวเลอืก 2 ตัวคือ  
                           (1) Detail รายละเอียด แสดงทกุเขตข้อมูลของทุกระเบียน  
                           (2) Summary แบบสรุป โดยสามารถกําหนด รูปแบบการสรุปเพิ่มเติมได้ว่าจะใหเ้ลือก สรุป
ค่าใดบ้าง 
                        9. คลิกปุ่ม Next 
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                          10. ตั้งชื่อให้แบบสอบถาม และมีตัวเลือกให้ผู้ใช้เลือกโดยถามว่าต้องการเปิดแบบสอบถาม 
หรือปรับเปลี่ยนการออกแบบสอบถามหรือไม่ ? ซึ่งมี 2 ตัวเลือกคือ 
                               (1) Open the Query to view information เปิดแบบสอบถามเพื่อดูข้อมลู  
                               (2) Modify the Query Design ปรับเปลี่ยนการออกแบบสอบถาม  
                          11. เลือก Open the Query to view information  
                          12. คลิก Finish 
                          13. จะปรากฏแบบสอบถาม 
                    5.2 การสร้างแบบสอบถามข้อมลูด้วย Crosstab Query Wizard 
                         ตัวช่วยสร้างแบบสอบถามแบบตาราง ซึ่งแสดงข้อมูลในรูปแบบที่กระชับและคล้ายกับ กระดาษ
คํานวณเพื่อสร้างแบบสอบถามข้อมูลที่สอบถามความสัมพันธ์ของฟิลด์ตั้งแต่ 2 ฟิลด์ขึ้นไป โดยมี ขั้นตอนการสร้าง
แบบสอบถามดังนี้   
                         1. คลิกที่แถบ Create  
                         2. คลิกที่ปุ่ม Query Wizard 
                         3. คลิกเลือก Crosstab Query Wizard  
                         4. คลิกปุ่ม OK 
                         5. เลือกตารางที่ต้องการ 
                         6. คลิก Next  
                         7. เลือกฟิลด์ที่ต้องการแสดงข้อมูลในแถวของแบบสอบถาม  
                         8. คลิกปุ่ม เพื่อเพิ่มข้อมูล  
                         9. คลิกปุ่ม Next 
                        10. เลือกช่ือฟิลดท์ี่ต้องการแสดงในแนวคอลัมน์  
                        11. คลิกปุ่ม Next 
                        12. เลือกฟิลด์และฟงัก์ชันที่ใช้ในการคํานวณ  
                        13. คลิกปุ่ม Next  
                        14. ตั้งช่ือแบบสอบถาม  
                        15. คลิกเลือก View the Query เพื่อแสดงแบบสอบถาม 
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                          16. คลิกปุ่ม Finish เสรจ็สิ้น 
                          17. จะปรากฏแบบสอบถาม 
                 5.3 การสร้างแบบสอบถามข้อมูลด้วย Find Duplicates Query Wizard 
                      ตัวช่วยสร้างแบบสอบถามเพื่อค้นหารายการที่ซ้ำ ซึ่งตัวช่วยสร้างนี้ค้นหาแบบสอบถามเพื่อ ค้นหา
ระเบียนที่มีค่าซ้ำในเขตข้อมูลภายในตารางหรือแบบสอบถาม โดยมีขั้นตอนการสร้างแบบสอบถาม ดังนี้ 
                       1. คลิกที่แถบ Create  
                       2. คลิกที่ปมุ Query Wizard  
                       3. คลิกเลอืก Find Duplicates Query Wizard  
                       4. คลิกปมุ OK 
                       5. เลือกตารางที่ต้องการสร้างแบบสอบถาม  
                       6. คลิกปุ่ม Next ถัดไป  
                       7. เลือกฟิลด์ที่ต้องการสอบถามข้อมลู  
                       8. คลิกที่ปุ่มเพื่อเลอืกฟลิด์ให้แสดงในแบบสอบถาม 
                       9. คลิกที่ปุ่ม Next 
                      10. เลือกฟิลด์ข้อมลูที่ตอ้งการตรวจสอบค่าซ้ำ 
                      11. คลิกที่ปุ่ม เพื่อเพิ่มฟลิด์ในแบบสอบถาม  
                      12. คลิกปุ่ม Next  
                      13. ตั้งช่ือแบบสอบถามที่ต้องการ  
                      14. เลือกแสดงผลแบบสอบถาม  
                      15. คลิก Finish เสรจ็สิ้น  
                      16. จะได้ผลลัพธ์ของข้อมูลที่ซ้ำกัน 
                5.4 การสร้างแบบสอบถามข้อมลูด้วย Find Unmatched Query Wizard 
                     Find Unmatched Query Wizard คือ ตัวช่วยสร้างแบบสอบถามการค้นหาข้อมูลที่ไม่ตรงกัน           
ตัวช่วยสร้างนี้สร้างแบบสอบถาม ซึ่งค้นหาระเบียน (แถว) ในอีกตารางหนึ่งที่ไม่มีความสัมพันธ์กับระเบียน ในอีก
ตารางหนึ่ง มีขั้นตอนดังนี้ 
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                      1. คลิกที่แถบ Create  
                      2. คลิกที่ปุ่ม Query Wizard  
                      3. คลิกเลือก ตัวช่วยสร้างแบบสอบถามแบบ Find Unmatched Query Wizard  
                      4. คลิกปุ่ม OK 
                      5. เลือกตารางหรอืแบบสอบถามที่ต้องการให้แสดงผลลัพธ์ในแบบสอบถาม  
                      6. คลิก Next 
                      7. เลือกตารางหรอืแบบสอบถามที่มรีะเบยีนที่เกี่ยวข้อง 
                      8. คลิก Next 
                      9. เลือกฟิลดท์ี่อยู่ในตารางทั้งสองที่ใช้ในการตรวจสอบว่าฟิลด์ในตารางหลักใดที่ไมม่ีข้อมลูเกบ็อยู่  
                     10. คลิก เลือกตารางและปุ่ม เพื่อจบัคู่ฟิลด์ทั้งสองตารางในการตรวจสอบค่า  
                     11. คลิก Next  
                     12. เลือกฟลิด์ที่ต้องการแสดงผลลัพธ์ในแบบสอบถาม  
                     13. คลิก Next (ถัดไป)  
                     14. ตั้งช่ือแบบสอบถามข้อมลู  
                     15. คลิกปุ่ม Finish (เสร็จสิ้น)  
                     16. จะปรากฏผลลัพธ์แบบสอบถาม 
                6. การสรา้งแบบสอบถามข้อมลูด้วยคำสั่ง SQL 
                    ในการสร้างแบบสอบถามแบบใช้ภาษา SQL นั้น เป็นการเขียนชุดคําสั่งเพื่อเรียกใช้งานตามทีผู่้ใช้ 
ต้องการซึ่งทำได้ดังนี ้
                     1. คลิกที่แถบ Create  
                     2. คลิก Query Design  
                     3. จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ Show Table 
                     4. คลิก Close เพื่อปิดตารางทั้งหมด 
                     5. แถบ Ribbon ปุ่ม SQL View เลือก SQL View 
                     6. จะปรากฏหน้าต่างในมุมมอง SQL View  
                      
 
 
 
 
 



 

 

 แผนการจัดการเรยีนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

หน่วยที่  6 

ช่ือหน่วย การสร้างแบบสอบถามข้อมลู 

สอนครัง้ที่ 10-11 

ช่ัวโมงรวม 44 

 จำนวนช่ัวโมง 8 
                     7. ให้พิมพ์เพื่อสอบถามข้อมูลจากตารางพนักงาน ชื่อ นามสกุล เงินเดือน ของพนักงานคนที่มี
เงินเดือนมากกว่า 10000 บาท สามารถเขียนชุดคําสั่งเพื่อเรียกดูข้อมูล 
                     8. คลิกที่ปุ่ม Run เพื่อแสดงผลข้อมลู 
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5.  กิจกรรมการเรยีนรู ้

5.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
1. ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนกัศึกษา แลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารของวิทยาลัยฯ 
2. ครูแนะนำคำอธิบายรายวิชาจุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา และเป้าหมายของ

การศึกษา 
3. ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล การลา และจำนวนคาบที่ขาดได้ 
4. ครูช้ีแจ้งวัตถุประสงค์ของการเรียน เรื่อง การสร้างแบบสอบถามข้อมูล 
5. นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 6 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
6. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยที่ 6 จากคร ู
7. ครูสำรวจความพร้อมของนักเรียน 

5.2  การเรียนรู ้
1. นักเรียนเปิดสื่อการเรียนการสอนเนื้อหาของหน่วยการเรียนรู้ที่ 6 การสร้างแบบสอบถามข้อมูล ใน

ระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนฟงัอธิบายเนื้อหาตามสื่อการเรียนจากครู 
3. นักเรียนเรียนช่วยกันอภิปรายการสร้างแบบสอบถามข้อมูล 
4. นักเรียนทำแบบฝึกหัดในระบบ GOOGLE CLASSROOM โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด 

และหมั่นสงัเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 
5. นักเรียนและครรู่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปลี่ยนเหตุผลระหว่างกัน 
6. นักเรียนนกัเรียนแบ่งกลุม่ 4-5 คน 
7. นักเรียนฟงัอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติตามใบงานที่ 1  จากครู 
8. นักเรียนปฏิบัติตามใบงานที่ 1   
9. นักเรียนแลกเปลี่ยนข้อคิดเห็นกับนักศึกษา หรือครสูุ่มเรียกนักเรียน เพื่อซักถามหรือแสดงความ

คิดเห็น 
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5.3 การสรปุ 

1. ครูผูส้อนเปิดโอกาสใหผู้้เรียนซกัถามข้อสงสัยที่เกิดข้ึนระหว่างการเรียนการสอน  ตอบข้อซักถาม  
และสรุปเนื้อหาโดยสรุป 

          5.4 การวัดและประเมินผล 
1. นักเรียนทำทดสอบแบบทดสอบหน่วยที่ 6 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบ หน่วยที่ 6 จากครูและแลกเปลี่ยนเหตผุลระหว่างกัน 
3. ครูบันทึกผลการประเมิน 

6. สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
         6.1 สื่อสิ่งพิมพ์  
                - เอกสารประกอบวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
         6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
                - ระบบ GOOGLE CLASSROOM 
                - เครื่องรับโทรทัศน์หรือเครื่องฉายโปรเจคเตอร์ 
                - เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแทบ็เล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
              ใบงานที่ 1 เรื่อง การสร้างแบบสอบถามข้อมลู 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอ่ืน 
              เนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การสร้างแบบสอบถามข้อมูลนำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรม
ฐานข้อมูล และเนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การสร้างแบบสอบถามข้อมูล นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา 
โปรแกรมฐานข้อมูล 
9. การวัดและประเมินผล 
             9.1 ก่อนเรียน 
         - ทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
             9.2 ขณะเรียน 
         - ใบงานที่ 1  เกณฑ์ผ่าน 50% 
         - แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ เกณฑผ์่าน 70% 
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9.3 หลังเรียน 
        - แบบทดสอบหลังเรียน หน่วยที่ 6 เกณฑผ์่าน 50% 
10. บันทึกหลังสอน 
     10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
     10.2 ผลการเรียนรูข้องนักเรียน นักศึกษา 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
    10.3 แนวทางการพัฒนาคณุภาพการเรยีนรู้ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
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1. สาระสำคัญ 
 ในการใช้งานฐานข้อมูลนั้นจำเป็นต้องมีฟอร์มเพื่อใช้สร้างส่วนติดต่อกับผู้ใช้เพื่อช่วยให้ผู้ใช้สามารถใช้
งานฐานข้อมูลได้ง่ายขึ้น ซึ่งฟอร์มที่มีประสิทธิภาพนั้นจะช่วยใช้ผู้ใช้ฐานข้อมูลเพิ่มข้อมูลเข้าไปเก็บและจัดการกับ
ข้อมูลในตารางได้อย่างเพลินเพลินและมีประสิทธิภาพมากข้ึน และยังช่วยป้องกันไม่ให้มีการใส่ข้อมูลที่ไม่ถูกต้องเข้า
ไปในระบบได้อีกด้วย 
2. สมรรถนะประจำหน่วย  
 2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับฟอร์มในโปรแกรม Microsoft Access 2016 
 2.2 สร้างฟอร์มตามแบบที่กำหนดโดยใช้โปรแกรม Microsoft Access 2016 
 2.3 แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ ่มเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ   
คำนึงถึงความถูกต้องและปลอดภัย บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  มีคุณธรรม จริยธรรมและ
คุณลักษณะที่พึงประสงค์ ตามที่สถานศึกษากำหนด 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ด้านความรู ้

 3.1.1 บอกความหมายของฟอร์ม 
 3.1.2 บอกส่วนประกอบของฟอร์ม 
 3.1.3 สร้างฟอร์มโดยใช้เครือ่งมอื Form 
 3.1.4 สร้างฟอร์มอย่างง่ายโดยใช้เครือ่งมอื Form 
 3.1.5 สร้างฟอร์มโดยใช้เครือ่งมอื Blank Form 
 3.1.6 ปรับแต่งฟอร์มด้วยเครื่องมือต่าง ๆ 
 3.1.7 สร้างฟอร์มโดยใช้ตัวช่วยสร้างฟอร์ม Form Wizard 
 3.1.8 สร้างฟอร์มที่แสดงหลายระเบียนโดยใช้เครือ่งมอื Multiple Items 
 3.1.9 สร้างฟอร์มแยกโดยใช้เครื่องมือ Split Form 
 3.1.10 สร้างฟอร์มแบบแผนภูมิ Pivot Chart 

           3.1.11 สร้างฟอร์มแบบตารางสรุปข้อมลูหลายมิติ Pivot Table 
3.2 ด้านทักษะ 
            3.2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับฟอร์มในโปรแกรม Microsoft Access 2016 
 
 
 
 



 

 

 แผนการจัดการเรยีนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

หน่วยที่  7 

ช่ือหน่วย การสร้างฟอร์ม 

สอนครัง้ที่ 12-13 

ช่ัวโมงรวม 52 

 จำนวนช่ัวโมง 8 
         3.2.2 สร้างฟอรม์ตามแบบที่กำหนดโดยใช้โปรแกรม Microsoft Access 2016 
3.3 คุณลักษณะท่ีพ่ึงประสงค ์
     3.3.1 มีคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์   ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ ละเว้น
อบายมุข นักเรียนมีความมีวินัย มีความสามัคคี มีจิตอาสา มีความขยันและรับผิดชอบ มีความประหยัด มีความ
ซื่อสัตย์ มีความสุภาพ มีความตรงต่อเวลา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู ้
        1. รู้จักกับฟอร์ม 
           ฟอร์ม (Form) คือวัตถุฐานข้อมูลที่สามารถใช้เพื่อสร้างส่วนติดต่อผู้ใช้ (User Interface) สำหรับ โปรแกรม
ประยุกต์ของฐานข้อมูล เพื่อให้ผู้ใช้งาฐานข้อมูลติดต่อกับข้อมูลได้สะดวกขึ้นโดยการเรียกใช้งาน ข้อมูลผ่านฟอร์มที่
สร้างได้การสร้างฟอร์มมี 2 ทางเลือกที่สามารถทำได้ คือ ฟอร์มที่เชื่อมต่อโดยตรงกับ แหล่งข้อมูล เช่น ตารางหรือ
แบบสอบถาม และสามารถใช้เพื่อใส่แก้ไข หรือแสดงข้อมูลจากแหล่งข้อมูลนั้น และอีกทางเลือกหนึ่งคือ สามารถ
สร้างฟอร์มที่ไม่เช่ือมโยงโดยตรงกับแหล่งข้อมูล แต่ยังคงมีปุ่มคำสั่ง ป้ายช่ือ หรือตัวควบคุมอื่น ๆ ที่สามารถใช้ในการ
ดำเนินการโปรแกรมประยุกต์ได้          
          2. ส่วนประกอบของฟอร์ม 
            ฟอร์มในโปรแกรม Microsoft Access 2016 นั้นจะถูกแบ่งส่วนประกอบออกเป็น 3 ส่วนคือ 
             2.1 ส่วนหัวของฟอร์ม ส่วนหัวของฟอร์ม (Form Header) คือ ส่วนที่อยู่บนสุดของฟอร์ม ใช้แสดงข้อมูล
ตามที่ผู้ใช้ กําหนดส่วนใหญ่จะแสดงตลอดเวลา เช่น ช่ือฟอร์ม ช่ือโปรแกรมประยุกต์ต่างๆวันที่และเวลา เป็นต้น  
             2.2 ส่วนของรายละเอียด ส่วนของรายละเอียด (Detail) คือ ส่วนที่อยู่ตรงกลางของฟอร์ม ใช้สำหรับวาง
ฟิลด์ข้อมูลและ ตัวควบคุมต่างๆเพื่อเป็นส่วนติดต่อกับผู้ใช้ในการเก็บข้อมูลหรือรายละเอียดต่างๆ  
             2.3 ส่วนท้ายของฟอร์ม ส่วนท้ายของฟอร์ม (Form Footer) คือส่วนที่อยู่ล้างสุดของฟอร์มโดยจะแสดง
ข้อมูล ตลอดเวลาของฟอร์มส ่วนใหญ่จะเก ็บข้อม ูลเกี ่ยวก ับหน่วยงานและการติดต ่อสอบถาม เป็นต้น                  
2.2.4 Append Query คือแบบสอบถามที่สร้างขึ้นมาเพื่อใช้สำหรับนําข้อมูลที่เลือกข้ึนมาด้วย เงื่อนไขที่กําหนด โดย
สามารถเลือกจากข้อมูลจำนวนมาก ๆ ไปเพิ่มต่อท้ายตารางที่ต้องการ โดยสามารถ เพิ่มข้อมูลในตารางได้ครั้งละ
หลายๆ เรคคอร์ด 
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            3. การสร้างฟอร์มอย่างง่ายด้วยเครื่องมือ Form 
                3.1 เครื่องมือในการสร้างฟอร์ม  
             ในการสร้างและออกแบบฟอร์มนั้นสิ่งที่ต้องพิจารณาก่อนการสร้างคือข้อมูลและการแสดงผล ของข้อมลูที่
ผู้ใช้ต้องการ เครื่องมือในการสร้างฟอร์มในโปรแกรม Microsoft Access 2016 มีดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เครื่องมือ 

 Form 

Form 
Wizard 

 Blank Form 

Form Design 

 การใช้งาน 

สร้างฟอรม์อยางรวดเร็วในตารางหรือแบบสอบถามโดยสามารถ ใส่ข้อมูลได้ครัง้ละ 1 
ระเบียน 

สร้างฟอรม์ใหม่ในมมุมองออกแบบโดยสามารถทำการเปลี่ยนแปลง การออกแบบข้ัน
สูงใหก้ับฟอร์มได้  

การสร้างฟอรม์เปล่าโดยไมม่ีตัวควบคุมหรอืการจัดรปูแบบ 

ตัวช่วยสร้างฟอรม์ทีจ่ะช่วยอำนวยความสะดวกในการสร้างฟอร์ม โดยสามารถ
กําหนดเองได้ 
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เครื่องมือ  การใช้งาน 

Navigation 

Horizontal Tabs and 
Vertical Tabs Left 

Horizontal Tabs and 
Vertical Tabs Right 

Horizontal Tabs 

Horizontal Tabs,2 levels 

Vertical Tabs, Left 

Vertical Tabs, Right 

สร้างฟอรม์แท็บที่ผู้ใช้สามารถเรียกดูฟอร์มและรายงานอื่น ๆได้ โดยมี
รูปแบบใหเ้ลอืกดังนี้  

แท็บแนวตั้ง, ขวา  

แท็บแนวนอนและแทบ็แนวตั้ง, ขวา 

แท็บแนวนอน  

แท็บแนวตั้ง, ซ้าย  

แท็บแนวนอนและแทบ็แนวตั้ง, ซ้าย  

แท็บแนวนอน, 2 ระดับ  
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เครื่องมือ 

Multiple Items 

     การใช้งาน 

Datasheet 

Split Form 

Modal Dialog 

More Forms 

สร้างฟอรม์ที่แสดงหลายระเบียนในคราวเดียวกัน  

สร้างฟอรม์ที่แสดงหลายระเบียนในแผ่นเดียวในมุมมองแผ่นข้อมูล  

สร้างฟอรม์แยกที่แสดงแผ่นข้อมูลด้านล้างและฟอร์มข้อมูลดา้นบน 

สร้างฟอรม์โดยมกีล่องข้อความโต้ตอบกับผู้ใช้ในการใช้งานฟอร์ม 

ฟอร์มเพิ่มเติม ซึ่งมีรปูแบบการสร้างฟอร์มใหเลือกเพิ่มดังนี้ 
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              3.2 การสร้างฟอร์มอย่างง่ายด้วยเครื่องมือ Form ในการสร้างฟอร์มอย่างง่ายนั้นผู้ใช้สามารถใช้เครื่องมือ
ฟอร์ม เพื่อสร้างฟอร์มด้วยการคลิก เมาส์เพียงครั้งเดียว เมื่อใช้เครื่องมือนี้แล้วเขตข้อมูทั้งหมดจากแหล่งข้อมูล
ต้นแบบไม่ว่าจะเป็นตารางหรือ แบบสอบถามจะถูกวางลงบนฟอร์ม จากนั้นสามารถเริ่มใช้ฟอร์มใหม่ได้ทันทีหรื อ
สามารถปรับเปลี่ยนฟอร์ม ดังกล่าวในมุมมองเค้าโครงหรือมุมมองออกแบบเพื่อให้ตรงกับความต้องการของผู้ใช้มาก
ยิ่งขึ้น มีดังนี ้
                   1. คลิกที่เมนู Create  
                   2. คลิกเลือกตารางที่ต้องการในหน้าต่าง Navigation Panel ด้านซ้ายมือ 
                   3. คลิกที่ปุ่ม Form หรือ ฟอร์ม  
                   4. จะแสดงหน้าจอฟอร์มในมุมมองเค้าโครงร่าง (Layout View) 
                   5. คลิกปุ่ม Save ที่ Quick Access Toolbar เพื่อบันทึกฟอร์ม  
                   6. จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ Save As ตั้งช่ือฟอร์ม ตามที่ต้องการ  
                   7. คลิก OK  
                   8. จะปรากฏช่ือฟอร์มที่ได้บันทึกไว้ใน Navigation Panel ด้านซ้ายมือ 
              4. การสร้างฟอร์มโดยใช้เครื่องมือ Blank Form 
                 เครื่องมือสร้างฟอร์มเปล่า (Blank Form) เป็นวิธีที่ผู้ใช้สามารถออกแบบฟอร์มในการเก็บข้อมูลด้วย 
ตัวเอง วิธีนี้เป็นวิธีที่รวดเร็วในการสร้างฟอร์ม โดยเฉพาะอย่างยิ่งถ้าต้องการวางเขตข้อมูลเพียงไม่กี่เขต ข้อมูลลงใน
ฟอร์มนั้นและสามารถปรับแต่งได้ตามความต้องการของผู้ใช้การสร้างฟอร์มโดยใช้เครื่องมือ Blank Form ขั้นตอน
การสร้างฟอร์มดังนี้ 
                   1. คลิกที่แท็บ Create  
                   2. ในกลุ่มเครื่องมือ Form ให้คลิก Blank Form 
                   3. โปรแกรม Microsoft Access จะเปิดฟอร์มเปล่าในมุมมองเค้าโครง และแสดงบานหน้าต่าง 
รายการเขตข้อมูล 
                   4. ในบานหน้าต่าง รายการเขตข้อมูล (Field List) คลิกเครื่องหมายบวก (+) ติดกับตารางที่มีเขต 
ข้อมูลที่ต้องการให้เห็นบนฟอร์ม  
                   5. เมื่อต้องการเพิ่มเขตข้อมูลลงในฟอร์ม ให้คลิกสองครั้งที่เขตข้อมูลหรือลากเขตข้อมูลไปไว้บน 
ฟอร์ม 
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                    6. หลังจากทีเ่พิ่มเขตข้อมลูแรกแล้ว หากต้องการเพิ่มหลายเขตข้อมลูพรอ้มกันได้ด้วยการกดแป้น 
Ctrl ค้างไว้ คลิกเขตข้อมูลหลายเขตข้อมูล แล้วลากไปไว้บนฟอร์มพร้อมกัน 
              4.1 การเพิ่มส่วนหัวและส่วนท้ายของฟอร์ม ในการจัดรูปแบบของฟอร์มให้เหมาะกับการใช้งานของผู้ใช้
นั้นจำเป็นต้องคำนึงถึงเรื่อง ความเหมาะสมและความสวยงามการเพิ่มข้อมูลส่วนหัวและส่วนท้ายของฟอร์มจะทำให้
ฟอร์มน่าใช้งาน มากยิ่งข้ึน ซึ่งประกอบด้วยเครื่องมือในการปรับแต่งส่วนหัวและส่วนท้ายดังนี้ 
                    1. คลิกฟอร์มที่ต้องการปรบัแต่งคลกิ ปุ่ม Logo เพือ่ใส่โลโก้ให้กบัฟอร์ม 
                    2. จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ใหเ้ลอืกรปูภาพ 
                    3. เลือกรูปภาพที่ตอ้งการ  
                    4. คลิก OK 
                    5. รูป Logo จะปรากฏ  
                    6. คลิก ปุ่ม Title พิมพ์ช่ือเรื่อง  
                    7. คลิกปุ่ม Date and Time วันที่จะปรากฏไดอะล็อกบอ็กซ์ให้เลือกการแสดงผล 
                    8. คลิก OKจะได้ฟอร์ม 
               4.2 การจัดรูปแบบฟอร์มโดยใช้แม่แบบ (Themes) หลังจากที่ได้สร้างฟอร์มเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้
สามารถจัดรูปแบบฟอร์มให้เหมาะสมกบั การใช้งานของผู้ใช้โดยใช้แม่แบบที่มีในโปรแกรม Microsoft Access 2016 
ซึ่งประกอบด้วยเครื่องมือ ต่อไปนี้ 
                     1. คลิกที่มุมมอง เค้าโครงร่าง Layout View  
                     2. คลิกที่แท็บ Design  
                     3. คลิกปุ่ม Themes ที่เครื่องหมาย  เลือกปรบัแต่งชุดรปูแบบฟอรม์ตามที่ต้องการ  
                     4. ถ้าต้องการเปลี่ยนสีฟอรม์และตัวอกัษรเลือก เลือกเครื่องหมาย  เพื่อเลือกชุดสี เพิ่มเติม  
                     5. ถ้าต้องการเปลี่ยนชุดรปูแบบตัวอักษรของฟอร์มเลือก เลือกเครือ่งหมาย  เพื่อ เลือกรูปแบบ
เพิ่มเตมิ  
                     6. โปรแกรม Microsoft Access จะจัดรปูแบบให ้
                 4.3 การจัดรูปแบบฟอร์มด้วยตนเอง หลังจากที่ได้สร้างฟอร์มเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู ้ใช้สามารถ
จัดรูปแบบฟอร์มให้เหมาะสมกับ การใช้งานของผู้ใช้ด้วยตนเองได้ในโปรแกรม Microsoft Access 2016 มีเครื่องมือ 
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มากมายใหผู้้ใช้เลอืกใช้ในการปรบัแต่งฟอร์มได้ตามความต้องการ โดยใช้แท็บ Format ซึง่ประกอบด้วยเครือ่งมอื 5 
ชุด ดังนี้ 
          1 เครื่องมือกลุ่ม Selection คือเครื่องมือที่ใช้ในการเลือกส่วนที่ต้องการปรับแต่งภายในฟอร์ม  
          2. เครื่องมือกลุ่ม Font คือ เครื่องมือที่ใช้ในจัดรูปแบบให้กับตัวอักษร ลักษณะการวาง สี ขนาด ให้ตัวอักษร  
          3. เครื่องมือกลุ่ม Number คือ เครื่องมือที่ใช้ในการจัดรูปแบบตัวเลข การเพิ่มสกุลเงิน คอมม่า เพิ่มลดจุด
ทศนิยมให้กับข้อมูลชนิดตัวเลข (Number)  
          4. เครื่องมือกลุ่ม Background คือเครื่องมือที่ใช้ในการจัดการรูปพื้นหลังและเลือกสีของแถว ที่ตัดกันได้  
          5. เครื่องมือกลุ่ม Control Formatting คือเครื่องมือกลุ่มจัดรปูแบบตัวควบคุมเปลีย่นรูปร่าง เปลีย่นรูปแบบ
ตามเงื่อนไขเติมสีเติมเส้น และเพิ่มลักษณะพิเศษของรูปร่าง 
              4.4 การเพิ่มข้อมูลจากฟอร์ม สามารถเพิ่มข้อมูลจากฟอร์มที่สร้างเพื่อเก็บไว้ในตารางได้โดยใช้เครื่องมือ 
Record Navigator ดังนี้  
                   – ปุ่ม First Record : ใช้เลื่อนไปยังเรคคอร์ดแรกของฟอร์ม  
                   – ปุ่ม Previous Record : ใช้เลื่อนไปยังเรคคอร์ดก่อนหน้านี้ 1 เรคคอร์ด  
                   – ปุ่ม Next Record : ใช้เลื่อนเรคคอร์ดไปยังเรคคอร์ดถัดไปทีละ 1 เรคคอร์ด 
                   – ปุ่ม Last Record : ใช้เลื่อนเรคคอร์ดไปยังเรคคอร์ดสุดท้ายของฟอร์ม  
                   – ปุ่ม New Record : ใช้สำหรับเพิ่มเรคคอร์ดใหม่ 
                           1. ที่แท็บ Home 
                           2. เลือกมุมมอง (View) เลือก Form View 
                           3. จะปรากฏฟอร์มที่พร้อมให้เพิ่มข้อมูล 1 ระเบียน 
                           4. คลิกปุ่ม Next Record เพื่อเพิ่มข้อมูลคนต่อไป  
                           5. ที่ Navigation panel เลือกดับเบิลคลิก ตาราง Student ที่เก็บข้อมูลจากฟอร์ม  
                           6. คลิกปุ่ม Refresh All เพื่อให้ข้อมูลในตารางเป็นปัจจุบัน 
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                 4.5 การเพิ่มปุ่มคำสั่ง (Button) เมื่อได้สร้างฟอร์มเสร็จแล้วสิ่งต่อไปคือการสร้างปุ่มควบคุมต่าง ๆ ซึ่ง
การสร้างปุ่มคำสั่งบน ฟอร์มจะช่วยอํานวยความสะดวกให้กับผู้ใช้งานมากยิ่งข้ึน ในการสร้างปุ่มจะใช้เครื่องมอืในกลุม่ 
Controls ซึ่งประกอบด้วยเครื่องมือต่อไปนี้ 
                        หลังจากที่ได้รู้จักเครื่องมือที่ใช้ในกลุ่ม Control แล้วการสร้างปุ่มคำสั่งสามารถทำไดด้ังนี ้
                             1. ที่แท็บ Home เลือก View > Design View 
                             2. คลิกที่แท็บ Design 
                             3. เลือกปุ่ม Button ที่กลุ่ม Controls 
                             4. คลิกบนพื้นที่ของฟอร์มเพื่อวาง Button 
                             5. จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ให้เลือกประเภทของกลุ่ม ซึ่งประกอบด้วย 
                                 (1) Record Navigations : ปุ่มในการเลื่อนเรคคอร์ด 
                                 (2) Record Operations : ปุ่มในการจัดการกับเรคคอร์ด 
                                 (3) Form Operations : ปุ่มในการจัดการฟอร์ม 
                                 (4) Report Operations : ปุ่มในการจัดการรายงาน 
                                 (5) Application : ปุ่มในการจัดการกับโปรแกรม  
                                 (6) Miscellaneous : ปุ่มในการทำงานอื่น ๆ 
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5.  กิจกรรมการเรยีนรู ้

5.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
1. ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนกัศึกษา แลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารของวิทยาลัยฯ 
2. ครูแนะนำคำอธิบายรายวิชาจุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา และเป้าหมายของ

การศึกษา 
3. ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล การลา และจำนวนคาบที่ขาดได้ 
4. ครูช้ีแจ้งวัตถุประสงค์ของการเรียน เรื่อง การสร้างฟอรม์ 
5. นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 7 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
6. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยที่ 7 จากคร ู
7. ครูสำรวจความพร้อมของนักเรียน 

5.2  การเรียนรู ้
1. นักเรียนเปิดสื่อการเรียนการสอนเนื้อหาของหน่วยการเรียนรู้ที่ 7 การสร้างฟอร์ม ในระบบ 

GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนฟงัอธิบายเนื้อหาตามสื่อการเรียนจากครู 
3. นักเรียนเรียนช่วยกันอภิปรายการสร้างฟอร์ม 
4. นักเรียนทำแบบฝึกหัดในระบบ GOOGLE CLASSROOM โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด 

และหมั่นสงัเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 
5. นักเรียนและครรู่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปลี่ยนเหตุผลระหว่างกัน 
6. นักเรียนนกัเรียนแบ่งกลุม่ 4-5 คน 
7. นักเรียนฟงัอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติตามใบงานที่ 1  จากครู 
8. นักเรียนปฏิบัติตามใบงานที่ 1   
9. นักเรียนแลกเปลี่ยนข้อคิดเห็นกับนักศึกษา หรือครสูุ่มเรียกนักเรียน เพื่อซักถามหรือแสดงความ

คิดเห็น 
          
 
 
 
 
 
 



 

 

 แผนการจัดการเรยีนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

หน่วยที่  7 

ช่ือหน่วย การสร้างฟอร์ม 

สอนครัง้ที่ 12-13 

ช่ัวโมงรวม 52 

 จำนวนช่ัวโมง 8 
5.3 การสรปุ 

1. ครูผูส้อนเปิดโอกาสใหผู้้เรียนซกัถามข้อสงสัยที่เกิดข้ึนระหว่างการเรียนการสอน  ตอบข้อซักถาม  
และสรุปเนื้อหาโดยสรุป 

          5.4 การวัดและประเมินผล 
1. นักเรียนทำทดสอบแบบทดสอบหน่วยที่ 7 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบ หน่วยที่ 7 จากครูและแลกเปลี่ยนเหตผุลระหว่างกัน 
3. ครูบันทึกผลการประเมิน 

6. สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
         6.1 สื่อสิ่งพิมพ์  
                - เอกสารประกอบวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
         6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
                - ระบบ GOOGLE CLASSROOM 
                - เครื่องรับโทรทัศน์หรือเครื่องฉายโปรเจคเตอร์ 
                - เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแทบ็เล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
              ใบงานที่ 1 เรื่อง การสร้างฟอร์ม 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอ่ืน 
              เนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การสร้างฟอร์ม นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
และเนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การสร้างฟอร์ม นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
9. การวัดและประเมินผล 
             9.1 ก่อนเรียน 
         - ทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
             9.2 ขณะเรียน 
         - ใบงานที่ 1  เกณฑ์ผ่าน 50% 
         - แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ เกณฑผ์่าน 70% 
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9.3 หลังเรียน 
        - แบบทดสอบหลังเรียน หน่วยที่ 7 เกณฑผ์่าน 50% 
10. บันทึกหลังสอน 
     10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
     10.2 ผลการเรียนรูข้องนักเรียน นักศึกษา 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
    10.3 แนวทางการพัฒนาคณุภาพการเรยีนรู้ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
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1. สาระสำคัญ 
 ในการใช้งานฐานข้อมูลนั้นจำเป็นจะต้องมีรายงานเพื่อสรุปผลข้อมูลในรูปแบบต่าง ๆ โดยการนำ
ข้อมูลหรือแบบสอบถามมาแสดงในรูปแบบรายงานให้กับผู้ใช้เพื่อให้ผู้ใช้สามารถนำข้อมูลที่ได้จากการทำรายงานไป
วิเคราะห์หรือประมาณการต่าง ๆ  ต่อไป 
2. สมรรถนะประจำหน่วย  
 2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับการสร้างรายงาน 
 2.2 สร้างรายงานระบบฐานข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft Access 2016  
 2.3 แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ ่มเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ   
คำนึงถึงความถูกต้องและปลอดภัย บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  มีคุณธรรม จริยธรรมและ
คุณลักษณะที่พึงประสงค์ ตามที่สถานศึกษากำหนด 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ด้านความรู ้

 3.1.1 บอกเกี่ยวกับรายงาน 
 3.1.2 บอกส่วนประกอบของรายงาน 
 3.1.3 เลือกใช้เครื่องมือในการสร้างรายงานได้อย่างเหมาะสม 
 3.1.4 สร้างรายงานอย่างง่ายด้วยเครื่องมือ Report 
 3.1.5 สร้างรายงานด้วยเครื่องมือ Label Wizard  
 3.1.6 สร้างรายงานด้วยเครื่องมือตัวช่วยสร้าง Report Wizard 
 3.1.7 สร้างรายงานด้วยเครื่องมือรายงานเปล่า Blank Report 
 3.1.8 สร้างรายงานด้วยมุมมองออกแบบ Report Design 

           3.1.9 ปรับแต่งคุณสมบัติของรายงานให้เหมาะสมกับการใช้งาน 
3.2 ด้านทักษะ 
            3.2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับการสร้างรายงาน 
  3.2.2 สร้างรายงานระบบฐานข้อมูลโดยใช้โปรแกรม Microsoft Access 2016 
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3.3 คุณลักษณะท่ีพ่ึงประสงค ์
     3.3.1 มีคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์   ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ ละเว้น
อบายมุข นักเรียนมีความมีวินัย มีความสามัคคี มีจิตอาสา มีความขยันและรับผิดชอบ มีความประหยัด มีความ
ซื่อสัตย์ มีความสุภาพ มีความตรงต่อเวลา 
4. เนื้อหาสาระการเรียนรู ้
        1. รู้จักกับรายงาน 
           รายงาน (Report) คือ ส่วนที่ใช้แสดงผล สามารถแสดงข้อมูลตามที่ผู้ใช้ต้องการเพื่อเป็นการสรุปผล ข้อมูล
ในรูปแบบต่าง ๆ  เพื่อใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูลหรือสรุปผลรายงานต่าง ๆ  สามารถแสดงรายงานได้ทั้ง หน้าจอและ
พิมพ์ผ่านทางเครื่องพิมพ์โปรแกรม Microsoft Access 2016 สามารถสร้างรายงานได้หลาย รูปแบบ ข้ึนอยู่กับความ
ต้องการของผู้ใช้และมีเครื่องมือในการออกแบบรายงานที่หลากหลาย เพื่อสร้าง รายงานที่เหมาะสมในการใช้งาน 
และสร้างความน่าเช่ือถือให้กับระบบอีกด้วย 
         2. ส่วนประกอบของรายงาน 
            รายงานในโปรแกรม Microsoft Access 2016 ถูกแบ่งส่วนประกอบออกเป็น 5 ส่วนคือ  
            2.1 ส่วนหัวของรายงาน ส่วนหัวของรายงาน (Report Header) คือ ส่วนที่อยู่บนสุดของรายงาน ใช้แสดง
ข้อมูลตามที่ ผู้ใช้กําหนดส่วนใหญ่จะแสดงตลอดเวลา เช่น ชื่อรายงาน ชื่อโปรแกรมประยุกต์ต่างๆวันที่และเวลา            
เป็นต้น 
            2.2 ส่วนหัวของหน้ากระดาษรายงาน ส่วนหัวของหน้ากระดาษรายงาน (Page Header) คือ ส่วนที่อยู่
ด้านบนของหน้ากระดาษ รายงานเป็นส่วนที่กําหนดหัวข้อรายละเอียดที่จะแสดงในรายงาน จะแสดงทุกครั้งที่ขึ้นหน้า
ใหม่ของรายงาน 
            2.3 ส่วนของรายละเอียดรายงาน ส่วนของรายละเอียดรายงาน (Detail) คือ ส่วนที่แสดงรายละเอียดของ
ข้อมูลที่เช่ือมโยงข้อมูล มาจากตารางหรือแบบสอบถาม สามารถเลือกกําหนดได้ตามความต้องการของผู้ใช้  
            2.4 ส่วนท้ายของหน้ากระดาษรายงาน ส่วนท้ายของหน้ากระดาษรายงาน (Page Footer) คือส่วนที่แสดง
อยู่ท้ายของหน้ากระดาษ รายงาน เป็นส่วนที่แสดงรายละเอียดตามที่ต้องการของผู้ใช้จะแสดงทุกครั้งที่ขึ้นหนา้ใหม่ 
เช่น เลขหน้า เป็นต้น 
            2.5 ส่วนท้ายของรายงาน ส่วนท้ายของรายงาน (Report Footer) ส่วนท้ายสุดของรายงาน แสดงสรุปผล 
หรือสรุปข้อมูล ต่างๆ ที่ผู้ใช้ต้องการให้แสดงผล 
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           3. เครื่องมือในการสรา้งรายงาน 
               ในการสร้างและออกแบบรายงานนั้น สิ่งที่ต้องพิจารณาก่อนการสร้างคือข้อมูลและการแสดงผลของ 
ข้อมูลที่ผู้ใช้ต้องการ โดยเครื่องมือในการสร้างรายงานในโปรแกรม Microsoft Access 2016 มีดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เครื่องมือ 

 Report 
สร้างรายงานพื้นฐานของข้อมลูในแบบสอบถาม หรือตารางปัจจุบันทสีามารถ เพิ่ม
คุณลักษณะต่างๆ ลงไปได้ 

ความหมาย 

ตัวช่วยสร้างรายงานที่จะช่วยอํานวยความสะดวกในการสร้างรายงานแบบกําหนด
เอง อย่างง่ายได ้

ตัวสร้างป้ายช่ือเพื่อสร้างป้ายช่ือมาตรฐานหรือป้ายช่ือกําหนดเอง 

สร้างรายงานเปล่าใหม่เพื่อให้สามารถเพิ่มเขตข้อมูลตัวควบคุมและออกแบบ
รายงานได ้

สร้างรายงานเปล่าใหม่ในมุมมองออกแบบสามารถเปลี่ยนแปลงการออกแบบข้ันสงู 
ให้กับรายงานได้เช่น การเพิ่มชนิดการควบคุมแบบกําหนดเองและการเขียนโค้ด
คําสั่ง เพื่อสั่งการทํางานต่างๆ 

 Report  Design 

Blank Report 

 Report  Wizard 

 Labels 
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              4. การสร้างอยา่งง่ายด้วยเครื่องมือ Report 
                 ในการสร้างรายงานอย่างง่ายนั้นผู้ใช้สามารถใช้เครื่องมือ Report ในการสร้างรายงาน เพื่อสร้าง 
รายงานด้วยการคลิกเมาส์เพียงครัง้เดียว เมื่อใช้เครื่องมือนี้แล้วเขตข้อมูลทั้งหมดจากแหล่งข้อมลูต้นแบบ ไม่ว่าจะเปน็
ตารางหรือแบบสอบถามที่ใช้งานอยู่ในปัจจุบันจะถูกจัดวางเป็นรายงาน จากนั้นผู้ใช้สามารถ ปรับแต่งขนาดและ
รูปแบบของรายงานได้ตามความต้องการ ซึ่งข้ันตอนการสร้างรายงานอย่างง่ายด้วย เครื่องมือ Report มีดังนี้ 
                  1. คลิกที่เมนู Create  
                  2. คลิกเลือกตารางที่ต้องการในหน้าต่าง Navigation panel ด้านซ้ายมือ  
                  3. คลิกที่ปุ่มรายงาน Report 
                  4. จะได้รายงาน 
                  5. คลิกที่เมนู View เพื่อเรียกใช้งานมมุมองตวัอย่างก่อนพิมพ์ (Print Preview)  
                  6. จะแสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์ของรายงาน  
                  7. ถ้าต้องการพิมพร์ายงานสามารถคลิกทีปุ่่ม Print เพื่อพมิพ์ออกทางเครื่องพิมพ์ได ้
                5. การสรา้งรายงานด้วยเครื่องมือ   Label Wizard 
                   การสร้างรายงานด้วยเครื่องมือ Label Wizard คือ ตัวสร้างป้ายช่ือเพื่อสร้างป้ายช่ือมาตรฐานหรือ 
ป้ายช่ือกําหนดเองโดยสามารถกําหนดขนาดตามที่ต้องการได้ข้ันตอนการสร้างมีดังนี้ 
                    1. คลิกที่แท็บ Create  
                    2. เลือกตารางที่ต้องการในหน้าต่าง Navigation Pane  
                    3. ในกลุ่มเครื่องมือ Report ให้คลิก ปุ่ม Labels  
                    4. จากนั้นจะแสดงหน้าจอให้กําหนดขนาด โดยกําหนดตามมาตรฐานหรือสามารถกําหนดเองได้ 
เพิ่มเติมที่ปุ่ม Customize (กําหนดเอง) 
                    5. กําหนดขนาดและคลิก Next  
                    6. จะปรากฏหน้าต่างให้กําหนดรูปแบบข้อความ ขนาด สี 
                    7. คลิกปุ่ม Next 
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                     8. เลือกฟลิด์ที่ต้องการแสดงใน Labels หากต้องการเว้นวรรคให้กด Space Bar หากต้องการ 
ระยะห่างใหก้ด Enter เพื่อข้ึนบรรทัดใหม่  
                     9. คลิกปุ่ม Next  
                    10. เลือกฟิลด์ที่ต้องการเรียงลำดบัข้อมลู  
                    11. คลิกปุ่ม Next 
                    12. ตั้งช่ือรายงานและเลอืกการแสดงผล  
                    13. คลิกปุ่ม Finish (เสรจ็สิ้น)  
                    14. จะแสดงรายงานแบบ Labels และแสดงผลในมุมมอง Print Preview 
               6. การสร้างรายงานด้วยเครื่องมือตัวช่วยสรา้ง  Report Wizard 
                   การสร้างรายงานด้วยเครื่องมือช่วยสร้าง Report Wizard คือเครื่องมือสร้างฟอร์มแบบง่ายที่ผู้ใช้ 
สามารถเลือกกําหนดในการแสดงผลของฟอร์มตามที่ต้องการซึ่งมีขั้นตอนการสร้างดังนี้ 
                   1. คลิกที่แถบ Create  
                   2. คลิกปุ่ม Report Wizard ตัวช่วยสร้างรายงาน 
                   3. ปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ์ Report Wizard เลือกตารางที่ต้องการ  
                   4. เลือกฟิลดท์ี่ต้องการ โดยสามารถเลือกได้มากกว่า 1 ตาราง หรือแบบสอบถาม  
                   5. คลิกปุ่ม Next 
                   6. เลือกฟิลดท์ี่ต้องการแบง่กลุ่ม คลิกปุ่ม เพือ่เพิ่มฟลิด์  
                   7. คลิกปุ่ม Next 
                   8. เลือกฟิลดท์ี่ต้องการแบง่กลุ่มข้อมลูโดยเลอืกแล้วคลิกปุ่ม เพือ่เพิม่ข้อมลู  
                   9. คลิกปุ่ม Next 
                  10. เลือกฟลิด์ที่ต้องการจัดเรียงลําดับข้อมลู 
                  11. คลิก Next 
                  12. เลือกรปูแบบและตําแหน่งทีจ่ัดวาง  
                  13. เลือกแนวกระดาษ  
                  14. คลิก Next 
                  15. ตั้งช่ือให้กับรายงาน  
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                   16. เลือกการเปิดแสดงผล  
                   17. คลิกปุ่ม Finish  
                   18. จะแสดงผลลพัธ์ของรายงาน 
              7. การสร้างรายงานด้วยเครื่องมือรายงานเปลา่  Blank Report 
                  เมื่อสร้างรายงานโดยใช้เครื่องมือ Report ฟอร์มที่ Microsoft Access สร้างขึ้นจะแสดงครั้งละหนึ่ง 
ระเบียน ถ้าต้องการรายงานที่แสดงหลายระเบียนและสามารถกําหนดเองได้มากกว่าแผ่นข้อมูล สามารถใช้ เครื่องมือ 
Blank Report เพื่อสร้างรายงานด้วยตนเองได้ซึ่งมีขั้นตอนการสร้างดังนี้ 
                   1. คลิกที่แท็บ Create  
                   2. คลิกปุ่ม Blank Report  
                   3. จะแสดงพื้นที่ว่างๆเพือ่ใหส้ร้างรายงาน 
                   4. คลิกเครื่องหมาย Show All Tables เพื่อแสดงตารางทัง้หมด  
                   5. เลือกตารางที่ต้องการลากฟลิด์ที่ต้องการมาวางไว้บนพื้นที่การทำรายงาน  
                   6. จะปรากฏรายงาน 
               8. การสร้างรายงานด้วยมุมมองออกแบบ (Report Design) 
                   การสร้างรายงานด้วยเครื ่องมือออกแบบ (Report Design) สร้างรายงานเปล่าใหม่ในมุมมอง 
ออกแบบ สามารถเปลี่ยนแปลงการออกแบบข้ันสงูให้กนัรายงานได้เช่น การเพิ่มชนิดการควบคุมแบบ กําหนดเองและ
การเขียนโค้ดคำสั่งเพื่อสั่งการทำงานต่าง ๆซึ่งการสร้างรายงานด้วยมุมมองออกแบบทำได้ดังนี ้
                   1. คลิกที่แท็บ Create  
                   2. คลิกปุ่ม Report Designออกแบบรายงาน  
                   3. จะปรากฏรายงานเปล่าในหน้าจอ DesignView 
                   4. คลิกปุ่ม Add Existing Fields เพื่อเปิดหน้าต่าง Field List  
                   5. ลากฟิลด์ที่ต้องการมาวางในรายงาน  
                   6. คลิก View เลือกมุมมอง Print Preview  
                   7. จะแสดงผลลัพธ์ 
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             9. การปรับแต่งคุณสมบัติรายงาน 
                 การสร้างรายงานที่ดีต้องมีคุณสมบัติที่มีข้อมูลที่ผูใ้ช้ต้องการมีความถูกต้อง ชัดเจน มีระเบียบ เรียบร้อย
และตรงตามความต้องการของผู้ใช้การสร้างรายงานที่ดีจะทำให้ระบบมีความน่าเชื่อถือมากยิ่งขึ้น จากการสร้าง
รายงานด้วยเครื่องมือต่าง ๆ ที่ผ่านมา ยังสามารถปรับแต่งคุณสมบัติของรายงานให้มีความ เหมาะสมกับการใช้งาน
และตรงตามความต้องการของผู้ใช้ซึ่งวิธีในการปรับแต่งคุณสมบัติของรายงาน ประกอบไปด้วย 
                  9.1 การแทรกช่ือเรื่องรายงาน ถ้าผู้ใช้ต้องการเพิม่ช่ือเรื่องให้กบัรายงาน สามารถทำได้ดังนี้  
                       9.1.1 คลิกเปิดรายงานที่ต้องการแทรกช่ือเรื่อง 
                       9.1.2 คลิกที่ View เลือกมมุมอง Design View  
                       9.1.3 คลิกที่ปุ่ม เพื่อเพิม่ช่ือเรือ่ง  
                       9.1.4 พิมพ์ช่ือเรื่องที่ต้องการในส่วน Form Heade 
                  9.2 การเปลี่ยนรูปแบบรายงานโดยใช้แม่แบบของ Themes การเปลี่ยนรูปแบบของรายงานวิธีที่ง่าย
และสะดวกที่สุดคือการใช้ชุดรูปแบบที่โปรแกรม Microsoft Access 2016 ได้กําหนดมาให้ซึ่งมีวิธีการใช้งานดังนี้  
                       9.2.1 เปิดรายงานที่ต้องการจะปรับแต่งรูปแบบ  
                       9.2.2 คลิกที่ View เลือกมุมมอง Layout View 
                       9.2.3 เลือกที่กลุ่มเครื่องมือ Themes เลือก ปุ่ม Themes เลือกชุดรูปแบบที่ต้องการ 
                   9.3 การเพิ่มหมายเลขหน้าของรายงาน การเพิ่มหมายเลขหน้าให้กับรายงานจะเพิ่มความสะดวกใน
การนับจำนวนหน้าของรายงาน กรณีที่มีรายงานจำนวนมาก ดังนั้น การเพิ่มหมายเลขหน้าของรายงาน สามารถทำได้
ดังนี้ 
                         9.3.1 เปิดรายงานที่ต้องการแทรกหมายเลขหน้า 
                         9.3.2 คลิกที่ Design View เพื่อปรบัแต่งคุณสมบัติของฟอร์มเพิ่มเตมิ  
                         9.3.3 คลิกที่ปุ่ม Insert Page Number เพื่อแทรกหมายเลขหน้าในรายงาน  
                         9.3.4 จะปรากฏหน้าต่าง ให้กําหนด 
             (1) Format : การกําหนดรปูแบบของเลขหน้า 
                    (ก) Page N : แทรกเฉพาะเลขหน้าปจัจบุัน  
                     (ข) Page N of M : แทรกเลขหน้าทั้งหมด  
             (2) Position : ตำแหน่งที่แสดงเลขหน้า  
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                      (ก) Top of Page (Header) : เลือกตำแหน่งด้านบน ส่วนหัวกระดาษ 
                      (ข) Bottom of Page (Footer) : เลือกตำแหน่งด้านล้างหรือส่วนท้ายของกระดาษ  
           (3) Alignment : การจัดวางแนวโดยสามารถเลือกจัดด้านซ้าย กึ่งกลาง ด้านใน และด้านนอก 
                          9.3.5 กําหนดรูปแบบตามต้องการแลว้คลิก OK 
                          9.3.6 คลิกที่มุมมอง View เลือกมุมมอง Print Preview เพือ่ดูตัวอย่างก่อนพมิพ ์
                          9.3.7 จะปรากฏเลขหน้า 
                9.4 การเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผลของรายงาน การเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผลของรายงาน เพื่อให้
การแสดงผลตรงตามความต้องการของ ผู้ใช้โดยสามารถเปลี่ยนจากรายงานที่เห็นข้อมูลเป็นเรคคอร์ด การเปลี่ยน
ลักษณะของตารางทำได้ดังนี้  
                     9.4.1 เปิดรายงานที่ต้องการเปลี่ยนรูปแบบการแสดงในมมุมอง Design View 
                     9.4.2 คลิกที่แท็บ Arrange (จัดเรยีง)  
                     9.4.3 เลือกข้อมลูในรายงานทั้งหมด   
                     9.4.4 คลิกปุ่ม Tabular (แบบตาราง)  
                     9.4.5 ข้อมูลจะถูกเปลี่ยนรปูแบบเป็นแบบตาราง 
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5.  กิจกรรมการเรยีนรู ้

5.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
1. ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนกัศึกษา แลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารของวิทยาลัยฯ 
2. ครูแนะนำคำอธิบายรายวิชาจุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา และเป้าหมายของ

การศึกษา 
3. ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล การลา และจำนวนคาบที่ขาดได้ 
4. ครูช้ีแจ้งวัตถุประสงค์ของการเรียน เรื่อง การสร้างรายงาน 
5. นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 8 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
6. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยที่ 8 จากคร ู
7. ครูสำรวจความพร้อมของนักเรียน 

5.2  การเรียนรู ้
1. นักเรียนเปิดสื่อการเรียนการสอนเนื้อหาของหน่วยการเรียนรู้ที่ 8 การสร้างรายงาน ในระบบ 

GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนฟงัอธิบายเนื้อหาตามสื่อการเรียนจากครู 
3. นักเรียนเรียนช่วยกันอภิปรายการสร้างรายงาน 
4. นักเรียนทำแบบฝึกหัดในระบบ GOOGLE CLASSROOM โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด 

และหมั่นสงัเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 
5. นักเรียนและครรู่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปลี่ยนเหตุผลระหว่างกัน 
6. นักเรียนนกัเรียนแบ่งกลุม่ 4-5 คน 
7. นักเรียนฟงัอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติตามใบงานที่ 1  จากครู 
8. นักเรียนปฏิบัติตามใบงานที่ 1   
9. นักเรียนแลกเปลี่ยนข้อคิดเห็นกับนักศึกษา หรือครสูุ่มเรียกนักเรียน เพื่อซักถามหรือแสดงความ

คิดเห็น 
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5.3 การสรปุ 

1. ครูผูส้อนเปิดโอกาสใหผู้้เรียนซกัถามข้อสงสัยที่เกิดข้ึนระหว่างการเรียนการสอน  ตอบข้อซักถาม  
และสรุปเนื้อหาโดยสรุป 

          5.4 การวัดและประเมินผล 
1. นักเรียนทำทดสอบแบบทดสอบหน่วยที่ 8 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบ หน่วยที่ 8 จากครูและแลกเปลี่ยนเหตผุลระหว่างกัน 
3. ครูบันทึกผลการประเมิน 

6. สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
         6.1 สื่อสิ่งพิมพ์  
                - เอกสารประกอบวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
         6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
                - ระบบ GOOGLE CLASSROOM 
                - เครื่องรับโทรทัศน์หรือเครื่องฉายโปรเจคเตอร์ 
                - เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแทบ็เล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
              ใบงานที่ 1 เรื่อง การสร้างรายงาน 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอ่ืน 
              เนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การสร้างรายงาน นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
และเนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การสร้างรายงาน นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
9. การวัดและประเมินผล 
             9.1 ก่อนเรียน 
         - ทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
             9.2 ขณะเรียน 
         - ใบงานที่ 1  เกณฑ์ผ่าน 50% 
         - แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ เกณฑผ์่าน 70% 
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9.3 หลังเรียน 
        - แบบทดสอบหลังเรียน หน่วยที่ 8 เกณฑผ์่าน 50% 
10. บันทึกหลังสอน 
     10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
     10.2 ผลการเรียนรูข้องนักเรียน นักศึกษา 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
    10.3 แนวทางการพัฒนาคณุภาพการเรยีนรู้ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 แผนการจัดการเรยีนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

หน่วยที่  9 

ช่ือหน่วย การใช้แมโครและโมดูล 

สอนครัง้ที่ 16 

ช่ัวโมงรวม 64 

 จำนวนช่ัวโมง 4 
1. สาระสำคัญ 
 การใช้งานแมโคร(Macro) และโมดูล (Module) เป็นการเพิ่มประสิทธิภาพในการทำงานโปรแกรม
ประยุกต์ในโปรแกรม Microsoft Access  เพื่อให้สามารถใช้งานฟังก์ชันที่มีความซับซ้อนและเพิ่มประสทิธิภาพให้กับ
โปรแกรมประยุกต์น้ัน 
2. สมรรถนะประจำหน่วย  
 2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับแมโครและโมดูล 
 2.2 สร้างแมโครเพื่อติดต่อกับฟอร์มในการบันทึกและยกเลิกข้อมูล  
2.3 แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ่มเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ   คำนึงถึง
ความถูกต้องและปลอดภัย บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  มีคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึง
ประสงค์ ตามที่สถานศึกษากำหนด 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ด้านความรู ้

 3.1.1 อธิบายเกี่ยวกับแมโคร(Macro) 
 3.1.2 ใช้งานคำสั่งในแมโคร 
 3.1.3 สร้างแมโครเพื่อใช้งาน 

           3.1.4 แก้ไขแมโคร 
 3.1.5 สร้างโมดลูเพือ่ใช้งาน 

  3.1.6 สร้างโปรแกรมย่อยเพื่อใช้งานร่วมกับฟอร์ม 
3.2 ด้านทักษะ 
            3.2.1 แสดงความรู้เกี่ยวกับแมโครและโมดลู 
  3.2.2  สร้างแมโครเพื่อติดต่อกบัฟอร์มในการบันทกึและยกเลิกข้อมูล 
3.3 คุณลักษณะท่ีพ่ึงประสงค ์
     3.3.1 มีคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์   ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ ละเว้น
อบายมุข นักเรียนมีความมีวินัย มีความสามัคคี มีจิตอาสา มีความขยันและรับผิดชอบ มีความประหยัด มีความ
ซื่อสัตย์ มีความสุภาพ มีความตรงต่อเวลา 
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4. เนื้อหาสาระการเรียนรู ้
        1. รู้จักกับแมโคร 
           แมโคร คือ ชุดคําสั่งสําเร็จรูปของโปรแกรมที่ช้ัในการสัง่งานโปรแกรมประยุกต์เช่น การสั่งให้ เปิดฟอร์ม ปิด
ฟอร์มหรือรายงาน การทำเมนูเรียกใช้งานต่าง ๆ เป็นต้น เพื ่อให้การทำงานร่วมกับส่วนต่าง ๆ ในโปรแกรม 
Microsoft Access มีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน โดยเฉพาะงานที่ประกอบไปด้วยงานย่อย หลายงานที่ต้องทําซ้ำบ่อย ๆ 
การสร้างแมโครจะทำให้สามารถเรียกใช้ชุดคําสั่งนั้นสั่งงานในครั้งเดียวได้ 
         2. คำสั่งในแมโคร 
            โปรแกรม Microsoft Access 2016 ได้จัดเก็บชุดคําสั่งสําเร็จรูปของแมโครเพื่อให้ผู้ใช้ได้เลือกใช้งาน โดย
แบ่งเป็นกลุ่มคำสั่ง 8 กลุ่ม ซึ่งประกอบไปด้วยกลุ่มคำสั่งดังนี้ 
             2.1 การจัดการหน้าต่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Window Management 

CloseWindow  

MaximizeWindow  

MinimizeWindow 

MoveAndSizeWindow 

RestoreWindow คืนค่าหน้าต่างที่ขยายหรอืย่อใหเ้ป็นขนาดเดมิ 

 การจัดการหน้าตา่ง 

ย้ายหรือปรบัขนาดหน้าต่างที่ใช้งานอยู่  

ย่อหน้าต่างที่ใช่งานอยู่ให้เล็กสุดเพือ่ให้อยูท่ี่แท็บช่ือเรื่อง  

ขยายหน้าต่างที่ใช้งานอยู่ให้ใหญสุ่ดเพือ่ให้เตม็หน้าต่าง 

ปิดหน้าต่างที่ระบุหรือหน้าต่างที่ใช้งานอยู่  
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               2.2 การดำเนินการป้อนข้อมลู 
 
 
 
 
 
 
 
 
                2.3 การนําเข้า/ส่งออกข้อมลู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DeleteRecord 

 EditListItems  

SaveRecord บันทึกระเบียนปจัจบุัน 

แก้ไขรายการในรายการค้นหา  

ลบระเบียนปจัจบุัน  

Data Entry Operations      การดำเนินการป้อนข้อมลู 

WordMailMerge 

SaveAsOutlookContact  

ExportWithFormatting 

AddContactFromQutlook 

CollectDataViaEmail  

EmailDatabaseObject  

การนําเข้า/ส่งออกข้อมูล Data Import/Export 

เพิ่มการติดต่อฟอร์มจาก Outlook 

รวบรวมข้อมูลผ่าน Outlook โดยใช้ HTML ผ่าน InfoPath 

รวมวัตถุฐานข้อมูลทีร่ะบุในข้อความอีเมลที่ดูและสง่ต่อได้ 

แสดงผลข้อมลูในฐานข้อมลูทีม่ีการระบุรปูแบบต่าง ๆ 

บันทึกระเบียนปจัจบุันที่ติดต่อ Outlook 

ดําเนินการทําจดหมายเวียน 
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                2.4 คำสั่งแมโคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Macro Commands 

แสดงกล้องโต้ตอบงานตามเวิร์กโฟลว์ 

หยุดแมโครที่ทํางานอยู่ทั้งหมดในปจัจบุัน 

ดําเนินการคําสัง่บนเมนูของ Microsoft Access 

คำสั่งแมโคร 

หยุดแมโครที่ทํางานอยู่ในปัจจุบัน 

เริ่มเวิร์กโฟลว์ใหม่สําหรบัรายการ 

หยุดการดําเนินช่ัวคราวและเปิดกลอ้งโต้ตอบแมโครทีละข้ัน 

ตั้งค่าตัวแปรช่ัวคราวด้วยค่าที่กําหนดให ้

ตั้งค่าตัวแปรภายในด้วยค่าที่ให้มา 

เรียกใช้แมโครข้อมูล 

เรียกใช้กระบวนงานฟงัก์ชันของ Visual Basic 

ลบตัวแปรช่ัวคราว 

ลบตัวแปรช่ัวคราวทั้งหมด 

กําหนดลกัษณะการจัดการข้อผิดพลาด 

ล้างข้อผิดพลาดล่าสุดในวัตถุ MacroError 

ยกเลกิเหตุการณ์ทีม่ีการเรียกใช้แมโครที่มีแอ็กชันน CancelEvent 

CancelEvent 

RunCode 

RemoveTempVar 

OnError 

RemoveAllTempVars 

SetLocalVar 

StartNewWorkflow  

StopAllMacros 

RunDataMacro 

RunMenuCommand 

SetTempVar 

SingleStep 

WorkflowTasks 

StopAllMacros 
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               2.5 คำสั่งระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
                2.6 คำสั่งส่วนติดต่อกับผู้ใช้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DisplayHourglassPointer 

CloseDatabase 

คำสั่งระบบ System Commands 

เปลี่ยนตัวช้ีปกติเป็นนาฬิกาทรายเมื่อแมโครทำงาน 

Beep  

ปิดฐานข้อมูลปัจจุบัน 

ทำให้คอมพิวเตอรส์่งเสียงเตือนเพื่อบอกข้อผิดพลาด 

QuitAccess จบการทำงาน Microsoft Access  

User Interface 
commands 

นําทางไปยังกลุ่มและประเภทของบานหน้าต่างที่ระบุ  

แสดงกล้องข้อความทีม่ีการเตือนหรือข้อความรายละเอียด 

ใช้เพื่อล็อกหรือยกเลิกบานหน้าต่างนําทาง 

เปลี่ยนแปลงวัตถุของฟอร์มย่อยที่ถูกโหลดเป็นตัวควบคุม 

เพิ่มเมนูสำหรบัฟอร์มหรือรายงานไปที่แถบกําหนดเอง 

คำสั่งส่วนติดต่อกับผู้ใช ้

NavigateTo 

MessageBox 

LockNavigationPane 

BrowseTo 

AddMenu 
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                 2.7 ใช้ตัวกรอง/แบบสอบถาม/ค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Redo 

ต้ังค่าสถานะของรายการเมน ูSetMenuItem 

SetDisplayedCategories กําหนดค่าที่ต้องการให้แสดงใน NavigationPane 

ทำการกระทำล่าสุดของผู้ใช้ซ้ำ 

เลิกทำการกระทำล่าสุดของผู้ใช้ UndoRecord  

Filter/Query/Search  

ApplyFilter 

FindNextRecord 

Requery 

ใช้ตัวกรอง/แบบสอบถาม/ค้นหา 

RemoveFilterSort 

OpenQuery 

FindRecord 

Refresh 

RefreshRecord 

นําตัวกรองหรือคำสั่งไปใช้งานกบัตารางหรือแบบสอบถาม 

ค้นหาระเบียนถัดไปที่ตรงตามเงื่อนไขทีร่ะบุ  

ค้นหาระเบียนแรกหรอืระเบียนถัดไปที่ตรงตามเงื่อนไขที่ระบุ 

เปิดหรือเรียกใช้งานแบบสอบถาม 

ฟื้นฟูระเบียนในมมุมอง 

ฟื้นฟูระเบียนปัจจุบัน 

ลบตัวกรองปัจจุบัน 

บังคับตัวควบคุมทีท่ำงานบนวัตถุที่ใช้งานทำแบบสอบถามอกีครั้ง 
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                 2.8 วัตถุฐานข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SearchForRecord ค้นหาระเบียนในวัตถุตามเงือ่นไข 

SetFilter 

SetOrderBy 

ShowAllRecords 

นําการเรียงลำดับไปใช้กับระเบียนในตาราง 

การกําหนดตัวกรองข้อมูลที่จะนําไปใช้กับตาราง 

แสดงระเบยีนทั้งหมดในตาราง 

Database Objects 

GoToControl  

ย้ายจุดศูนย์กลางไปยังตัวควบคุมแรกบนหน้าทีร่ะบุของฟอรม์ 

ย้ายจุดศูนย์กลางไปยังตัวควบคุมทีร่ะบบุนแผ่นข้อมูลปัจจุบนั 

วัตถุฐานข้อมูล 

GoToPage  

GoToRecord กําหนดใหร้ะเบียนทีร่ะบเุป็นระเบียนปจัจุบันในตาราง 

OpenForm  ปิดฟอรม์ในมุมมองฟอร์ม มมุมองออกแบบ และแผ่นข้อมลู 

OpenReport เปิดรายงานในมุมมองออกแบบหรือตัวอย่างกอ่นพิมพห์รอืพมิพ์ทันที 
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                 3. การสร้างแมโครเพื่อใช้งาน 
                    Access 2016 มีตัวออกแบบแมโครตัวใหม่ที ่ง ่ายต่อการสร้างแมโครที ่ซับซ้อนและช่วยลด 
ข้อผิดพลาดจากการเขียนโปรแกรม โดยใช้รายการแบบเลื่อนลง IntelliSense นำมาใช้กับแมโครและ สามารถใช้
ฟังก์ชันที่มีอยู่ คือการลากแล้ววางและการกระทำการคัดลอกแล้ววาง ซึ่งวิธีการสร้างแมโครเพื่อ ใช้งานแบ่งออกเป็น 
2 วิธีดังนี้ 
                     3.1 การสร้างแมโครด้วยปุม่แมโคร (Macro) ในการสร้างแมโครด้วยปุม่ แมโครนั้นเป็นวิธีที่สะดวก
และง่ายทีสุ่ด โดยมีวิธีการสร้างดังนี้  
                          1. คลิกที่ปุ่มสร้าง Create  
                          2. คลิกที่ปุ่ม Macro 
                          3. เข้าสู่มุมมองการออกแบบของแมโคร ที่ช่อง Action สามารถคลิกรายการย่อยเพื่อเลอืก การ
กระทำ 
                          4. เลือกแอ็กชันที่ต้องการจำา คือ Open Form เพื่อเรียกเปิดใช้งานฟอรม์ข้อมลู 
                          5. เลือกฟอร์มหรือใส่ช่ือของฟอรม์ที่ตอ้งการแสดงผลที่ช่อง Form name  
                          6. เลือกมมุมองที่จะให้แสดงผลที่ช่อง View 
 
 
 
 

เปิดตารางในมุมมองแผ่นข้อมลูมุมมองออกแบบหรือตัวอย่างก่อนพิมพ์  OpenTable 

PrintPreview 

RepaintObject  

SelectObject 

PrintObject  

SetProperty ตั้งค่าคุณสมบัติตัวควบคุม 

แสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์ของวัตถุปัจจุบัน 

ทำการปรบัปรุงบนหน้าจอที่ค้างอยู่ให้เสรจ็สมบรูณ์ 

เลือกวัตถุฐานข้อมูลทีร่ะบุโดยสามารถนําแอ็กชันมาใช้งานกบัวัตถุนั้นได้ 

พิมพ์วัตถุปัจจุบัน 
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                            7. ใส่ช่ือตัวกรองข้อมลู  
                            8. ใส่เงื่อนไขที่ช่อง Where Condition หรือคลิกทีปุ่่ม เพือ่เปิดหน้าต่างเงื่อนไขโดยให้ ใส่
เงื่อนไขให้กบัข้อมลูคือ Salary >=12000;  
                            9. คลิก OK เงื่อนไขจะถูกกําหนด 
                           10. กําหนดการเลอืกการกระทำกบัฟอร์มว่าจะเลือกแบบเพิม่ แก้ไข หรืออ่านอย่างเดียวเลือก 
แก้ไข Edit 
                            11. กําหนดการแสดงผลที่ช่อง Window Mode  
                            12. คลิกปุ่ม บันทกึ Save 
                            13. ใส่ช่ือที่ต้องการบันทึกแมโคร 
                            14. คลิก OK 
                            15. คลิกปุ่ม Run เพื่อเรียกใช้งานแมโคร  
                            16. จะได้ผลลัพธ์ 
                3.2 การสร้างแมโครจากเครื่องมือ Macro Builder การสร้างแมโครจากเครื่องมือ Macro Builder เป็น
อีกทางเลือกหนึง่ทีผู่้ใช้สามารถเลอืกใช้งาน ในการสร้างแมโครได้ซึ่งมีวิธีการสร้างดังนี้ 
                             1. เปิดฟอร์มที่ต้องการสร้างแมโครในมุมมองออกแบบ  
                             2. คลิกที่ช่ือฟอร์ม  
                             3. คลิกปุ่ม Property Sheet หรือแผ่นคุณสมบัติ 
                             4. เลือกที่แทบ็ Event เหตุการณ์เลอืกเหตกุารณ์ใดเหตุการณ์หนึ่ง คลกิปุ่ม Build 
                             5. เลือก Macro Builder 
                             6. คลิก OK 
                             7. จะปรากฏหน้าจอการสร้างแมโคร ให้เลือก Action Catalog ที่ต้องการให้เกิดที่ช่อง 
Action  
                             8. เลือก Open Form เพื่อเปิดฟอร์มขึ้นมาใช้งาน 
                             9. ใส่ Argument ของคำสั่ง  
                                (1) Form Name : ช่ือฟอร์ม 
                                (2) View : เลือกเปิดฟอร์มในมุมมองใด 
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                               (3) Filter Name : ช่ือตัวกรองข้อมูล 
                               (4) Where Condition : ใสเ่งื่อนไขที่ใช้กรองข้อมลู  
                               (5) Data Mode : เลือกการแสดงฟอรม์แบบเพิม่เรคคอร์ดแก้ไขอ่านได้อย่างเดียว 
                               (6) Window Mode : เลอืกมมุมองที่จะให้แสดงฟอร์ม  
                         10. คลิกปุ่ม เพือ่บันทกึข้อมลู 
                  4. การเรียกใช้แมโคร 
                      การเรียกใช้งานแมโครคือการเปิดใช้งานแมโครที่ได้บันทึกไว้ซึ่งสามารถเรียกใช้งานได้ได้ 2 แบบคือ 
                          4.1 แบบที่ 1 ดับเบิลคลิกช่ือแมโครที่ได้บันทึกไว้ที่ Navigate Pane เพื่อเปิดใช้งาน แมโครจะ
ทำงานตามที่ ได้กําหนดไว้ใน Action และแสดงผล    
                          4.2 แบบที่ 2 การเรียกใช้แมโครผ่านแท็บ Database Tools คลิกที่ปุ่ม ที่กล่องข้อความ เลือก
ช่ือ แมโครที่ต้องการให้แสดง คลิกปุ่ม OK แมโครจะแสดงผลลัพธ์ตามคำสั่ง 
                  5.  การสร้างโมดูลเพ่ือใช้งาน 
                       โมดูลเป็น Object ที่เก็บคำสั่งที่พัฒนาโดยใช้ภาษา Visual Basic สามารถสร้างคำสั่งทั้งหมด เก็บ
ไว้ แล้วเรียกใช้หรือเขียนคำสั่งไว้ในแต่ละฟอร์มก็ได้โดยโปรแกรมที่เขียนข้ึนน้ันไม่ถูกเรียกใช้ในฟอร์มอื่น ซึ่งมี วิธีการ
สร้างดังนี้ 
                        1. คลิกที่แท็บ Create  
                        2. คลิกที่ปุ่ม Module  
                        3. หน้าต่างโปรแกรม Microsoft Visual Basic  จะถูกเปิดใช้งาน 
                        4. เขียนคำสั่ง เพื่อสัง่ให้ทำงาน  
                        5. คลิกที่ปุ่มบันทึก 
                   6. การสร้างโปรแกรมย่อยเพ่ือใช้งานร่วมกับฟอร์ม 
                      การสร้างโปรแกรมย่อยเพื ่อเชื ่อมโยงไปยังฟอร์มหรือรายงานนั้นสามารถสร้างและกําหนด
เหตุการณ์ ซึ่งโปรแกรมย่อยนี้จะไม่ถูกจัดเก็บเป็น Object โดยจะสามารถเรียกใช้งานได้จากฟอร์มหรือรายงานที่ได้ 
กําหนดเหตุการณ์ไว้เท่านั้น ซึ่งมีวิธีการสร้างดังนี้ 
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                  1. คลิกที่แท็บ Create  
                  2. คลิกปุ่ม ฟอร์ม Form Design 
                  3. จะปรากฏหน้าจอการสร้างฟอร์มใหอ้อกแบบข้อมลู 
                  4. คลิกที่ปุ่ม Label วางบนฟอร์มพิมพ์ข้อความจำนวนตัวเลขสูงสุดในฟอรม์ 
                  5. คลิกที่ปุ่ม Command เพื่อสร้างปุ่มคำสั่ง 
                  6. เปลี่ยนช่ือปุ่มคำสัง่เป็นดูผลของตัวเลข 
                  7. คลิกที่ปุ่ม Command ดูผลของตัวเลข 
                  8. คลิกที่ปุ่ม Property Sheet จะแสดงหน้าต่างให้กําหนดคุณสมบัติให้กับปุ่ม 
                  9. คลิกที่ช่อง OnClick เพื่อเพิ่มเหตกุารณ์ใหก้ับปุม่ Command 
                  10. คลิกปุ่ม Builder จะปรากฏรายการย่อยให้เลอืก  
                  11. เลือก Code Builder  
                  12. คลิกปุ่ม OK  
                  13. จะปรากฏหน้าจอเพื่อให้ใส่ คำสั่ง 
                  14. เขียนคำสั่งให้ปุม่ Command  
                  15. คลิกที่ปุ่ม Save ปิดหน้าจอการเขียนคำสั่ง โดยคลิกที่ปุม่ 
                  16. คลิกที่มุมมอง Form View เพื่อดผูลลัพธ์  
                  17. คลิกที่ปุ่ม ดูผลของตัวเลขจะแสดงกลอ่งข้อมูล 
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5.  กิจกรรมการเรยีนรู ้

5.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
1. ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนกัศึกษา แลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารของวิทยาลัยฯ 
2. ครูแนะนำคำอธิบายรายวิชาจุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา และเป้าหมายของ

การศึกษา 
3. ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล การลา และจำนวนคาบที่ขาดได้ 
4. ครูช้ีแจ้งวัตถุประสงค์ของการเรียน เรื่อง การใช้แมโครและโมดูล 
5. นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 9 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
6. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยที่ 9 จากคร ู
7. ครูสำรวจความพร้อมของนักเรียน 

5.2  การเรียนรู ้
1. นักเรียนเปิดสื่อการเรียนการสอนเนื้อหาของหน่วยการเรียนรู้ที่ 9 การใช้แมโครและโมดลู ในระบบ 

GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนฟงัอธิบายเนื้อหาตามสื่อการเรียนจากครู 
3. นักเรียนเรียนช่วยกันอภิปรายการใช้แมโครและโมดลู 
4. นักเรียนทำแบบฝึกหัดในระบบ GOOGLE CLASSROOM โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด 

และหมั่นสงัเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 
5. นักเรียนและครรู่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปลี่ยนเหตุผลระหว่างกัน 
6. นักเรียนนกัเรียนแบ่งกลุม่ 4-5 คน 
7. นักเรียนฟงัอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติตามใบงานที่ 1  จากครู 
8. นักเรียนปฏิบัติตามใบงานที่ 1   
9. นักเรียนแลกเปลี่ยนข้อคิดเห็นกับนักศึกษา หรือครสูุ่มเรียกนักเรียน เพื่อซักถามหรือแสดงความ

คิดเห็น 
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5.3 การสรปุ 

1. ครูผูส้อนเปิดโอกาสใหผู้้เรียนซกัถามข้อสงสัยที่เกิดข้ึนระหว่างการเรียนการสอน  ตอบข้อซักถาม  
และสรุปเนื้อหาโดยสรุป 

          5.4 การวัดและประเมินผล 
1. นักเรียนทำทดสอบแบบทดสอบหน่วยที่ 9 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบ หน่วยที่ 9 จากครูและแลกเปลี่ยนเหตผุลระหว่างกัน 
3. ครูบันทึกผลการประเมิน 

6. สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
         6.1 สื่อสิ่งพิมพ์  
                - เอกสารประกอบวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
         6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
                - ระบบ GOOGLE CLASSROOM 
                - เครื่องรับโทรทัศน์หรือเครื่องฉายโปรเจคเตอร์ 
                - เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแทบ็เล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
              ใบงานที่ 1 เรื่อง การใช้แมโครและโมดูล 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอ่ืน 
              เนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การใช้แมโครและโมดูล นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรม
ฐานข้อมูล และเนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การใช้แมโครและโมดูล นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรม
ฐานข้อมูล 
9. การวัดและประเมินผล 
             9.1 ก่อนเรียน 
         - ทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
             9.2 ขณะเรียน 
         - ใบงานที่ 1  เกณฑ์ผ่าน 50% 
         - แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ เกณฑผ์่าน 70% 
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9.3 หลังเรียน 
        - แบบทดสอบหลังเรียน หน่วยที่ 9 เกณฑผ์่าน 50% 
10. บันทึกหลังสอน 
     10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
     10.2 ผลการเรียนรูข้องนักเรียน นักศึกษา 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
    10.3 แนวทางการพัฒนาคณุภาพการเรยีนรู้ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
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1. สาระสำคัญ 
 การสร้างระบบฐานข้อมูลเพื่อประยุกต์ใช้งานในโปรแกรม Microsoft Access 2016  ถือว่าเป็นการ
สร้างฐานข้อมูลที่สามารถประยุกต์และใช้งานได้หลายรูปแบบตามความต้องการของผู้ใช้งานโดยสามารถสรา้งออบเจก็
ให้กับงานและโปรแกรมประยุกต์ต่าง ๆ มากมาย เช่น ฟอร์มเก็บข้อมูล สืบค้นข้อมูลสรุปรายงานผลข้อมูล เป็นต้น 
2. สมรรถนะประจำหน่วย  
 2.1 ประยุกต์ใช้งานระบบฐานข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft Access 2010 
 2.2 แสดงพฤติกรรมที่ดีต่อวิชาชีพ  มีกิจนิสัยในการค้นคว้าเพิ ่มเติม  ปฏิบัติงานด้วยความละเอียดรอบคอบ   
คำนึงถึงความถูกต้องและปลอดภัย บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  มีคุณธรรม จริยธรรมและ
คุณลักษณะที่พึงประสงค์ ตามที่สถานศึกษากำหนด 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ด้านความรู ้

 3.1.1 การออกแบบตารางเก็บข้อมูลในระบบการสร้างฐานข้อมูล 
 3.1.2 การสร้างฐานข้อมูลและตารางเพื่อใช้งาน 
 3.1.3 การสร้างฟอรม์เพือ่ใช้งาน 
 3.1.4 การสร้างรายงานเพื่อใช้งาน 
 3.1.5 การเรียกใช้งานผ่านฟอรม์ 
 3.1.6 การสร้างฟอรม์เมนูหลัก 

           3.1.7 การกำหนดใหเ้ปิดฟอร์มเพื่อเปิดไฟล์ข้อมลู 
3.2 ด้านทักษะ 
            3.2.1 ประยุกต์ใช้งานระบบฐานข้อมลูด้วยโปรแกรม Microsoft Access 2016 
3.3 คุณลักษณะท่ีพ่ึงประสงค ์
     3.3.1 มีคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์   ยึดมั่นในสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ ละเว้น
อบายมุข นักเรียนมีความมีวินัย มีความสามัคคี มีจิตอาสา มีความขยันและรับผิดชอบ มีความประหยัด มีความ
ซื่อสัตย์ มีความสุภาพ มีความตรงต่อเวลา 
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4. เนื้อหาสาระการเรียนรู ้
        1. การออกแบบตารางเก็บข้อมลูในระบบการสรา้งฐานข้อมลู 
               ในหน่วยน้ีเป็นเนื้อหาในการประยุกต์ใช้งาน การสร้างฐานข้อมูลในโปรแกรม Microsoft Access 2016 
เพื่อใช้งานในระบบร้านขายของชําซึ่งขายสินค้าเบ็ดเตล็ด ซึ่งการเก็บข้อมูลเพื่อใช้งานในระบบนี้สิ่งที่ สำคัญที่สุดคือ
การออกแบบฐานข้อมูล 
                1.1 ตารางสินค้า  
                     ตารางสินค้า (Products) เก็บรายละเอียดดังนี้รหัสสินค้า (ProductId) ช่ือสินค้า (ProductName) 
ขนาดสินค้า (ProductSize) ราคาสินค้า (Price) รหัสประเภทสินค้า (ProductTypeId) 
                 1.2 ตารางประเภทสินค้า  
                      ตารางประเภทส ินค ้ า ( PRODUCTTYPE) เก ็บรายละเอ ียดด ั งน ี ้ รห ัสประเภทส ินค้า 
(ProductTypeId) ช่ือประเภทสินค้า (ProductTypeName) 
                  1.3 ตารางการขาย  
                       ตารางการขาย (sale) เก็บรายละเอียดข้อมูลดังนี้รหัสการขาย (SaleId) วันที่ขาย (SaleDate) 
รหัสสินคาที่ขาย (ProductId) จำนวนสินค้า (Quantity) ส่วนลด (Discount) 
         2. การสร้างฐานข้อมูลและตารางเพ่ือใช้งาน 
            เมื่อได้ออกแบบตารางที่ใช้เก็บข้อมูลในระบบแล้ว ขั้นตอนต่อไปคือการสร้างฐานข้อมูลและ การสร้าง
ตารางเพื่อใช้ในการจัดเก็บข้อมูล ซึ่งมีขั้นตอนการสร้างดังนี้ 
             2.1 การสร้างฐานข้อมูล 
                  2.1.1 เลือก Access หรือ คลิกที่แท็บ File>>New  
                  2.1.2 คลิก Blank Database 
                  2.1.3 พิมพ์ช่ือระบบร้านขายของชํา ที่ File Name  
                  2.1.4 คลิกที่ปุ่ม Create 
              2.2 การสร้างตาราง  
                  2.2.1 เมื่อสร้างฐานข้อมูลเสร็จแล้วจะปรากฏหน้าจอที่สามารถสร้างตารางใหม่ให้คลิกที่แท็บ View  
                  2.2.2 เลือกมุมมองออกแบบ Design View 
                  2.2.3 จะปรากฏกล่องข้อความ ให้บันทึกช่ือ ตาราง PRODUCTS  
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                    2.2.4 คลิก OK 
                    2.2.5 กําหนดฟิลด์ข้อมูล ชนิดข้อมูล และคําอธิบายข้อมูล ตามตารางที่ออกแบบ 
                    2.2.6 บันทึกตาราง กดปุ่ม Save  
                    2.2.7 คลิกที่แท็บ Create 
                    2.2.8 คลิกปุ่ม Table เพื่อออกแบบตารางใหม่ในมุมมองออกแบบ 
                    2.2.9 สร้างตาราง PRODUTETYPE โดยกาํหนด ให้ ProductTypeId เป็นคีย์หลักและบันทึกตาราง 
                   2.2.10 สร้างตาราง SALES เพื่อเกบ็รายละเอียดการขายและบันทึกตาราง 
             3. การสร้างฟอร์มเพ่ือใช้งาน 
                 การสร้างฟอร์มให้กับระบบร้านขายของชําน้ัน ประกอบด้วย 2 ฟอร์ม คือ ฟอร์มสินค้าและฟอร์ม การ
ขายสินค้า 
                 3.1 การสร้างฟอร์มสินค้า ทำได้ดังนี ้
                      3.1.1 คลิกที่แท็บ Create  
                      3.1.2 เลือกปุ่ม Form Design 
                      3.1.3 กดปุ่ม Properties Sheet  
                      3.1.4 กําหนดคุณสมบัติของ Record Source ของฟอร์มเป็น Products 
                      3.1.5 คลิกปุ่ม Add Existing Fields เพือ่เพิ่มเขตข้อมูล 
                      3.1.6 เพิ่มเขตข้อมูลทัง้หมดในตารางมาไว้ใน Form 
                      3.1.7 เปลี่ยนชนิดของ ProductTypeId เป็น Combo Box  
                      3.1.8 คลิกเลือก ProductTypeId คลิกขวาเลือก Change To เลือก Combo Box 
                      3.1.9 เปิดหน้าต่าง Property Sheet ข้ึนมา กําหนดคุณสมบัติให้กบัข้อมลูดังนี้  
                             (1) แท็บ Data คุณสมบัติ Row Source เป็น ProductType 
                             (2) แท็บ Format คุณสมบัติ Column Count เป็น 2  
                             (3) แท็บ Format คุณสมบัติ Column Widths เป็น 0 cm ; 2 cm  
                      3.1.10 ตกแต่งฟอร์มตามความต้องการแล้วบันทึกผล 
 
 
 
 
 
 



 

 

 แผนการจัดการเรยีนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพ 

บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

หน่วยที่  10 

ช่ือหน่วย การประยุกต์ใช้งานฐานข้อมลูใน  Microsoft Access  
2016 

สอนครัง้ที่ 17-18 

ช่ัวโมงรวม 72 

 จำนวนช่ัวโมง 8 
                   3.2 การสร้างฟอร์มการขาย การสร้างฟอร์มการขายจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ ฟอร์มหลัก 
(Mainform) และฟอร์มย่อย (Subform) โดยมีขั้นตอนการสร้าง               
                        3.2.1 ที่แท็บ Create  
                        3.2.2 คลิกปุ่ม Query Design  
                        3.2.3 เพิ่มตารางและสร้างความสัมพันธ์ของตาราง  
                        3.2.4 เลือกคอลัมน์ที่ต้องการแสดงในแบบสอบถาม 
                        3.2.5 เพิ่มคอลัมน์สำหรับการคํานวณราคาสินค้าซึ่งได้จาก ราคาสินค้าต่อชิ้น (ProductPrice) 
คูณกับจำนวนสินค้า (Quantity) คลิกที่ปุ่ม Insert Column ในแท็บ Design 
                        3.2.6 พิมพ์สูตรในการคํานวณลงไป โดยใช้ชื ่อคอลัมน์นี ้ว่า Total ดังนี ้ ProductPrice 
*Quantity 
                        3.2.7 พิมพ์สูตรในการคํานวณหลังหกัส่วนลดทีค่อลัมน์สุดท้ายใช้ช่ือว่า TotalPrice ดังนี้ Total – 
Discount 
                        3.2.8 บันทึกช่ือ QuerySale 
                        3.2.9 สร้างฟอร์มโดยคลกิที่ปุม่ Create คลิกที่ปุ่ม Form  
                        3.2.10 กําหนด Record Source ของฟอร์มเป็น qrySale 
                        3.2.11 คลิกแท็บ Design แล้วคลกิปุ่ม Add Existing Fields  
                        3.2.12 นําฟิลด์มาวางบนฟอรม์ 
                        3.2.13 คลิกแท็บ Arragne เลอืกข้อมลูทั้งหมด คลิกทีปุ่่ม Tabular เพื่อเปลี่ยนฟอร์มให้เป็น 
แนวนอนแบบ Tabular  
                        3.2.14 คลิกปุ่ม Remove เพื่อแยก Text Box กับ Label เพื่อให้ง่ายตอ่การจัดรปูแบบ 
                        3.2.15 กําหนดคุณสมบัติ Defuat View เป็น Continuous Forms เพื่อแสดงข้อมลูได้หลาย 
รายการใน Form เดียว 
                        3.2.16 จัดรูปแบบของฟอร์มใหเ้หมาะสมกับการใช้งาน  
                        3.2.17 บันทึกฟอร์มในช่ือ FormSales 
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                       3.2.18 เปลี่ยนรหัสสินค้า (ProductId) ให้เป็น Combo Box โดยคลิกที่ ProductId แล้วคลิก 
ขวาเพื่อเลือก Change To > Combo Box ให้กําหนดค่าต่างๆ ดังนี้  
                                 (1) แท็บ Data กําหนด Row Source เป็น ProductType 
                                 (2) แท็บ Format กําหนด Column Count เป็น 2 
                                 (3) แท็บ Format กําหนด Column Widths เป็น .507 cm; 3 cm 
                                 (4) แท็บ Format กําหนด List Width เป็น 4cm 
                       3.2.19 การใส่ข้อมูลในฟอร์มนี้สามารถ ใส่รหัสสินค้า (ProductId) จำนวน (Quantity) และ 
ส่วนลด (Discount) เท่านั้น นอกจากนั้นควรกําหนด ข้อมูลในฟิลด์  ดังนี้   
                                 ที่แท็บ Data เปลี่ยน Enabled จาก Yes เป็น No Locked เปลี่ยนจาก No เป็น Yes  
                       3.2.20 สร้าง Text Box เพื่อสร้างราคารวมไว้ที่ส่วนของ Form Footer สร้าง Label รวมทั้งหมด 
และพิมพ์สูตรใน Text Box ดังนี้ = sum(TotalPrice) 
                       3.2.21 กําหนดรูปแบบตรง Properties Sheet ให้เป็น Currency จะแสดงผลลัพธ์ 
              4. การสร้างรายงานเพ่ือสร้างงาน 
                  ในการสร้างรายงานนั้นสามารถใช้งานแบบสอบถามเดิมหรือสร้างแบบสอบถามขึ้นมาใหม่ เพื่อให้ 
สามารถใช้รายงานที่มีความเหมาะสมได้โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
                   4.1 สร้าง Query โดยรวมข้อมูลจากตารางทั้งหมด 
                   4.2 เลือกฟิลด์ที่ต้องการจากนั้นกําหนดค่าในคอลัมน์คิดราคารวม ซึ่งได้จากราคาสินค่าคูณจำนวน 
(ProductPrice*Quantity) และราคารวมได้จากราคารวม ลบด้วย ส่วนลด (รวม – Discount)  
                   4.3 บันทึกแบบสอบถาม qrySalesData 
                   4.4 คลิกที่แท็บ Create คลิกปุ่ม Report Design เพื่อสร้างรายงานใหม่  
                   4.5 กําหนดแหล่งข้อมูลให้กับรายงาน โดยเปิดหน้าต่าง Properties Sheet ขึ้นมา คลิกแท็บ Data 
ให้ Record Source เป็น qrySaleData 
                   4.6 กดคลิกที่ปุ่ม Add Existing เลือกที่แท็บ Design เพื่อวางฟิลด์จาก qrySaleData ลงบนรายงาน 
                   4.7 คลิกเลือกข้อมูลทั้งหมดเปลี่ยนที่แท็บ Arrange คลิกปุ่ม Tabular เพื่อเปลี่ยนรูปแบบ จากนั้น 
คลิกปุ่ม Remove เพื่อแยกข้อมูลออกจากกันเพื่อให้ง่ายต่อการจัดเรียง 
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                   4.8 กําหนดกลุ่ม Group สำหรับแบ่งกลุ่มรหัสการขาย โดยคลิกที่แท็บ Design แล้วคลิกปุ่ม Group 
& Sort  
                    4.9 คลิกที่ปุ่ม Add a Group 
                    4.10 คลิกเลือกฟลิด์ SalesId เพือ่กําหนดให้รายงานแบ่งกลุ่มตามรหัสการขาย 
                    4.11 นํา Text Box ของฟิลด์ SaleId,SaleDateมาวางไว้เป็นส่วนหัวเพื่อให้แสดงเพียงรายการเดียว 
ในแต่ละกลุม่ 
                    4.12 คลิกปุ่ม More เพือ่เปิดส่วนการกําหนดค่าเพิ่มเติม 
                    4.13 คลิกเลือก witha footer section เพื่อเปิดส่วนท้ายของ Group SaleId สร้าง Text Box เพื่อ 
คํานวณราคารวมทั้งหมดในส่วนน 
                    4.14 วาง Text Box ไว้ที่ส่วนท้ายพิมพ์ข้อความใน Label“รวมทั้งหมด” พิมพส์ูตรการคํานวณ ดังนี้ 
=sum(ราคารวม)  
                    4.15 ตกแต่งรายงานใหส้วยงามบันทึกข้อมลู rptBill  
                    4.16 แสดงผลลัพธ์ 
             5. การเรียกใช้รายงานผา่นฟอร์ม 
                 การเรียกใช้รายงานผ่านฟอร์มนั้น สามารถเรียกใช้ผ่านฟอรม์การขาย ซึง่มีขั้นตอนการสร้างดังนี้  
                 5.1 เปิดฟอร์มที่ต้องการสร้างการเช่ือมต่อ ฟอร์ม Form Sale  
                 5.2 วางปุ่มคําสั่งไว้ตรง Form Footer แล้วพมิพ์ข้อความว่า พิมพ์ใบเสรจ็ 
                 5.3 คลิกขวาเลือกคําสั่ง Even Build เลือก Macro Builder  
                 5.4 กําหนดคําสั่งใน Macro ดังนี้  
                      (1) Action เป็น OpenReport  
                      (2) Report Name เป็น rptBill  
                      (3) View เป็น Print Preview  
                 5.5 คลิกพิมพ์ใบเสรจ็เพือ่แสดงผลลัพธ์ 
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               6. การสร้างฟอร์มเมนูหลัก 
                  การสร้างฟอร์มสำหรับใช้เป็นเมนูหลัก มีขั้นตอนการสร้างดงันี้  
                   6.1 เปิดฟอร์มการขายสินค้า Form Sale แล้ววางปุ่มคําสัง่รายการสินค้า 
                   6.2 คลิกขวาที่ปุ่ม รายการสินค้า เพิ่ม Macro Builder ให้เปิดฟอร์มสินค้า Form Products กําหนด 
Action เป็น Open Form กําหนด View เป็น Form คลิกปุ่ม Save แล้วปิด 
                   6.3 เปิดฟอร์ม Sale แล้วคลกิที่แทบ็ Home และคลิกที่ View Form ทดลองคลกิปุ่มเพื่อเปิดฟอรม์ 
               7. การกำหนดให้เปิดฟอร์มเพ่ือเปิดไฟลข์้อมลู 
                  ข้ันตอนการกําหนดให้เปิดฟอรม์เมนูหลักในการเปิดไฟล์ข้ึนมาใช้งาน สามารถทําได้ดังนี้  
                   7.1 เลือก  
                   7.2 เลือก More Commands… > Access Option > Current Database 
                   7.3 กําหนด Application Title ให้กบัฐานข้อมูล ใช้คําว่าระบบร้านวีว้ีขายของชํา ซึ่งไปปรากฏที่ 
Title Bar ของโปรแกรม  
                   7.4 เลือกไอคอนที่ต้องการให้แสดง  
                   7.5 คลิกเลือกช่ือฟอร์มที่ต้องการแสดงเป็นฟอร์มหลกัที่ช่อง Display Form เลือกฟอร์ม Form 
Sales  
                   7.6 คลิกเครื่องหมายเลือกหน้า Display Navigation Pane ออก เพือ่ไม่ให้แสดงขณะเปิดใช้งาน 
                   7.7 คลิกปุ่ม OK 
                   7.8 แสดงผลลัพธ์โดยคลิกที่ปุ่ม Start เลือกโปรแกรม Microsoft Access เลือก 
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5.  กิจกรรมการเรยีนรู ้

5.1 การนําเข้าสู่บทเรียน 
1. ครูทักทายและตรวจสอบรายช่ือนกัศึกษา แลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารของวิทยาลัยฯ 
2. ครูแนะนำคำอธิบายรายวิชาจุดประสงค์ของรายวิชา และสมรรถนะรายวิชา และเป้าหมายของ

การศึกษา 
3. ครูแนะนำเกณฑ์การให้คะแนน การวัดประเมินผล การลา และจำนวนคาบที่ขาดได้ 
4. ครูช้ีแจ้งวัตถุประสงค์ของการเรียน เรื่อง การประยุกต์ใช้งานฐานข้อมูลใน  Microsoft Access  

2016 
5. นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยที่ 10 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
6. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยที่ 10 จากคร ู
7. ครูสำรวจความพร้อมของนักเรียน 

5.2  การเรียนรู ้
1. นักเรียนเปิดสื่อการเรียนการสอนเนื้อหาของหน่วยการเรียนรู้ที่ 10 การประยุกต์ใช้งานฐานข้อมลูใน  

Microsoft Access  2016 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนฟงัอธิบายเนื้อหาตามสื่อการเรียนจากครู 
3. นักเรียนเรียนช่วยกันอภิปรายการประยุกต์ใช้งานฐานข้อมลูใน  Microsoft Access  2016 
4. นักเรียนทำแบบฝึกหัดในระบบ GOOGLE CLASSROOM โดยครูเดินดูแลนักศึกษาอย่างใกล้ชิด 

และหมั่นสงัเกตพฤติกรรมการเรียนของนักศึกษา 
5. นักเรียนและครรู่วมเฉลยแบบฝึกหัด และแลกเปลี่ยนเหตุผลระหว่างกัน 
6. นักเรียนนกัเรียนแบ่งกลุม่ 4-5 คน 
7. นักเรียนฟงัอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติตามใบงานที่ 1  จากครู 
8. นักเรียนปฏิบัติตามใบงานที่ 1   
9. นักเรียนแลกเปลี่ยนข้อคิดเห็นกับนักศึกษา หรือครสูุ่มเรียกนักเรียน เพื่อซักถามหรือแสดงความ

คิดเห็น 
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5.3 การสรปุ 

1. ครูผูส้อนเปิดโอกาสใหผู้้เรียนซกัถามข้อสงสัยที่เกิดข้ึนระหว่างการเรียนการสอน  ตอบข้อซักถาม  
และสรุปเนื้อหาโดยสรุป 

          5.4 การวัดและประเมินผล 
1. นักเรียนทำทดสอบแบบทดสอบหน่วยที่ 10 ในระบบ GOOGLE CLASSROOM 
2. นักเรียนรับฟังคำเฉลยแบบทดสอบ หน่วยที่ 10 จากครูและแลกเปลี่ยนเหตผุลระหว่างกัน 
3. ครูบันทึกผลการประเมิน 

6. สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู ้
         6.1 สื่อสิ่งพิมพ์  
                - เอกสารประกอบวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
         6.2 สื่อโสตทัศน์ (ถ้ามี)  
                - ระบบ GOOGLE CLASSROOM 
                - เครื่องรับโทรทัศน์หรือเครื่องฉายโปรเจคเตอร์ 
                - เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา หรือแทบ็เล็ต หรือ สมาร์ทโฟน 
7. เอกสารประกอบการจัดการเรียนรู้ (ใบความรู้ ใบงาน ใบมอบหมายงาน ฯลฯ ) 
              ใบงานที่ 1 เรื่อง การประยกุต์ใช้งานฐานข้อมลูใน  Microsoft Access  2016 
8. การบูรณาการ/ความสัมพันธ์กับวิชาอ่ืน 
              เนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การประยุกต์ใช้งานฐานข้อมูลใน  Microsoft Access  2016 นำไปเป็นพื้น
ฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล และเนื้อหาสาระการเรียนรู้ เรื่อง การประยุกต์ใช้งานฐานข้อมูลใน  
Microsoft Access  2016 นำไปเป็นพื้นฐานความรู้ในรายวิชา โปรแกรมฐานข้อมูล 
9. การวัดและประเมินผล 
             9.1 ก่อนเรียน 
         - ทดสอบก่อนเรียน เปรียบเทียบกับคะแนนสอบหลังเรียน 
             9.2 ขณะเรียน 
         - ใบงานที่ 1  เกณฑ์ผ่าน 50% 
         - แบบประเมินด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลักษณะที่พึงประสงค์ เกณฑผ์่าน 70% 
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9.3 หลังเรียน 
        - แบบทดสอบหลังเรียน หน่วยที่ 10 เกณฑผ์่าน 50% 
10. บันทึกหลังสอน 
     10.1 ผลการใช้แผนการจัดการเรียนรูป 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
     10.2 ผลการเรียนรูข้องนักเรียน นักศึกษา 
............................................................................................................................. ...........................................................
........................................................................ ................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ........................................................... 
............................................................................................................................. ........................................................... 
    10.3 แนวทางการพัฒนาคณุภาพการเรยีนรู้ 
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 
 
 
 
 
 
 
 

 


