
“เรียนดี  มีความสุข” 

คำสั่งวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 
ที่ ๔๒๒/2567 

เรื่อง แต่งตั้งและมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติราชการ  
ประจำภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2567 (เพิ่มเติม) 

------------------------------------- 
อนุสนธิ คำสั่งที่ 342/2567 ลงวันที่ 1 ตุลาคม 2567 เรื่อง แตงตั้งและมอบหมายหนาที่ 

การปฏิบัติราชการ ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2567 ไปแลวนั้น วิทยาลัยการอาชีพบางสะพานไดสรรหา 
บุคลากรทางการศึกษามาทดแทนและเพ่ิมเติมเพ่ือใหการจัดการศึกษาของวิทยาลัยฯ เปนไปดวยความเรียบรอย 
และมีประสิทธิภาพ นั้น 

อาศัยอำนาจตามคำสั ่ง สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศ ึกษาที ่ ๑๐28/๒557              
ลงวันที่ 8 สิงหาคม ๒๕57 เรื่อง มอบอำนาจใหผูอำนวยการวิทยาลัย สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษา ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา จึงแตงตั้งและมอบหมายหนาที่ใ ห
บุคลากรวิทยาลัยการอาชีพบางสะพานทำหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติราชในภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา ๒๕67 
เพ่ิมเติมดังนี้    

1. ฝ่ายบริหารทรัพยากร
1.1 งานอาคารสถานที่ 

1.1.1  นางสาวพิมพชนก  กอเซ็ม  ทำหนาที ่แมบาน 
ตั้งแตวันที่ 11 พฤศจิกายน 2567 เปนตนไป 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 19 ดังนี้ 
(1) ประสานงานและวางแผนในการใชพื้นที่ของสถานที่ศึกษา ใหเปนไปตามแผนพัฒนา

สถานศึกษา 
(2) กำหนดหลักเกณฑวิธีการและการดำเนินเกี่ยวกับการจัดหาประโยชนที่ราชพัสดุ  การใช 

และการขอใชอาคารสถานที่ของสถานศึกษาใหเปนไปตาม กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวของ 
(3) ควบคุมดูแล ปรับปรุง ซอมแซม พัฒนาอาคารสถานที่ การอนุรักษพลังงาน การรักษา

สภาพแวดลอมและระบบสาธารณูปโภคของสถานศึกษา 
(4) จัดเวรยามดูแลอาคารสถานที่ของสถานศึกษาใหปลอดภัยจากโจรภัย อัคคีภัย และภัยอ่ืนๆ
(5) ใหคำแนะนำ ชี้แจงและอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับงานในหนาที่
(6) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลาย

เอกสารตามระเบียบ 
(7) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ทังภายในและภายนอกสถานศึกษา
(8) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น
(9) ดูแล บำรุงรักษา และความรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย
(10)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน
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2. ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
2.1 งานส่งเสริมผลิตผล การค้าและประกอบธุรกิจ 

2.1.1 นางสาวศรินทรญา  วงษพิน ตำแหนง เจาหนาที่ธุรการงานสงเสริมผลิตผล 
การคาและประกอบธุรกิจ (คอฟฟฟน) 

ตั้งแตวันที่ 7 พฤศจิกายน 2567 เปนตนไป 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 27 ดังนี้ 
(1) สงเสริมใหครู นักเรียน นักศึกษา และบุคลากรในสถานศึกษาดําเนินงาน สงเสริม

ผลิตผล จัดทำแผนธุรกิจรวมกับหนวยงานภาครัฐและเอกชน สงเสริมการทำธุรกิจขนาดยอม การประกอบ
อาชีพอิสระเพ่ือสรางรายไดใหสอดคลองกับการเรียนการสอน  

(2) วางแผน ดําเนินงาน ประสานสัมพันธ รวมมือกับบุคคล ชุมชน องคกร ชุมชน องคกร
เอกชน องคกรวิชาชีพ สถานประกอบการ หนวยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ เพื่อรับ งานการคา รับจัดทำ         
รับบริการ รับจางผลิตเพ่ือจําหนาย การหารายไดระหวางเรียนการประกอบธุรกิจ และกิจกรรมสหกรณ  

(3) ตรวจสอบผลิตผลทุกประเภทของสถานศึกษาใหตรงกับโครงการ ฝก จัดทำทะเบียน
ผลิตผล และจําหนายผลิตผล  

(4) กำกับ ติดตาม และจัดทำบัญชีรายรับ-รายจายของงานผลิตผล การคา และธุรกิจที่อยู
ในความรับผิดชอบใหเปนปจจุบันและจัดทำรายงานเปนประจำทุกเดือน  

(5) รวบรวมขอมูล สถิติตาง ๆ รายรับ-รายจายในการดําเนินงาน เพื่อเปน ขอมูลในการ
พิจารณาปรับปรุงแกไขพัฒนางานใหเกิดประโยชนตอสถานศึกษา  

(6) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตางๆ ทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา  
(7) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  
(8) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย  
(9) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 

3. ฝ่ายวิชาการ 
3.1 สาขาวิชาตัวถังและสีรถยนต์ 

3.1.1 นางสาวสิรินาถ  จันทรสุริย  ตำแหนง ครูพิเศษสอน 
ทำหนาที่ ครูประจำสาขาวิชาสามัญสัมพันธ 
(ภาษาอังกฤษ) 

  ตั้งแตวันที่ 7 พฤศจิกายน 2567 เปนตนไป 
3.2 สาขาวิชาตัวถังและสรีถยนต์ 

3.1.2 นายจิรศักดิ์  ดุษฎี   ตำแหนง ครูผูชวย 
ทำหนาที ่ครูประจำสาขาวิชาตัวถังและสีรถยนต 

  ทั้งนี้ ตั้งแตวันที่ 18 พฤศจิกายน 2567 เปนตนไป 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา            

วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ 35 ดังนี้ 
(1) การจัดทำแผนการจัดการเรียนการสอน ตารางเรียน ตารางสอน บัญชีว ิชาเลือก          

จัดตารางสอนรวมและตารางสอนสวนบุคคลของแผนกวิชา  
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ภัคจิรา/พิมพ์ 
........../ทาน 
........./ตรวจ 
 

(2) ควบคุมดูแล สงเสริม กำกับ ติดตามการจัดการเรียนการสอน แกปญหา เกี่ยวกับการ
เรียนการสอน การฝกงาน การวัดผลประเมินผลและการวิจัยในแผนกวิชาใหเปนไป ตามหลักสูตรและระเบยีบ
แบบแผนของทางราชการ  

(3) วางแผนและดําเนินงานดานมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษาของ แผนกวิชา 
เพ่ือนําไปสูการพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาอยางตอเนื่องและรองรับการประเมิน คุณภาพภายนอกได  

(4) จัดหาดูแลรักษาวัสดุ ครุภัณฑ อุปกรณ เครื่องจักร เครื่องมือของแผนกวิชา ใหใชงานได
เปนปกต ิและมีเพียงพอตอการจัดการเรียนการสอน  

(5) สนับสนุนการพัฒนาการเรียนการสอน นวัตกรรม เทคโนโลยีและ สิ่งประดิษฐ การใช
อุปกรณการเรียนการสอน การเขียนตํารา เอกสาร และใบชวยสอนตาง ๆ  

(6) ติดตามและแนะนําเกี่ยวกับการทำโครงการฝก โครงการสอน แผนการเรียนรู คูมือครู          
ใบงาน ตลอดจนแฟมสะสมงาน โดยบูรณาการปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงใหสอดคลองกับหลักสูตร และแผนการ
จัดการเรียนการสอน  

(7) ควบคุมการใชวัสดุการศึกษา และลงทะเบียนผลิตผลของแผนกวิชาใหเปนไปตามใบงาน 
(8) ควบคุมดูแลและพัฒนาสำนักงาน หองเรียน หองปฏิบัติการ ใหสะอาด เรียบรอยทันสมัย

อยูเสมอ  
(9) ปกครองดูแลบุคลากรในแผนกวิชาใหปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบแบบแผนของทาง

ราชการ และเสนอความดีความชอบของบุคลากรในแผนกวิชา  
(10)  ประสานงานและใหความร วมมือกับหนวยงานตาง  ๆ ทั ้งภายในและภายนอก 

สถานศึกษา 
(11)  จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น  
(12)  ดูแล บำรุงรักษาและรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาที่ไดรับมอบหมาย  
(13)  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน  

สั่ง ณ วันที่ 19 เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. 2567 
 
  
 

               (นายประพฤติ  พฤศชนะ) 
                              รองผูอำนวยการ  รักษาราชการแทน 

                              ผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพบางสะพาน 
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