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1. Electronic mails

• An introduction to emails



• Vocabulary about emailing

Draft

Sent

Spam

Trash



• Vocabulary about emailing



• Email structure



• Email structure



• Email structure



• Email structure

Examples of emailing



• Requesting information

2. Useful expressions for 
    writing emails



• Verbs for 
emailing

2. Useful expressions for writing emails



การนัดหมายจะต้องมีข้อมูล ได้แก่ • date (วันที่) 

• time (เวลา) 

• a meeting place (สถานที่นัดหมาย)

• confirming arrangements (การยืนยัน
   การนัดหมาย)

3. Emailing for making arrangements



• Example emailing for making 
   arrangements 



• Using prepositions of time for 
   making arrangements 



4. Emailing for invitation



• Example of emailing for invitation
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