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กำรแสดงบนหน้ำจอด้วย text (ตัวหนังสือ) เพยีงอย่ำงเดยีวคงไม่ง่ำยพอต่อกำรใช้งำน จึงมกีำรใช้
 graphics (กรำฟิก) เช่น icon (สัญลกัษณ์ ไอคอน), picture (รูปภำพ), menu (รำยกำรช่ือ), cursor 
(สัญลกัษณ์แสดงต ำแหน่งบนจอภำพ ขณะใช้งำนคอมพวิเตอร์ จะเคล่ือนที่ไปตำมกำรเล่ือนเมำส์) เป็นต้น
ในภำษำองักฤษเรียกกำรแสดงผลเป็นกรำฟิกทีน่อกเหนือไปจำกตวัหนังสือเพยีงอย่ำงเดยีวว่ำ graphical 
user interface (GUI)

Starting up Interface & GUI
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Conversation Desktop
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Language Focus A long narrow area / strip

title bar, menu bar, toolbar, 

scroll bar & taskbar 

แถบช่ือเร่ือง แถบเมนู แถบเคร่ืองมือ
แถบเล่ือน & แถบงำน

a bar at the top of  a computer 

screen, which shows the name 

of  the program and file that is 
being used at that time

title bar

แถบช่ือเร่ืองทีอ่ยู่ด้ำนบน เป็นทีใ่ช้บอกช่ือ
แฟ้มข้อมูลทีอ่ยู่ในวนิโดว์น้ันหรือช่ือของ
งำนทีเ่รำสร้ำงขึน้หรือเปิดอยู่
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a long, narrow area that 
contains drop-down menus,

usually at the top of a computer

screen, that contains lists of  
instructions to the computer

menu bar 

แถบเมนู เป็นทีใ่ช้เกบ็รวบรวมค ำส่ังทั้งหมด
ในกำรใช้งำนโปรแกรม เช่น เปิด ปิด บันทึก
ไฟล์ สำมำรถเลือกค ำส่ังจำกรำยกำรเหล่ำนี้
ได้โดยคลกิเมำส์ ทีร่ำยกำรใดรำยกำรหน่ึง

A narrow row of  small icons 

at the top of  a computer 

screen that provide quick 

access to computer 

functions

Toolbar

แถบเคร่ืองมือ เป็นทีใ่ช้เกบ็ปุ่มค ำส่ัง ซ่ึงปุ่ม
เหล่ำนีจ้ะแทนค ำส่ังทีถู่กเรียกใช้งำนบ่อย ๆ 
แต่ถ้ำคลกิเมำส์ลงบนปุ่มเหล่ำนี ้คอมพวิเตอร์
กจ็ะท ำงำนให้ตำมค ำส่ังเหมือนใช้ค ำส่ังที่ 
menu bar
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a long narrow area on the 

side of  a computer screen 

that you move up or down 

using a mouse

scroll bar 

แถบทีม่ปุ่ีมรูปส่ีเหลีย่มเลก็ ๆ ทีอ่ยู่ริมด้ำนขวำ
หรือด้ำนขอบที่สำมำรถใช้เมำส์คลกิที่ลูกศร
เพ่ือลำก ข้อควำมหรือภำพทีอ่ยู่บนจอเล่ือน
ขึน้ลง หรือเล่ือนไปทำงซ้ำยขวำได้
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a narrow area across the bottom of  a computer screen that :

 shows which documents or programs are open,

 shows you which windows are currently open; and

 allows you to control functions such as the Start button and 

 the clock

taskbar 

แถบทีอ่ยู่ส่วนล่ำงสุดของหน้ำจอ เป็นทีแ่สดงโปรแกรมทีม่กีำรเปิดขึน้ในระหว่ำงกำรใช้งำนคอมพวิเตอร์
บนระบบปฏิบัตกิำร และยงัเป็นศูนย์รวมค ำส่ังต่ำง ๆ ของระบบปฏิบัตกิำร (ในที่นีห้มำยถึง Windows) 
โดยเฉพำะค ำส่ังเพ่ือใช้ส ำหรับกำรเปิดและปิดโปรแกรม หรือกำรเข้ำถึงโปรแกรมอ่ืน ๆ อกีมำกมำย ในส่วน
ของ Taskbar ยงัแบ่งออกเป็นทำงซ้ำยมือที่ช่ือ “Start menu” และทำงขวำมือมนีำฬิกำและเวลำ 
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Word Work I Operating computers

attach / attachment

to include a separate file with an email so that 
you can send them together

เพ่ือรวมไฟล์แยกต่ำงหำกกบัอเีมลเพ่ือให้คุณสำมำรถส่งร่วมกนัได้

attach (v.)

attachment (n.) a computer file that is sent together with 
an email message

ไฟล์คอมพวิเตอร์ทีส่่งพร้อมกบัข้อควำมอเีมล
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back up (phrasal v.) to make an extra copy of computer
 information

เพ่ือท ำส ำเนำข้อมูลคอมพวิเตอร์เพิม่เตมิ

backup (n.) a copy of information that is held on computer,
which is stored separately from the computer

ส ำเนำข้อมูลทีเ่กบ็ไว้ในคอมพวิเตอร์ซ่ึงเกบ็ไว้แยกต่ำงหำกจำกคอมพวิเตอร์
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cut and paste / copy and paste (v.) 

to move text or pictures from one place to another in 
a computer document

ย้ำยข้อควำมหรือรูปภำพจำกทีห่น่ึงไปอกีทีห่น่ึงในเอกสำรคอมพวิเตอร์

double click / double-click (v.) 

to press a button on a computer mouse twice

กดปุ่มบนเมำส์คอมพวิเตอร์สองคร้ัง

Download (v.) 

to copy or move a computer file or program from the 
Internet into a computer’s memory

คดัลอกหรือย้ำยไฟล์หรือโปรแกรมคอมพวิเตอร์จำกอนิเทอร์เน็ตไปยงัหน่วยควำมจ ำของคอมพิวเตอร์
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drop-down menu / pull-down menu (v.) 

a list of choices on a computer screen that you can see

by clicking on the top of  the list with your computer
mouse
รำยกำรตวัเลือกบนหน้ำจอคอมพวิเตอร์ที่คุณสำมำรถดูได้โดยคลกิทีด้่ำนบนของรำยกำรด้วยเม้ำส์
คอมพวิเตอร์ของคุณ

drag (v.) 

to select and move an item on a computer screen by 
using a mouse

เลือกและย้ำยรำยกำรบนหน้ำจอคอมพวิเตอร์โดยใช้เมำส์
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error message 

a message that appears on your computer screen when 

you have made a mistake
ข้อควำมทีป่รำกฏบนหน้ำจอคอมพวิเตอร์ของคุณเม่ือคุณท ำผดิพลำด

escape (v.) 

to press the key on a computer keyboard that allows you 
to leave a particular screen and return to the previous

one or to interrupt a process
กดปุ่มบนแป้นพมิพ์คอมพวิเตอร์ที่อนุญำตให้คุณออกจำกหน้ำจอเฉพำะและกลบัไปทีห่น้ำจอก่อนหน้ำ
หรือเพ่ือขัดจังหวะกระบวนกำร
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format (n.) 

the arrangement of information in a computer file
กำรจัดเรียงข้อมูลในไฟล์คอมพวิเตอร์

JPEG (JPG)

JPEG a type of computer file that contains pictures or 

photographs
ประเภทของไฟล์คอมพวิเตอร์ทีม่รูีปภำพหรือรูปถ่ำย

JPG used at the end of the name of a computer

file that stores an image as a JPEG
ใช้ต่อท้ำยช่ือไฟล์คอมพวิเตอร์ทีเ่กบ็รูปภำพเป็น JPEG
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right-click (n.) 

to press the button on the right of  a computer mouse
กดปุ่มทำงด้ำนขวำของเมำส์

save (v.) 

to store information in a computer or on a 

storage device such as CD or flash drive 
เพ่ือเกบ็ข้อมูลในคอมพวิเตอร์หรืออุปกรณ์เกบ็ข้อมูลเช่นซีดหีรือแฟลชไดรฟ์

to appear on a screen

load (v.) 
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uninstall (n.) 

to remove a computer program from a computer
ลบโปรแกรมจำกคอมพวิเตอร์

zip (v.) 

to reduce the size of a computer file,

so that it uses less space and can be 
more easily sent or stored

ลดขนำดไฟล์ เพ่ือให้ใช้พืน้ที่น้อยลง และส่งหรือจัดเกบ็ได้ง่ำยขึน้
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Situation II Username and Password 
Before a user is allowed to use a computer

program or system, it is sometimes necessary to 

type in a username along with a password.

ก่อนท่ีผู้ใช้จะได้รับอนุญำตให้ใช้โปรแกรมคอมพวิเตอร์หรือ
ระบบ บำงคร้ังจ ำเป็นต้องพมิพ์ช่ือผู้ใช้พร้อมกบัรหัสผ่ำน

When you enter your username and password, it 

means you put information into a computer.

เม่ือคุณป้อนช่ือผู้ใช้และรหัสผ่ำน หมำยควำมว่ำคุณใส่ข้อมูล
ลงในคอมพวิเตอร์ช่ือผู้ใช้และรหัสผ่ำนของคุณควรเปลีย่นเป็น
คร้ังครำว

Your username and password should be changed from time to time. 

 ช่ือผู้ใช้และรหัสผ่ำนของคุณควรเปลีย่นเป็นคร้ังครำว
If  you forgot your password, you would need to get a new password. 

หำกคุณลืมรหัสผ่ำน คุณจะต้องได้รับรหัสผ่ำนใหม่
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Reading How to protect your password
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