




















พนักงานในแผนกต่าง ๆ ขององค์กร ต าแหน่งที่เปิดรับสมัครงานส่วนใหญ่ มาจาก

ความต้องการรับสมัครพนักงานให้ปฏิบัติงานในแผนกต่าง ๆ ขององค์กร





❑

❑

❑

❑

❑



ส่วนแรกของประกาศรับสมัครงานให้ข้อมูลเกี่ยวกับองค์กร 

และบอกนโยบายของการรับสมัครงานในต าแหน่งต่าง ๆ



ส่วนที่บริษัทบอกต าแหน่งที่เปิดรับสมัคร และให้ข้อมูลคุณสมบัติ(qualifications) ของผู้ที่ต้องการสมัครงาน

ในต าแหน่งดังกล่าว นอกจากนั้นยังพบว่า บางครั้งยังให้รายละเอียดของงาน(job description) ในส่วนนี้ด้วย



การให้ข้อมูลผู้สมัครงานเกี่ยวกับค่าตอบแทน และผลประโยชน์

ที่ผู้สมัครจะได้รับ ถ้าผ่านการคัดเลือกเป็นพนักงานขององค์กร



การให้ค าแนะน าในการสมัคร เช่น วิธีการ

สมัคร เอกสารที่จ าเป็นที่ต้องแนบพร้อมการ

สมัครงาน



ส่วนของที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ และอีเมล 

ส าหรับการส่งเอกสาร หรือใบสมัครไปยัง    

ผู้จ้างงาน



Name of company

Brief introduction

about a company

Job vacancy

Job descriptions

Qualifications/ 

Requirements

How to apply for a job

Contact details





 



ค าที่มีความหมายเหมือน
- Job specifications
- Qualifications
- Requirements

ค ำทีม่ีควำมหมำยเหมือน
- Job descriptions
- Job duties
- Job details
- Job responsibilities

Job descriptions

Job specifications
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