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หมายเหตุ  Job objective (optional element)



ในส่วนนี้สามารถใส่รูปภาพของเจ้าของ
ประวัติส่วนตัว เพื่อให้บริษัทได้เห็นบุคลิกภาพของผู้สมัคร 

ดังนั้น การเลือกรูปภาพที่เหมาะสมจึงมีความส าคัญมาก 

นอกจากนั้นการพิมพ์ชื่อ-สกุล และข้อมูลอื่น ๆ ให้ถูกต้อง

จะเป็นประโยชน์ต่อผู้สมัคร



สามารถน าเสนอได้เพียงหนึ่ง
บรรทัด ควรให้ข้อความกระชับ และมีข้อมูลส่วนตัวที่

บริษัทจ าเป็นต้องรู้ เช่น อายุ สถานภาพสมรส และวันเกิด 

เป็นต้น 



หัวข้อนี้ไม่ปรากฏใน resume 
ของ Ms. Anchalee Tumdee จึงหมายความว่า ผู้เขียน

สามารถบอกวัตถุประสงค์ของการสมัคร หรือต าแหน่งที่

ต้องการสมัครผ่านจดหมายสมัครงาน ซึ่งจะกล่าวถึงในบท

ต่อไป ดังนั้นหัวข้อนี้จึงถึงเป็นหัวข้อที่มีหรือไม่มีก็ได้ 

(optional part) 



สามารถล าดับการศึกษาที่เป็นปัจจุบันสุด 
ในกรณีของ Ms. Anchalee Tumdee ใส่วุฒิการศึกษา 

ได้แก่ ระดับมหาวิทยาลัย ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 

(ปวส.) และประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ตามล าดับ



ควรใส่ข้อมูลต าแหน่ง
งาน และชื่อบริษัทท างาน โดยให้ข้อมูลปัจจุบันอยู่เป็น

ล าดับแรก



โดยทั่วไปนิยมใส่ความสามารถทางภาษาและ
คอมพิวเตอร์
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Reference: https://www.indeed.com/career-advice/resumes-cover-letters/computer-skills

https://www.indeed.com/career-advice/resumes-cover-letters/computer-skills


นิยมใส่งานอดิเรกที่ผู้สมัครเห็นว่าเป็น
ประโยชน์ต่อการร่วมกิจกรรมนันทนาการให้แก่องค์กร

(ถ้ามี)
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Reference: https://www.livecareer.com/resources/resumes/how-to/write/10-examples-of-good-interests-to-put-on-a-resume

https://www.livecareer.com/resources/resumes/how-to/write/10-examples-of-good-interests-to-put-on-a-resume


ใน resume ของ Ms Anchalee Tumdee ใส่ข้อมูล
ของหัวหน้างานในอดีต เพื่อยืนยันความสามารถและประสบการณ์การ

ท างานของผู้สมัคร
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