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ลักษณะรายวิชา 

หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2567  

ประเภทวิชา หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง  สาขาวิชา  สามัญ - สัมพันธ   . 

รหัส       20000 - 1219               ช่ือวิชา   ภาษาอังกฤษเพื่องานธุรกิจ  . 

ทฤษฎี        0       ชั่วโมง/สัปดาห  ปฏิบัติ       2       ช่ัวโมง/สัปดาห  จำนวน       1      หนวยกิต 

 

อางอิงมาตรฐาน มาตรฐานวัดระดับความสามารถทางภาษาอังกฤษ The Common European Framework of 

Reference for Languages (CEFR) ระดับ B1 

 

ผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชา ใชภาษาอังกฤษในการสื่อสารและปฏิบัติงานธุรกิจไดถูกตอง เหมาะสม 

สอดคลองกับบทบาท สถานการณและวัฒนธรรมที่หลากหลาย 

 

จุดประสงครายวิชา เพ่ือให 

1. เขาใจหลักการใชภาษาอังกฤษเพื่องานธุรกิจ  

2. มีทักษะการสื่อสารภาษาอังกฤษเพื่องานธุรกิจ  

3. มีเจตคติและกิจนิสัยที่ดี ตระหนักถึงความสำคัญ และเห็นประโยชนในการใชภาษาอังกฤษ เพ่ืองานธุรกิจ  

4. สามารถประยุกตใชความรูภาษาอังกฤษไปใชเพ่ืองานธุรกิจ 

 

สมรรถนะรายวิชา  

1. แสดงความรูเก่ียวกับ คำศัพท สำนวน หลักการใชภาษาอังกฤษเพ่ืองานธุรกิจตามหลักวิชา  

2. ใชทักษะภาษาอังกฤษในการพูดนำเสนอ อธิบาย วิเคราะหขอมูลเก่ียวกับขอมูลพ้ืนฐานทางธุรกิจ การกลาว

ตอนรบั การติดตอทางโทรศัพท  

3. ใชเทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ือเขาถึงขอมูลเก่ียวกับการทำงานและพัฒนาภาษาอังกฤษเพ่ืองานธุรกิจ เหมาะสมตาม

หลักวิชา 

 

คำอธิบายรายวิชา ปฏิบัติเกี่ยวกับการสื่อสารภาษาอังกฤษเพ่ืองานธุรกิจ ในการจัดทำ นำเสนอ อธิบาย วิเคราะห

ขอมลู เก่ียวกับขอมูลพื้นฐานทางธุรกิจ การตอนรบั (Greeting and Welcoming) การติดตอทางโทรศพัท 

(Telephoning) ตำแหนงงาน (Job Position) การโตตอบอีเมล (E-mail) การประชุม (Meeting) การรายงาน 

(Report) และประยุกตใชเทคโนโลยีดิจิทัลเปนเครื่องมือพัฒนาทักษะภาษาอังกฤษเพื่องานธุรกิจ 

 

 



 

 

 

ผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชาวิทยาศาสตรพื้นฐานอาชีพ 

 

งานหลัก งานยอย สมรรถนะยอย 

(มาตรฐาน

อาชีพ) 

ความรู 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

งานหลัก 1 

Business 

Conversations 

1.1 กิจกรรมทักษะ

การฟง 

- ประโยคที่ใชใน 

การรับและฝาก

ขอความทาง

โทรศพัท/การนัด

หมายและการถาม

เพ่ือขอขอมูล

เก่ียวกับงานธุรกิจ 

สามารถฟง 

ภาษาอังกฤษในการ

รับและฝากขอความ

ทางโทรศัพท/การนัด

หมายและการถาม

เพ่ือขอขอมูลเก่ียวกับ

งานธุรกิจ 

1.2 กิจกรรมทักษะ

การพูด 

- ประโยคที่ใชในการ

พูดหมายเลข

โทรศพัท/การรับ

และฝากขอความ

ทางโทรศัพท/การ

นัดหมายและการ

ถามเพื่อขอขอมูล 

เก่ียวกับงานธุรกิจ 

สามารถถามและ

ตอบภาษาอังกฤษใน

การพูดหมายเลข

โทรศพัท/การรับและ

ฝากขอความทาง

โทรศพัท/การนัด

หมายและการถาม

เพ่ือขอขอมูลเก่ียวกับ

งานธุรกิจ 

1.3 กิจกรรมทักษะ

การอาน 

- ประโยคและคำศัพท

ที่ใชในการติดตอ

ทางโทรศัพท 

ที่เก่ียวกับงานธุรกิจ

เปนภาษาอังกฤษ 

สามารถอานการ

บรรยายในการติดตอ

ทางโทรศัพทที่

เก่ียวกับงานธุรกิจ

เปนภาษาอังกฤษ 

1.4 กิจกรรมทักษะ

การเขียน 

- สำนวน และคำศัพท

ที่ใชในการติดตอ

ทางโทรศัพท 

ที่เก่ียวกับงานธุรกิจ

เปนภาษาอังกฤษ 

เขียนสำนวน และ

คำศัพทที่ใชในการ

ติดตอทางโทรศัพท 

ที่เก่ียวกับงานธุรกิจ

เปนภาษาอังกฤษ 

งานหลัก 2 

Business Letters 

2.1 กิจกรรมทักษะ

การพูด 

- ประโยค และสำนวน

ที่ใชในการพูด

สามารถสื่อสาร 

ภาษาอังกฤษ 



 

 

 

ผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชาวิทยาศาสตรพื้นฐานอาชีพ 

 

งานหลัก งานยอย สมรรถนะยอย 

(มาตรฐาน

อาชีพ) 

ความรู 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

เก่ียวกับจดหมาย

ธุรกิจ 

โดยใชประโยคและ 

สำนวนที่เก่ียวกับ 

จดหมายธุรกิจ 

2.2 กิจกรรมทักษะ

การอาน 

- คำศัพทและสำนวน 

เก่ียวกับจดหมาย

ธุรกิจ เชน จดหมาย

เปนทางการและ

จดหมายไมเปน

ทางการ ในการขอ

และการใหขอมูล 

/การสั่งซื้อและการ

ตอบรับการสั่งซื้อ 

และการแจงปญหา 

และการขอแกไข 

อธิบายประโยค 

สำนวนและคำศัพทท่ี

ใชในงานธุรกิจ เชน 

จดหมายเปนทางการ

และจดหมายไมเปน

ทางการ ในการขอ

และใหขอมูล 

/การสั่งซื้อและการ

ตอบรับการสั่งซื้อ 

และการแจงปญหา

และการขอแกไขที่ใช

ในงานธุรกิจ 

2.3 กิจกรรมทักษะ

การเขียน 

 ประโยค สำนวนและ

คำศัพทท่ีใชใน

จดหมายธุรกิจ เชน

จดหมายเปน

ทางการและ

จดหมายไมเปน

ทางการ ในการขอ

และการใหขอมูล 

/การสั่งซื้อและการ

ตอบรับการสั่งซื้อ 

และการแจงปญหา

และการขอแกไข 

สามารถเขียนและ

อธิบายประโยค 

สำนวนและคำศัพทท่ี

ใชในจดหมายธุรกิจ 

เชน จดหมายเปน

ทางการและจดหมาย

ไมเปนทางการ ใน

การขอและการให

ขอมูล/การสั่งซื้อและ

การตอบรับการสั่งซื้อ 

และการแจงปญหา

และการขอแกไข 



 

 

 

ผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชาวิทยาศาสตรพื้นฐานอาชีพ 

 

งานหลัก งานยอย สมรรถนะยอย 

(มาตรฐาน

อาชีพ) 

ความรู 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

งานหลัก 3 

Business E-mails 

3.1 กิจกรรมทักษะ

การพูด 

- ประโยค สำนวนและ

คำศัพทท่ีเกี่ยวกับ

จดหมาย

อิเล็กทรอนิกสใน

งานธุรกิจ เชน การ

เขียนเพ่ือการถาม-

ตอบขอมูล 

สามารถบอกเกี่ยวกับ

วัตถุประสงคของ

จดหมาย

อิเล็กทรอนิกสในงาน

ธุรกิจ เชน การเขียน

เพ่ือการถาม-ตอบ

ขอมูล 

3.2 กิจกรรมทักษะ

การอาน 

- ประโยค สำนวนและ

คำศัพทท่ีใชใน

บรรยายในจดหมาย

อิเล็กทรอนิกสที่

เก่ียวกับงานธุรกิจ 

เชน การเขียนเพ่ือ

การถาม-ตอบขอมูล 

สามารถอานบรรยาย

ในจดหมาย

อิเล็กทรอนิกสที่

เก่ียวกับงานธุรกิจ 

เชน การเขียนเพ่ือ

การถาม-ตอบขอมูล 

3.3 กิจกรรมทักษะ

การเขียน 

- ประโยค สำนวนและ

คำศัพทท่ีใชในการ

เขียนโครงรางของ

ขอความใน e-mail

และการเขียน e-

mail เชน เพ่ือแจง

ใหทราบ/ เพ่ือแจง

เตือนและเพ่ือแจง

ประกาศท่ีเก่ียวกับ

งานธุรกิจ 

สามารถเขียน e-

mail เชน เพ่ือแจงให

ทราบ/ เพ่ือแจงเตือน

และเพ่ือแจงประกาศ

ที่เก่ียวกับงานธุรกิจ 

งานหลัก 4 

Miscellaneous 

Correspondence 

4.2 กิจกรรมทักษะ

การพูด 

- สำนวน และคำศัพท

ภาษาอังกฤษที่

เก่ียวกับแฟกซ 

บันทึกรายงาน 

อธิบายคำศัพท 

สำนวนภาษาอังกฤษ

พื้นฐานที่เก่ียวกับ 

แฟกซ บันทึก



 

 

 

ผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชาวิทยาศาสตรพื้นฐานอาชีพ 

 

งานหลัก งานยอย สมรรถนะยอย 

(มาตรฐาน

อาชีพ) 

ความรู 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

ขอความแจงให

ทราบการแตงตั้ง

คำสั่งใหปฏิบัติตาม

นโยบาย กฎระเบียบ

การปฏิบัติงาน การ

นัดหมาย และการ

จองที่เก่ียวกับงาน

ธุรกิจ 

รายงาน ขอความ

แจงใหทราบการ

แตงตั้งคำสั่งใหปฏิบัติ

ตามนโยบาย 

กฎระเบียบการ

ปฏิบัติงาน การนัด

หมาย และการจองที่

เก่ียวกับงานธุรกิจ 

4.3 กิจกรรมทักษะ

การอาน 

- รายงานขอความแจง

ใหทราบการแตงต้ัง

คำสั่งใหปฏิบัติตาม

นโยบาย กฎระเบียบ

การปฏิบัติงาน การ

นัดหมาย และการ

จองที่เก่ียวกับงาน

ธุรกิจ 

สามารถอานรายงาน

ขอความแจงใหทราบ

การแตงตั้งคำสั่งให

ปฏิบัติตามนโยบาย 

กฎระเบียบการ

ปฏิบัติงาน การนัด

หมาย และการจองที่

เก่ียวกับงานธุรกิจ 

4.4 กิจกรรมทักษะ

การเขียน 

- รายงานและเอกสาร

ตาง ๆ เกี่ยวกับ

แฟกซ บันทึก

รายงาน ขอความ

แจงใหทราบการ

แตงตั้งคำสั่งให

ปฏิบัติตามนโยบาย 

กฎระเบียบการ

ปฏิบัติงาน การนัด

หมาย และการจอง

ที่เก่ียวกับงานธุรกิจ 

สามารถเขียน

รายงานและเอกสาร

ตาง ๆ เกี่ยวกับ 

แฟกซ บันทึก

รายงาน ขอความ

แจงใหทราบการ

แตงตั้งคำสั่งใหปฏิบัติ

ตามนโยบาย 

กฎระเบียบการ

ปฏิบัติงาน การนัด

หมาย และการจองที่

เก่ียวกับงานธุรกิจ 



 

 

 

ผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชาวิทยาศาสตรพื้นฐานอาชีพ 

 

งานหลัก งานยอย สมรรถนะยอย 

(มาตรฐาน

อาชีพ) 

ความรู 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

งานหลัก 5 

Business 

Documents 

5.1 กิจกรรมทักษะ

การพูด 

- คำศัพทและประโยค

ที่เก่ียวกับการเสนอ

ราคา คำสั่งซื้อหรือ 

ใบสั่งซื้อใบแจงหนี้

ใบกำกับภาษี 

ใบเสร็จรับเงิน 

สัญญา แผนพับ 

และเอกสารที่ในงาน

ธนาคารท่ีเก่ียวกับ

งานธุรกิจ 

อธิบายคำศัพท 

สำนวนภาษาอังกฤษ

พื้นฐานที่เก่ียวกับ

การเสนอราคา คำสั่ง

ซื้อหรือ ใบสั่งซื้อใบ

แจงหนี้ใบกำกับภาษี 

ใบเสร็จรับเงิน 

สัญญา แผนพับ และ

เอกสารในงาน

ธนาคารท่ีเกี่ยวกับ

งานธุรกิจ 

5.2 กิจกรรมทักษะ

การอาน 

- ความหมายคำศัพท

และประโยค

ภาษาอังกฤษที่

เก่ียวกับการเสนอ

ราคา คำสั่งซื้อหรือ 

ใบสั่งซื้อใบแจงหนี้

ใบกำกับภาษี 

ใบเสร็จรับเงิน 

สัญญา แผนพับ 

และเอกสารที่

เก่ียวกับธนาคารใน

งานธุรกิจ 

สามารถอานคำศัพท

และประโยค

ภาษาอังกฤษที่

เก่ียวกับการเสนอ

ราคา คำสั่งซื้อหรือ 

ใบสั่งซื้อใบแจงหนี้

ใบกำกับภาษี 

ใบเสร็จรับเงิน 

สัญญา แผนพับ และ

เอกสารท่ีเก่ียวกับ

ธนาคารในงานธุรกิจ 

5.3 กิจกรรมทักษะ

การเขียน 

- ความหมายคำศัพท

และประโยค

ภาษาอังกฤษที่

เก่ียวกับแบบฟอรม

กรอกแบบฟอรมตาง 

ๆ ทางธุรกิจเปน

ภาษาอังกฤษไดอยาง

ถูกตอง 



 

 

 

ผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชาวิทยาศาสตรพื้นฐานอาชีพ 

 

งานหลัก งานยอย สมรรถนะยอย 

(มาตรฐาน

อาชีพ) 

ความรู 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

ตาง ๆ ทางธุรกิจ

เปนภาษาอังกฤษ 

งานหลัก 6 

Business 

Meetings 

6.1 กิจกรรมทักษะ

การฟง 

- บทสนทนาเก่ียวกับ 

การประชุม/ การนัด

ประชุม/ การ

เปลี่ยนแปลงเวลา

นัดประชุม/ ระเบียบ

วาระการประชุม/ 

การจัดการการ

ปฏิบัติงานประชุม/

บันทึกการประชุมที่

เก่ียวของกับงาน

ธุรกิจ 

สามารถฟงบท

สนทนาเก่ียวกับ 

การประชุม/ การนัด

ประชุม/ การ

เปลี่ยนแปลงเวลานัด

ประชุม/ ระเบียบ

วาระการประชุม/ 

การจัดการการ

ปฏิบัติงานประชุม/

บันทึกการประชุมที่

เก่ียวของกับงาน

ธุรกิจ 

6.2 กิจกรรมทักษะ

การพูด 

- ประโยคและ 

สำนวนที่เก่ียวกับ

การประชุม/ การนัด

ประชุม/ การ

เปลี่ยนแปลงเวลา

นัดประชุม/ ระเบียบ

วาระการประชุม/ 

การจัดการการ

ปฏิบัติงานประชุม/

บันทึกการประชุมที่

เก่ียวของกับงาน

ธุรกิจ 

สามารถสื่อสาร 

ภาษาอังกฤษ 

โดยใชประโยคและ 

สำนวนที่เก่ียวกับการ

ประชุม/ การนัด

ประชุม/ การ

เปลี่ยนแปลงเวลานัด

ประชุม/ ระเบียบ

วาระการประชุม/ 

การจัดการการ

ปฏิบัติงานประชุม/

บันทึกการประชุมที่

เก่ียวของกับงาน

ธุรกิจ 



 

 

 

ผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชาวิทยาศาสตรพื้นฐานอาชีพ 

 

งานหลัก งานยอย สมรรถนะยอย 

(มาตรฐาน

อาชีพ) 

ความรู 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

 6.3 กิจกรรมทักษะ

การอาน 

- คำศัพทและสำนวน 

เก่ียวกับการประชุม/ 

การนัดประชุม/ การ

เปลี่ยนแปลงเวลา

นัดประชุม/ ระเบียบ

วาระการประชุม/ 

การจัดการการ

ปฏิบัติงานประชุม/

บันทึกการประชุมที่

เก่ียวของกับงาน

ธุรกิจ 

สามารถอานคำศัพท 

และสำนวนเกี่ยวกับ 

การประชุม/ การนัด

ประชุม/ การ

เปลี่ยนแปลงเวลานัด

ประชุม/ ระเบียบ

วาระการประชุม/ 

การจัดการการ

ปฏิบัติงานประชุม/

บันทึกการประชุมที่

เก่ียวของกับงาน

ธุรกิจ 

6.4 กิจกรรมทักษะ

การเขียน 

- รายงานและเอกสาร

ตาง ๆ ในการ

ประชุม/ การนัด

ประชุม/ การ

เปลี่ยนแปลงเวลา

นัดประชุม/ ระเบียบ

วาระการประชุม/ 

การจัดการการ

ปฏิบัติงานประชุม/

บันทึกการประชุมที่

เก่ียวของกับงาน

ธุรกิจ 

สามารถเขียน

รายงานและเอกสาร

ตาง ๆ ในการ

ประชุม/ การนัด

ประชุม/ การ

เปลี่ยนแปลงเวลานัด

ประชุม/ ระเบียบ

วาระการประชุม/ 

การจัดการการ

ปฏิบัติงานประชุม/

บันทึกการประชุมที่

เก่ียวของกับงาน

ธุรกิจ 

งานหลัก 7 With 

the Help of IT 

7.1 กิจกรรมทักษะ

การพูด 

- ประโยคที่ใชในการ

บอกความแตกตาง

ระหวางสินคา

สามารถบอกความ

แตกตางระหวาง

สินคาผลิตภัณฑกับ



 

 

 

ผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชาวิทยาศาสตรพื้นฐานอาชีพ 

 

งานหลัก งานยอย สมรรถนะยอย 

(มาตรฐาน

อาชีพ) 

ความรู 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

ผลิตภัณฑกับบริการ

เปนภาษาอังกฤษ 

/รูปแบบ

วัตถุประสงค รวมถึง

ประโยชนของการ

โฆษณาและการ

นำเสนอสินคา

เว็บไซต/ แผนที่ที่ตั้ง 

และการบอก

ตำแหนงพาณิชย

อิเล็กทรอนิกสเปน

ภาษาอังกฤษ 

บริการเปน

ภาษาอังกฤษ 

/รูปแบบ

วัตถุประสงค รวมถึง

ประโยชนของการ

โฆษณาและการ

นำเสนอสินคา

เว็บไซต/ แผนที่ท่ีตั้ง 

และการบอก

ตำแหนงพาณิชย

อิเล็กทรอนิกสเปน

ภาษาอังกฤษ 

7.2 กิจกรรมทักษะ

การอาน 

- คำศัพทเก่ียวกับ

ความแตกตาง

ระหวางสินคา

ผลิตภัณฑกับบริการ

เปนภาษาอังกฤษ 

/รูปแบบ

วัตถุประสงค รวมถึง

ประโยชนของการ

โฆษณาและการ

นำเสนอสินคา

เว็บไซต/ แผนที่ที่ตั้ง 

และการบอก

ตำแหนงพาณิชย

อิเล็กทรอนิกสเปน

ภาษาอังกฤษ 

 

อธิบายคำศัพท

เกี่ยวกับความ

แตกตางระหวาง

สินคาผลิตภัณฑกับ

บริการเปน

ภาษาอังกฤษ 

/รูปแบบ

วัตถุประสงค รวมถึง

ประโยชนของการ

โฆษณาและการ

นำเสนอสินคา

เว็บไซต/ แผนที่ท่ีตั้ง 

และการบอก

ตำแหนงพาณิชย

อิเล็กทรอนิกสเปน

ภาษาอังกฤษ 



 

 

 

ผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชาวิทยาศาสตรพื้นฐานอาชีพ 

 

งานหลัก งานยอย สมรรถนะยอย 

(มาตรฐาน

อาชีพ) 

ความรู 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

7.3 กิจกรรมทักษะ

การเขียน 

- รายงานและเอกสาร 

ตาง ๆ ในการความ

แตกตางระหวาง

สินคาผลิตภัณฑกับ

บริการเปน

ภาษาอังกฤษ โดย

การใช

พจนานุกรม/Online 

dictionary มาชวย

ทำความเขาใจคำ

ศัพทเทคนิคในงาน

ธุรกิจเปน

ภาษาอังกฤษ 

สามารถเขียน

รายงานและเอกสาร

ตาง ๆ ในการความ

แตกตางระหวาง

สินคาผลิตภัณฑกับ

บริการเปน

ภาษาอังกฤษโดยใช

พจนานุกรม/Online 

dictionary มาชวย

ทำความเขาใจคำ

ศัพทเทคนิคในงาน

ธุรกิจเปน

ภาษาอังกฤษ 

งานหลัก 8 

Business World 

8.1 กิจกรรมทักษะ

การฟง 

- บทสนทนาท่ี

เก่ียวของกับธุรกิจ

ประเภทตาง ๆ เปน

ภาษาอังกฤษ เชน 

การศกึษา การรักษา

โรคและการดูแล

สุขภาพ การตอนรับ

และการบริการการ

เปนตัวแทน การ

ธนาคาร การผลิต

การคาปลีกและการ

ซื้อมาขายไป เปน

ภาษาอังกฤษ 

สามารถฟงบท

สนทนาท่ีเก่ียวของ

กับธุรกิจประเภทตาง 

ๆ เปนภาษาอังกฤษ 

8.2 กิจกรรมทักษะ

การพูด 

- สื่อสารภาษาอังกฤษ 

โดยใชประโยคและ 

สามารถสื่อสาร 

ภาษาอังกฤษ 



 

 

 

ผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชาวิทยาศาสตรพื้นฐานอาชีพ 

 

งานหลัก งานยอย สมรรถนะยอย 

(มาตรฐาน

อาชีพ) 

ความรู 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

สำนวนที่เก่ียวของ

กับธุรกิจประเภท

ตาง ๆ เปน

ภาษาอังกฤษ เชน 

การศกึษา รักษาโรค

และการดูแลสุขภาพ 

การตอนรับและการ

บริการการเปน

ตัวแทน การธนาคาร 

การผลิตการคาปลีก

และการซื้อมาขาย

ไป 

โดยใชประโยคและ 

สำนวนที่เก่ียวของ

กับธุรกิจประเภทตาง 

ๆ เปนภาษาอังกฤษ 

8.3 กิจกรรมทักษะ

การอาน 

- คำศัพท และสำนวน 

ที่เก่ียวของกับธุรกิจ

ประเภทตาง ๆ เปน

ภาษาอังกฤษ เชน 

การศกึษา รักษาโรค

และการดูแลสุขภาพ 

การตอนรับและการ

บริการการเปน

ตัวแทน การธนาคาร 

การผลิตการคาปลีก

และการซื้อมาขาย

ไป 

สามารถอานคำศัพท

และสำนวนเพ่ือทำ

ความเขาใจ และ

ตอบคำถามจากเนื้อ

เรื่องที่เกี่ยวของกับ

ธุรกิจประเภทตาง ๆ 

เปนภาษาอังกฤษ 

8.4 กิจกรรมทักษะ

การเขียน 

- สำนวน และคำศัพท

ที่เก่ียวของกับธุรกิจ

ประเภทตาง ๆ เปน

ภาษาอังกฤษ เชน 

การศกึษา รักษาโรค

สามารถเขียนและ

ตอบคำถามจากเนื้อ

เรื่องท่ีเก่ียวของกับ

ธุรกิจประเภทตาง ๆ 

เปนภาษาอังกฤษ 



 

 

 

ผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชาวิทยาศาสตรพื้นฐานอาชีพ 

 

งานหลัก งานยอย สมรรถนะยอย 

(มาตรฐาน

อาชีพ) 

ความรู 

ในการปฏิบัติงาน 

ทักษะ 

ในการปฏิบัติงาน 

และการดูแลสุขภาพ 

การตอนรับและการ

บริการการเปน

ตัวแทน การธนาคาร 

การผลิตการคาปลีก

และการซื้อมาขาย

ไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ตารางวิเคราะหพฤติกรรมการเรียนรู 

 

หนวยการเรียนรู 

ความสามารถที่คาดหวัง 

รวม 
จำนวน

ช่ัวโมง 

ท/ป 

พุทธิพิสัย 
ทักษะ 

พิสัย 
จิต 

พิสัย 
ประยุกต 

ใช 

  ค
วา

มร
ู 

  ค
วา

มข
าใ

จ  

  ก
าร

นำ
ไป

ใช
  

  ก
าร

วิเ
คร

าะ
ห 

  ก
าร

ปร
ะเ

มิน
คา

 

  ก
าร

สร
าง

สร
รค

 

1. Business 

Conversations 
1 1 1 - - - 6 2 1 12 4 

2. Business Letters 1 - 1 - - - 7 1 2 12 4 

3. Business E-mails 1 1 1 - - 1 6 1 1 12 4 

4. Miscellaneous 

Correspondence 
1 1 1 - - - 6 1 1 11 

4 

5. Business Documents 1 - 1 1 - - 6 1 1 11 4 

6. Business Meetings 1 1 1 - - - 6 1 1 11 4 

7. With the Help of IT - 1 1 1 - - 6 1 2 12 4 

8. Business World 1 1 1 - - - 7 2 1 13 4 

สอบปลายภาค 3 2 - - - - - - - - 4 

รวม 10 10 10    40 30  100 36 

ประเมินผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชา  100 36 

รวมท้ังรายวิชา 100 36 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

หนวยการเรียนรู 
 

หนวย 

ท่ี 
หนวยการเรียนรู 

เวลาเรียน (ชม.) 

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม 

1 

 

Business Conversations 0 2 4 

2 

 

Business Letters 0 2 4 

3 

 

Business E-mails 0 2 4 

4 

 

Miscellaneous Correspondence 0 2 4 

5 

 

Business Documents 0 2 4 

6 

 

Business Meetings 0 2 4 

7 

 

With the Help of IT 0 2 4 

8 

 

Business World 0 2 4 

 

 

สอบปลายภาค 0 2 2 

 

 

ประเมินผลลัพธการเรียนรูระดับรายวิชา 0 2 2 

รวม 0 16 36 

 

 

 


