




หัวขอเร่ือง 

 1.1 Vocabulary 

 1.2 Listening Skill: Expressions for Greeting and Introduction 

 1.3 Speaking Skill: Grammar: Question words 



1.1 Vocabulary 

afraid เกรงวา  believe เชื่อ, ความเชื่อ  nationality สัญชาติ 

cards นามบัตร  busy มีธุระ, ไมวาง  

continent ทวีป  deep ลึก        

electronic อิเล็กทรอนิกส fountain-pen ปากกาหมึกซึม 

glad ยินดี, ดีใจ  greeting การทักทาย                

headquarter สํานักงานใหญ hurry รีบ, เรง                   

innovative นวัตกรรม introduction การแนะนําตัว 

leave ออกจาก  manufacture การผลิต                

pleasure ยินดี, พอใจ business ธุรกิจ 

sky train รถไฟฟา  company บริษัท 

sometimes บางครั้ง  distribute กระจาย 

subsidiary สาขายอย headache ปวดศีรษะ  

weather ภูมิอากาศ  industry อุตสาหกรรม 



 Greetings and Introductions 

 Before you are starting to have business communication, you must be 

using the correct greeting and introduction. Therefore, greeting and good 

introduction increases the chances of successful contact for business cooperation. 

1.2 Listening Skill: Expressions for Greeting and Introduction 

Formal Greeting 

Hello. สวัสดี 

Good morning. สวัสดีตอนเชา 

Good afternoon. สวัสดีตอนบาย 

Good evening. สวัสดีตอนเย็น 

How are you? สบายดีหรือเปลา 

How are you doing? สบายดีหรือเปลา 



I’m fine, thank you. สบายดี ขอบคุณ 

I’m fine, thanks. สบายดี ขอบคุณ 

I’m not very well. ไมคอยสบาย 

It’s nice to see you. ดีใจท่ีไดเจอกัน 

Nice to see you. ดีใจท่ีไดเจอกัน 

I’m glad to see you. ดีใจท่ีไดเจอกัน 

Good to see you. ดีใจท่ีไดเจอกัน 



  Informal Greeting 

Hi. สวัสดี 

How are things? สบายดีหรือเปลา 

What’s up? สบายดีหรือเปลา 

How’s life? สบายดีหรือเปลา 

How have you been? สบายดีหรือเปลา 

What’s new with you? สบายดีหรือเปลา 

How’s it going? สบายดีหรือเปลา 

Fine, thanks. สบายดี ขอบคุณ 

Very well , thank you สบายดี ขอบคุณ 

Very well indeed, thanks. 

สบายดีจริง ๆ ขอบคุณ 

Quite well. สบายดี 

Not too bad. ไมแยเกินไปเทาไหร 

Not so bad, and you? ไมแยเทาไหร คุณละ 

Not so well lately. ไมคอยดีเทาไร 

So so. งั้น ๆ 

Couldn't be better. มีความสุขตามอัตภาพ 

Nice day isn’t it? อากาศดีนะ 



Introduction yourself 

Excuse me, my name is ...............  

ขอโทษคะ ฉันชื่อ........... 

Excuse me. How do you do? I don’t thinkwe've met before. 

ขอโทษคะ ฉันคิดวาเรายังไมเคยพบกันมากอนนะคะ 

My name is...............  

ฉันชื่อ.......... 

Hello. I'm .............and what's your name? 

สวัสดี ฉันคือ...........แลวคุณชื่ออะไรคะ 

Let me introduce myself.  

ขอแนะนําตัวเอง 



May I introduce myself?  

ขอแนะนําตัวเอง 

Let me introduce myself. My name is Jane. 

ขอแนะนําตัวเองนะ ฉันชื่อ Jane 

I’d like to introduce myself. I’m Jane.  

ขอแนะนําตัวเองนะ ฉันชื่อ Jane 

My name is Jane.  

ฉันชื่อ Jane 

I don’t think you know me. I’m Jane.  

ฉันไมคิดวาคุณจะรูจักฉันนะ ฉันชื่อ Jane 





Introduction others 

This is ……(name)…….. .      

Let me introduce you to …(name)….  

    น่ีคือคุณ 

May I introduce ……(name)….? 

Let me introduce …(name)…..  

I’d like you to meet …(name)….. 

I’d like to introduce …(name)…. 

    ขอแนะนําใหคุณรูจักกับคุณ 

I have the great pleasure to introduce…(name)….  

It’s my greatest pleasure to introduce …(name)…. 

     ฉันรูสึกยินดีเปนอยางย่ิงท่ีจะขอแนะนํา 



Replying 

How do you do?  สวัสดี (ซ่ึงจะใชพูดเมื่อรูจักกันเปนครั้งแรก) 

I’m pleased to meet you.   ยินดีท่ีไดรูจัก 

I’m glad to meet you. ยินดีท่ีไดรูจัก 

It’s nice to meet you. ยินดีท่ีไดรูจัก 

How do you do? 





Parting 

I have to go  ฉันเห็นจะตองไปเสียแลว. 

I must be on my way. ฉันตองไปแลว 

I’m afraid I’ll have to be on my way.    ฉันเกรงวาจะตองไปเสียแลว 

I’ll have to say good bye. ฉันตองกลาวลาเสียแลว 

I’m going.  ฉันคงตองเดินทางแลว 

I’m leaving.  ฉันคงตองไปแลว 

It’s time to go.  ถึงเวลาจะตองไปแลว 

It’s time to say goodbye. ถึงเวลาท่ีจะตองกลาวลาเสียแลว 

I hope we will meet again sometime. หวังวาเราคงจะไดพบกันอีก 



I’ll see you sometime. หวังวาจะไดพบคุณอีก 

I’ll be seeing you.  หวังวาจะไดพบคุณอีก 

See you later /again. พบกันใหม / เจอกันใหม  

Goodbye. / Bye-bye. สวัสดี / ลากอน 

So long.   จนกวาจะพบกันอีก 

Cheerio. / Cheers.  จนกวาจะพบกันอีก (มักพูดเวลาดื่มหรือจากกัน) 

Good night.  ราตรีสวัสดิ์ 



Replying 



1.3 Speaking Skill: Grammar: Question words 

 We use question words to ask types of questions. Question words are 

also called “wh”questions because they include the letters “W” and “H”. 

What: Asking for information about something, asking for a reason, asking for 

repetition or confirmation, and asking why. 



Examples 



Examples 
When: Asking about time. 

Where: Asking in or at what place or position. 



Why: Asking for reason, asking what...for. 

Who: Asking what or which person or people (subject). 

Whose: Asking about ownership. 



Which: Asking about choices. 

How: 

1. Asking about the condition or quality and asking about manner. 



2. How + Adjective + Verb to be + Subject? 

3. How much......? Quantity (uncountable) 

4. How many……? Quantity (countable) 



thank you  
for watching 
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